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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 070/2025 

PREGÂO ELETRÔNICO Nº 002/2025 – PARA REGISTRO DE PREÇOS 

 

OBJETO: 

Registro de preços para futura e eventual contratação de empresa especializada no 

gerenciamento da frota de veículos do município de Morro da Garça/MG, visando o 

abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com CHIP de segurança, em uma ampla 

rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a manutenção preventiva e corretiva, 

incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, retífica de motores, alinhamento, 

balanceamento, troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de 

guincho, serviços de borracharia, com fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e 

acessórios de reposição genuínos, com implantação e operacionalização de sistema 

informatizado e integrado, através de ampla rede de estabelecimentos credenciados, conforme 

condições e especificações constantes no edital e seus anexos. 

 

ABERTURA DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: 

Dia 02/10/2025 às 09h00. 

O encaminhamento das propostas deverá ser efetuado até a data e horário fixados para abertura 

das Propostas Comerciais. 

 

ABERTURA DA SESSÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO: 

Dia 02/10/2025 às 09h00. 

 

Não havendo expediente na data supracitada, a data limite para encaminhamento das Propostas 

Comerciais, bem como a data para a sessão do Pregão ficarão prorrogadas para o primeiro dia 

útil subsequente, nos mesmos horários. 

 

MODO DE DISPUTA: 

Modo aberto, com duração de 05 (cinco) minutos, com prorrogação automática de tempo em 

caso de lances nos últimos 02 (dois) minutos, renovando-se por mais 02 (dois) minutos de forma 

sucessiva. 

 

SITE PARA REALIZAÇÃO DO PREGÃO: 

www.licitardigital.com.br 

 

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGAÇÃO DE INFORMAÇÕES: 

http://www.licitardigital.com.br/
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na internet, no site www.licitardigital.com.br ou no Setor de Licitações da Prefeitura de Morro da 

Garça - MG, localizado na Praça São Sebastião, nº 440, Centro, Morro da Garça/MG, CEP 

39.248-000. 

 

ESCLARECIMENTOS: 

e-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br, Tel: 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406 ou no Setor 

de Licitações da Prefeitura Municipal de Morro da Garça, no endereço supra mencionado. 

 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília. 

  

http://www.licitardigital.com.br/
mailto:licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
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EDITAL PROCESSO LICITATÓRIO Nº 070/2025 

PREGÂO ELETRÔNICO Nº 002/2025 

 

PREÂMBULO 

 

O MUNICÍPIO DE MORRO DA GARÇA/MG, inscrito no CNPJ sob o nº 17.695.040/0001-06, com 

sede na Praça São Sebastião, nº 440, Centro, Morro da Garça, MG, CEP 39.248-000, torna 

público a abertura do Processo Licitatório nº 070/2025, na modalidade Pregão Eletrônico nº 

002/2025, Modo de Disputa: Aberto, Critério de Julgamento: Menor taxa de administração, no 

dia 02/10/2025 às 09h00, no site: www.licitardigital.com.br, regido pela Lei Federal nº 

14.133/2021, Lei Complementar nº 123/2006, com alterações posteriores, Decreto Municipal nº 

3608/2024 e 3609/2024 e demais condições fixadas neste edital. 

 

1. DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

1.1. O Pregão será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante condições 

de segurança - criptografia e autenticação - em todas as suas fases. 

1.2. Os trabalhos serão conduzidos pela Pregoeira da Prefeitura Municipal de Morro da 

Garça, Estado de Minas Gerais, Débora Estefânia Oliveira Ferreira Faria Cruz e Equipe de Apoio, 

integrada pelos servidores Alessandra de Fátima Marques, Iago Marques das Neves, e Letícia 

Pereira de Lima Alves, designados pela Portaria nº 202/2025, mediante a inserção e 

monitoramento de dados gerados ou transferidos pela Plataforma de Licitações Licitar Digital, 

através do endereço eletrônico www.licitardigital.com.br , provedor do sistema eletrônico. 

1.3. Este edital encontra-se disponível no site: http://www.morrodagarca.mg.gov.br, bem 

como na página da Plataforma de Licitações (www.licitardigital.com.br). 

1.4. Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, 

adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos licitantes no endereço 

eletrônico www.licitardigital.com.br, bem como, no site do Município de Morro da Garça 

www.morrodagarca.mg.gov.br. 

1.5. A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o e- mail 

informado ou não visualize a alteração no Site supracitado consequentemente desconhecendo 

o teor dos Avisos publicados. 

 

2. OBJETO 

2.1. Registro de preços para futura e eventual contratação de empresa especializada no 

gerenciamento da frota de veículos do município de Morro da Garça/MG, visando o 

abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com CHIP de segurança, em uma ampla 

rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a manutenção preventiva e corretiva, 

incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, retífica de motores, alinhamento, 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.morrodagarca.mg.gov.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.morrodagarca.mg.gov.br/
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balanceamento, troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de 

guincho, serviços de borracharia, com fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e 

acessórios de reposição genuínos, com implantação e operacionalização de sistema 

informatizado e integrado, através de ampla rede de estabelecimentos credenciados, conforme 

condições e especificações constantes neste edital e seus anexos, em especial o descrito no 

anexo I (Termo de Referência). 

2.2. A licitação será realizada por 01 (um) lote, conforme tabela constante no Termo de 

Referência, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compõem. 

 

3. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO, DO MODO DE DISPUTA 

3.1. O critério de julgamento será por Menor Taxa de Administração. 

3.2. Modo de disputa será aberto, com duração de 05 (cinco) minutos, com prorrogação 

automática de tempo em caso de lances nos últimos 02 (dois) minutos, renovando-se por mais 

02 (dois) minutos de forma sucessiva. 

 

4. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

4.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos 

específicos consignados no orçamento municipal deste exercício: 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.30.00 – Ficha 23 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.39.00 – Ficha 29 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.30.00 – Ficha 62 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 – Ficha 66 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.39.00 – Ficha 91 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.30.00 – Ficha 89 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.30.00 – Ficha 642 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.39.00 – Ficha 648 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.30.00 – Ficha 307 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.39.00 – Ficha 311 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.30.00 – Ficha 336 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.39.00 – Ficha 339 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.30.00 – Ficha 420 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.39.00 – Ficha 423 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.30.00 – Ficha 444 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.39.00 – Ficha 448 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 – Ficha 456 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.39.00 – Ficha 458 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.30.00 – Ficha 500 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 – Ficha 504 
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02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.30.00 – Ficha 518 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.39.00 – Ficha 520 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.30.00 – Ficha 526 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.39.00 – Ficha 528 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.30.00 – Ficha 211 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.39.00 – Ficha 214 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 240 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 242 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 120 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 123 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.39.00 – Ficha 200 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.30.00 – Ficha 198 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.30.00 – Ficha 549 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.39.00 – Ficha 553 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.30.00 – Ficha 782 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.39.00 – Ficha 784 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.30.00 – Ficha 569 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.39.00 – Ficha 571 

 

5. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

5.1. A impugnação ao Edital poderá ser feita, por qualquer interessado, até 03 (três) dias 

úteis antes da data fixada para abertura das propostas, conforme dispõe art. 164 da Lei 

14.133/2021, mediante documento formalizado e apresentado EXCLUSIVAMENTE POR MEIO 

DO SISTEMA PROVEDOR no endereço eletrônico do provedor indicado neste edital, na 

Plataforma de Licitações (www.licitardigital.com.br). 

5.2. Não serão conhecidas as impugnações apresentadas fora do prazo legal, subscritos por 

representante não habilitado legalmente ou não identificado no processo para responder pelo 

licitante, e/ou não motivadas. 

5.2.1. Não serão conhecidas as impugnações efetuadas por meio diverso do que o 

estabelecido no item 5.1 deste edital. 

5.2.3. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgada em sítio 

eletrônico oficial, no endereço Plataforma de Licitações (www.licitardigital.com.br), no prazo de 

até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame e vinculará 

os participantes e a administração. 

5.3. As impugnações não possuem efeito suspensivo, contudo, pode a Pregoeira atribuir-lhes 

tal efeito, em caráter excepcional, mediante justificativa nos autos. 

5.4. Acolhida a impugnação contra o instrumento convocatório será definida e publicada nova 

data para a realização do certame. 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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5.5. O pedido de esclarecimentos referentes ao processo licitatório será encaminhado à 

Pregoeira, até 03 (três) dias úteis anteriores à data fixada para abertura da sessão pública, os 

interessados poderão formular consultas em campo próprio do sistema provedor. Contatos 

podem ser realizados pelo Portal na Plataforma de Licitações (www.licitardigital.com.br). 

5.6. A Pregoeira poderá requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração do 

Termo de Referência e orçamento estimado, para fins de resposta aos questionamentos 

apresentados. 

 

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO 

6.1. O Pregão será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante condições 

de segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases. 

6.2. Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão deverão 

dispor de chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), obtidas através do sítio da 

Plataforma de Licitações (www.licitardigital.com.br). 

6.3. É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso em 

qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao Município 

de Morro da Garça, ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da licitação, a responsabilidade 

por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso. 

6.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico 

implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica para 

a realização das transações inerentes ao Pregão. 

6.5. A participação no Pregão se dará por meio da digitação da senha pessoal do credenciado 

e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos de habilitação, 

exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observando data e horário limite estabelecido. 

6.6. O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento às 

exigências de habilitação previstas neste Edital. 

6.7. COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE ASSINALARÁ 

“SIM” OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, RELATIVO ÀS 

SEGUINTES DECLARAÇÕES: 

* Declaro que estou ciente e concordo com as condições contidas no edital e seus 

documentos complementares, cumpro plenamente os requisitos de habilitação definidos no edital 

e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a minha habilitação, ciente da 

obrigatoriedade de declarar ocorrências posterior. 

* Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei nº 14.133/2021, que não 

emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprego 

menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de 

aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7º, da Constituição Federal/88. 

http://www.licitardigital.com.br/
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* Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com as 

exigências do instrumento convocatório e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos 

documentos apresentados. 

* Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho 

degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 

5º da Constituição Federal/88. 

* Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art. 9º da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

* Declaro para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste 

ato convocatório, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar 

nº 123/2006, cujos termos declaro conhecer na íntegra, estando apto, portanto, a exercer o direito 

de preferência. 

6.8. A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às 

sanções previstas em lei e neste Edital. 

 

7. DA PARTICIPAÇÃO NO CERTAME 

7.1. Poderá participar desta licitação qualquer pessoa jurídica legalmente estabelecida no 

País, que atenda às exigências deste Edital e seus Anexos, que esteja devidamente credenciada, 

munida de chave de identificação e de senha, cujo objeto social seja compatível com o objeto do 

certame e que satisfaçam as condições deste Edital. 

7.2. Não poderão participar direta ou indiretamente desta licitação, os interessados que se 

enquadrarem em uma ou mais das situações a seguir: 

7.2.1. Que não atendam às condições deste Edital e seus anexos; 

7.2.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para 

receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

7.2.3. Que se enquadrem nas vedações previstas no art. 14 da Lei nº 14.133/2021; 

7.2.4. Que estejam sob falência, concurso de credores, concordata ou insolvência, em 

processo de dissolução ou liquidação; 

7.2.5. Proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da 

legislação vigente; 

7.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consórcio celebrado por mais de três 

empresas; 

7.2.7. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição 

(Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário); 

7.2.8. Instituições sem fins lucrativos (parágrafo único do art. 12 da Instrução 

Normativa/SEGES nº 05/2017); 

7.2.9. Sociedades cooperativas, considerando a vedação contida no art. 10 da Instrução 

Normativa SEGES/MP nº 5, de 2017. 
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7.2.10. Nos termos do art. 5º do Decreto nº 9.507/2018 é vedada a contratação de pessoa 

jurídica na qual haja administrador ou sócio com poder de direção, familiar de: 

a) detentor de cargo em comissão ou função de confiança que atue na área responsável 

pela demanda ou contratação; ou 

b) de autoridade hierarquicamente superior no âmbito do órgão contratante. 

7.2.11. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cônjuge, o companheiro ou 

o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau 

(Súmula Vinculante/STF nº 13, art. 5º, inciso V, da Lei nº 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 

2º, inciso III, do Decreto n.º 7.203, de 04 de junho de 2010). 

7.3. A participação na presente licitação implica a aceitação plena e irrevogável de todos os 

termos, cláusulas e condições constantes deste Edital e de seus Anexos, bem como a 

observância dos preceitos legais e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade 

e legitimidade das informações e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. 

7.4. Conforme preceitua o art. 174 da Lei nº 14.133/2021, a participação dos licitantes será 

vinculada a contabilização de todos os prazos a partir das publicações na Plataforma de 

Licitações (www.licitardigital.com.br), que se destina a realização de todo procedimento licitatório 

desde a publicação do edital até a homologação do resultado. 

7.5. Não aplicar-se-á os incisos I e II do artigo 48 da Lei Complementar 123/2006, tendo em 

vista o inciso II do artigo 49 do mesmo diploma legal. 

7.6. Será assegurado, em conformidade com os art. 44 e 45 da Lei Complementar nº 

123/2006, direito de preferência aos licitantes que invocarem a condição de Microempresas (ME) 

ou Empresas de Pequeno Porte (EPP), cujas propostas sejam iguais ou até 10% (dez por cento) 

superiores à proposta mais bem classificada. 

7.7. DA COMPROVAÇÃO DA CONDIÇÃO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE 

PEQUENO PORTE OU EQUIPARADAS 

7.7.1. A obtenção de benefícios dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar nº 123, de 14 de 

dezembro de 2006 fica limitada às microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-

calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 

Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para 

fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o órgão ou entidade exigir do 

licitante declaração de observância desse limite na licitação. 

7.7.2. Os licitantes que invocarem a condição de microempresas ou empresas de pequeno 

porte para fins de exercício de quaisquer dos benefícios previstos na Lei Complementar nº 

123/2006 e reproduzidos neste edital, deverão apresentar ainda os seguintes documentos. 

7.7.3. Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributação, regido pela Lei 

Complementar 123/2006: 

7.7.4. Comprovante de opção pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda, 

(http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/Aplicacoes/ATBHE/ConsultaOptantes.app/

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm#art42
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ConsultarOpcao.aspx) ou do site do SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o 

comprovante de fato ateste a opção pelo Simples 

7.7.5. Declaração, firmada pelo representante legal da empresa, de não haver nenhum dos 

impedimentos previstos do § 4º do art. 3º da LC 123/2006. 

7.7.6. Licitantes não optantes pelo Sistema Simples de Tributação: 

7.7.6.1. Balanço Patrimonial e Demonstração do Resultado do Exercício – DRE comprovando ter 

receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos I e II do art. 3º da LC 123/06; 

7.7.6.2. Cópia da Declaração de Informação Econômico-Fiscais da Pessoa Jurídica – DIPJ e 

respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanço e a DRE; 

7.7.6.3. Comprovante de inscrição e situação cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica 

– CNPJ; 

7.7.6.4. Cópia do contrato social e suas alterações; 

7.7.7. Os documentos aos quais se refere este item somente deverão ser apresentados após 

a convocação para assinar o contrato, ainda que as microempresas, e pequenas empresas ou 

equiparadas não optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributação possuam habilitação 

parcial no Cadastro de Inscrição na Prefeitura. 

7.7.8. O licitante que invocar a condição de microempresa ou empresa de pequeno porte e não 

apresentar os documentos comprobatórios respectivos ficará impedido de licitar e de contratar 

com o Município de Morro da Garça, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuízo das multas 

fixadas neste edital e das demais cominações legais. 

7.7.9. Em caso de empresário ou sociedade empresária submetida ao registro obrigatório na 

Junta Comercial, fica dispensada a apresentação da cópia do contrato social e suas alterações, 

desde que seja apresentada a Certidão Simplificada da Junta Comercial da qual conste o 

enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada, expedida em 

prazo não superior a 15 dias da data marcada para a abertura das propostas. 

7.7.10. A licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte – EPP optante pelo 

Simples Nacional que porventura venha a ser contratada deverá atender ao que dispõem os arts. 

17, inciso XII, 30, inciso II e § 1º e 31, inciso II, da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro 

de 2006, comunicando à Receita Federal, sendo o caso, no prazo legal, sua exclusão do Simples 

Nacional, sob pena de aplicação das sanções contratuais previstas e retenção na fonte de 

tributos e contribuições sociais, na forma da legislação em vigor. 

 

8. DA PARTICIPAÇÃO DE LICITANTES SOB A FORMA DE CONSÓRCIO 

8.1. Será permitida a participação de pessoas jurídicas organizadas em consórcio, conforme 

preceitua o regramento do artigo 15 da Lei 14.133/2021. 

8.2. Para fins de habilitação, deverá ser apresentado o compromisso público ou particular de 

constituição de consórcio, subscrito pelos consorciados, atendidas as condições previstas na Lei 

14.133/2021 e aquelas estabelecidas neste Edital. 
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8.3. Ficam vedadas a participação de pessoa jurídica consorciada em mais de um consórcio 

e a participação isolada da consorciada, bem como de profissional em mais de uma EMPRESA, 

ou em mais de um consórcio. 

8.4. A pessoa jurídica ou consórcio deverá assumir inteira responsabilidade pela inexistência 

de fatos que possam impedir a sua habilitação na presente licitação e, ainda, pela autenticidade 

de todos os documentos que forem apresentados. 

8.5. As pessoas jurídicas que participarem organizadas em consórcio deverão apresentar, 

além dos demais documentos exigidos neste Edital, Compromisso de Constituição do Consórcio, 

por escritura pública ou documento particular registrado em Cartório de Registro de Títulos e 

Documentos, discriminando a EMPRESA líder, estabelecendo responsabilidade solidária dos 

integrantes pelos atos praticados pelo consórcio. 

8.6. O prazo de duração do consórcio deve, no mínimo, coincidir com o prazo de conclusão 

do objeto licitatório, até sua aceitação definitiva. 

8.7. Os consorciados deverão apresentar compromisso de que não alterarão a constituição 

ou composição do consórcio, visando manter válidas as premissas que asseguram a sua 

habilitação, salvo quando expressamente autorizado pela Secretário Municipal de Obras 

Serviços Urbanos e Transportes. 

8.8. Os consorciados deverão apresentar compromisso de que não se constituem nem se 

constituirão, para fins do consórcio, em pessoa jurídica e de que o consórcio não adotará 

denominação própria, diferente de seus integrantes. 

8.9. Os consorciados deverão comprometer-se a apresentar, antes da assinatura do contrato 

decorrente desta licitação, o Instrumento de Constituição e o registro do Consórcio, aprovado 

por quem tenha competência em cada uma das empresas. O Contrato de consórcio deverá 

observar, além dos dispositivos legais e cláusula de responsabilidade solidária, as cláusulas 

deste Edital. 

8.10. Cada um dos membros do consórcio deverá comprovar, individualmente, os requisitos 

de habilitação, notadamente as exigências de habilitação jurídica, regularidade fiscal e 

trabalhista, e apresentar as declarações exigidas no edital. 

8.11. Cada consorciado deverá atender individualmente às exigências de qualificação 

econômico-financeira, salvo a comprovação de patrimônio líquido mínimo, que poderá ser 

atendida pelo somatório dos valores de cada consorciado, na proporção de sua respectiva 

participação. 

8.12. A comprovação das capacidades técnico-profissional e técnico-operacional exigidas 

neste Edital poderá ser efetuada, no todo ou parte, por qualquer uma das consorciadas. 

8.13. No caso de composição de consórcio que integre a participação de microempresas ou 

empresas de pequeno porte não será admitido para fins de usufruto das benesses previstas nos 

artigos 42 a 49 da Lei Complementar nº 123/2006, conforme art. 4º §1º, inc. II da Lei 14.133/2021. 
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9. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

9.1. Os licitantes apresentaram, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a 

descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da 

sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa 

documentação. 

9.2. O envio da proposta, exigidos neste Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e 

senha intransferíveis. 

9.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação 

de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos 

do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 

9.4. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 

pública da licitação, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 

inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 

9.5. Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta 

anteriormente inserida no sistema. 

9.6. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 

propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de 

negociação e julgamento da proposta. 

9.7. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 

somente serão disponibilizados para avaliação da Pregoeira e para acesso público após o 

encerramento do envio de lances. 

9.8. Os documentos complementares à proposta e à habilitação, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos no edital e já apresentados, se houver, serão encaminhados pelo 

licitante melhor classificado após o encerramento do envio de lances no prazo definido pela 

Pregoeira, de no mínimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitação, podendo ser prorrogado. 

9.9. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação 

à integridade do documento digital. 

9.10. Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia 

autenticada exigida, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data da solicitação da 

Pregoeira, via sistema. 

9.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se 

o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 

documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome 

da matriz. 

9.12. Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues 

acompanhados da tradução para língua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de 

outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 
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9.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Pregoeira 

suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da mesma. 

 

9.14. Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste 

Edital. 

 

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

10.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, 

dos seguintes campos: 

10.1.1. Taxa de administração do lote 

 

GERENCIAMENTO DA FROTA DE VEÍCULOS LEVES, MEDIOS, PESADOS, MÁQUINAS, MOTOS, 

BEM COMO ABASTECIMENTO 

LOTE 01 

Item Descrição 
Valor Total 

estimado - R$ 

Taxa 

ADM % 

Valor total 

estimado c/ taxa 

Administração 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 
R$ 1.000.000,00 

___ % 

 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos 

lubrificantes, componentes, acessórios 

e materiais para veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 

R$ 1.800.000,00  

03 

Fornecimento de combustível (gasolina 

comum, gasolina aditivada, etanol, óleo 

diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 

32). 

R$ 1.200.000,00  

 

10.1.2. Informar as taxas a serem aplicadas aos fornecedores, bem como o prazo de 

pagamento de acordo com o quadro abaixo, sob pena de desclassificação: 

 

Item Descrição 

Taxa a ser 

aplicada aos 

fornecedores 

Prazo 

pagamento 

Taxa a ser aplicada 

aos fornecedores por 

recebimento 

antecipado 
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01 
Prestação de serviço em veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 
___ %  ___ % 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos 

lubrificantes, componentes, acessórios e 

materiais para veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 

___ %  ___ % 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina 

comum, gasolina aditivada, etanol, óleo 

diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 32). 

___ %  ___ % 

 

10.1.2.1. Conforme descrito no item 4.3.4 do ETP, justiça a necessidade de 

informação das taxas a serem aplicadas aos fornecedores, tendo em vista que, empresas 

de gerenciamento cobram taxas elevadas dos fornecedores/prestadores de serviços 

credenciadas de forma a cobrir o desconto ofertado na licitação, o que acarreta, MUITAS 

VEZES, em orçamentos superiores aos valores de mercado, o que inviabiliza a 

contratação. Assim, entende-se que tais cobranças da rede credenciada prejudicam à 

Administração Pública ao obrigar os prestadores a elevarem seus orçamentos para 

também cobrir as taxas impostas pela gerenciadora. 

10.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

10.3. Nos valores (Menor taxa de administração) propostos estarão inclusos todos os custos 

operacionais, encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros 

que incidam direta ou indiretamente na execução do objeto. 

10.4. A menor taxa de administração ofertada, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de 

lances, serão de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear 

qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

10.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da 

empresa nos últimos doze meses. 

10.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

10.7. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer 

os materiais, equipamentos, ferramentas, utensílios necessários e execução dos serviços, em 

quantidades e qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando 

requerido, sua substituição. 

10.8. O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias contados da data da sessão 

de processamento do Pregão Eletrônico. 
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10.9. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência 

de contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas; 

10.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos 

contratados pode ensejar a responsabilização pelo Tribunal de Contas da União e, após o devido 

processo legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das 

medidas necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da 

Constituição; ou condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao 

pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por 

sobrepreço na execução do contrato. 

10.12. Quaisquer custos adicionais para atender aos requisitos do edital, correrão por conta da 

empresa proponente; 

10.13. Em caso de divergência entre o preço unitário e o total nas planilhas apresentadas, 

prevalecerá o primeiro; 

10.14. Não serão levadas em consideração quaisquer ofertas que não se enquadrem nas 

especificações exigidas. 

10.15. No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na 

plataforma do Pregão, deverá ser considerado o descritivo do Edital. 

10.16. Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias após a apresentação da Nota Fiscal; 

 

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

11.1. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente 

com a proposta de preços, os documentos de habilitação exigidos no edital, até a data e o horário 

estabelecidos para abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente 

a etapa de envio dessa documentação. 

11.2. O envio dos documentos de habilitação abaixo relacionada acompanhada da proposta, 

ocorrerá por meio de chave de acesso e senha intransferíveis. 

11.3. DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 

11.3.1. Para comprovar habilitação jurídica, o vencedor deverá apresentar a seguinte 

documentação: 

11.3.2. Registro comercial, no caso de empresa individual; 

11.3.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando 

de sociedades comerciais e no caso de sociedade por ações, acompanhado dos documentos de 

eleição de seus atuais administradores; 

11.3.4. Inscrição do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de 

documentação que identifique a Diretoria em exercício; 

11.3.5. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 

funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 

competente. 
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11.3.6. Deverá estar prevista no Estatuto ou Contrato Social da licitante a autorização para 

empreender atividades compatíveis com o objeto desta Licitação. 

11.3.7. Compromisso de constituição do Consórcio, se for o caso; 

11.3.8. Credenciamento do Representante Legal para assinatura do contrato. 

11.4. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 

11.4.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoal Jurídica, através do cartão do 

CNPJ, que também servirá para fins de comprovação do enquadramento como Microempresas 

ou Empresas de Pequeno Porte; 

11.4.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e à 

dívida Ativa da União e prova de regularização perante o Instituto Nacional de Seguridade Social 

– INSS, através de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 

– RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional – PGFN, conforme Portarias MF 358 e 

443/2014; 

11.4.3. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Pública Estadual; 

11.4.4. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Pública Municipal do domicílio ou sede 

do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei; 

11.4.5. Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (CRF 

- FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por 

Lei; 

11.4.6. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 

apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem 

os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, será aceita a 

Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT; 

11.5. DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA FINANCEIRA 

11.5.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei nº 

14.133/2021, art. 69, caput, inciso II); 

11.5.2. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações 

contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando; 

11.5.3. Índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) 

superiores a 1 (um); 

11.5.4. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as 

exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de 

abertura. 

11.5.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa 

jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos; 

11.5.6. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido pela 

Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped. 
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11.5.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos 

índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para 

fins de habilitação [capital mínimo] OU [patrimônio líquido mínimo] de 10% do valor total estimado 

da contratação. 

11.5.8. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as 

exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de 

abertura. (Lei nº 14.133/2021, art. 65, §1º). 

11.5.9. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado 

mediante declaração assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo 

fornecedor. 

11.6. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

11.6.1. Atestado de Capacidade Técnica (declaração ou certidão), fornecido por pessoa jurídica 

de direito público ou privado, comprovando o desempenho da empresa LICITANTE em 

fornecimento pertinente e compatível em características, quantidades e prazos com o objeto 

deste Termo de Referência, CONTENDO NO MÍNIMO OS SEGUINTES DADOS: CNPJ; 

ASSINATURA E IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELO ÓRGÃO/ENTIDADE EMITENTE; 

PERÍODO DE FORNECIMENTO; LOCAL DO FORNECIMENTO; DESCRIÇÃO DO OBJETO. 

11.6.2. Entende-se por pertinente e compatível em características as comprovações, atuais ou 

anteriores ao certame, da entrega de produtos, prestação de serviços ou obras, condizentes com 

o objeto, a fim de demonstrar atuação na atividade no ramo de negócio; 

11.6.3. Entende-se por pertinente e compatível em quantidade a demonstração do montante 

mínimo exigido para item, com o fito de atestar que o licitante suporta a demanda a que será 

submetido, quantidade expressa em unidade ou valor (quando for o caso); 

11.6.4. Entende-se por pertinente e compatível em prazo a comprovação, atuais ou anteriores à 

licitação, da entrega de produtos, prestação de serviços ou obras, de maneira satisfatória e 

harmônica com as especificações técnicas contidas no instrumento convocatório dentro de 

determinado período, com o propósito de evidenciar a capacidade prática de execução do objeto 

em certo lapso temporal. 

11.7. OUTROS DOCUMENTOS 

11.7.1. Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica através do portal https://certidoes- 

apf.apps.tcu.gov.br/, comprovando que a empresa não foi declarada inidônea ou não se encontra 

suspensa de licitar ou contratar com a administração pública municipal. 

11.8. NOTAS EXPLICATIVAS 

Nota 01. A verificação pelo órgão ou entidade promotora do certame nos sítios eletrônicos 

oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de 

habilitação. 

Nota 02. As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-

se-ão como válidas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissão. 

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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12. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 

FORMULAÇÃO DE LANCES 

12.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 

eletrônico, na data, horário e local indicado neste Edital. 

12.2. A Pregoeira verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas 

que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que contenham 

vícios insanáveis ou que não apresentem as especificações técnicas exigidas. 

12.3. Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 

12.4. A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 

acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

12.5. A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 

contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 

12.6. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente 

estas participarão da fase de lances. 

12.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente 

por meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

12.8. O lance deverá ser ofertado pela menor taxa de administração. 

12.9. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 

abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 

12.10. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. 

12.11. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação 

aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser 

de no mínimo 01 % (um por cento). 

12.12. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa aberto, em 

que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

12.13. A etapa de lances da sessão pública terá duração de cinco minutos e, após isso, será 

prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois 

minutos do período de duração da sessão pública. 

12.14. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois 

minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 

prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

12.15. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 

encerrar-se-á automaticamente. 

12.16. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesma taxa de administração 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARÇA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

CEP: 39.248-000                    CNPJ: 17.695.040/0001-06 

 

Rubrica ______________ 

 

Página nº ____________ 

 

Endereço: Praça São Sebastião, 440 – Centro – Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406 
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br  

 

12.17. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, 

poderá a Pregoeira, assessorada pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da 

sessão pública de lances, em prol da consecução da Menor taxa de administração. 

12.18. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores 

deverão ser desconsiderados pela Pregoeira. 

12.19. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor (percentual), prevalecendo 

aquele que for recebido e registrado primeiro. 

12.20. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, 

o lance do maior desconto registrado, vedada a identificação do licitante. 

12.21. No caso de desconexão com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, 

o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

12.22. Quando a desconexão do sistema eletrônico para a Pregoeira persistir por tempo 

superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas 

vinte e quatro horas da comunicação do fato pela Pregoeira aos participantes, no sítio eletrônico 

utilizado para divulgação. 

12.23. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

12.24. A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 

classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de 

lances). 

12.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será 

aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133/2021. 

12.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre 

as propostas empatadas. 

12.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, a Pregoeira deverá 

encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado a Menor 

taxa de administração, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em 

condições diferentes das previstas neste Edital. 

12.28. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes. 

12.29. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessão de disputa 

automaticamente atualizará a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto 

quando se tratar de mais de um item por lote a Pregoeira solicitará ao licitante melhor classificado 

que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta adequada ao último 

lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos 

complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 

apresentados. 

12.30. Após a negociação do preço, a Pregoeira iniciará a fase de aceitação e julgamento da 

proposta. 
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13. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

13.1. Encerrada a etapa de negociação, a Pregoeira examinará a proposta classificada em 

primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade da menor taxa de 

administração, em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus 

documentos complementares. 

13.2. Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço (menor taxa) 

final superior ao preço (menor taxa) máximo fixado, ou que apresentar preço (menor taxa) 

manifestamente inexequível, salvo comprovação de oscilação de mercado ocorrido após a 

elaboração dos orçamentos até a data de abertura das propostas. 

13.3. Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que 

fundamentam a suspeita. 

13.4. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 

diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 

reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 

antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 

13.5. A Pregoeira poderá convocar o licitante para enviar documento digital 

complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de até 24 (vinte 

e quatro) horas, sob pena de não aceitação da proposta. 

13.6. O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pela Pregoeira por solicitação escrita e 

justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela Pregoeira. 

13.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinará a proposta 

ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

13.8. Se tratando de Lote, a desclassificação de um único item do lote implicará na 

desclassificação da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente será aceita se atender 

aos requisitos para todos os itens que compõem o lote. 

13.10. Havendo necessidade, a Pregoeira suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova 

data e horário para a sua continuidade. 

13.11. A Pregoeira deverá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao 

licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor 

preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 

13.12. Também nas hipóteses em que a Pregoeira não aceitar a proposta e passar à 

subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 

13.13. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 

demais licitantes pelo “chat”. 
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13.14. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área 

especializada no objeto. 

 

14. OS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 

14.1. Para julgamento, será adotado o critério de MENOR TAXA DE ADMINISTRAÇÃO, 

observados o valor máximo aceitável para adjudicação, os prazos para fornecimento, as 

especificações técnicas, parâmetros mínimos de desempenho e qualidade e demais condições 

definidas neste Edital. 

14.2. A Pregoeira anunciará o licitante detentor da proposta ou lance de menor taxa de 

administração / maior vantajosidade imediatamente após a fase de aceitação das propostas ou, 

quando for o caso, após negociação e decisão pela Pregoeira acerca da aceitação do lance da 

menor taxa / mais vantajoso. 

14.3. Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade não for aceitável ou se o licitante 

desatender às exigências habilitatórias, a Pregoeira poderá examinar a proposta subsequente, 

verificando a sua aceitabilidade e procederá a verificação das condições habilitatórias do 

proponente, na ordem de classificação, ordenada e sucessivamente, até a apuração de uma 

proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.  

14.4. No caso de discordância entre valores numéricos e por extenso, prevalecerão estes 

últimos e, entre preços unitários e totais, os primeiros. 

14.5. Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste edital ou da 

legislação em vigor, bem como: 

14.5.1. contiver vícios insanáveis; 

14.5.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

14.5.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para 

a contratação; 

14.5.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

14.6. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade 

de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa 

comprove a exequibilidade da proposta. 

14.7. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da 

proposta. A planilha poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde 

que não haja majoração do preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 

os custos da contratação; 

14.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a 

substância das propostas; 
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14.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de 

recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível 

esse regime. 

14.8. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área 

especializada no objeto. 

14.9. Serão rejeitadas as propostas que: 

14.9.1. Sejam incompletas, isto é, não conterem informação(ões) suficiente(s) que permita(m) a 

perfeita identificação do material/serviço licitado; 

14.9.2. Contiverem qualquer limitação ou condição substancialmente contrastante com o 

presente Edital, ou seja, manifestamente inexequíveis. 

14.10. A inexequibilidade da proposta, só será considerada após diligência da Pregoeira, que 

comprove: 

- que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 

- inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

14.11. Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a proposta 

de Menor taxa de administração e valor estimado para a contratação. 

14.12. Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados todos os 

atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 

14.13. Após a análise de habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo 

relacionado com a capacidade jurídica, regularidade fiscal, qualificação econômico-financeira, 

qualificação técnica e/ou inidoneidade, em razão de fatos supervenientes ou somente 

conhecidos após o julgamento. 

14.14. Constatando o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será declarado 

vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitação pela autoridade 

competente. 

 

15. DA ATUALIZAÇÃO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL) 

15.1. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor será atualizada automaticamente 

pelo sistema de pregão eletrônico. 

15.2. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fará a divisão dos valores (menor taxa 

de administração) entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente a Pregoeira poderá 

liberar a atualização de proposta manual diretamente na plataforma para que o fornecedor faça 

o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso entenda necessário. 

15.3. Deverá, contudo o licitante vencedor, encaminhar para o e-mail 

licitacao@morrodagarca.mg.gov.br a indicação do banco, número da conta e agência, para fins 

de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas). 

 

mailto:licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
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16. DOS RECURSOS 

16.1. A Licitante terá o prazo de 03 (três) dias úteis para interpor recurso, na Plataforma de 

Licitações (www.licitardigital.com.br), em conformidade com o que dispõe o art. 165, inc. I da Lei 

14.133/2021, em face de: 

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificação de interessado ou de inscrição em 

registro cadastral, sua alteração ou cancelamento; 

b) julgamento das propostas; 

c) ato de habilitação ou inabilitação de licitante; 

d) anulação ou revogação da licitação; 

16.2. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente após declarado o 

vencedor e, depois de decorrida a fase de regularização fiscal de microempresa, empresa de 

pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, e será concedido o prazo de no mínimo 

(10) dez minutos, para que qualquer licitante manifeste a intenção de recorrer, de forma 

motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisão(ões) pretende recorrer e por quais motivos, 

em campo próprio do sistema, sob pena de preclusão, sendo concedido o prazo de 03 (três) dias 

úteis para apresentação das razões recursais, a contar do momento da manifestação da licitante 

de sua irresignação, devendo indicar o item do Edital que será objeto do recurso. 

16.3. A falta de manifestação imediata e motivada da intenção de interpor recurso, no 

momento da sessão pública desta licitação, implica decadência desse direito, ficando a Pregoeira 

autorizado a adjudicar o objeto à LICITANTE VENCEDORA. 

16.4. O prazo para apresentação de contrarrazões será o mesmo do recurso, qual seja, 3 (três) 

dias úteis, e, terá início na data da divulgação do ato recorrido na Plataforma de Licitações 

(www.licitardigital.com.br), em consonância com o preceito no §4º do art. 165 da Lei 14.133/2021. 

16.5. É assegurada aos Licitantes vista dos elementos indispensáveis à defesa de seus 

interesses. 

16.6. Os recursos deverão ser protocolados EXCLUSIVAMENTE POR MEIO da Plataforma 

de Licitações (www.licitardigital.com.br), acompanhada de documentos que comprovem a 

habilitação do subscritor para agir em nome da recorrente, ficando os demais licitantes, desde 

logo, intimados para apresentar contrarrazões em igual número de dias e na mesma forma, cujo 

prazo correrá a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada, em qualquer 

caso, vistas imediatas dos autos. 

16.7. Não serão conhecidas as manifestações de recurso efetuadas por meio diverso do que 

o estabelecido no item 16.1 deste edital. 

16.8. Caso a Pregoeira decida pelo indeferimento e não reconsiderar o ato ou a decisão no 

prazo de 3 (três) dias úteis, encaminhará o recurso com a sua motivação à autoridade superior, 

a qual deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contado do 

recebimento dos autos, conforme disposto no art. 165, §2º da Lei nº 14.133/2021. 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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16.9. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.  

16.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados, nos dias 

úteis no horário de 08h00min às 16h30min. 

16.11. Os arquivos eletrônicos com textos das razões e contrarrazões serão baixados na 

Plataforma de Licitações (www.licitardigital.com.br) e também serão disponibilizados pela 

Pregoeira no seguinte endereço eletrônico: www.morrodagarca.mg.gov.br. 

16.12. O acolhimento de recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 

aproveitamento. 

16.13. O recurso interposto em desacordo com as condições deste EDITAL e seus ANEXOS 

não serão conhecidos, inclusive se apresentados fora do prazo legal ou sobre assuntos 

meramente protelatórios ou quando não justificada a intenção de interpor recurso pelo licitante 

ou por meio diverso do que o disposto com como condição para conhecimento e apreciação. 

16.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste EDITAL e seus ANEXOS, excluir-se-á o 

dia de início e incluir-se-á o do vencimento. 

16.15. Quanto ao recurso advindo da extinção do contrato, quando determinada por ato 

unilateral e escrito da Administração deverá ser observado o regramento constante na Lei nº 

14.133/2021. 

16.16. Os prazos previstos neste EDITAL e seus ANEXOS iniciam e expiram exclusivamente 

em dia de expediente no âmbito do Município. 

 

17. DO ENCERRAMENTO E DISPOSIÇÕES SOBRE A CONTRATAÇÃO 

17.1. Finalizada a fase recursal e definido o resultado de julgamento o procedimento licitatório 

será encerrado e encaminhado a Autoridade Competente que poderá: 

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades; 

b) anular o procedimento, de ofício ou mediante provocação de terceiros, sempre que 

presente ilegalidade insanável; 

c) revogar o procedimento por motivo de conveniência e oportunidade; ou 

d) adjudicar o objeto e homologar a licitação em ato único e encaminhar os autos para o 

Setor de Licitações, para posterior assinatura do Contrato. 

17.2. Encerrada a licitação, a Pregoeira divulgará no site do Município de Morro da Garça/MG 

os atos de adjudicação do objeto, de homologação do certame, bem como os valores obtidos. 

17.3. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o 

instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração caracterizará o 

descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades legalmente 

estabelecidas e multa de 5% (cinco por cento) do valor da sua proposta em favor do Município. 

17.4. Será facultado ao Setor de Licitações, quando o convocado não assinar o termo de 

contrato ou não aceitar ou não retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condições 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.morrodagarca.mg.gov.br/
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estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para a 

celebração dos termos nas condições propostas pelo licitante vencedor. 

17.5. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 

(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocação, para assinar o contrato, cujo prazo de 

validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo 

das sanções previstas na Lei nº 14.133/2021. 

17.6. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 

solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: 

a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 

a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 

17.7. O contrato será assinado por meio de assinatura digital e disponibilizado no Portal da 

Transparência do Município de Morro da Garça/MG. 

17.8. Serão formalizadas tantos contratos quantos forem necessárias para o registro de todos 

os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante vencedor, a descrição 

do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços e demais condições. 

17.9. Na hipótese de o convocado não assinar o contrato no prazo e nas condições 

estabelecidas, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem 

de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro 

classificado. 

 

18. DA DIVULGAÇÃO DO RESULTADO FINAL DO PREGÃO 

18.1. O resultado final do Pregão será publicado no quadro de avisos (Quadro de avisos) do 

Município de Morro da Garça/MG, no site oficial da Prefeitura, e no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP). 

 

19. DA FORMALIZAÇÃO, VIGÊNCIA, RESCISÃO E PUBLICIDADE DA ATA DE 

REGISTRO DE PREÇOS 

19.1. A Ata de Registro de Preços deverá ser assinada por representante legal, diretor, ou 

sócio da empresa, com apresentação, conforme o caso e respectivamente, de procuração ou 

contrato social, acompanhados de cédula de identidade. 

19.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Preço será de 05 (cinco) dias úteis 

contados do recebimento da convocação, podendo ser prorrogado uma vez, desde que solicitado 

por escrito, antes do termino do prazo previsto, e com exposição de motivo justo que poderá ou 

não ser aceito pela Administração. 

19.3. A Licitante que convocada para assinar a Ata de Registro de Preço deixar de fazê-lo no 

prazo fixado dela será excluída. 

19.4. Na hipótese do não atendimento à convocação a que se refere o item 19.3 ou havendo 

recusa em fazê-lo, o Município aplicará as penalidades cabíveis. 
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19.5. A Ata de Registro de Preços terá seu extrato publicado no quadro de avisos e no site 

oficial da Prefeitura, assim como a sua íntegra, após assinada e homologada e será 

disponibilizada no Quadro de Avisos da Prefeitura, site do Município e no Portal Nacional de 

Contratações Públicas (PNCP), se pertinente. 

19.6. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso, conforme o art. 84 da 

Lei nº 14.133/2021. 

19.7. A extinção da Ata de Registro de Preços poderá ser: 

I. determinada por ato unilateral e escrito da Administração, exceto no caso de 

descumprimento decorrente de sua própria conduta; 

II. consensual, por acordo entre as partes, por conciliação, por mediação ou por comitê de 

resolução de disputas, desde que haja interesse da Administração; 

III. determinada por decisão arbitral, em decorrência de cláusula compromissória ou 

compromisso arbitral, ou por decisão judicial. 

19.8. A extinção determinada por ato unilateral da Administração e a extinção consensual 

deverão ser precedidas de autorização escrita e fundamentada da autoridade competente e 

reduzidas a termo no respectivo processo. 

19.9. Quando a extinção decorrer de culpa exclusiva da Administração, o contratado será 

ressarcido pelos prejuízos regularmente comprovados que houver sofrido e terá direito a: 

I. devolução da garantia (caso ocorra); 

II. pagamentos devidos pela execução do contrato até a data de extinção; 

19.10. Constituirão motivos para extinção da Ata de Registro de Preços, a qual deverá ser 

formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditório e a ampla defesa, as 

situações previstas nos incisos I ao IX do art. 137 da Lei nº 14.133/2021. 

19.11. A detentora da Ata de Registro de Preços terá direito à extinção nas seguintes hipóteses 

previstas no parágrafo § 2º, incisos I ao V do art. 137 da Lei nº 14.133/2021. 

19.12. A rescisão do contrato poderá ser: 

I. determinada por ato unilateral e escrito da Administração, exceto no caso de 

descumprimento decorrente de sua própria conduta; 

II. consensual, por acordo entre as partes, por conciliação, por mediação ou por comitê de 

resolução de disputas, desde que haja interesse da Administração; 

III. determinada por decisão arbitral, em decorrência de cláusula compromissória ou 

compromisso arbitral, ou por decisão judicial. 

 

20. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

20.1. Homologado o resultado da licitação, a Administração, respeitada a ordem de 

classificação e a quantidade de licitantes a serem registrados, convocará os interessados para 
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assinatura da Ata de Registro de Preços que, após cumpridos os requisitos de publicidade, terá 

efeito de compromisso do prestador de serviço/fornecedor nas condições estabelecidas. 

20.2. A Ata de Registro de Preços não obriga a Administração a firmar contratações nas 

quantidades estimadas, podendo ocorrer licitações específicas para o(s) objetos(s) licitados, 

obedecida a legislação pertinente, sendo assegurada ao prestador de serviço/fornecedor do 

registro a preferência nos serviços, em igualdade de condições. 

20.3. O direito de preferência de que trata o subitem anterior poderá ser exercido pelo 

beneficiário do registro, quando a Administração optar pelo serviço/fornecimento do objeto cujo 

valor está registrado, por outro meio legalmente permitido, que não a Ata de Registro de Preços, 

e o valor cotado neste, for igual ou superior ao registrado. 

20.4. Se durante a vigência da Ata de Registro de Preços for constatado que os valores 

registrados estão inferiores aos de mercado, caberá à Administração convocar os fornecedores 

registrados para negociar o novo valor. 

20.5. Caso seja frustrada a negociação, o prestador de serviço/fornecedor da ata será liberado 

do compromisso assumido. 

20.6. Antes de receber a autorização de serviço / fornecimento e caso seja frustrada a 

negociação, o prestador de serviço/fornecedor poderá ser liberado do compromisso assumido, 

caso comprove mediante requerimento fundamentado e apresentação de comprovantes (notas 

fiscais de aquisição de matérias-primas, lista de preços de fabricantes, etc.), que não pode 

cumprir as obrigações assumidas, devido ao preço de mercado tornar-se superior ao valor 

registrado. 

20.7. Em qualquer hipótese os valores decorrentes da revisão não poderão ultrapassar aos 

praticados no mercado, mantendo-se a diferença percentual apurada entre o valor originalmente 

constante da proposta do prestador de serviço/fornecedor e aquele vigente no mercado à época 

do registro – equação econômico-financeira. 

20.8. Não havendo êxito nas negociações com o primeiro colocado, a Administração poderá 

convocar os demais prestadores de serviço/fornecedores classificados, nas mesmas condições 

ou revogar a Ata de Registro de Preços ou parte dela. 

 

21. DOS USUÁRIOS DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 

21.1. Poderá utilizar-se da Ata de Registro de Preços qualquer órgão ou entidade da 

Administração que não tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao órgão 

gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas no que couber, as 

condições e as regras contidas no art. 86 § 2º incisos I, II e III da Lei nº 14.133/2021 e demais 

normas em vigor e respectivas atualizações. 

21.2. Caberá ao prestador de serviço/fornecedor beneficiário da Ata de Registro de Preços, 

observadas as condições nela estabelecidas, optar pela aceitação ou não, independente dos 
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quantitativos registrados em Ata, desde que este não prejudique as obrigações anteriormente 

assumidas. 

21.3. Poderá o beneficiário da ata de registro de preços, observadas as condições nela 

estabelecidas, optar pela aceitação ou não da execução decorrente de adesão, desde que não 

prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o órgão 

gerenciador 

21.4. QUALQUER ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS DEVERÁ SER 

PREVIAMENTE COMUNICADA AO MUNICÍPIO DE MORRO DA GARÇA. 

21.5. As aquisições ou as contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou 

entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento 

convocatório registrados na ata de registro de preços para o órgão gerenciador e para os 

órgãos participantes, conforme art. 86, § 4º da Lei nº 14.133/2021. 

21.6. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços não poderá exceder, 

na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada lote registrado na ata de registro de preços para 

o órgão gerenciador, independentemente do número de órgãos não participantes que aderirem, 

conforme art. 86, § 5º da Lei nº 14.133/2021. 

21.7. Após a autorização do Órgão Gerenciador, o Órgão não participante deverá efetivar a 

contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigência da ata. 

21.8. Compete ao órgão não participante os atos relativos à cobrança do cumprimento pela 

Detentora das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa 

e o contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cláusulas 

contratuais, em relação às suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão 

gerenciador. 

 

22. DAS ALTERAÇÕES DA ATA DO REGISTRO DE PREÇOS 

22.1. A Ata de Registro de Preços poderá sofrer alterações, obedecidas as disposições 

contidas na Lei nº 14.133/2021: 

22.2. Os valores registrados na Ata de Registro de Preços são fixos e irreajustáveis, salvo com 

a condição de restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro do contrato, mediante requerimento 

e justificativa expressos do Fornecedor/Prestador de Serviços e comprovação documental, 

decorrência de eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo 

dos serviços, cabendo ao órgão gerenciador promover as negociações junto aos fornecedores, 

observadas as disposições contidas na alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 

14.133/2021. 

22.3. O gerenciador da ata de registro de preços acompanhará a evolução dos preços de 

mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na ata. 
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22.4. Quando o valor registrado se tornar inferior ao preço praticado no mercado por motivo 

superveniente, o órgão gerenciador convocará os fornecedores para negociarem o valor 

ofertado. 

22.5. Os fornecedores que não aceitarem reduzir seus valores aos praticados pelo mercado 

serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de penalidade. 

22.6. A ordem de classificação dos fornecedores que aceitarem reduzir seus valores aos 

valores de mercado observará a classificação original. 

22.7. Se ocorrer do preço de mercado tornar-se maior que os valores registrados e o 

fornecedor não puder cumprir o compromisso, o órgão gerenciador poderá: 

22.7.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do 

pedido de fornecimento, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos 

e comprovantes apresentados; e 

22.7.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação. 

22.7.3. Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à revogação 

da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais 

vantajosa. 

22.8. O registro do fornecedor será cancelado mediante formalização por despacho do órgão 

gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla defesa, quando o fornecedor: 

22.8.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços; 

22.8.2. Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela 

Administração, sem justificativa aceitável; 

22.8.3. Não aceitar reduzir o seu valor registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles 

praticados no mercado; ou 

22.8.4. Sofrer sanção prevista no art. 156, incisos I ao IV da Lei nº 14.133/2021. 

22.9. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente 

de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados 

e justificados: 

22.9.1. Por razão de interesse público; ou 

22.9.2. A pedido do fornecedor. 

 

23. DAS REVISÕES DE PREÇOS 

23.1. O valor registrado vigente poderá ser revisto, por solicitação formal do Signatário 

Detentor, somente para que seja mantido o equilíbrio econômico-financeiro. 

23.2. O pedido deverá ser enviado ao Gestor da Ata, através do protocolo geral do Município 

no horário de expediente. 

23.3. A solicitação de revisão de preço(s) deverá ser devidamente justificada e acompanhada 

de documentos comprobatórios da sua necessidade, originais ou cópias autenticadas, a qual 

será analisada pela Assessoria Jurídica do Município. 
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23.4. Para a solicitação de revisão de preço(s), o Signatário Detentor terá que apresentar 

planilha atualizada da composição de preços do(s) produto(s), considerando todos os itens 

constantes na proposta anterior apresentada, quando da apresentação da proposta. 

23.5. A análise para deferimento total ou parcial ou ainda indeferimento da revisão solicitada 

deverá ser instruída com justificativa e memória dos respectivos cálculos, para deliberação pela 

Assessoria Jurídica e pelo Gestor da Ata, em aproximadamente 10 (dez) dias úteis, contados a 

partir da entrega da documentação completa pelo Signatário Detentor. 

 

24. DA ENTREGA, DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 

24.1. Os critérios de recebimento e aceitação do objeto estão previstos no TERMO DE 

REFERÊNCIA, anexo deste Edital. 

24.2. A fiscalização do contrato será realizada pelo servidor designado pelo respectivo 

ordenador de despesas, atendendo inclusive o disposto no art. 117 da Lei n.º 14.133/2021, que 

deverá atestar a entrega dos produtos. 

24.3. A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante 

terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 

redibitórios e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de 

seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

24.4. São atribuições do fiscal do contrato, designado pelo Ordenador de Despesa dos Órgãos 

da Administração Municipal Direta: 

I. esclarecer prontamente as dúvidas administrativas e técnicas e divergências surgidas na 

execução do objeto contratado; 

II. expedir, através de notificações e/ou relatório de vistoria, as ocorrências e fazer as 

determinações e comunicações necessárias à perfeita execução do objeto; 

III. proceder às medições do objeto entregue; 

IV. adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a 

respeito da suspensão da entrega de bens; 

V. conferir e certificar as faturas relativas às aquisições; 

VI. proceder às avaliações dos produtos entregues pela contratada; 

VII. dar parecer técnico nos pedidos de alterações contratuais; 

VIII. realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal nº 14.133/2021, o recebimento do objeto 

contratado, quando for o caso; 

IX. abrir processo administrativo e o encaminhar, com vistas à apuração de eventuais 

irregularidades e aplicação das respectivas sanções previstas em contrato; e, 

X. outras atividades compatíveis com a função ou especificados no Contrato. 

24.5. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução do contrato, determinando o que for necessário à regularização 
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das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 

para as providências cabíveis. 

 

25. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

25.1. Sem prejuízo das regras previstas nos art. 155 e seguintes da Lei nº 14.133/2021, 

constantes do Capítulo I, incluso no Título IV da normativa federal, comete ato passível de 

sanção o Licitante que: 

25.1.1. der causa à inexecução parcial do contrato; 

25.1.2. der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

25.1.3. der causa à inexecução total do contrato; 

25.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

25.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado;  

25.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

25.1.7  Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

25.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

25.1.9. fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

25.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

25.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

25.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

25.1.13. As sanções aplicáveis são advertência, multa, impedimento de licitar e contratar 

e declaração de inidoneidade, nos termos do estabelecido no art. 156 da Lei nº 14.133/2021, 

Capítulo I, incluso no Título IV da normativa federal, e demais disposições da legislação vigente, 

bem como descrito no Anexo I – Termo de Referência. 

 

26. DAS ALTERAÇÕES DO CONTRATO 

26.1. O Contrato poderá sofrer alterações, obedecidas as disposições contidas na Lei nº 

14.133/2021: 

26.1.1. Os valores (taxas de administração) do contrato são fixos e irreajustáveis, salvo com a 

condição de restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro do contrato, mediante requerimento 

e justificativa expressos do Prestador de Serviços e comprovação documental, decorrência de 

eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos serviços, 

cabendo ao Contratante promover as negociações junto aos fornecedores, observadas as 

disposições contidas na alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133/2021. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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26.1.2. O contrato será cancelado mediante formalização por despacho do Contratante, 

assegurado o contraditório e a ampla defesa, quando o fornecedor: 

26.1.2.1. Descumprir as condições contratuais; 

26.1.2.2. Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido 

pela Administração, sem justificativa aceitável; 

26.1.2.3. Sofrer sanção prevista no art. 156, incisos I ao IV da Lei nº 14.133/2021. 

26.1.3. O cancelamento do contrato poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso 

fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e 

justificados: 

26.1.3.1. Por razão de interesse público; ou 

26.1.3.2. A pedido do fornecedor. 

 

27. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

27.1. Todas as referências de tempo citadas neste Edital e seus Anexos, no Aviso da licitação 

e durante a Sessão Pública observarão obrigatoriamente o horário de Brasília/DF e, desta forma, 

serão registradas no sistema eletrônico e na documentação relativa ao certame. 

27.2. As atas serão geradas eletronicamente após o encerramento da sessão pelo Pregoeira; 

27.3. Nas atas das sessões públicas deverá constar o registro das Licitantes participantes, das 

propostas apresentadas, da análise da documentação de habilitação da(s) vencedora(s) e da 

interposição de recurso(s), se for o caso; 

27.4. Os demais atos licitatórios serão registrados no processo da licitação. 

27.5. A Licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e seus 

anexos, pois a simples apresentação da PROPOSTA submete a Licitante à aceitação 

incondicional de seus termos, independente de transcrição, bem como representa o 

conhecimento do objeto em licitação, não sendo aceita alegação de desconhecimento de 

qualquer pormenor; 

27.6. No caso de eventual divergência entre o Edital de Licitação e seus ANEXOS, 

prevalecerão as disposições do primeiro. 

27.7. A Licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações prestadas e dos 

documentos apresentados em qualquer fase da licitação. A falsidade de qualquer documento 

apresentado ou a inverdade das informações nele contidas implicará a imediata desclassificação 

da Licitante que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido a adjudicatária, a rescisão do 

instrumento contratual, sem prejuízos das demais sanções cabíveis. 

27.8. O Município reserva a si o direito de revogar a presente licitação por razões de interesse 

público ou anulá-la, no todo ou em parte por vício ou ilegalidade, bem como adiar sine die ou 

prorrogar o prazo para recebimento e/ou abertura da PROPOSTA ou da DOCUMENTAÇÃO DE 

HABILITAÇÃO, desclassificar qualquer proposta ou desqualificar qualquer Licitante, caso tome 
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conhecimento de fato que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da Licitante, sem 

que isto gere direito à indenização ou ressarcimento de qualquer natureza. 

27.9. É facultado à Pregoeira, em qualquer fase da licitação, desde que não seja alterada a 

substância da proposta, adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informações, 

corrigir impropriedades na documentação de habilitação ou complementar a instrução do 

processo. 

27.10. Na hipótese de não conclusão do processo licitatório dentro do prazo de validade da 

proposta, poderá a Licitante, revalidar, por igual período, o documento, sob pena de ser 

declarada desistente do feito licitatório. 

27.11. Para dirimir quaisquer dúvidas ou questões relacionadas com este Edital ou o Contrato 

vinculado a esta licitação, fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG, com exclusão de 

qualquer outro. 

 

Morro da Garça/MG, 03 de setembro de 2025. 

 

 

 

Débora Estefânia Oliveira Ferreira Faria Cruz 

Pregoeira 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO E OBJETO 

1.1. DO OBJETO: Registro de preços para futura eventual contratação de empresa 

especializada no gerenciamento da Frota de Veículos da Prefeitura Municipal de Morro da 

Garça/MG, visando o abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com chip de 

segurança, em uma ampla rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a 

manutenção preventiva e corretiva, incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, 

retífica de motores, alinhamento, balanceamento, troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo 

e filtros de ar, serviços de guincho, serviços de borracharia, com fornecimento de peças, pneus, 

baterias, produtos e acessórios de reposição genuínos, com implantação e operacionalização de 

sistema informatizado e integrado, através de ampla rede de estabelecimentos credenciados. 

1.2. DO OBJETIVO: Gerenciamento de abastecimento e manutenção de veículos no âmbito 

do Município de Morro da Garça/MG, de forma segura e eficiente, atendendo aos seguintes 

requisitos: maior controle do consumo, melhoria da operacionalidade, maior transparência das 

operações, diminuição da burocracia para liberação dos serviços, coleta de dados no ato da 

execução do serviço, inclusive do hodômetro, acompanhamento diário dos gastos por veículo e 

redução dos custos operacionais e de controle. 

1.2.1. É considerada taxa máxima de administração a ser admitida neste procedimento o 

percentual de 1,33%. 

1.3. Os serviços que são objetos desta contratação são caracterizados como comuns. 

1.4. O prazo de vigência da contratação é de 01 (um) ano, contado da assinatura do contrato, 

prorrogável por mais 01 (um) ano, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°14.133 de 2021. 

1.5. O serviço é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade exclusiva 

para atender as demandas, conforme os aspectos abaixo: 

1.6.1. Fundamental para a Operacionalidade ininterrupta desses serviços, que são 

fundamentais para atender às necessidades dos servidores e da população. 

1.6.2. Vantajoso para a Administração: Conforme previsto no artigo 107, a continuidade do 

contrato de prestação de serviços é vantajosa para a Administração, pois permite a manutenção 

de um serviço de alta qualidade que já está integrado ao sistema operacional dos municípios. A 

continuidade do serviço evita os custos e o tempo envolvidos em um novo processo licitatório e 

garante a manutenção das condições originalmente pactuadas, proporcionando estabilidade e 

eficiência. 

1.6.3. Segurança e Eficiência: A continuidade do serviço assegura que o gerenciamento da 

frota continue sendo realizado de forma segura e eficiente. O uso de cartões magnéticos com 

chip de segurança e um sistema informatizado integrado proporciona maior controle do consumo 

de combustíveis e manutenção, minimizando riscos de fraudes e garantindo a disponibilidade 

dos veículos em condições adequadas de uso. 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARÇA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

CEP: 39.248-000                    CNPJ: 17.695.040/0001-06 

 

Rubrica ______________ 

 

Página nº ____________ 

 

Endereço: Praça São Sebastião, 440 – Centro – Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406 
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br  

 

1.6.4. Maior Controle e Transparência: A manutenção do contrato permite a continuidade de 

um sistema que proporciona maior controle e transparência nas operações. O acompanhamento 

diário dos gastos por veículo e a coleta de dados em tempo real promovem uma gestão mais 

eficaz e transparente dos recursos públicos. 

1.6.5. Redução da Burocracia: A continuidade do serviço reduz a burocracia envolvida na 

liberação dos serviços de manutenção e abastecimento, resultando em maior agilidade e 

eficiência na execução das atividades diárias dos municípios. 

1.6.6. Redução de Custos Operacionais: A manutenção de um gerenciamento contínuo e 

eficiente da frota contribui para a redução dos custos operacionais. A continuidade da 

manutenção preventiva e corretiva evita avarias maiores e prolonga a vida útil dos veículos, 

resultando em economia para a Administração. 

1.7. Conclusão: 

1.7.1. A continuidade do serviço de gerenciamento da frota de veículos do Município de Morro 

da Garça/MG é essencial para garantir a eficiência, segurança e transparência na execução dos 

serviços públicos. Sendo assim, a contratação é mais vantajosa para a Administração e 

fundamental para a continuidade das operações municipais sem interrupções. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. Faz-se necessária a contratação de empresa para prestação dos serviços que 

constituem o Objeto deste Processo Licitatório, uma vez que são fundamentais e imprescindíveis 

para a realização dos trabalhos de competências dos municípios solicitantes. 

2.2. É evidente e permanente a necessidade de realizar consertos e reparos nos veículos e 

máquinas que é patrimônio do Município, uma vez que, como bens públicos, devem ser 

preservados com manutenções periódicas, garantindo seu regular funcionamento, evitando ou 

corrigindo as consequências do desgaste normal e do uso contínuo na realização de serviços. 

2.3. Ainda, a premente necessidade de uso desses veículos e máquinas nas atividades 

administrativas, de fiscalização e de segurança; nos deslocamentos em razão da atenção social 

e de saúde pública, seja com pacientes ou com servidores, na manutenção das vias públicas, 

urbanas e rurais; e no atendimento geral à população, no que se refere a serviços que promovam 

a ordem, a administração e o desenvolvimento da municipalidade, requer o bom e imediato 

funcionamento de toda a frota pública. 

2.4. Vale notar, ainda, a necessidade e importância dos controles de gastos com oficinas 

mecânicas, ensejando melhor uso do dinheiro público, redução de despesas, flexibilidade do 

sistema de manutenção, agilidade nos procedimentos, acesso facilitado a uma rede de prestação 

de serviços com qualidade e preços adequados, evolução dos controles, confiabilidade das 

informações e redução do tempo na análise de dados. 

2.5. Faz-se necessário implementar também um sistema de otimização e racionalização no 

abastecimento de combustíveis dos veículos, com um rigoroso sistema de controle e 
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fiscalização, visando diminuir custos e possibilitar o acesso a abastecimentos quando em 

viagens longas. 

2.6. O credenciamento de redes de oficinas, lojas de peças e postos de combustíveis irão 

garantir maior eficiência e eficácia nos processos de manutenção, conservação e longevidade 

dos veículos, colaborando sem par para o atendimento da necessidade, evitando desnecessários 

gastos e/ou riscos, bem como evitando reparos e uso de peças inadequadas. 

2.7. O Sistema de Registro de Preços deverá ser utilizado por ser obscura e impossível a 

mensuração de quantitativos reais de peças e serviços a serem contratados. 

2.8. Facilidade no acesso às informações gerenciais disponibilizadas por meio da internet, 

bem como a possibilidade de acompanhamento on-line das transações, autorizações, relatórios, 

extratos e alterações de parâmetros. 

2.9. A unificação das informações em uma plataforma de gestão que apresente relatórios 

online através de um sistema de BI (business inteligence), trará inúmeros avanços a gestão atual 

e ajudará com que o Município, tenha garantia não apenas dos melhores preços, mas também 

da melhor qualidade dos serviços disponíveis no mercado. 

2.10. Ressalta-se ainda que a contratação de empresa especializada para a gestão integrada 

da frota permitirá controle financeiro e administrativo mais eficiente, com emissão de relatórios 

detalhados, definição de parâmetros de utilização, flexibilidade nos procedimentos de 

manutenção e confiabilidade das informações. Esses mecanismos atendem aos princípios da 

economicidade, eficiência e eficácia previstos na Lei nº 14.133/2021, assegurando o melhor uso 

dos recursos públicos e maior qualidade nos serviços. 

2.11. Assim, a abertura de novo processo licitatório se mostra medida indispensável e 

estratégica para assegurar a continuidade da prestação de serviços públicos, a eficiência da 

gestão da frota municipal e, consequentemente, a manutenção da qualidade dos serviços 

oferecidos à população de Morro da Garça/MG. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA 

DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

3.1. A solução proposta para a contratação de empresa especializada na intermediação, 

administração e gerenciamento da Frota de Veículos por meio de cartão magnético, visa atender 

as necessidades de diversas secretarias do município de Morro da Garça/MG, proporcionando 

o abastecimento e as manutenções preventivas e corretivas em rede de estabelecimentos 

credenciados pela contratada. Esta solução emerge como a mais adequada existente no 

mercado, fundamentada nos princípios e jurisprudências estabelecidos pela Lei nº 14.133/2021, 

que rege as licitações e contratações públicas. 

3.2. ABRANGÊNCIA GEOGRÁFICA: 

3.2.1. ÁREAS PARA ATENDIMENTO 
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3.2.1.1. A Contratada deve possuir uma rede de estabelecimentos credenciados e equipada para 

o uso do sistema. Estas redes credenciadas devem cobrir todo o território nacional e deve contar 

com funcionários treinados e capazes de operar o sistema da contratada. 

3.2.1.2. A Contratada deverá dispor de ampla rede de estabelecimentos credenciados, devendo 

promover o credenciamento de outros estabelecimentos e localidades, a pedido do Município, 

em função da demanda conexa ao Interesse Público, para fins de prestação de serviços gerais 

de: Mecânica, elétrica, funilaria, suspensão, pintura, lubrificantes, filtros, vidraçaria, capotaria, 

tapeçaria, borracharia, retifica, alinhamento, balanceamento, serviços de chaveiro e 

fornecimento de peças e acessórios em geral, entre outros. 

3.3. REDE DE OFICINAS MECÂNICAS CREDENCIADAS: 

3.3.1. As oficinas mecânicas credenciadas deverão prestar os serviços no mínimo de segunda-

feira a sexta-feira das 08:00 às 18:00 horas e, aos sábados, das 08:00 às 12:00 horas, na área 

circunscrita da Área Preferencial para Manutenção veicular. 

3.3.2. O credenciamento de novas oficinas mecânicas, conforme a necessidade do Contratante 

deverá ser efetivada pela Contratada no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis contados da data 

da solicitação. 

3.3.3. As eventuais alterações ou mudança das oficinas mecânicas credenciadas devem ser 

comunicadas imediatamente ao Contratante, via sítio ou no sistema instalado pela empresa. 

3.3.4. A Contratada é a única responsável pelo pagamento das oficinas mecânicas 

credenciadas, decorrentes dos serviços prestados efetivamente realizados, ficando claro que o 

Munícipio não responde solidária ou subsidiariamente por esse pagamento. 

3.4. DOS SERVIÇOS DE MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA 

3.4.1. O sistema deverá controlar o fornecimento dos serviços de manutenção de veículos 

através da validação de parâmetros pré-definidos, sendo esses, no mínimo, a identificação do 

veículo, do gestor responsável pela autorização dos serviços e a cota de consumo dos referidos 

serviços para cada órgão/secretaria/entidade; 

3.4.2. As informações que identificam os veículos no sistema (placas, chassis, etc.) deverão 

ser confirmadas pelo gestor da frota, responsável pela autorização dos serviços, no ato da 

manutenção; 

3.4.3. O sistema deverá permitir a alimentação e alterações dos parâmetros; 

3.4.4. Caso não seja possível a identificação das informações listadas no item 1, o sistema 

deverá bloquear a manutenção do respectivo veículo e comunicar ao órgão/secretaria gestor do 

contrato centralizado o fato gerador do problema; 

3.4.5. O sistema deverá dispor de aplicativo para garantir abastecimentos em locais que não 

possuam sinal de internet, telefone, ou outro meio de comunicação de dados, visando assegurar 

que todos os abastecimentos sejam registrados de forma eletrônica. Esses abastecimentos 

realizados nesta modalidade deverão ser inseridos no sistema automaticamente assim que 

houver sinal de internet disponível. 
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3.4.6. O software de gerenciamento da frota deve permitir a manutenção dos cadastros, 

parametrizações e emissão de relatórios operacionais e financeiros para controle e gestão das 

informações sobre os veículos, usuários e respectivas despesas com os serviços contidos neste 

projeto básico, em cada base operacional do sistema; 

3.4.7. O software de gerenciamento de manutenções da frota deve fornecer as informações ao 

órgão/secretaria gestor do contrato centralizado e permitir a emissão de relatórios relativos a 

todo o período de vigência do contrato, sendo flexível, a seleção do período de consulta e a 

seleção do órgão/secretaria; 

3.4.8. O software de gerenciamento da frota deve fornecer ao órgão/secretaria gestor do 

contrato centralizado as informações e permitir a emissão de relatórios, consolidando as 

informações de todos os órgãos/secretarias anuentes, totalizando, desta forma, as informações 

referentes à Prefeitura aderente; 

3.4.9. O software de gerenciamento da frota deve fornecer as informações e emissão de 

relatórios, contemplando o período quinzenal e mensal, no qual deverá iniciar no primeiro dia do 

mês e terminar no último dia do mês; 

3.4.10. O sistema deverá efetuar eletronicamente o registro e o tratamento das informações de 

consumo dos serviços de manutenção através de sistema informatizado, via web; 

3.4.11. O sistema deve ser capaz de permitir que o gestor realize a parametrização dos itens de 

manutenção leve a serem executados nos postos de combustível, tais como troca de óleo, 

conserto de pneus, troca de filtro de óleo, lavagem de veículos, entre outros. Essa 

parametrização deve possibilitar a automação do processo, permitindo a abertura e fechamento 

automático das ordens de serviço (OS) por meio do cartão. 

3.4.12. Cada veículo deverá possuir seu próprio cadastro e o sistema deverá permitir a 

parametrização do limite financeiro para utilização dos serviços de manutenção contido neste 

projeto básico. Essas cotas devem ser definidas pelo órgão/secretaria gestor do contrato 

centralizado através de documento oficial, possibilitando cada vez mais o controle sobre a frota, 

sendo imprescindível que cada veículo tenha a identificação validada pelo sistema, durante a 

execução de qualquer operação realizada na rede de serviços. O software de gerenciamento da 

frota deve bloquear a execução dos serviços de manutenção, nos casos em que não seja 

possível identificar o veículo e/ou o gestor responsável pela autorização do serviço; 

3.4.13. O bloqueio do fornecimento dos serviços poderá não ser exigido. Para tanto, o 

órgão/secretaria deverá informar, através de ofício emitido à Contratada, as situações em que o 

bloqueio não será efetuado; 

3.4.14. O sistema deverá permitir a alimentação dos créditos dos serviços, através do próprio 

sistema, para os veículos automotores integrantes do mesmo, junto aos estabelecimentos da 

rede; 

3.4.15. O sistema deverá coletar informações de forma descentralizada por estabelecimento, no 

momento de consumo dos serviços contidos neste Termo de Referência, integrando-as numa 
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base de dados permanente e constantemente atualizada, possibilitando aos usuários a 

consolidação e emissão de relatórios gerenciais, analíticos e financeiros dos serviços realizados, 

sendo possível parametrizar o sistema para emissão de relatórios durante todo o período de 

vigência do contrato e prorrogações, caso estes venham a ser firmados; 

3.4.16. O sistema deverá coletar as informações de cada serviço realizado nos estabelecimentos 

credenciados, sendo essas informações, no mínimo: o modelo do veículo, sua placa, o 

órgão/secretaria/entidade anuente ao contrato centralizado, o gestor da frota responsável pela 

autorização do serviço, o tipo de serviço, o limite financeiro do serviço para o 

órgão/secretaria/entidade, a quantidade utilizada, o preço pago, a data, o horário e 

estabelecimento credenciado, além de outras necessárias ao controle da frota; 

3.4.17. O sistema deverá contemplar diversos controles no que diz respeito aos dados de gastos 

com os serviços efetuados, possibilitando a emissão de relatórios gerenciais, operacionais, 

financeiros e de cadastro, contendo, no mínimo: 

3.4.17.1. Cadastro de estabelecimentos credenciados; 

3.4.17.2. Cadastro do órgão/secretaria e entidades anuentes ao contrato centralizado; 

3.4.17.3. Lista de veículos com autorização para utilizar o serviço de manutenção de 

veículos; Histórico (diário, mensal, em intervalo de datas definidas) de utilização dos serviços, 

por tipo de veículo; por órgão/secretaria/entidade anuente; por oficina credenciada; por 

localidade; e outros que possam vir a ser solicitados, durante o período de vigência do contrato 

e prorrogações, caso estas venham a ser firmados; 

3.4.17.4. Histórico de troca de peças e serviços efetuados, com nomenclatura 

padronizada, contendo seus preços e quantidades de horas de mão de obra para o reparo; 

3.4.17.5. Demonstrativo dos gastos de manutenção por tipo/grupo de veículos, por 

órgão/secretaria anuente e por oficina cadastrada, contendo: 

3.4.17.6. Demonstrativo de evolução das despesas e de utilização; 

3.4.17.7. Relatórios cadastrais (por veículo, por grupos de veículos, por Ficha técnica, por 

órgão/secretaria anuente); 

3.4.17.8. Extratos de contas; 

3.4.17.9. O sistema deverá permitir, por meio de página na Internet com acesso dos 

gestores e através de senha, a consulta constante das informações coletadas e dos relatórios 

acima mencionados, bem como a solicitação para alteração dos parâmetros pré-definidos; 

3.4.17.10. O sistema deverá permitir a alimentação automática dos valores das cotas 

mensais até no máximo o primeiro dia do mês no qual os créditos serão utilizados; 

3.4.17.11. O sistema deverá disponibilizar a base de dados em formato eletrônico com 

layout definido pelo órgão/secretaria; 

3.4.17.12. O sistema deverá atualizar e disponibilizar na página da Internet as informações 

coletadas de cada serviço de manutenção de forma online; 
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3.4.17.13. O software deverá permitir que não ocorra a interrupção do serviço e garantir 

todos os controles previstos neste termo de referência, ficando sempre todos os dados das 

manutenções registrados no sistema; 

3.4.17.14. O sistema deverá permitir parametrizar a liberação ou o bloqueio da utilização 

dos serviços: por período, intervalo de tempo entre as manutenções, tipo de serviço e intervalo 

de preço; 

3.4.17.15. O sistema deve bloquear a utilização dos serviços de manutenção quando os 

valores cobrados pela rede credenciada forem superiores aos informados pelo órgão/secretaria; 

3.4.17.16. Deve ser disponibilizada uma rede de oficinas credenciadas para prestação dos 

serviços de manutenção no Município de Morro da Garça e nas suas proximidades; 

3.4.17.17. As operações de manutenções não terão identificação do motorista, mas sim do 

aprovador responsável; 

3.4.18. A Contratada deverá informar ao Contratante, via sistema, o prazo de conserto do 

veículo, a relação dos serviços (mão-de-obra) e as peças necessárias para execução do mesmo; 

3.4.19. O valor dos serviços, peças, componentes e materiais serão informados quando da 

elaboração dos orçamentos pelas oficinas cadastradas no sistema via WEB, para análise e 

aprovação do serviço pelo Contratante sendo o valor máximo aceito o valor base da tabela 

Audatex ou similar; 

3.4.20. Os serviços só poderão ser executados após a aprovação do Contratante; 

3.4.21. A manutenção deverá ocorrer de acordo com o tempo padrão de manutenção do 

fabricante dos respectivos veículos, mencionado no orçamento realizado e enviado para 

aprovação do Contratante; 

3.4.22. Para efeito de efetivação das despesas, bem como de sua aceitação, as empresas 

credenciadas que forem executar as manutenções deverão elaborar previamente, para análise 

do Contratante, um orçamento relativo a cada um dos serviços a serem prestados, detalhando 

os seguintes dados; 

3.4.23. Valor detalhado de todos os serviços a serem prestados, incluindo o tempo padrão/hora, 

bem como de cada peça a ser fornecida, tomando por base o preço constante da tabela de 

preços e serviços do fabricante do veículo; 

3.4.24. A licitante vencedora deverá fornecer as tabelas vigentes de preços das peças e 

acessórios e do tempo padrão da hora/trabalhada de manutenção de cada fabricante dos 

respectivos veículos;  

3.4.25. O sistema deve atender aos pré-requisitos mínimos exigidos no procedimento abaixo: 

3.4.26. Para a realização dos procedimentos de verificação de conformidade e testes de 

desempenho, o sistema deverá apresentar as características relacionadas na planilha de 

avaliação, que será apresentada no momento oportuno, através de prova de conceito. 
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3.4.27. É facultado ao Município, solicitar que o licitante detentor da menor taxa de 

administração, realize apresentação simulada do seu sistema informatizado, a fim de ser 

validada por comissão especialmente designada pela Comissão de licitação. 

3.4.28. Cabe destacar também que o sistema e serviços em questão, pderá ser utilizados em 

outros municípios, o que por si só, justifica a necessidade do cuidado com a verificação dos itens. 

3.5. NO PRAZO MÁXIMO DE 03 (TRÊS) DIAS APÓS A CONVOCAÇÃO, NO LOCAL E 

HORÁRIO INDICADO EM SUA CONVOCAÇÃO COM AS SEGUINTES REGRAS QUE NÃO 

PODERÃO SER DESCUMPRIDAS, QUE SÃO: 

3.5.1. Caso seja solicitado pela comissão julgadora, a apresentação começará em horário e 

local previamente marcado; 

3.5.2. A possível apresentação durará até 08 horas, sendo interrompida às 13h e retomada às 

14h, estendendo-se então até as 17h. 

3.5.3. Caso haja necessidade de deslocamento para algum ambiente externo, tal como um 

posto de combustíveis, o tempo de deslocamento não será contabilizado no tempo de 

apresentação do sistema. 

3.5.4. Todas as funcionalidades do sistema que, porventura, não puderem ter sua existência 

comprovada durante o tempo regular da apresentação serão vistas pela comissão julgadora 

como não existentes; 

3.5.5. A comissão julgadora deverá ser formada por técnicos e gestores envolvidos na 

operacionalização dos contratos de gestão de frotas, como por outras partes envolvidas na 

devida operacionalização do sistema de gerenciamento de frotas, em todas as esferas que 

abrangem a eventual contratação, tendo esta comissão autonomia para a referida avaliação e 

aprovação ou reprovação do sistema apresentado. 

3.5.6. Eventuais divergências quanto à apresentação poderão ser objeto de recurso 

administrativo. 

3.5.7. A comprovação se dará pela análise da documentação técnica do sistema (manual do 

usuário e manual do gestor) e através de teste simulado para as funcionalidades; 

3.5.8. Senha de segurança de aprovação do gestor para dar veracidade na validação da 

manutenção; Controle por Workflow com identificação dos status futuros e concluídos; 

3.5.9. Abertura de acionamento (solicitações) pelo próprio sistema com controle de SLA para 

que o cliente tenha relatórios das solicitações e o tempo de execução para uma gestão à vista 

que muitos clientes solicitam e ninguém consegue atender; 

3.5.10. Inclusão pelo sistema da contratada de novos usuários que podem ser definidos como 

gestores ou apenas analistas de manutenção sem a intervenção do contratado; 

3.5.11. Relatório on-line que informe a vida útil de cada peça substituída na frota do governo; 

3.5.12. A oficina deve sempre receber e-mails quando forem direcionados cotações ou 

orçamentos aprovados para que a mesma dê agilidade na tratativa; 
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3.5.13. Ter campo obrigatório com justificativas de orçamentos que estão sendo cancelados; 

Integração das quilometragens do atual sistema de abastecimento para que o orçamento tenha 

a última quilometragem e para uso das preventivas por meio também da quilometragem; Importar 

as informações de orçamentos preventivos vencidos ao atual sistema de combustível, para que 

o sistema bloqueie os abastecimentos até a sua regularização; 

3.5.14. Envio de e-mail com cada etapa do orçamento para os gestores controlarem os veículos 

que estão em manutenção e a etapa em que se encontram; 

3.5.5. Prestar assistência aos usuários quanto aos procedimentos a serem seguidos para 

manutenção preventiva, corretiva, serviço de guincho/reboque, bem como em caso de sinistro; 

3.6. DO LOTE E VALORES: 

 

LOTE DESCRIÇÃO 

01 

Gerenciamento da frota de veículos do município de Morro da Garça/MG, visando o 

abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com CHIP de segurança, 

em uma ampla rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a 

manutenção preventiva e corretiva, incluindo serviços mecânicos, elétricos, 

lanternagem, pintura, retífica de motores, alinhamento, balanceamento, troca de óleo 

para motor, troca de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de guincho, serviços de 

borracharia, com fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e acessórios de 

reposição genuínos, com implantação e operacionalização de sistema informatizado 

e integrado, através de ampla rede de estabelecimentos credenciados. 

 

O Município apurou os valores, conforme quadro abaixo: 

 

GERENCIAMENTO DA FROTA DE VEÍCULOS LEVES, MEDIOS, PESADOS, MÁQUINAS, MOTOS, 

BEM COMO ABASTECIMENTO 

LOTE 01 

Item Descrição 
Valor Total estimado para 

período de 24 meses 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, médios, pesados, 

máquinas e motos. 
R$ 1.000.000,00 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos lubrificantes, 

componentes, acessórios e materiais para veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 

R$ 1.800.000,00 

03 
Fornecimento de combustível (gasolina comum, gasolina 

aditivada, etanol, óleo diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 32). 
R$ 1.200.000,00 
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A presente contratação terá sua vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da lavratura da 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS, podendo ser prorrogada a critério da Administração. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. O sistema deverá permitir o cadastro de forma online de gestores com perfil e níveis de 

alçadas para cada uma das divisões da prefeitura. 

4.2. O sistema de autogestão deverá validar os parâmetros pré-definidos pelo Órgão Gestor 

Geral de forma online e em tempo real, conforme exigências abaixo. 

4.3. Possuir funcionalidade de configurar o limite autorizado por unidade gestora e não por 

veículo de forma online e em tempo real. 

4.4. Efetuar eletronicamente o registro e o tratamento das informações de consumo dos 

serviços listados no Termo de Referência, através do uso de equipamentos especializados de 

leitura e gravação de dados instalados nos postos internos/externos e nos caminhões comboio. 

4.5. Permitir o cancelamento imediato do cartão, para os casos de perda/roubo, extravio ou 

outro evento informado pelo Órgão. 

4.6. Bloquear a operação do cartão magnético que esteja fora dos parâmetros restritivos 

definidos pelo Órgão. 

4.7. Bloqueio automático de veículos no 31º (trigésimo primeiro) dia sem transacionar. 

Bloqueio automático de motoristas no 31º (trigésimo primeiro) dia sem transacionar. Permitir a 

solicitação de 2ª (segunda) via de cartão no sistema. 

4.8. Programação de bloqueio imediato ou por período de data. 

4.9. Deverá possibilitar que as parametrizações abaixo de veículo/máquinas e equipamentos 

sejam feitas por grupo de veículos, por três níveis hierárquicos, por tipo de frota, por modelo de 

veículos e/ou outras denominações atualizadas automaticamente, de uma única vez. De forma 

que para cada grupo de veículos, dentro da mesma Unidade Gestora e da mesma base, possam 

ser cadastradas diferentes restrições, conforme a necessidade do Contratante. 

4.10. O sistema deve ser capaz de permitir que o gestor realize a parametrização dos itens de 

manutenção leve a serem executados nos postos de combustível, tais como troca de óleo, 

conserto de pneus, troca de filtro de óleo, lavagem de veículos, entre outros. Essa 

parametrização deve possibilitar a automação do processo, permitindo a abertura e fechamento 

automático das ordens de serviço (OS) por meio do cartão. 

4.11. Permitir a parametrização restritiva e informativa simultaneamente da autonomia e 

tolerância de km/l mínimo e máximo ou L/H mínima e máxima. 

4.12. Permitir parametrização da capacidade de tanque por tipo de combustível autorizado. 

Permitir alteração do responsável pela frota/veículos. 

4.13. Parametrização restritiva e informativa do preço mínimo e máximo por tipo de 

combustível. Parametrização restritiva e informativa do tipo de combustível por localidade/UF. 
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Parametrização restritiva e informativa da quantidade de abastecimentos por veículo por DIA, 

SEMANA e MÊS. 

4.14. Parametrização restritiva e informativa de abastecimentos por data e hora. 

4.15. Parametrização restritiva e informativa simultaneamente do número mínimo de horas 

entre um abastecimento e outro. 

4.16. Não aceitar quilometragem menor ou igual que a anterior. 

4.17. Parametrização restritiva e informativa do vencimento do IPVA e do seguro do veículo. 

Parametrização restritiva e informativa de controle de vencimento da carteira nacional de 

habilitação do motorista. 

4.18. Parametrização restritiva e informativa simultaneamente do valor do serviço. 

Parametrização restritiva e informativa de estabelecimentos liberados. 

4.19. Parametrização restritiva e informativa da cota (L) de abastecimento. Parametrização 

restritiva e informativa do Horário Restrito para abastecimento. 

4.20. Parametrização restritiva e informativa do Dia da Semana restrito para abastecimento. 

4.21. Deverá possuir regra de controle para veículos flex/multicombustíveis, de forma a 

parametrizar a quantidade máxima a ser abastecida por tipo de combustível e qual combustível 

autorizado. 

4.22. Permitir consulta do cadastro e consumo dos veículos de vários contratos dentro do 

mesmo por grupo de veículos, por três níveis hierárquicos, por tipo de frota, por modelo de 

veículos e/ou outras denominações. 

4.23. Assegurar que não possam ser abastecidos veículos que não estejam cadastrados na 

frota. 

4.24. Meio de pagamento através de cartão individual e personalizado para cada 

veículo/equipamento, vinculando placa, frota e tipo de combustível para cada veículo e cartão, 

bem como estabelecer parâmetros de controle a serem definidos pelo gestor da frota. 

4.25. O sistema deverá possibilitar controle de orçamento, no mínimo por Filial, Centro de 

Resultado e Centro de Custo, quando necessário, por base ou veículo. 

4.26. Realizar o bloqueio de forma automática dos cartões após três tentativas negadas, sem 

que seja necessário que as tentativas tenham sido para o mesmo produto ou serviço. 

4.27. O sistema deverá permitir consulta online da pontuação das CNH, permitindo e 

possibilitando que o gestor faça o bloqueio de CNH que ultrapasse a pontuação máxima de 

acordo com o CTB. A referida consulta online poderá acontecer uma vez a cada mês para melhor 

gestão e segurança do CONTRATANTE. 

4.28. Solução mobile (Android e IOS) que possibilite ao gestor ter acesso de forma online aos 

seguintes parâmetros (associação de cartão reserva, solicitação de 2ª Via, liberar restrições, 

aumentar limite e liberar/bloquear produtos). 

4.29. Possibilitar a transferência de veículos, com opção de manter ou transferir os históricos 

de consumo para a nova filial, de forma online. 
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REQUISITOS TÉCNICOS DA PROPONENTE 

4.30. Os licitantes deverão disponibilizar sistema informatizado de gestão de controle do 

abastecimento de combustíveis que satisfaça a todas as condições de funcionamento exigidas 

no Projeto Básico e seus Anexos. 

4.31. Solicitar que o licitante detentor da menor taxa de administração realize apresentação 

simulada do seu sistema informatizado, a fim de ser validada por comissão especialmente 

designada pela Comissão de Licitação, no prazo máximo de 03 (três) dias após a convocação, 

no local e horário indicado em sua convocação com as seguintes regras que não poderão ser 

descumpridas: 

RELATÓRIOS OPERACIONAS: VIA WEB EM TEMPO REAL DISPONIBILIZADOS NO 

SISTEMA DE AUTOGESTÃO PARA O CONTRATANTE: 

4.32. Emitir relatório que contemple cada serviço realizado nos postos credenciados internos, 

externos e/ou caminhões comboio, como modelo do veículo, placa, unidade gestora, condutor, 

tipo de serviço, o limite financeiro do veículo, a quantidade utilizada, o preço pago, a distância 

percorrida a partir do consumo do serviço anteriormente realizado (hodômetro para veículos e 

horímetro para máquinas), a data, o horário, nome do posto de abastecimento, além de outras 

informações necessárias ao controle da frota. 

4.33. Possuir ferramenta que permita ao gestor do contrato selecionar as informações 

disponibilizadas no cadastro de veículos e assim gerar um relatório somente com os dados que 

julgue necessários para sua consulta, podendo o sistema permitir cadastrar, alterar, desativar e 

nomear o seu próprio relatório. Este, ao ser criado, deverá ficar disponível no sistema. Poderão 

ser criados e nomeados quantos relatórios sejam necessários. As opções a serem 

disponibilizadas para que o gestor escolha e monte seu próprio relatório são no mínimo: data, 

tipo de frota, modelo de veículo, horário, motorista, placa, número da frota, hodômetro ou 

horímetro, serviços, quantidade, valor unitário, valor total, quilômetros rodados ou horas 

trabalhadas, km/l ou l/h, valor por quilômetro, estabelecimento, cidade do estabelecimento, e UF. 

4.34. Informatizar os dados de consumo no momento do abastecimento, incluindo 

quilometragem, custos, identificação do veículo, identificação do condutor, do estabelecimento, 

data e horário, tipos de combustíveis, lubrificantes, quantidade em litros, em reais (R$), médias 

praticadas por veículo. Emitir relatório com a rede de estabelecimentos credenciados e valor 

praticado dos combustíveis atualizado. 

4.35. Listar veículos próprios e locados por unidade gestora. Apresentar relação de condutores 

por órgão e gestores por órgão. Relatar veículos por órgão. 

4.36. Gerar relatórios diários, mensais ou em intervalos de datas definidas, sobre utilização 

dos serviços por condutor, por veículo, por unidade gestora, por posto credenciado, por caminhão 

comboio, por localidade, por serviço, e outros solicitados durante o contrato e suas prorrogações. 
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4.37. Caso não seja possível identificar as informações listadas, o sistema deve bloquear a 

operação do cartão magnético e informar ao órgão gestor com um relatório contendo pelo menos: 

placa, nome do condutor, estabelecimento, data, hora e motivo do bloqueio. 

4.38. Emitir relatório com todas as transações realizadas via URA (abastecimento de 

contingência). Permitir consulta do cadastro e consumo dos veículos de vários contratos dentro 

do mesmo ambiente. 

4.39. Emitir relatório de veículos bloqueados automaticamente após o 31º dia sem 

transacionar. Emitir relatório de motoristas bloqueados automaticamente após o 31º dia sem 

transacionar. 

4.40. Disponibilizar a base de dados em formato eletrônico com layout definido pela 

contratante. Emitir relatórios do produto e serviços adquiridos na rede credenciada com 

respectivo número do cupom fiscal referente à compra realizada. 

TREINAMENTO DOS CONDUTORES E GESTORES: 

4.41. A Contratada deverá disponibilizar, sem ônus para o Contratante, programa de 

capacitação de pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos na utilização do Sistema, 

incluindo: De Cadastramento, parametrização dos Cartões e limite de crédito; 

4.42. Operações Detalhamento dos procedimentos para utilização do Software de Gestão e 

Emissão de Relatórios; 

4.43. Informações relativas a eventuais falhas operacionais e providências necessárias para 

saná-las; 

4.44. Aplicação prática do Sistema; 

4.45. Outras informações julgadas oportunas e necessárias para a correta utilização do 

sistema. 

DOS SERVIÇOS E DA FISCALIZAÇÃO: 

4.46. Os objetos dessa licitação poderão ser solicitados a qualquer momento após a assinatura 

do presente instrumento contratual desde que dentro de sua vigência e conforme a demanda do 

Contratante. 

4.47. A licitante vencedora deverá fornecer os serviços descritos no termo de referência, 

dentro dos prazos estipulados neste e formalização da solicitação dos mesmos. 

4.48. A formalização da solicitação se dará por ordem de fornecimento. 

4.49. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação 

da conformidade do fornecimento e da alocação dos recursos necessários, de forma a assegurar 

o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes do 

Contratante, especialmente designados. 

4.50. Aos servidores responsáveis pela fiscalização desta contratação, devidamente indicados 

por sua chefia imediata, compete exercer de modo sistemático a fiscalização e o 

acompanhamento da execução da contratação, objetivando verificar o cumprimento das 

disposições contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos. 
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4.51. Anotar em registro próprio, comunicando ao preposto da Contratada as irregularidades 

constatadas, informando prazo para sua regularização, propondo à autoridade superior, quando 

for o caso, a aplicação das penalidades previstas na legislação pertinente. 

4.52. Exigências da fiscalização, respaldadas na legislação aplicável, no Termo de Referência 

e Edital, deverão ser imediatamente atendidas pela Contratada. 

4.53. O descumprimento total ou parcial das demais obrigações e responsabilidades 

assumidas pela Contratada ensejará a aplicação de sanções administrativas, previstas neste 

Instrumento Contratual e na legislação vigente. 

4.54. A prática de cobrança acima do preço apontado, ensejará a aplicação de sanções 

administrativas, quais sejam: advertência para em até 5 (cinco) dias determinar o cumprimento 

pela Credenciada do preço de mercado ou promover o seu descredenciamento; multa, em caso 

de reincidência, após a aplicação de advertência; rescisão contratual, sem prejuízo da multa, em 

caso de nova reincidência. 

4.55. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo do Contratante e não exclui nem 

reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade. 

CRITÉRIO DE ACEITABILIDADE E RECEBIMENTO DO OBJETO: 

4.56. O objeto será recebido provisoriamente pelo responsável pelo seu acompanhamento e 

fiscalização, e definitivamente após a conferência das especificações previstas pelo instrumento 

convocatório. 

PAGAMENTO: 

4.57. O pagamento ao licitante contratado será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, 

contado a partir da efetiva entrega dos produtos/serviços ora licitados. 

4.58. O pagamento decorrente da concretização do objeto desta licitação será efetuado pela 

Secretaria de Administração e Finanças do Município, após a comprovação da entrega do objeto 

licitado nas condições exigidas, mediante atestação do responsável pelo recebimento, e 

apresentação dos documentos fiscais devidos, no prazo de até 30 (trinta) dias. 

4.59. A critério da Administração, as notas fiscais deverão ser emitidas quinzenalmente ou 

mensalmente, pela contratada em inteira conformidade com as exigências legais e contratuais, 

especialmente as de natureza fiscal. 

4.60. O Município, identificando qualquer divergência nas notas fiscais, deverá devolvê-la à 

adjudicatária para que sejam feitas as correções necessárias, sendo que o prazo estipulado 

acima será contado somente a partir da reapresentação do documento, desde que devidamente 

sanado o vício. 

4.61. O pagamento devido pelo Município será efetuado por meio de depósito em conta 

bancária a ser informada pela adjudicatária ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser 

convencionada entre as partes. 

PREÇOS E FORNECIMENTOS DOS COMBUSTÍVEIS: 
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4.62. Todos os combustíveis deverão ser fornecidos de acordo com a regulamentação 

específica do setor, especialmente quanto às diretrizes emitidas pela Agência Nacional do 

Petróleo - ANP. 

4.63. Será utilizada a unidade de medida LITRO para os combustíveis líquidos (gasolina 

comum, gasolina aditivada, diesel comum e diesel S10). 

4.64. A Contratada disponibilizará, via internet ou outro meio eletrônico, informações 

quinzenais dos preços históricos dos consumos praticados nos postos que abasteceram a frota, 

em R$ por tipo de combustível, ordenados por município, e por valor em ordem crescente, 

identificando o posto de abastecimento com o respectivo endereço. 

4.65. O Contratante estabelecerá como parâmetro restritivo para utilização do cartão, o limite 

estabelecido do preço unitário máximo do mês anterior ao da efetivação do abastecimento, por 

município onde está instalada a base operacional da frota, disponibilizado no endereço 

eletrônico: www.anp.gov.br, da ANP – Agência Nacional de Petróleo, para os diversos tipos de 

combustíveis. 

4.66. O sistema deverá permitir o registro da negociação de preços de combustíveis e serviços 

com os postos da rede credenciada, visando obter redução do preço de bomba dos combustíveis 

nas áreas preferenciais onde a quantidade de veículos seja significativa. 

4.67. Não é permitido abastecimento de veículo não cadastrado, por responsável não 

identificado ou não previamente autorizado por dispositivo de usuário. 

4.68. O sistema deverá possibilitar a utilização de diversos combustíveis comum mesmo 

dispositivo de abastecimento, face à existência de veículos bi-combustíveis. 

4.69. O sistema deverá emitir comprovante da transação contendo as informações a seguir, 

independentemente da solicitação do condutor: 

4.69.1. Identificação do posto (nome, CPNJ, endereço, município, UF); Identificação do veículo 

(marca/modelo, placa, UF da placa); 

4.69.2. Hodômetro ou outro instrumento medidor, no momento do abastecimento; 

4.70. Tipo de Combustível; 

4.71. Data e hora da transação; Quantidade de litros; Valor da operação; 

4.72. Saldo (crédito ainda existente para aquela unidade de abastecimento); Identificação do 

Condutor (Nome e Matrícula); 

4.73. Campo para assinatura. 

4.74. O sistema de controle deverá contemplar informações de gerenciamento dos 

abastecimentos efetuados com crítica de consistência aos lançamentos efetuados e à segurança 

de utilização, inclusive quanto ao consumo de cada unidade de abastecimento, capacidade de 

abastecimento e frequência de abastecimento, devendo estas informações estar disponíveis 

para consulta na internet, no máximo, no dia seguinte à sua realização. 

4.75. Os relatórios gerenciais deverão disponibilizar, no mínimo, as seguintes informações 

individuais por abastecimento: 

http://www.anp.gov.br/
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4.76. Base de Gerenciamento; Placa/Prefixo; 

4.77. Estabelecimento de abastecimento; Tipo de combustível; 

4.78. Quantidade em litros abastecidos; 

4.79. Valor da operação de abastecimento ou da tarifa por veículo; Código do responsável 

pelo abastecimento; 

4.80. Marcação da quilometragem/hodômetro ou horímetro; Data e hora do abastecimento; 

4.81. Média Km/litro ou Litro/h; 

4.82. Valor praticado na semana do abastecimento, segundo levantamento da ANP. 

4.83. Os relatórios gerenciais que serão disponibilizados pela empresa deverão permitir ao 

Contratante verificar o consumo de combustível da frota por tipo de combustível, a quantidade 

de transações, o valor pago por tipo de combustível, o histórico da Unidade de Abastecimento, 

diagnosticar diferenças significativas de consumo de combustível, de forma geral, por unidade 

regional e individual. Poderá o Contratante exigir a emissão de relatório específico para atender 

suas necessidades, desde que dentro dos objetivos relacionados ao controle de combustível da 

frota. 

SEGURANÇA NO FORNECIMENTO: 

4.84. Nos casos de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada ou dos cartões 

dos veículos e da ocorrência de situações adversas como falta de energia elétrica, a Contratada 

deverá disponibilizar procedimento contingencial, através de serviço de atendimento ao cliente.  

4.85. Este procedimento deve consistir na obtenção, por telefone, por parte da rede 

credenciada, do número da autorização de abastecimento a ser transcrito para formulário 

específico da Contratada, visando garantir a manutenção das informações necessárias ao 

controle e gestão dos abastecimentos e não comprometer a continuidade das atividades 

operacionais do Contratante. A referida operação contigencial deverá seguir os mesmos 

parâmetros de segurança para com as transações com cartões, com digitação de senha pessoal. 

4.86. A Contratada deverá prestar suporte técnico através de Serviço de Atendimento ao 

Cliente, por telefone ou Internet, devendo ter uma central de atendimento que permita ao 

Contratante o acesso através de ligação local, com atendimento 24 horas todos os dias do ano, 

não sendo aceito sistema de atendimento eletrônico. 

4.87. A empresa contratada deverá fornecer as garantias e segurança do sistema conforme 

se segue: Gerenciamento do sistema por meio de senhas, com níveis de acesso diferenciados 

aos servidores indicados pelo Município. 

4.88. A autorização para qualquer operação deverá ser processada somente após digitação 

de uma senha pessoal válida do usuário. 

4.89. Exigência de troca periódica ou validação de senha pessoal. 

4.90. Cadastramento, bloqueio e cancelamento de usuário e senha a serem realizados 

somente pela unidade autorizada, definida pelo Município solicitante. 
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4.91. O uso indevido de senha não autorizada, cancelada ou bloqueada pelo Município, será 

considerado falha do sistema e as despesas ficarão todas por conta da empresa contratada. 

OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: 

4.92. Para a prestação dos serviços de Gerenciamento do Abastecimento de Veículos e outros 

serviços prestados por postos credenciados, cabe à Contratada: 

4.92.1. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, em conformidade com as 

especificaçõestécnicas,nostermosdalegislaçãovigenteecumpririntegralmenteasobrigações 

relacionadas com a contratação descritas neste Termo de Referência. 

4.92.2. Responsabilizar-se pelo pagamento aos postos credenciados, decorrentes do 

combustível e de mais serviços efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante não 

responde solidária ou subsidiariamente por esse pagamento. 

4.92.3. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições que culminaram em sua habilitação e qualificação na fase da 

licitação. 

4.92.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, de feitos ou incorreções resultantes da 

execução ou de materiais empregados. 

4.92.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros 

decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo dessa 

responsabilidade, a fiscalização do Contratante em seu acompanhamento. 

4.92.6. Designar preposto para representar a Contratada na execução do contrato. 

4.92.7. Fornecer gratuitamente os cartões magnéticos ou cartões microprocessados para cada 

veículo cadastrado e informado pelo Contratante, devidamente entregues conforme as políticas 

de segurança presentes no mercado, em embalagens (carta, envelope, ou afins) unitárias, com 

a respectiva senha de segurança pessoal e intransferível, inclusive para os casos de perda, 

extravio ou incorporação de novos veículos automotores à frota do Contratante. 

4.92.8. Fornecer senhas individuais para os servidores indicados pelo Contratante. 

4.92.9. Fornecer sistema de gerenciamento eletrônico com interface WEB, operável em 

navegadores padrão de mercado como Mozilla Firefox e Google Chrome, em suas versões 

estáveis mais recentes, e que permita total compatibilidade com os sistemas operacionais do 

Contratante. 

4.92.10. O sistema deverá permitir que não ocorra a interrupção do serviço e garantir 

todos os controles previstos, ficando todos os dados da transação registrados no sistema. 

4.92.11. Ministrar treinamento objetivando a capacitação de pessoal para todos os 

condutores e gestores envolvidos na utilização do Sistema. 

4.92.12. Comunicar ao Contratante, quando da transferência e/ou retirada e substituição 

de postos ou oficinas credenciadas. 
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4.92.13. Credenciar postos de combustíveis e oficinas mecânicas, sempre que houver 

interesse do Contratante, independentemente da bandeira, nas localidades e percursos 

previstos. 

4.92.14. Garantir que não possa ser executado o abastecimento ou manutenção veicular 

em veículos que não estejam cadastrados na frota do Contratante. 

4.92.15. Atender, de imediato, as solicitações do Contratante quanto às substituições de 

postos e/ou oficinas não qualificados ou entendidos como inadequados para a prestação dos 

serviços. 

4.92.16. Zelar para que as redes de distribuição de combustíveis, de uso automotivo 

solicitados, sejam eles distribuídos ou comercializados por bandeiras idôneas. 

4.92.17. Responsabilizar-se civil e criminalmente, pelos danos causados ao Contratante 

ou a terceiros, decorrentes da execução do contrato, por dolo ou culpa, bem como por aqueles 

que venham a ser causados por seus prepostos ou em qualquer estabelecimento da rede 

credenciada, em idênticas hipóteses, ressalvada a hipótese de caso fortuito ou força maior, 

devidamente comprovada. 

4.92.18. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao 

Contratante, quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam prejudicar o bom 

andamento ou o resultado final dos serviços. 

4.92.19. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo Contratante, 

por meio de pessoa devidamente credenciada, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) 

horas, para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados com os 

serviços contratados. 

4.92.20. Remunerar pontualmente a rede de estabelecimentos credenciados, pelo valor 

constante dos abastecimentos ou manutenções aprovados e efetivamente executados, que são 

de total responsabilidade da Contratada, não havendo qualquer responsabilidade solidária ou 

subsidiária do Contratante por tais pagamentos, de acordo com o percentual e prazo informado 

na proposta. 

4.92.21. Fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre a operação de 

fornecimento de combustível, a cargo dos estabelecimentos credenciados. 

4.92.22. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais, resultantes da execução do contrato. 

4.92.23. Manter sigilo de informações às quais porventura venha a ter acesso, que se 

refiram à Administração Pública ou qualquer outra que, pela sua natureza, não devam ser 

divulgadas. Em caso de descumprimento do sigilo de informações, a Administração procederá à 

análise e as ações cabíveis, sem prejuízo das sanções nas esferas penal e civil. 

4.92.24. Não transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem 

subcontratar quaisquer prestações a que está obrigada, sem anuência do Contratante. 

OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE: 
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4.93. Além das obrigações resultantes da observância da legislação vigente, são obrigações 

do Contratante: 

4.93.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 

as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

4.93.2. Fornecer à Contratada, após a assinatura do contrato, o cadastro completo e atualizado 

dos veículos, condutores e centro de custos, se houver e manter atualizado o cadastro completo 

dos veículos, contendo todos os dados necessários ao seu registro; 

4.93.3. Identificar todos os veículos tipo “flex” como consumidores exclusivos de combustível 

álcool (etanol); 

4.93.4. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execução 

contratual;  

4.93.5. Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem como 

responsabilizar-se pela troca das senhas destes em caso de desligamento, férias ou troca de 

departamento; 

4.93.6. Exercer a fiscalização dos serviços através de servidores especialmente designados, 

verificando se no desenvolvimento dos trabalhos, estão sendo cumpridos os serviços e 

especificações previstas no edital, no termo de referência, na proposta e no contrato, de forma 

satisfatória, e documentando as ocorrências; 

4.93.7. Comunicar a falta de cumprimento das obrigações ao encarregado da Contratada e, se 

necessário, ao supervisor da área, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo; 

4.93.8. Notificar a Contratada, de maneira formal, da ocorrência de eventual má execução dos 

serviços, fixando prazo para um retorno; 

4.93.9. Acompanhar os serviços durante sua execução pela Contratada e suas credenciadas; 

4.93.10. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar 

seus serviços, dentro das normas deste Termo de Referência; 

4.93.11. Prestar à Contratada e a seus representantes e funcionários, todas as 

informações e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados; 

4.93.12. Convocar a Contratada para reuniões, sempre que necessário; 

4.93.13. Permitir acesso da Contratada às suas dependências, para inspeção, instalação 

e manutenção do sistema informatizado de gerenciamento de veículos, sempre que necessário 

e previamente agendado; 

4.93.14. Disponibilizar os meios necessários e compatíveis para recebimento dos 

arquivos eletrônicos enviados pela Contratada; 

4.93.15. Responsabilizar-se pelo recolhimento do Comprovante de Abastecimento e/ou 

de Serviço e da correspondente Nota Fiscal de cada transação efetuada; 

4.93.16. Encaminhar a liberação de pagamento das faturas da prestação de serviços 

aprovadas, correspondentes aos serviços efetivamente prestados pela Contratada, no prazo 
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pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas, comunicando à Contratada, 

por escrito e tempestivamente, qualquer mudança de Administração e endereço de cobrança; 

4.93.17. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços em desacordo como objeto contratado; 

4.93.18. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura 

fornecida pela Contratada; 

4.93.19. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos à execução do Contrato, 

em especial quanto à aplicação de sanções e alterações do mesmo. 

 

5. GESTÃO DO CONTRATO 

5.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133/2021, e cada parte responderá pelas consequências 

de sua inexecução total ou parcial. 

5.2. As comunicações entre o órgão ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por 

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para 

esse fim. 

5.3. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato. 

5.4. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá 

convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano 

de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos 

de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução 

da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, 

dentre outros. 

5.5. Fiscalização: 

5.5.1. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art 117, caput). 

5.6. Fiscalização Técnica: 

5.6.1. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam 

cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 

resultados para a Administração. (Decreto n° 11.246/2022, art. 22, VI). 

5.6.2. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 

ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 

regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133/2021, art 117, §1° e Decreto 

n°11.246,27 de outubro de 2022). 

5.6.3. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 

notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção 

(Decreto nº 11.246, 27 de outubro de 2022, art. 22, III). 
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5.6.4. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil a situação 

que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassarem sua competência, para que 

adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso (Decreto n° 11.246/2022, art. 22. IV). 

5.6.5. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato. 

(Decreto n° 11.246/2022 art 22. V). 

5.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término 

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas renovação tempestiva ou à prorrogação 

contratual (Decreto n° 11.246/2022 art 22 VII). 

5.7. Gestor do Contrato: 

5.7.1. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das 

alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação de 

necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da administração 

(Decreto n° 11.246/2022, art 21, IV). 

5.7.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, 

se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência. (Decreto n° 

11.246/2022, art. 21, II). 

5.7.3. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem 

o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais. 

(Decreto n° 11.246/2022, art. 21, III). 

5.7.4. O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, VIII). 

5.7.5. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo 

de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que 

trata o art 158 da Lei nº 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, 

conforme o caso (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, X). 

5.7.6. O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução 

dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para 

o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, VI). 
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5.7.7. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos 

para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

 

6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

6.1. O custo estimado total da contratação será de R$ 4.000.000,00 (quatro milhões de 

reais). 

 

7. DOS CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

Do recebimento 

7.1. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais 

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das 

exigências de caráter técnico e administrativo (Art. 140, I, a, da Lei nº 14.133/2021 Arts, 22, Xe 

23. X do Decreto n° 11.246/2022). 

7.2. O prazo da disposição acima será contado do recebimento de comunicação de cobrança 

oriunda do contratado com a comprovação da prestação dos serviços a que se referem a parcela 

a ser paga. 

7.3. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato 

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico (Art. 

22, X. Decreto nº 11. 246, de 2022). 

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do 

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter 

administrativo. (Art. 23, X, Decreto nº 11.246 de 2022). 

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizará o recebimento provisório sob o 

ponto de vista técnico e administrativo. 

7.6. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo 

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último. 

7.7. O recebimento definitivo ficará condicionado à observância de todas as cláusulas e 

condições fixadas neste instrumento e na proposta comercial, bem como ao atendimento de 

eventuais solicitações no sentido de que a Contratada promova a substituição dos uniformes 

entregues fora das especificações ou no qual venham a ser detectados defeitos irregularidades 

ou imperfeições. 

7.8. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades. 

7.9. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá 

conter o registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato em 
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relação à fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, 

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 

7.10. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do 

recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após 

a verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo 

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos: 

7.10.1. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, 

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado em indicadores 

objetivamente definidos aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações, conforme regulamento (art 21, VIII Decreto 

n° 11.246/2022). 

7.10.2. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela fiscalização 

e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, indicar as 

cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à Contratada, por escrito, as respectivas correções. 

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços prestados, 

com base nos relatórios e documentações apresentadas; e comunicar a empresa para que emita 

a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalização. 

7.10.4. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos 

procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão. 

7.11. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133/2021, comunicando-se à 

empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da execução do 

objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

Liquidação 

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez 

dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos 

termos do art. 7° 53° da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022. 

7.12.1. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo- se a 

possibilidade de prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores 

não ultrapassem o limite de que trata o inciso. II da art 75 da Lei nº 14,133, de 2021. 

7.13. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou 

instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários 

essenciais do documento, tais como: 

7.13.1. o prazo de validade; 

7.13.2. a data da emissão; 

7.13.3. os dados do contrato e do órgão contratante; 

7.13.4. o período respectivo de execução do contrato; 
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7.13.5. o valor a pagar; e 

7.13.6. eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

7.14. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente ou 

circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado 

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da 

regularização da situação, sem ônus ao contratante. 

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente 

acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line 

ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios 

eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

Forma de pagamento 

7.16. Prazo de pagamento: 

7.16.1. O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalização da 

liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME 

n° 77, de 2022. 

7.16.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados 

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, 

mediante aplicação do Índice INPC de correção monetária. 

7.16.3: Forma de pagamento 

7.17.1. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

7.17.2. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

7.17.3. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

7.17.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha quando houver, 

serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 

7.17.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado a 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. 

 

8. DO REAJUSTAMENTO 

8.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis. 

 

9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO E REGIME DE EXECUÇÃO 
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9.1. Para a contratação deste objeto está sendo empregada a modalidade de licitação 

denominada PREGÃO ELETRÔNICO, a qual observará os preceitos de direito público e, em 

especial as disposições da Lei nº. 14.133 de 1° de abril de 2021. 

 

10. EXIGÊNCIAS DA HABILITAÇÃO 

10.1. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

10.1.1. Habilitação jurídica da Pessoa Jurídica 

10.1.1.1. Quanto à REGULARIDADE JURÍDICA, a licitante apresentará: 

a) Cédula de identidade (RG); 

b) Comprovante de endereço; 

10.1.2.1. Quanto à REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentará: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ); 

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal relativa a tributos federais e a Dívida 

Ativa da União e Prova de Regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social – 

INSS, através de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil 

– RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional – PGFN, conforme portaria MF358 e 

443/2014; 

c) Prova de Regularidades com as Fazendas Estadual e Municipal, do domicílio ou sede 

do licitante, ou outra equivalente na forma da lei; 

d) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexistência de débitos 

inadimplidos perante a Justiça do Trabalho. 

10.1.3.1. Quanto à REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentará: 

10.1.3.1.1. Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - 

Lei nº 14.133/2021, art. 69, caput, inciso II); 

10.1.3.1.2. Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais 

demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando; 

10.1.3.1.3. Índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) 

superiores a 1 (um); 

10.1.3.1.4. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas 

as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de 

abertura. 

10.1.3.1.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a 

pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos; 

10.1.3.1.6. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido 

pela Receita Federal do Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped. 

10.1.3.1.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em 

qualquer dos índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), 
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será exigido para fins de habilitação [capital mínimo] OU [patrimônio líquido mínimo] de 10% do 

valor total estimado da contratação. 

10.1.3.1.8. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas 

as exigências da habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de 

abertura. (Lei nº 14.133/2021, art. 65, §1º). 

10.1.3.1.9. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado 

mediante declaração assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo 

fornecedor. 

10.2. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

10.2.1. Atestado de Capacidade Técnica (declaração ou certidão), fornecido por pessoa jurídica 

de direito público ou privado, comprovando o desempenho da empresa Licitante em fornecimento 

pertinente e compatível em características, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de 

Referência, CONTENDO NO MÍNIMO OS SEGUINTES DADOS: CNPJ; ASSINATURA E 

IDENTIFICAÇÃO DO RESPONSÁVEL PELO ÓRGÃO/ENTIDADE EMITENTE; PERÍODO DE 

FORNECIMENTO; LOCAL DO FORNECIMENTO; DESCRIÇÃO DO OBJETO. 

10.2.2. Entende-se por pertinente e compatível em características as comprovações, atuais ou 

anteriores ao certame, da entrega de produtos, prestação de serviços ou obras, condizentes com 

o objeto, a fim de demonstrar atuação na atividade no ramo de negócio; 

10.2.3. Entende-se por pertinente e compatível em quantidade a demonstração do montante 

mínimo exigido para item, com o fito de atestar que o licitante suporta a demanda a que será 

submetido, quantidade expressa em unidade ou valor; 

10.2.4 - Entende-se por pertinente e compatível em prazo a comprovação, atuais ou anteriores 

à licitação, da entrega de produtos, prestação de serviços ou obras, de maneira satisfatória e 

harmônica com as especificações técnicas contidas no instrumento convocatório dentro de 

determinado período, com o propósito de evidenciar a capacidade prática de execução do objeto 

em certo lapso temporal. 

 

11. DAS PENALIDADES 

11.1. Sem prejuízo da cobrança de perdas e danos, o Município e suas secretarias poderão 

sujeitar a Detentora/Contratada às penalidades previstas no artigo 155 da Lei nº 14.133/2021, 

quais sejam: 

11.1.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

11.1.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

11.1.3. Dar causa à inexecução total do contrato; 

11.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

11.1.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 
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11.1.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

11.1.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

11.1.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

11.1.9. Fraudar o procedimento licitatório ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

11.1.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

11.1.11. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 

às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os 

fornecedores, em qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de 

lances. 

11.1.12. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

11.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 

ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 11.1.1 deste termo de referência, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta 

do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 11.1.1 a 11.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos 

dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste termo de referência, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar 

ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, 

pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 

11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 

11.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

11.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida; 

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto; 

11.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

11.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

11.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença 

será descontada da garantia prestada (se houver) ou será cobrada judicialmente. 
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11.5. A aplicação das sanções previstas neste termo de referência não exclui, em hipótese 

alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

11.6. A penalidade de multa poderá ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

11.7. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de 

infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à 

administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à 

apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com 

despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação 

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização. 

11.8. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como 

ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de 

agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 

11.9. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, 

observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei nº 

9.784/1999. 

 

12. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

12.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta dos recursos 

específicos consignados no Orçamento/2025. 

12.2. A contratação será atendida pela seguinte dotação: 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.30.00 – Ficha 23 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.39.00 – Ficha 29 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.30.00 – Ficha 62 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 – Ficha 66 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.39.00 – Ficha 91 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.30.00 – Ficha 89 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.30.00 – Ficha 642 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.39.00 – Ficha 648 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.30.00 – Ficha 307 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.39.00 – Ficha 311 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.30.00 – Ficha 336 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.39.00 – Ficha 339 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.30.00 – Ficha 420 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.39.00 – Ficha 423 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.30.00 – Ficha 444 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.39.00 – Ficha 448 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 – Ficha 456 
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02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.39.00 – Ficha 458 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.30.00 – Ficha 500 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 – Ficha 504 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.30.00 – Ficha 518 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.39.00 – Ficha 520 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.30.00 – Ficha 526 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.39.00 – Ficha 528 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.30.00 – Ficha 211 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.39.00 – Ficha 214 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 240 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 242 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 120 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 123 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.39.00 – Ficha 200 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.30.00 – Ficha 198 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.30.00 – Ficha 549 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.39.00 – Ficha 553 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.30.00 – Ficha 782 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.39.00 – Ficha 784 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.30.00 – Ficha 569 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.39.00 – Ficha 571 

 

13. DAS OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

13.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a 

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato 

administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação da proposta no 

procedimento de contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa. 

13.2. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram 

seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD. 

13.3. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses 

permitidas em Lei. 

13.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os 

contratos de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado. 

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da 

Contratada eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em 

que houver necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento 

de obrigações legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações. 
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13.6. É dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos 

e responsabilidades decorrentes da LGPD. 

13.7. A Contratada deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos 

deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua 

observância. 

13.8. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa cláusula, 

devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados. 

13.9. A Contratada deverá prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogável 

justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da 

LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado. 

13.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles 

que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual 

controlado, com registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com 

cada acesso, data, horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de 

eventuais omissões, desvios ou abusos. 

13.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato 

interoperável, a fim de garantir a reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses 

previstas na LGPD. 

13.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de 

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de 

opiniões técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD. Os contratos e convênios de 

que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados à autoridade nacional. 

 

14. DO FORO 

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG como único e competente para dirimir 

quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser. 

 

E por estarem justos e contratados firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e forma 

para que produzam os efeitos legais. 

 

Morro da Garça/MG, 03 de setembro de 2025. 

 

 

Wellington da Costa Ferreira 

Secretário Municipal de Obras Serviços Urbanos e Transportes  
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ADENDO AO TERMO DE REFERÊNCIA 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS, MÁQUINAS E IMPLEMENTOS 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: EDUCAÇÃO (TRANSPORTE ESCOLAR) 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

QOR-3680 IVECO/GRANCLASS 2018/2019 

RUY2E53 VW/NEOBUS 15.190 ESC 2022/2023 

SHZ-9E58 MARCOPOLO/VOLARE V8L EO 2023/2023 

SHZ-9E71 MARCOPOLO/VOLARE V8L EO 2023/2023 

SHZ-9E45 MARCOPOLO/VOLARE V8L EO 2023/2023 

SIM-7F38 M.BENZ/MASCA GRANMICRO 2023/2025 

SIM-7F30 M.BENZ/MASCA GRANMICRO 2023/2025 

SIM-7F40 M.BENZ/MASCA GRANMICRO 2023/2025 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: EDUCAÇÃO 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

OQE-1571 VW/KOMBI 2013/2014 

TDW-2I37 FORD TRANSIT 410 MOD 25 2025/2025 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: ADMINISTRAÇÃO/GABINETE 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

QXZ-3G95 CHEVR/MONTANA 2019/2020 

TJV2C77 
CITROEN 

C3AIRCROSS7FEELTURBO200AT 
2025/2025 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: COLETA DE LIXO 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

HLF-8859 IVECO/LIXO 2011/2012 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: OBRAS E SERVIÇOS URBANOS 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

HNC-7I33 MERCEDEZ BENZ 1620 2011/2011 

OWZ-1289 VW/PAC 2013/2014 

PBN-1107 FORD-PIPA 2018/2019 

QQS-9182 IVECO/PIPA 2018/2019 

HMN-7247 FIAT FIORINO 2007/2008 
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RVW4F06 IVECO TECTOR 240E28 BASCULANTE 2022/2022 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: SAÚDE EM CASA 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

RNB-5H87 FIAT MOBI LIKE 2021/2021 

QPN-1067 FIAT ARGO 2018/2019 

RUN5G75 MITSUBISHI/TRITON OUTDOOR 2022/2023 

RVE9B29 FIAT MOBI LIKE 2022/2023 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: CONSELHO TUTELAR 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

PUV-5863 FIAT/UNO 2014/2015 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: MEIO AMBIENTE 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

RVM4H71 FIAT/CRONOS 2022/2022 

TMA-6075 TRATOR AGRÍCOLA MAHINDRA 6075 2022/2022 

SYN6E27 MOTOCICLETA HONDA CG 160 2023/2025 

 

RELAÇÃO DE MÁQUINAS E TRATORES 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

JAP-5654 MOTO NIVELADORA 2014/2014 

TCC-924 CARREGADEIRA DE RODAS MOD 924G 2006/2006 

XCM-180 CARREGADEIRA DE RODAS LW180KV 2023/2023 

XCM-870 RETROESCAVADEIRA XCMG - XC870BR-I 2023/2023 

TLS-80 TRATOR AGRÍCOLA LS PLUS 80 2019/2019 

TMF-2654 TRATOR AGRÍCOLA MASSEY FERGUSON 1998/1998 

TTT-4030 TRATOR AGRICOLA TT4030 4X4 2010/2010 

TS138 TRATOR CORTADOR DE GRAMA 2022/2022 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: MOTO SAÚDE 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

HJH-7917 YAMAHA XTZ 125 2008/2009 

HJH-7918 YAMAHA XTZ 125 2008/2009 

HAQ-4793 YAMAHA XTZ 125 2010/2010 

OXJ-9167 YAMAHA XTZ 150 2014/2015 

PUC-1399 YAMAHA XTZ 150 2014/2015 
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PZR-5E74 HONDA BROS XTZ 160 2017/2017 

QQT-4166 HONDA BROS XTZ 160 2019/2019 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: DESENVOLVIMENTO SOCIAL 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

RTE7F23 CHEVROLET SPIN 2021/2022 

 

RELAÇÃO DE VEÍCULOS: SAÚDE E SANEAMENTO (TFD) 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

QPH-8185 FIAT FIORINO 2018/2019 

QPR-3594 FIAT ARGO 2018/2019 

PUN-2909 CHEVROVET SPIN 2014/2015 

RTT5G14 TOYOTA/HILUX AMBULÂNCIA 2021/2021 

RUN5G73 FORD/TRANSIT 2021/2022 

RVE9E60 FIAT MOBI LIKE 2022/2023 

SDN-9E01 M.BENZ 417 SPRINTER M 2023/2025 

TKB4D18 
AMBULÂNCIA EXPERT MODELO 25 

PEUGEOT CITROEN 
2025/2025 

 

RELAÇÃO DE VEICULO: VIGILÂNCIA SANITÁRIA 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

NXX1J08 MITSUBISHI L200 2012/2013 

 

RELAÇÃO DE IMPLEMENTOS AGRÍCOLAS 

PLACA MARCA/MODELO ANO/FAB ANO/MOD 

RCD-0001 ROÇADEIRA STHILL FS 220 2011/2011 

RCD-0002 ROÇADEIRA BRIGGS 2011/2011 

RCD-0003 ROÇADEIRA STHILL FS 220 2020/2020 

TAQ-4000 TANQUE PARA ÁGUA 2011/2011 

GRA-0001 GRADE ARADORA HIDRÁULICA 2010/2010 

CAR-001 CARRETAS AGRÍCOLAS  

SUL-001 SULCADOR  

ARA-001 ARADO  
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ANEXO II - ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

1. OBJETO: Contratação de empresa especializada no gerenciamento da Frota de 

Veículos da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, visando o abastecimento destes, por 

meio de cartões magnéticos, com chip de segurança, em uma ampla rede credenciada de 

postos de combustíveis, bem como a manutenção preventiva e corretiva, incluindo serviços 

mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, retífica de motores, alinhamento, balanceamento, 

troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de guincho, serviços de 

borracharia, com fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e acessórios de reposição 

genuínos, com implantação e operacionalização de sistema informatizado e integrado, através 

de ampla rede de estabelecimentos credenciados. 

 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

2.1. A Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, diante do planejamento prévio das suas 

atividades, estabelece uma necessidade crucial de aprimorar a gestão e o controle do 

fornecimento de combustíveis e manutenções para atender às operações dos veículos das 

diversas secretarias municipais. Esta necessidade surge no contexto de buscar maior eficácia 

na administração pública, garantindo a continuidade dos serviços oferecidos à comunidade e 

otimizando o uso dos recursos públicos. 

2.2. Afim de propor soluções para os principais problemas que podem afetar a frota municipal, 

como a dificuldade no controle de uso, variações expressivas nos gastos e a necessidade de 

simplificar os procedimentos administrativos relacionados à aquisição de combustíveis, peças e 

serviços. Desta forma, a implementação de um sistema de intermediação, administração e 

gerenciamento da frota, utilizando cartões magnéticos ou equipamentos microprocessados, 

surge como uma solução abrangente. Esse sistema permitirá um controle mais rigoroso e 

transparente, além de agilizar o processo de abastecimento e manutenção dos veículos da 

prefeitura. 

2.3. A importância de um sistema de gestão de frota vai além do controle de combustíveis, 

estendendo-se também ao controle das manutenções dos veículos e máquinas, ao fornecimento 

de peças e aos serviços necessários para garantir o bom funcionamento de toda a frota 

municipal. Um sistema eficiente facilita o acompanhamento dos ciclos de manutenção preventiva 

e corretiva, reduzindo o risco de falhas operacionais e prolongando a vida útil dos equipamentos, 

além de contribuir para a redução de custos com reparos emergenciais e paralisações 

inesperadas. 

2.4. A contratação de uma empresa especializada para intermediar, gerenciar e monitorar 

esses processos traz ganhos em eficiência, redução de custos e maior controle dos gastos 

públicos, alinhando-se aos princípios de economicidade, eficiência e eficácia propostas pela Lei 

nº 14.133/2021. Assim, o objetivo é garantir uma gestão adequada dos recursos municipais, 
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garantindo a continuidade do abastecimento e a manutenção dos veículos e máquinas de forma 

eficiente e contínua. Com isso, busca-se manter e melhorar a qualidade dos serviços oferecidos 

nas diversas áreas do município de Morro da Garça, beneficiando diretamente a população. 

2.5. Além disso, se torna necessário um novo Processo licitatório para contratação de 

empresa especializada em prestação de serviço de gerenciamento de frotas para aquisição de 

combustíveis em rede credenciada e também da rede para a manutenção veicular, uma vez que 

o processo atual está se encerrando. 

2.6. O tipo de licitação será a de Menor taxa de administração sobre a estimativa de valor 

dos itens licitados em Lote Único. 

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1. Os produtos que integram a solução buscada, consistente em solução apta a intermediar 

controlar o fornecimento dos serviços de abastecimento e manutenção veicular de veículos 

através da validação de parâmetros pré-definidos, sendo esses, no mínimo, a identificação do 

veículo, de motorista, do gestor responsável pela autorização dos serviços, etc. 

3.2. A solução, ainda, deverá possibilitar o abastecimento e manutenção em uma rede que 

abranja não só a área de abrangência do município de Morro da Garça, mas, em função da 

demanda conexa ao Interesse Público, em todos as regiões nas quais seja necessário o 

deslocamento da frota para atender ao interesse público, especialmente pólos regionais, capitais 

e centros referenciados e as estradas, rodovias e entroncamentos os quais são transitados 

ordinariamente ou extraordinariamente pelos veículos do município. 

3.3. Comprovação de aptidão técnica, consistente na apresentação de atestado de 

capacidade técnico-operacional que comprove a prestação anterior de serviço similar, emitido 

por órgão da administração pública ou empresa privada, devendo constar do atestado emitido 

pelas pessoas jurídicas de direito privado o nome completo do signatário, o número do CPF, 

estando as informações ali contidas sujeitas à verificação de sua veracidade por parte do 

pregoeiro e equipe de apoio.  

3.4. É tarefa afeta ao Termo de Referência definir esse objeto dando a ele os contornos da 

solução (integrada) buscada, considerando-se as peculiaridades das compras feitas pelo 

município que como de costume possui contornos específicos no tocante aos quantitativos, 

logística do fornecimento, custos, dentre outros elementos. 

 

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

4.1. Para a contratação de empresa especializada no gerenciamento da frota de veículos por 

meio de cartão magnético ou microprocessado, o levantamento de mercado identificou as 

seguintes principais soluções de contratação disponíveis entre os fornecedores e os órgãos 

públicos: 
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4.1.1. Primeira opção pela qual todos os serviços seriam contratados de maneira integrada e 

gerenciada por uma empresa gestora de cartão para fazer a intermediação entre os postos de 

combustíveis, oficinas, fornecedores de peças, rastreamento veicular dos veículos pertencentes 

a frota municipal. As vantagens deste tipo de contratação seriam: 

4.1.1.1. Processo licitatório único e gestão de apenas um contrato para executar todos os demais 

serviços; 

4.1.1.2. Melhora na resposta quando as demandas urgentes aparecerem; 

4.1.1.3. Rede de fornecedores em várias localidades para que a frota municipal possa ser 

atendida, além da sede, em diversos municípios do Brasil; 

4.1.1.4. Economia de combustíveis, gastos com manutenções corretivas e menor depreciação 

da frota, com a emissão de relatórios gerenciais; 

4.1.2. Segunda opção de se contratar vários fornecedores para diversos serviços. Esta opção 

também tem suas vantagens como por exemplo: 

4.1.2.1. Maior número de concorrentes especializados em um serviço, o que poderia reduzir o 

preço final no processo licitatório; 

4.1.2.2. Fornecedores de alguns serviços na própria sede do município, podendo dar respostas 

rápidas a algumas demandas; 

4.1.2.3. Maior controle dos serviços específicos diretamente pelo órgão. 

4.2. Após análise das duas opções decidiu-se pela OPÇÃO 1, de gestão integrada de Frotas. 

4.3. Justificativa da Escolha do Tipo de Solução a Contratar: 

4.3.1. Na opção de gerenciamento de frotas, haverá um controle total de frotas por parte da 

Prefeitura, o que ao final irá gerar um ganho de escala por parte da administração, tendo em 

vista que apenas uma empresa fará toda a intermediação dos serviços, ficando mais fácil a 

gestão deste contrato ao invés de vários outros, sem contar a emissão de relatórios gerenciais 

com informações unificadas que trarão a real situação para a tomada de decisões e controle de 

gastos por parte do gestor de frotas e do gestor máximo do órgão. Ademais, a administração 

deve sempre buscar meios de melhorar a eficiência e agilidade na prestação de serviços públicos 

e essa prestação de serviços tem se tornado cada vez mais comum, inclusive nos órgãos 

Federais, por estar reduzindo custos e melhorando o atendimento as demandas desses órgãos. 

4.3.2. Convém mencionar que a Licitação de combustível ou manutenção veícular tradicional 

não atende por completo a necessidade deste município, tendo em vista que, nesta modalidade, 

a(s) vencedora(s) são uma única empresa, seja um posto de combustível ou uma oficina 

mecânica, que não ofereceriam a possibilidade de abastecimento e/ou manutenção veicular em 

outros locais, que não, aquele na qual está sediada, sendo inviável considerando a área de 

abrangência das demandas deste município, que em muitos casos, tem a necessidade de 

recorrer a outras localidades para atender demandas de seus cidadãos, especialmente em áreas 

como saúde, onde a infraestrutura ou especialidades médicas não estão disponíveis localmente. 
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4.3.3. Para tanto o critério de julgamento da licitação será a empresa que oferecer a menor 

taxa de administração, a fim de garantir a competitividade do certame. 

4.3.4. No que concerne à taxa de administração, verifica-se que o mercado vem 

propondo taxas negativas e descontos no intuito de vencer a licitação, seja ela por menor 

preço ou por maior desconto. Isto é, ao invés de ofertar taxa de administração positiva 

(que seria sua remuneração pelo serviço de gerenciamento), vem oferecendo desconto 

sobre o valor do serviço. Contudo, observa-se que estas mesmas empresas de 

gerenciamento cobram taxas elevadas das empresas credenciadas de forma a cobrir o 

desconto ofertado na licitação, o que acarreta em orçamentos muito superiores aos 

valores de mercado. Assim, entende-se que tais cobranças da rede credenciada 

prejudicam à Administração Pública ao obrigar os prestadores a elevarem seus 

orçamentos para também cobrir as taxas impostas pela gerenciadora, MOTIVO PELO 

QUAL NECESSÁRIO SE FAZ A INFORMAÇÃO DAS TAXAS A SEREM APLICADAS AOS 

FORNECEDORES. 

4.3.5. Por fim, conclui-se que a contratação de empresa especializada no gerenciamento de 

frotas ainda é o modelo mais viável e efetivo para o atingimento dos objetivos da Prefeitura de 

Morro da Garça, porém ressalva-se que o oferecimento de taxas negativas devem ser abolidas, 

pois mesmo que a licitante consiga demonstrar a exequibilidade da sua proposta, 

invariavelmente as taxas cobradas às credenciadas elevarão os valores dos orçamentos e dos 

serviços a serem cobrados da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG. 

 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

5.1. A solução proposta consiste na contratação de empresa especializada em 

gerenciamento de frotas, que será responsável por intermediar, administrar e monitorar, de 

forma integrada, todas as atividades relacionadas ao abastecimento, manutenção preventiva e 

corretiva dos veículos pertencentes à frota da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, bem 

como dos demais veículos da frota incorporada durante a vigência do contrato. 

5.2. O modelo adotado prevê a utilização de cartões magnéticos ou microprocessados, 

com chip de segurança, vinculados a cada veículo e motorista autorizado, permitindo o controle 

rigoroso do consumo de combustíveis e da realização dos serviços de manutenção. Essa 

sistemática possibilitará a geração de relatórios gerenciais detalhados e em tempo real, 

garantindo maior transparência, rastreabilidade e eficiência no uso dos recursos públicos. 

5.3. A contratação abrangerá uma rede credenciada de postos de combustíveis e oficinas 

mecânicas, elétricas, de lanternagem, pintura, retífica, borracharia, guincho e demais serviços 

correlatos, distribuída não apenas no município de Morro da Garça, mas também em localidades 

estratégicas do Estado e fora dele, assegurando a operacionalidade da frota municipal em 

deslocamentos regionais, interestaduais e em atendimentos emergenciais. Define-se “serviço de 

manutenção preventiva e corretiva de veículos”, como: 
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5.3.1. Mecânica Geral: Consiste nos serviços de mecânica em motor, retífica, caixa de câmbio, 

carburação e /ou bomba injetora e refil, injeção, velas, bomba e bicos injetores, sistemas de freios 

e embreagem e todos os outros serviços afins; 

5.3.2. Lanternagem: Consiste nos serviços de troca e/ou conserto de lataria, assoalhos, para 

choques, carrocerias, solda em geral e todos os outros serviços afins; 

5.3.3. Pintura / Estufa: Consiste nos serviços de pintura automotiva externa ou interna, com 

polimento, enceramento e/ou faixas de identificação do veículo, com secagem rápida e todos os 

outros serviços afins; 

5.3.4. Tapeçaria: Consiste nos serviços de substituição ou conserto de estofados e cobertura 

interna do veículo, incluindo tapeçaria, bem como a parte mecânica do funcionamento dos 

bancos, portas, cintos de segurança, borrachas das portas e todos os outros serviços afins; 

5.3.5. Sistema Elétrico: Consiste no serviço de substituição ou conserto de partes elétricas 

dos veículos (farol, lâmpadas, condutores, comandos, setas, vidros elétricos, limpadores de 

para-brisas, chicotes e outros serviços afins); 

5.3.6. Sistema hidráulico: Consiste nos serviços de substituição ou conserto nos sistemas 

hidráulico dos veículos (freios, direção e outros serviços afins); 

5.3.7. Borracharia completa: Consiste em remendos em pneus com ou sem câmara de ar, 

troca de pneus, câmara de ar, colocação de rodas, calotas e todos os outros serviços afins; 

5.3.8. Balanceamento, Alinhamento e Cambagem: Consiste nos serviços de regulagem do 

sistema de rodagem do veículo e todos os outros serviços afins; 

5.3.9. Suspensão: Consiste nos serviços de substituição e/ou consertos de amortecedores, 

estabilizadores, borrachas, calços, balança, molas, pivôs, barra de direção e todos os outros 

serviços afins; 

5.3.10. Instalação de acessórios: Consiste nos serviços de instalação de qualquer acessório 

indispensável ao funcionamento ou segurança dos veículos, assim como o conserto e instalação 

de acessórios de som e imagem; 

5.3.11. Vidraceiro: Consiste nos serviços de substituição dos vidros frontal, traseiro e lateral, 

retrovisores, borrachas dos vidros, substituição e instalação de películas automotivas, polimentos 

de para-brisas e todos os outros serviços afins; 

5.3.12. Ar condicionado: Consiste nos serviços de reparo do sistema de resfriamento do ar do 

interior do veículo, inclusive troca de gás, conserto e substituição do compressor, higienização, 

troca de componentes eletrônicos, filtros de cabine e todos os outros serviços afins; 

5.3.13. Chaveiro: Consiste nos serviços de abertura de portas, cópia de chaves e todos os 

outros serviços afins; 

5.3.14. Plotagem: Consiste no serviço de adesivagem e envelopamento nos padrões da 

Prefeitura municipal e todos os outros serviços afins; 

5.3.15. Higienização: Processo de remoção de sujeiras e impurezas com produtos 

especificamente desenvolvidos para cada parte do veículo. Inclui limpeza a seco, ou a vapor, de 
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todo o interior do veículo: teto, carpetes, forros de portas, painel, cintos de segurança, bancadas 

e volante. A higienização visa remover mal cheiros, insetos, contaminação, ácaros e toda a 

sujeira que se acumula no automóvel; 

5.3.16. Demais serviços: Outros serviços, mediante autorização expressa da administração 

neste caso representado pelo motorista que efetivará a transação mediante uso de senha 

pessoal, que se façam necessários para o funcionamento do veículo de forma segura até o seu 

encaminhamento a uma oficina credenciada. Exemplo: Troca de palheta, lâmpada, fluídos 

diversos etc; 

5.3.17. Todo e qualquer serviço, material, peça, acessório ou componente que, embora não 

explicitamente especificado neste ETP, faça-se necessário ao perfeito reparo do veículo. 

5.4. A solução integrará também o fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e 

acessórios de reposição genuínos, garantindo a qualidade e a durabilidade dos reparos 

realizados. O sistema informatizado permitirá a gestão centralizada do contrato, com 

possibilidade de parametrização prévia para autorizações, limites de consumo, tipos de serviços 

e valores, além de possibilitar auditoria contínua das operações. 

5.5. A prestadora deverá disponibilizar sistema de gerenciamento através da validação de 

parâmetros pré-definidos, sendo esses, no mínimo, a identificação do veículo, do motorista e do 

gestor responsável pela autorização do abastecimento e a cota de consumo dos referidos 

serviços para cada órgão/secretaria/entidade, além de emitir relatórios em “tempo real” do 

consumo de toda a frota individualmente ou seccionados por secretaria/órgão/entidade. Além 

disso, a Contratada deverá tornar disponível à Contratante no sistema em ambiente web de 

gerenciamento de frota, cuja tecnologia possibilite/forneça um perfil mínimo de funcionalidade, 

conforme o descrito nos itens a seguir: 

5.5.1. Abertura de Ordens de Serviço on-line/real time; 

5.5.2. Recebimento de orçamento on-line/real time; 

5.5.3. Avaliação e aprovação on-line/real time de orçamento de peças, acessórios e serviços; 

5.5.4. Cotação de preços de peças, acessórios e serviços on-line/real time; 

5.5.5. Acompanhamento on-line do status dos serviços que estiver sendo efetuado; 

5.5.6. Sistemas Integrados de Informações, permitindo a geração de Relatórios Gerenciais; 

5.5.7. Sistemas Tecnológicos integrados que viabilize a autorização para realização dos 

serviços de manutenção e reparos e fornecimento de autopeças e acessórios para os veículos 

da frota da Contratante junto aos estabelecimentos da rede, por meio de senha fornecida aos 

fiscais designados pela Administração; 

5.5.8. Utilização de logística especializada de rede, com amplo número de oficinas e 

concessionárias credenciadas, em todo o território nacional; Banco de Dados para fornecimento 

de relatórios gerenciais com históricos dos serviços executados, despesas de manutenção de 

cada um dos veículos da frota, fornecendo, inclusive, índice de atendimento por tipo de serviço; 
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5.5.9. Faturamento de nota fiscal com demonstrativo de compra, discriminado valores gastos 

com mãos de obra, peças e taxa de administração; 

5.6. O sistema de gerenciamento deverá permitir o abastecimento e a manutenção veicular 

autorizados por senha pessoal, nos postos de combustíveis e nas oficinas da sua rede 

credenciada. 

5.7. A prestadora deverá dar Treinamento e Suporte da equipe, especialmente do gestor de 

frotas e dos colaboradores que irão utilizar os serviços do cartão. 

5.8. Todos os demais elementos necessários ao atendimento à demanda da Administração 

estarão dispostos no Termo de Referência, entre eles as obrigações e responsabilidades da 

contratada e demais especificidades do objeto. 

5.9. Os veículos que compõe a frota da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, estão 

descrito no ANEXO I, sem prejuízo de outros que poderão ser incorporados ao patrimônio da 

Contratante. 

 

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

6.1. As quantidades estimadas representam apenas uma previsão. 

6.2. Para a obtenção da taxa de administração a ser aplicada, inicialmente consultou-se a 

ferramenta de Pesquisa de Preços do sistema PNCP (Portal Nacional de Contratações Públicas) 

e resgatou-se as propostas vencedoras de licitações semelhantes em outros órgãos públicos. 

 

Item Descrição Valor Total 

Taxa de 

Administração % 

Valor estimado 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 
R$ 1.000.000,00 1,33% 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos lubrificantes, 

componentes, acessórios e materiais para veículos 

leves, médios, pesados, máquinas e motos. 

R$ 1.800.000,00 1,33% 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina comum, 

gasolina aditivada, etanol, óleo diesel comum, óleo 

diesel S10 e Arla 32). 

R$ 1.200.000,00 1,33% 

 

 

7. ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

7.1. Preliminarmente, baseados em orçamento prévio estimativo e em valores obtidos em 

exercícios anteriores no âmbito deste município, estimamos em R$ 4.000.000,00 (quatro 

milhões de reais) o valor de referência da contratação ora pretendida, para o período estimado 

de 24 (vinte e quatro) meses, conforme somatória do item 5 deste ETP.  
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7.2. Os valores estimados da contratação foram obtidos do cenário atual de utilização da 

Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, considerada ainda a imprevisibilidade das despesas 

que possam vir a ocorrer durante a vigência do contrato, notadamente com os abastecimentos, 

manutenções corretivas e preventivas. 

7.3. O valor da taxa de administração admitido para o pagamento da prestação dos serviços, 

incidirá sobre o montante mensal de gastos efetuados com abastecimento e prestação de 

serviços de manutenção preventiva de veículos através do sistema de gerenciamento da 

contratada. 

 

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

8.1. O parcelamento dos itens não se mostra uma opção viável, levando-se em consideração 

o mercado fornecedor, não se verifica benefício no parcelamento da contratação, uma vez que 

levaria à perda da economia de escala e, principalmente, no quesito gerenciamento, já que os 

dados de manutenção serão compilados em relatórios de uma única empresa gerenciadora. 

 

9. CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 

9.1. Não dispõe de contratações correlatas ou interdependentes para a execução do objeto. 

 

10. ALINHAMENTO COM ORÇAMENTO E PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAIS 

10.1. A contratação está de acordo com o Plano Orçamentário para 2025, vez que de acordo 

com o artigo 12, inciso VII da lei nº 14.133/21, os órgãos responsáveis PODERÃO elaborar o 

Plano Anual de Contratações. Como a lei prevê uma faculdade do órgão elaborar o plano, o 

Departamento Municipal está em face de elaboração e publicação do seu plano. 

 

11. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

11.1. Após a realização desse Estudo Preliminar, o Termo de Referência será elaborado e 

caso aprovado pela Administração será realizada Licitação através de Pregão Eletrônico. 

11.2. A Secretaria Municipal de Obras Serviços Urbanos e transportes fornecerá, em momento 

oportuno, todas as informações necessárias à contratada, referentes à frota de veículos, motos, 

máquinas, geradores e demais equipamentos, bem como as informações relacionadas aos 

fiscais e gestores da contratação e outras porventura necessárias. 

11.3. Previamente à contratação, a Administração adotará ações para adequação e 

organização do ambiente, caso necessário, inclusive quanto à capacitação de servidores para 

fiscalização e gestão contratual. 

11.4. Todas as providências serão tomadas e adotadas pela administração, previamente à 

celebração do contrato. 

 

12. IMPACTOS AMBIENTAIS 
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12.1. A contratação de empresa especializada em gerenciamento de frota, abrangendo 

abastecimento e manutenção preventiva e corretiva dos veículos da Prefeitura Municipal de 

Morro da Garça/MG, implica em impactos ambientais que devem ser avaliados e mitigados 

conforme a legislação ambiental vigente, em especial a Política Nacional de Resíduos Sólidos 

(Lei nº 12.305/2010) e normas específicas de controle de poluição, destinação de resíduos e uso 

de substâncias potencialmente nocivas ao meio ambiente. 

12.2. Impactos Positivos: 

12.2.1. Gestão integrada e racional do consumo de combustíveis, por meio do controle 

informatizado, permitindo identificar desvios, desperdícios e estimular práticas de eficiência 

energética, contribuindo para a redução da emissão de gases poluentes. 

12.2.2. Fortalecimento das práticas de manutenção preventiva, que aumentam a eficiência dos 

veículos e diminuem a emissão de poluentes atmosféricos decorrentes da má combustão ou do 

desgaste de peças. 

12.2.3. Controle no uso de peças e insumos genuínos, com procedência garantida, reduzindo 

riscos de contaminação ambiental por componentes de baixa qualidade e descartes 

inadequados. 

12.2.4. Destinação correta de resíduos sólidos e recicláveis (óleos lubrificantes, filtros, baterias, 

pneus inservíveis, sucatas metálicas, embalagens de produtos automotivos), em conformidade 

com as exigências da legislação ambiental, inclusive mediante logística reversa. 

12.2.5. Apoio à coleta seletiva municipal e às cooperativas locais de reciclagem, por meio da 

destinação adequada dos resíduos recicláveis, fortalecendo políticas públicas sustentáveis e de 

inclusão social. 

12.2.6. Conformidade com protocolos ambientais nacionais e internacionais, como o 

cumprimento da Resolução CONAMA nº 340/2003 sobre substâncias que destroem a camada 

de ozônio e as diretrizes do Protocolo de Montreal. 

12.3. Impactos Negativos: 

12.3.1. Geração de resíduos automotivos perigosos, como óleos lubrificantes usados, fluidos, 

baterias, pneus e filtros contaminados, que podem causar impactos ambientais relevantes se 

não houver destinação correta. 

12.3.2. Emissão de poluentes atmosféricos proveniente do consumo de combustíveis fósseis 

pela frota, ainda que controlado, representando risco de contribuição ao efeito estufa e à poluição 

local. 

12.3.3. Risco de contaminação do solo e da água em caso de vazamento ou descarte 

inadequado de resíduos líquidos (óleos, graxas, solventes, fluidos de freio e de arrefecimento). 

12.3.4. Aumento do consumo de insumos automotivos (peças, pneus, baterias, lubrificantes), 

decorrente da própria demanda contínua de manutenção da frota, o que gera maior pressão 

sobre a cadeia produtiva e sobre os sistemas de descarte ambientalmente adequado. 
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12.3.5. Geração de resíduos sólidos não recicláveis provenientes de embalagens de peças e 

insumos automotivos, cuja destinação pode sobrecarregar o sistema de coleta municipal se não 

for realizada de maneira segregada e controlada. 

12.4. Medidas Mitigatórias: 

12.4.1. Exigir da contratada a implantação de práticas de sustentabilidade em todas as etapas 

do fornecimento e serviços, observando a legislação ambiental vigente. 

12.4.2. Garantir a logística reversa de pneus, baterias, óleos e outros resíduos automotivos em 

conformidade com o art. 33 da Lei nº 12.305/2010 e Instruções Normativas do IBAMA. 

12.4.3. Adotar sistemas de controle informatizado e relatórios periódicos, permitindo monitorar 

consumo, emissões e geração de resíduos. 

12.4.4. Priorizar fornecedores que comprovem adoção de boas práticas ambientais e 

certificações (ISO 14001 ou equivalentes). 

 

13. VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

13.1. Parecer final sobre a contratação da solução pretendida, indicando a viabilidade técnica 

operacional e orçamentária, assim como a adequação à necessidade identificada na demanda 

de contratação. Os estudos preliminares evidenciam que a contratação da solução ora descrita, 

ou seja, a contratação de empresa especializada no Gerenciamento da Frota de Veículos da 

Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, mostra-se tecnicamente possível e 

fundamentadamente necessária. 

13.2. Diante do exposto, declara-se ser viável a contratação pretendida. 

 

14. GARANTIA DA CONTRATAÇÃO 

14.1. Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 

14.133/2021. 

 

15. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO PREVIAMENTE À 

CELEBRAÇÃO DA ARP. 

15.1. Em sendo o procedimento um SRP e considerando que a Administração Pública deverá 

definir o objeto no Termo de Referência com todos os seus elementos essenciais, 

homenageando (como manda a lei) a qualidade, o benefício, a superioridade e a vantajosidade, 

o edital deve prever mecanismo de obtenção de qualidade e estabelecer as exigências de 

qualificação técnica e econômico-financeira que sejam pertinentes e correlatas ao cumprimento 

das obrigações assumidas.  

15.2. Devem ser estabelecidas premissas para a execução fornecimento valorizando-se a 

qualidade e os demais objetivos que informam o regime público de contratação.  

15.3. Os instrumentos que integrarão o procedimento deverão cuidar de temas indispensáveis 

como por exemplo: vigência e publicidade da ata do registro de preços, fornecimento, 
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recebimento e aceite do objeto, preços registrados e forma de pagamento, alterações da ata do 

registro de preço, encargos, dotações orçamentárias e recursos, obrigações das partes, rescisão 

da ata de registro de preços, utilização da ata de registro de preços por órgão não participante, 

penalidades, gerenciamento da ata de registro de preços e obrigações do órgão gerenciador. 

 

16. PROPOSIÇÃO CONCLUSIVA SOBRE A ADEQUAÇÃO DA ARP/SRP/ PARA O 

ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA 

16.1. O presente procedimento deverá ser regido pelas normas constantes da Lei 

14.133/2021.  

16.2 - Debaixo dessas informações e avaliações preliminares é que se encerra este ETP 

concluindo-se pela necessidade de prosseguimento para que as demandas coletadas possam 

ser supridas na forma legal.  

 

Morro da Garça/MG, 03 de setembro de 2025. 

 

 

Wellington da Costa Ferreira 

Secretário Municipal de Transporte, Obras e Serviços Urbanos 
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ANEXO III - PROCESSO LICITATORIO Nº 070/2025 

 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 002/2025 

 

MODELO DE PROPOSTA 

 

Apresentamos nossa proposta para execução dos serviços do objeto deste Pregão, 

acatando todas as estipulações consignadas no Edital, conforme abaixo: 

 

DO OBJETO: Registro de Preços para eventual contratação de empresa especializada no 

gerenciamento da Frota de Veículos da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, visando o 

abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com chip de segurança, em uma ampla 

rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a manutenção preventiva e corretiva, 

incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, retífica de motores, alinhamento, 

balanceamento, troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de 

guincho, serviços de borracharia, com fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e 

acessórios de reposição genuínos, com implantação e operacionalização de sistema 

informatizado e integrado, através de ampla rede de estabelecimentos credenciados, conforme 

descrito abaixo: 

 

GERENCIAMENTO DA FROTA DE VEÍCULOS LEVES, MEDIOS, PESADOS, MÁQUINAS, MOTOS, 

BEM COMO ABASTECIMENTO 

LOTE 01 

Item Descrição 
Valor Total 

estimado - R$ 

Taxa 

ADM % 

Valor total 

estimado c/ taxa 

Administração 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 
R$ 1.000.000,00 

___ % 

 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos 

lubrificantes, componentes, acessórios 

e materiais para veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 

R$ 1.800.000,00  

03 

Fornecimento de combustível (gasolina 

comum, gasolina aditivada, etanol, óleo 

diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 

32). 

R$ 1.200.000,00  
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OBS.1: A fim de subsidiar o processo licitatório apresentamos a planilha abaixo, que poderá ser 

utilizada pelo Setor de Compras para informar as taxas a serem aplicadas aos fornecedores, 

bem como o prazo de pagamento de acordo com o quadro abaixo, SOB PENA DE 

DESCLASSIFICAÇÃO: 

 

Item Descrição 

Taxa a ser 

aplicada aos 

fornecedores 

Prazo 

pagamento 

Taxa a ser aplicada 

aos fornecedores por 

recebimento 

antecipado 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 
___ %  ___ % 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos 

lubrificantes, componentes, acessórios e 

materiais para veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 

___ %  ___ % 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina 

comum, gasolina aditivada, etanol, óleo 

diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 32). 

___ %  ___ % 

 

OBS.2: Conforme descrito no item 4.3.4 do ETP, justiça a necessidade de informação das taxas 

a serem aplicadas aos fornecedores, tendo em vista que, empresas de gerenciamento cobram 

taxas elevadas dos fornecedores/prestadores de serviços credenciadas de forma a cobrir o 

desconto ofertado na licitação, o que acarreta, MUITAS VEZES, em orçamentos superiores aos 

valores de mercado, o que inviabiliza a contratação. Assim, entende-se que tais cobranças da 

rede credenciada prejudicam à Administração Pública ao obrigar os prestadores a elevarem seus 

orçamentos para também cobrir as taxas impostas pela gerenciadora. 

 

OBS.3: 

1. Indicar o nome e CNPJ da empresa que fará serviço de instalação dos softwares. 

2. A empresa vencedora será responsável pela emissão da 2ª via do cartão eletrônico, 

quando necessário, sem ônus para a Prefeitura Municipal de Morro da Garça. 

3. O percentual da taxa a ser oferecido na proposta será aplicado sobre o valor total da 

fatura emitida no mês referência. 

4. O percentual da taxa ofertada deverá ser única e permanecerá fixo e inalterável durante 

toda a vigência do contrato, incidindo sobre o valor real do serviço. 

5. No percentual da taxa ofertada que constituirá a única e completa remuneração, deverá 

ser computado o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigações 
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tributárias, trabalhistas e previdenciárias, bem como quaisquer outras obrigações inerentes ao 

fornecimento do objeto, não sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer título. 

6. O percentual da taxa ofertada (expresso em algarismos e por extenso) para o lote: ____ 

% (_________). 

 

7. Prazo estimado para prestação dos serviços: 12 (doze) meses a contar do recebimento 

da ordem de serviços expedida pelo setor requisitante 

 

8. O preenchimento do presente anexo acarretará a conformidade da proposta da licitante 

com todas as características do objeto e exigências constantes neste Edital. 

 

Data 

 

 

Assinatura do Representante Legal da Licitante 

Carimbo da empresa 
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ANEXO IV - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS - ARP Nº ____/2025 

PROCESSO N.º 070/2025 

PREGÃO ELETRÔNICO POR REGISTRO DE PREÇOS Nº 002/2025 

 

OBJETO: Registro de Preços para eventual contratação de empresa especializada no 

gerenciamento da Frota de Veículos da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, visando o 

abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com chip de segurança, em uma ampla 

rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a manutenção preventiva e corretiva, 

incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, retífica de motores, alinhamento, 

balanceamento, troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de 

guincho, serviços de borracharia, com fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e 

acessórios de reposição genuínos, com implantação e operacionalização de sistema 

informatizado e integrado, através de ampla rede de estabelecimentos credenciados, conforme 

especificados no Anexo I – Termo de Referência/Especificações do objeto, parte integrante do 

presente Edital. 

 

Aos dias, ____ de __________ de 2025 o MUNICÍPIO DE MORRO DA GARÇA/MG, Pessoa 

Jurídica de Direito Público Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 17.695.040/0001-06, com 

endereço Praça São Sebastião, nº 440, Centro, Morro da Garça/MG, CEP: 39.248-000, neste 

ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Márcio Túlio Leite Rocha, brasileiro, casado, 

residente e domiciliado nesta cidade doravante denominado de ÓRGÃO GERENCIADOR. 

Detentoras da Ata de Registro de Preços: 

 

1. RAZÃO SOCIAL e nome Fantasia (se tiver), tipo de sociedade (Ltda, S.A, ME etc.), 

endereço completo, CEP, telefone, cidade, estado, inscrita no CNPJ sob o nº [xxxx], Inscrição 

Estadual n. [xxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador 

da Carteira de Identidade nº [xxxx], inscrito no CPF nº [xxxx], nacionalidade, estado civil, 

profissão, residente e domiciliado endereço, CEP, telefone, cidade, estado. 

 

As partes acima elencadas RESOLVEM, por meio desta Ata e com integral observância das 

normas: Lei Geral de Licitações nº 14.133/2021, Lei Complementar nº 123/2006, e alterações, e, 

ainda, pelas condições estabelecidas pelo edital e suas partes integrantes, FIRMAM A 

PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS-ARP REFERENTE AO PREGÃO ELETRÔNICO 

acima referenciado, conforme especificados no Anexo I – Termo de Referência/Especificações 

do objeto, parte integrante do presente Edital, e PREÇOS REGISTRADOS das respectivas 

propostas apresentadas, classificadas, aceitas/negociadas no certame do PREGÃO 
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ELETRÔNICO SRP nº 002/2025, conforme ata de sessão, conforme as Cláusulas e condições 

que seguem: 

 

DO FUNDAMENTO LEGAL 

A presente Ata de Registro de Preços decorre de Adjudicação do PREGÃO ELETRÔNICO acima 

referenciado, na forma da Lei Geral de Licitações n. 14.133/2021, Decretos Municipais nº 

3608/2024 e 3609/2024 e Termo de Homologação de ____/___/2025, do qual passa a fazer 

parte integrante está Ata de Registro de Preços com força de Instrumento Contratual. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O Objeto desta Ata é o Registro de Preços para eventual contratação de empresa 

especializada no gerenciamento da Frota de Veículos da Prefeitura Municipal de Morro da 

Garça/MG, visando o abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com chip de 

segurança, em uma ampla rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a 

manutenção preventiva e corretiva, incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, 

pintura, retífica de motores, alinhamento, balanceamento, troca de óleo para motor, troca 

de filtro de óleo e filtros de ar, serviços de guincho, serviços de borracharia, com 

fornecimento de peças, pneus, baterias, produtos e acessórios de reposição genuínos, 

com implantação e operacionalização de sistema informatizado e integrado, através de 

ampla rede de estabelecimentos credenciados, conforme especificados no Anexo I – Termo 

de Referência/Especificações do objeto, parte integrante do presente Edital. 

1.2. O Município e sua secretaria não se obrigam a contratar a quantidade total ou parcial do 

objeto adjudicado constante do Edital e da Ata de Registro de Preços. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA E PUBLICIDADE DA ATA DO REGISTRO DE 

PREÇOS 

2.1. Esta Ata de Registro de Preços deverá ser assinada por representante legal, diretor, ou 

sócio da empresa, com apresentação, conforme o caso e respectivamente, de procuração ou 

contrato social, acompanhados de cédula de identidade. 

2.2. A Ata de Registro de Preços terá validade de um ano, a contar da data da publicação de 

seu extrato, podendo ser prorrogada na forma do art. 84 da Lei n. 14.133/2021. 

2.3. A Ata de Registro de Preços referente ao Pregão Eletrônico nº 002/2025-SRP, terá seu 

extrato publicado no quadro de avisos e no site oficial do município, assim como a sua íntegra, 

após assinada e homologada e será disponibilizada no Portal Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP). 

2.4. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de preços. 
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2.5. Se durante a vigência da Ata de Registro de Preços for constatado que os preços 

registrados estão inferiores aos de mercado, caberá à Administração convocar os 

fornecedores/prestadores de serviços registrados para negociar o novo valor. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DOS PREÇOS REGISTRADOS E DA FORMA DE PAGAMENTO 

3.1. O pagamento das faturas à(s) licitante(s) vencedora(s) será efetuado mediante a 

apresentação da Nota Fiscal referente aos fornecimentos executados, que será conferida e 

atestada por responsável da Administração, juntamente com as Ordens de Fornecimentos 

emitidas, devidamente assinada por servidor identificado e autorizado para tal, desde que, no 

ato do recebimento dos produtos seja atendida todas as especificações do Termo de Referência, 

que passa a fazer parte integrante desta Ata de Registro de Preço. 

3.2. O prazo para a efetivação do pagamento referente à(s) aquisição(ões) solicitado e 

devidamente entregues será de até 30 (trinta) dias após a emissão da Nota Fiscal, acompanhada 

da(s) respectiva(s) Ordem de Fornecimentos e demais documentação necessária, de acordo 

com o Termo de Referência, desde que não haja fator impeditivo provocado pela Detentora da 

Ata. 

3.3. Nenhum pagamento será efetuado à Detentora da Ata enquanto pendente de liquidação, 

qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, 

que poderá ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a 

acréscimos de qualquer natureza. 

3.4. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada deverá conter, em local de fácil 

visualização, a indicação do nº do Processo Licitatório, nº do Pregão, nº da Ata de Registro de 

Preços, nº do Contrato e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o trâmite de 

recebimento e posterior liberação do documento fiscal para pagamento. 

3.5. Os preços e taxas registrados são os seguintes: 

 

GERENCIAMENTO DA FROTA DE VEÍCULOS LEVES, MEDIOS, PESADOS, MÁQUINAS, MOTOS, BEM COMO 

ABASTECIMENTO 

LOTE 01 

Item Descrição 
Valor Total 

estimado - R$ 

Taxa 

ADM % 

Valor total estimado c/ 

taxa Administração 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 
R$ 1.000.000,00 

___ % 

R$ 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos lubrificantes, 

componentes, acessórios e materiais para veículos 

leves, médios, pesados, máquinas e motos. 

R$ 1.800.000,00 R$ 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina comum, 

gasolina aditivada, etanol, óleo diesel comum, óleo 

diesel S10 e Arla 32). 

R$ 1.200.000,00 R$ 

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 
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3.5.1. Taxas e prazos de pagamento aplicados aos fornecedores: 

 

Item Descrição 
Taxa a ser aplicada aos 

fornecedores 

Prazo 

pagamento 

Taxa a ser aplicada aos 

fornecedores por 

recebimento antecipado 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 
___ %  ___ % 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos lubrificantes, 

componentes, acessórios e materiais para veículos 

leves, médios, pesados, máquinas e motos. 

___ %  ___ % 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina comum, 

gasolina aditivada, etanol, óleo diesel comum, óleo 

diesel S10 e Arla 32). 

___ %  ___ % 

 

3.5.2. Conforme descrito no item 4.3.4 do ETP, justifica a necessidade de informação das taxas 

a serem aplicadas aos fornecedores, tendo em vista que, empresas de gerenciamento cobram 

taxas elevadas dos fornecedores/prestadores de serviços credenciadas de forma a cobrir 

o desconto ofertado na licitação, o que acarreta, MUITAS VEZES, em orçamentos 

superiores aos valores de mercado, o que inviabiliza a contratação. Assim, entende-se 

que tais cobranças da rede credenciada prejudicam à Administração Pública ao obrigar 

os prestadores a elevarem seus orçamentos para também cobrir as taxas impostas pela 

gerenciadora. 

 

CLÁUSULA QUARTA – DOS ENCARGOS 

4.1. Nos valores registrados quanto aos produtos a serem adquiridos, incluem-se todos e 

quaisquer materiais, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciários, fretes, seguros e mão de 

obra. 

 

CLÁUSULA QUINTA – DAS ALTERAÇÕES DA ATA DO REGISTRO DE PREÇOS 

5.1. A Ata de Registro de Preços poderá sofrer alterações, obedecidas as disposições 

contidas na Lei nº 14.133/2021. 

5.2. Os valores registrados na Ata de Registro de Preços são fixos e irreajustáveis, salvo com 

a condição de restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro do contrato, mediante requerimento 

e justificativa expressos do Detentor e comprovação documental, decorrência de eventual 

redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos serviços ou bens 

registrados, cabendo ao órgão gerenciador promover as negociações junto aos fornecedores, 

observadas as disposições contidas na legislação. 

5.3. O gerenciador da ata de registro de preços acompanhará a evolução dos preços de 

mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na ata. 
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5.4. Quando o valor registrado se tornar inferior ao preço praticado no mercado por motivo 

superveniente, o órgão gerenciador convocará os fornecedores para negociarem a redução dos 

preços aos valores praticados pelo mercado. 

5.5. Os fornecedores/prestadores de serviços que não aceitarem reduzir seus valores aos 

valores praticados pelo mercado serão liberados do compromisso assumido, sem aplicação de 

penalidade. 

5.6. A ordem de classificação dos fornecedores/prestadores de serviços que aceitarem 

reduzir seus preços aos valores de mercado observará a classificação original. 

5.7. Se ocorrer de o preço de mercado tornar-se inferior aos preços registrados e o 

fornecedor não puder cumprir o compromisso, o Órgão gerenciador poderá: 

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicação ocorra antes do 

pedido de execução, e sem aplicação da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e 

comprovantes apresentados; e 

b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociação 

pela Administração, sem justificativa aceitável; 

c) Não aceitar reduzir o valor registrado, na hipótese deste se tornar superior àqueles 

praticados no mercado; ou 

d) Sofrer sanção prevista no art. 156, incisos I ao IV da Lei nº 14.133/2021. 

5.8. Não havendo êxito nas negociações, o Órgão gerenciador deverá proceder à revogação 

da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação mais 

vantajosa. 

5.9. O registro do fornecedor será cancelado mediante formalização por despacho do órgão 

gerenciador, assegurado o contraditório e a ampla defesa, quando o fornecedor: 

a) Descumprir as condições da ata de registro de preços; 

b) Não retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido; 

5.10. O cancelamento do registro de preços poderá ocorrer por fato superveniente, decorrente 

de caso fortuito ou força maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados 

e justificados: 

a) Por razão de interesse público; ou 

b) A pedido do fornecedor. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS E RECURSOS 

6.1. As despesas correrão por conta da Dotação Orçamentária consignadas no Orçamento 

do Município, da seguinte forma: 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.30.00 – Ficha 23 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.39.00 – Ficha 29 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.30.00 – Ficha 62 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 – Ficha 66 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.39.00 – Ficha 91 
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02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.30.00 – Ficha 89 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.30.00 – Ficha 642 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.39.00 – Ficha 648 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.30.00 – Ficha 307 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.39.00 – Ficha 311 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.30.00 – Ficha 336 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.39.00 – Ficha 339 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.30.00 – Ficha 420 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.39.00 – Ficha 423 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.30.00 – Ficha 444 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.39.00 – Ficha 448 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 – Ficha 456 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.39.00 – Ficha 458 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.30.00 – Ficha 500 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 – Ficha 504 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.30.00 – Ficha 518 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.39.00 – Ficha 520 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.30.00 – Ficha 526 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.39.00 – Ficha 528 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.30.00 – Ficha 211 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.39.00 – Ficha 214 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 240 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 242 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 120 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 123 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.39.00 – Ficha 200 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.30.00 – Ficha 198 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.30.00 – Ficha 549 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.39.00 – Ficha 553 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.30.00 – Ficha 782 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.39.00 – Ficha 784 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.30.00 – Ficha 569 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.39.00 – Ficha 571 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DOS CASOS OMISSOS 

7.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na 

Lei nº 14.133/2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e 

princípios gerais dos contratos. 

 

CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

Da Fornecedora/Beneficiária: 

8.1. Para a prestação dos serviços de Gerenciamento do Abastecimento de Veículos e outros 

serviços prestados por postos credenciados, cabe à Contratada: 
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8.2. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, em conformidade com as 

especificações técnicas, nos termos da legislação vigente e cumprir integralmente as obrigações 

relacionadas com a contratação descritas neste Termo de Referência. 

8.3. Responsabilizar-se pelo pagamento aos postos credenciados, decorrentes do 

combustível e demais serviços efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante não 

responde solidária ou subsidiariamente por esse pagamento. 

8.4. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições que culminaram em sua habilitação e qualificação na fase da 

licitação. 

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, de feitos ou incorreções resultantes da 

execução ou de materiais empregados. 

8.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros 

decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo dessa 

responsabilidade, a fiscalização do Contratante em seu acompanhamento. 

8.7. Designar preposto para representar a Contratada na execução do contrato. 

8.8. Fornecer gratuitamente os cartões magnéticos ou cartões microprocessados para cada 

veículo cadastrado e informado pelo Contratante, devidamente entregues conforme as políticas 

de segurança presentes no mercado, em embalagens (carta, envelope ou afins) unitárias, com 

a respectiva senha de segurança pessoal e intransferível, inclusive para os casos de perda, 

extravio ou incorporação de novos veículos automotores à frota do Contratante. 

8.9. Fornecer senhas individuais para os servidores indicados pelo Contratante. 

8.10. Fornecer sistema de gerenciamento eletrônico com interface WEB, operável em 

navegadores padrão de mercado como Mozilla Firefox e Google Chrome, em suas versões 

estáveis mais recentes, e que permita total compatibilidade com os sistemas operacionais do 

Contratante. 

8.11. O sistema deverá permitir que não ocorra a interrupção do serviço e garantir todos os 

controles previstos, ficando todos os dados da transação registrados no sistema. 

8.12. Ministrar treinamento objetivando a capacitação de pessoal para todos os condutores e 

gestores envolvidos na utilização do Sistema. 

8.13. Comunicar ao Contratante, quando da transferência e/ou retirada e substituição de 

postos ou oficinas credenciadas. 

8.14. Credenciar postos de combustíveis e oficinas mecânicas, sempre que houver interesse 

do Contratante, independentemente da bandeira, nas localidades e percursos previstos. 

8.15. Garantir que não possa ser executado o abastecimento ou manutenção veicular em 

veículos que não estejam cadastrados na frota do Contratante. 

8.16. Atender, de imediato, as solicitações do Contratante quanto às substituições de postos 

e/ou oficinas não qualificados ou entendidos como inadequados para a prestação dos serviços. 
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8.17. Zelar para que as redes de distribuição de combustíveis, de uso automotivo solicitados, 

sejam eles distribuídos ou comercializados por bandeiras idôneas. 

8.18. Responsabilizar-se civil e criminalmente, pelos danos causados ao Contratante ou a 

terceiros, decorrentes da execução do contrato, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que 

venham a ser causados por seus prepostos ou em qualquer estabelecimento da rede 

credenciada, em idênticas hipóteses, ressalvada a hipótese de caso fortuito ou força maior, 

devidamente comprovada. 

8.19. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao 

Contratante, quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam prejudicar o bom 

andamento ou o resultado final dos serviços. 

8.20. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo Contratante, por 

meio de pessoa devidamente credenciada, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, 

para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados com os serviços 

contratados. 

8.21. Remunerar pontualmente a rede de estabelecimentos credenciados, pelo valor 

constante dos abastecimentos ou manutenções aprovados e efetivamente executados, que são 

de total responsabilidade da Contratada, não havendo qualquer responsabilidade solidária ou 

subsidiária do Contratante por tais pagamentos, de acordo com o percentual e prazo informado 

na proposta. 

8.22. Fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre a operação de fornecimento de 

combustível, a cargo dos estabelecimentos credenciados. 

8.23. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, 

resultantes da execução do contrato. 

8.24. Manter sigilo de informações às quais porventura venha a ter acesso, que se refiram à 

Administração Pública ou qualquer outra que, pela sua natureza, não devam ser divulgadas. Em 

caso de descumprimento do sigilo de informações, a Administração procederá à análise e as 

ações cabíveis, sem prejuízo das sanções nas esferas penal e civil. 

8.25. Não transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem subcontratar 

quaisquer prestações a que está obrigada, sem anuência do Contratante. 

Do Órgão Gerenciador e as Secretarias Municipais: 

8.26. Além das obrigações resultantes da observância da legislação vigente, são obrigações 

do Contratante: 

8.26.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 

as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

8.26.2. Fornecer à Contratada, após a assinatura do contrato, o cadastro completo e atualizado 

dos veículos, condutores e centro de custos, se houver e manter atualizado o cadastro completo 

dos veículos, contendo todos os dados necessários ao seu registro; 
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8.26.3. Identificar todos os veículos tipo “flex” como consumidores exclusivos de combustível 

álcool (etanol); 

8.26.4. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execução 

contratual;  

8.26.5. Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem como 

responsabilizar-se pela troca das senhas destes em caso de desligamento, férias ou troca de 

departamento; 

8.26.6. Exercer a fiscalização dos serviços através de servidores especialmente designados, 

verificando se no desenvolvimento dos trabalhos, estão sendo cumpridos os serviços e 

especificações previstas no edital, no termo de referência, na proposta e no contrato, de forma 

satisfatória, e documentando as ocorrências; 

8.26.7. Comunicar a falta de cumprimento das obrigações ao encarregado da Contratada e, se 

necessário, ao supervisor da área, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo; 

8.26.8. Notificar a Contratada, de maneira formal, da ocorrência de eventual má execução dos 

serviços, fixando prazo para um retorno; 

8.26.9. Acompanhar os serviços durante sua execução pela Contratada e suas credenciadas; 

8.26.10. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar 

seus serviços, dentro das normas deste Termo de Referência; 

8.26.11. Prestar à Contratada e a seus representantes e funcionários, todas as 

informações e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados; 

8.26.12. Convocar a Contratada para reuniões, sempre que necessário; 

8.26.13. Permitir acesso da Contratada às suas dependências, para inspeção, instalação 

e manutenção do sistema informatizado de gerenciamento de veículos, sempre que necessário 

e previamente agendado; 

8.26.14. Disponibilizar os meios necessários e compatíveis para recebimento dos 

arquivos eletrônicos enviados pela Contratada; 

8.26.15. Responsabilizar-se pelo recolhimento do Comprovante de Abastecimento e/ou 

de Serviço e da correspondente Nota Fiscal de cada transação efetuada; 

8.26.16. Encaminhar a liberação de pagamento das faturas da prestação de serviços 

aprovadas, correspondentes aos serviços efetivamente prestados pela Contratada, no prazo 

pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas, comunicando à Contratada, 

por escrito e tempestivamente, qualquer mudança de Administração e endereço de cobrança; 

8.26.17. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços em desacordo como objeto contratado; 

8.26.18. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura 

fornecida pela Contratada; 

8.26.19. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos à execução do Contrato, 

em especial quanto à aplicação de sanções e alterações do mesmo. 

8.27. DEMAIS OBRIGAÇÕES CONSTANTES NO TERMO DE REFERÊNCIA. 
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CLÁUSULA NONA – DA RESCISÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

9.1. A Ata de Registro de Preço poderá ser rescindida de pleno direito: 

9.1.1. Pela Administração independentemente de interpelação judicial, precedido de processo 

administrativo com ampla defesa, quando: 

a) A Detentora não cumprir as obrigações constantes da Ata de Registro de Preços; 

b) A Detentora não formalizar Ata de Registro de Preços decorrente ou não retirar o 

instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administração; 

c) A Detentora der causa a rescisão administrativa da Ata de Registro de Preços; 

d) Em qualquer das hipóteses de inexecução total ou parcial da Ata de Registro de Preços; 

e) Não aceitar reduzir seu valor registrado, na hipótese de este se tornar superior aquele 

praticado no mercado; 

f) Por razões de interesse público, devidamente justificado pela administração; 

g) No caso de falência ou instauração de insolvência e dissolução da sociedade da empresa 

Detentora; 

h) Caso ocorra transferência a terceiros, ainda que em parte, das obrigações assumidas 

pela empresa detentora; 

9.2.1. Pela Detentora quando: 

a) Mediante solicitação escrita, comprovar a ocorrência de caso fortuito ou força maior; 

b) A solicitação da Detentora para cancelamento do valor registrado deverá ocorrer antes 

do pedido de fornecimento/execução dos serviços pelo Município. 

9.3. A inexecução total ou parcial das obrigações pactuadas na presente Ata de Registro de 

Preços enseja a rescisão do objeto, unilateralmente pela Administração, ou bilateralmente, com 

as consequências contratuais e as previstas em lei ou no Ato Convocatório, mediante 

formalização e assegurados o contraditório e ampla defesa, com fundamento na Lei nº 

14.133/2021, contudo, sempre atendida a conveniência administrativa. 

9.4. Poderá ainda ser rescindido por mútuo consentimento, ou unilateralmente pela 

Administração, a qualquer tempo, mediante notificação prévia de 30 (trinta) dias à Contratada, 

por motivo de interesse público e demais hipóteses previstas na Lei nº 14.133/2021, ou ainda, 

judicialmente, nos termos da legislação pertinente. 

9.5. Da rescisão procedida com base nesta cláusula não incidirá multa ou indenização de 

qualquer natureza. 

9.6. A comunicação do cancelamento do valor registrado, nos casos previstos em Lei, será 

feita por correspondência com aviso de recebimento, juntando- se o comprovante aos autos que 

deram origem ao Registro de Preços; 

9.7. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessível o endereço da Detentora, a comunicação 

será feita por publicação na imprensa oficial, por 01 (uma) vez, considerando-se cancelado o 

preço registrado a partir da última publicação. 
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CLÁUSULA DÉCIMA – DA UTILIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS POR ÓRGÃO 

NÃO PARTICIPANTE 

10.1. Poderão utilizar-se da Ata de Registro de Preço qualquer Órgão ou entidade da 

Administração que não tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao Órgão 

Gerenciador da Ata e anuência da empresa beneficiária, desde que devidamente comprovada a 

vantagem e respeitadas, no que couber, as regras contidas na Lei 14.133/2021. 

10.2. Os órgãos que não participaram do Certame, quando desejarem fazer uso da ata de 

registro de preços, deverão consultar o Órgão Gerenciador da ata para manifestação sobre a 

possibilidade de adesão. 

10.3. Poderá o beneficiário da ata de registro de preços, observadas as condições nela 

estabelecidas, optar pela aceitação ou não do fornecimento decorrente de adesão, desde que 

não prejudique as obrigações presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o órgão 

gerenciador. 

10.4. As aquisições ou contratações adicionais, não poderão exceder, por órgão, a 50 % 

(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório e registrados na 

ata de registro de preços para o órgão gerenciador. 

10.5. O quantitativo decorrente das adesões à ata de registro de preços não poderá exceder, 

na totalidade, ao dobro do quantitativo do valor do registro de preços para o Órgão Gerenciador, 

independentemente do número de Órgãos não participantes que aderirem. 

10.6. Após a autorização do Órgão Gerenciador, o Órgão não participante deverá efetivar a 

contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigência da ata. 

10.7. Compete ao órgão não participante os atos relativos à cobrança do cumprimento pelo 

fornecedor das obrigações contratualmente assumidas e a aplicação, observada a ampla defesa 

e o contraditório, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de cláusulas 

contratuais, em relação às suas próprias contratações, informando as ocorrências ao órgão 

gerenciador. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DAS PENALIDADES 

11.1. Sem prejuízo da cobrança de perdas e danos, o Município e suas secretarias poderão 

sujeitar a Detentora/Contratada às penalidades previstas no artigo 155 da Lei nº 14.133/2021, 

quais sejam: 

11.1.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

11.1.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

11.1.3. Dar causa à inexecução total do contrato; 

11.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
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11.1.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

11.1.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

11.1.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

11.1.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

11.1.9. Fraudar o procedimento licitatório ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

11.1.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

11.1.11. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 

às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os 

fornecedores, em qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de 

lances. 

11.1.12. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

11.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 

ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 11.1.1 deste termo de referência, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta 

do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 11.1.1 a 11.1.12; 

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos 

dos subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste termo de referência, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar 

ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, 

pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 

11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 

11.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

11.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida; 

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto; 

11.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

11.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 
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11.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença 

será descontada da garantia prestada (se houver) ou será cobrada judicialmente. 

11.5. A aplicação das sanções previstas neste termo de referência não exclui, em hipótese 

alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

11.6. A penalidade de multa poderá ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

11.7. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de 

infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à 

administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à 

apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com 

despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação 

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização. 

11.8. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como 

ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de 

agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 

11.9. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, 

observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei nº 

9.784/1999. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE 

PREÇOS E DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR 

12.1. O Órgão Gerenciador desta Ata de Registro de preços será o Município de Morro da 

Garça/MG, através da Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Rural. 

12.2. São obrigações do Órgão Gerenciador da Ata de Registro de Preços, dentre a prática de 

todos os atos de controle e administração da ARP, as seguintes obrigações: 

a) Gerenciar a presente ata, indicando sempre que solicitado, o nome do detentor da ata, 

o preço e as especificações dos materiais registrados, observada a ordem de classificação 

indicada na licitação. 

b) Observar que, durante a vigência da presente ata, sejam mantidas todas as condições 

de habilitação e qualificação exigidas na licitação, bem assim, a compatibilidade com as 

obrigações assumidas. 

c) Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociação de preços 

registrados, para fins de adequação as novas condições de mercado, e de aplicação de 

penalidades. 

d) Acompanhar a evolução dos preços de mercado, com a finalidade de verificar sua 

compatibilidade com aqueles registrados na ata. 

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condições ajustadas na presente Ata. 
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f) Consultar o detentor da ata registrada (observando a ordem de classificação) quanto ao 

interesse em fornecer os materiais a outro(s) órgão da Administração Pública que externem a 

intenção de utilizar a presente Ata. 

g) Fiscalizar o bom atendimento das entregas e da qualidade dos produtos/serviços, através de 

Servidor designado para tal. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

13.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a 

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato 

administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação da proposta no 

procedimento de contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa. 

13.2. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram 

seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD. 

13.3. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses 

permitidas em Lei. 

13.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os 

contratos de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado. 

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do 

Contratado eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em 

que houver necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento 

de obrigações legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações. 

13.6. É dever do Contratado, orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos 

e responsabilidades decorrentes da LGPD. 

13.7. O Contratado deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos 

deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua 

observância. 

13.8. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento o dessa cláusula, 

devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados. 

13.9. O Contratado deverá prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogável 

justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da 

LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado. 

13.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles 

que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual 

controlado, com registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com 

cada acesso, data, horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de 

eventuais omissões, desvios ou abusos. 
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13.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formanto 

interoperável, a fim de garantir a reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses 

previstas na LGPD. 

13.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de 

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de 

opiniões técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD. Os contratos e convênios de 

que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados à autoridade nacional. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

14.1. Reger-se-á a presente Ata de Registro de Preços, no que for omisso, pelas disposições 

constantes na Lei 14.133/2021 e pelas condições estabelecidas pelo no Edital do PREGÃO 

ELETRÔNICO do qual ela se originou. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DO FORO 

15.1. Para dirimir quaisquer dúvidas decorrentes do presente Contrato, fica eleito o Foro da 

Comarca de Curvelo/MG com renúncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que 

seja. 

 

E assim, por estarem às partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 02 

(duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pelas partes, vai por elas assinado 

para que produza todos os efeitos de Direito, na presença das testemunhas abaixo identificadas. 

 

Morro da Garça/MG, ____ de _____________ de 2025. 

 

 

____________________________________________ 

Município de Morro da Garça 

 

 

____________________________________________ 

Detentora da Ata 

 

 

TESTEMUNHAS: ___________________________________________ 

  CPF: 

 

  _____________________________________________ 

  CPF:  
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

 

CONTRATO Nº ______/2025 

PROCESSO 070/2025 

PREGÃO ELETRÔNICO 002/2025 PARA REGISTRO DE PREÇOS 

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS QUE ENTRE SI PERFAZEM O MUNICÍPIO DE 

MORRO DA GARÇA/MG E A EMPRESA __________. 

 

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem o MUNICÍPIO DE MORRO DA 

GARÇA/MG, Pessoa Jurídica de Direito Público Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o nº 

17.695.040/0001-06, com endereço Praça São Sebastião, nº 440, Centro, Morro da Garça/MG, 

CEP: 39.248-000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Márcio Túlio Leite Rocha, 

residente e domiciliado nesta cidade, de ora em diante, denominado CONTRATANTE, e de outro 

lado, a (inserir nome da empresa/pessoa física), inscrita no CNPJ/CPF sob o nº __________, 

com sede/domicílio na Cidade de (inserir nome da cidade-UF), neste ato representada por seu 

(inserir o cargo), __________, portador da carteira de identidade nº __________, e do CPF nº 

__________, (somente em caso de pessoa jurídica), de ora em diante denominada 

CONTRATADA. 

 

FUNDAMENTO: Este contrato decorre da licitação realizada na modalidade - PREGÃO 

ELETRÔNICO Nº 002/2025 para Registro de Preços, regido pela Lei nº 14.133/21, Decretos 

Municipais nº 3608/2024 e 3609/2024, Homologado pelo Senhor Prefeito, em ____ de ____ de , 

que é parte integrante do presente instrumento contratual. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. Tem por objeto a contratação de empresa especializada no gerenciamento da 

Frota de Veículos da Prefeitura Municipal de Morro da Garça/MG, visando o 

abastecimento destes, por meio de cartões magnéticos, com chip de segurança, em uma 

ampla rede credenciada de postos de combustíveis, bem como a manutenção preventiva 

e corretiva, incluindo serviços mecânicos, elétricos, lanternagem, pintura, retífica de 

motores, alinhamento, balanceamento, troca de óleo para motor, troca de filtro de óleo e 

filtros de ar, serviços de guincho, serviços de borracharia, com fornecimento de peças, 

pneus, baterias, produtos e acessórios de reposição genuínos, com implantação e 

operacionalização de sistema informatizado e integrado, através de ampla rede de 

estabelecimentos credenciados, conforme especificados no Anexo I – Termo de 

Referência/Especificações do objeto, parte integrante do presente Edital, abaixo os itens que 

constam do Contrato nº __/2025 – Pregão nº 002/2025 para Registro de Preços, a saber: 
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GERENCIAMENTO DA FROTA DE VEÍCULOS LEVES, MEDIOS, PESADOS, MÁQUINAS, MOTOS, 

BEM COMO ABASTECIMENTO 

LOTE 01 

Item Descrição 
Valor Total 

estimado - R$ 

Taxa 

ADM % 

Valor total 

estimado c/ taxa 

Administração 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 

R$ 

1.000.000,00 

___ % 

R$ 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos 

lubrificantes, componentes, acessórios e 

materiais para veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 

R$ 

1.800.000,00 
R$ 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina 

comum, gasolina aditivada, etanol, óleo 

diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 32). 

R$ 

1.200.000,00 
R$ 

VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 

 

- Taxas e prazos de pagamento aplicados aos fornecedores: 

 

Item Descrição 

Taxa a ser 

aplicada aos 

fornecedores 

Prazo 

pagamento 

Taxa a ser aplicada 

aos fornecedores por 

recebimento 

antecipado 

01 
Prestação de serviço em veículos leves, 

médios, pesados, máquinas e motos. 
___ %  ___ % 

02 

Fornecimento de peças, pneus, óleos 

lubrificantes, componentes, acessórios e 

materiais para veículos leves, médios, 

pesados, máquinas e motos. 

___ %  ___ % 

03 

Fornecimento de combustível (gasolina 

comum, gasolina aditivada, etanol, óleo 

diesel comum, óleo diesel S10 e Arla 32). 

___ %  ___ % 

 

1.2. Conforme descrito no item 4.3.4 do ETP, justifica a necessidade de informação das taxas 

a serem aplicadas aos fornecedores, tendo em vista que, empresas de gerenciamento cobram 

taxas elevadas dos fornecedores/prestadores de serviços credenciadas de forma a cobrir 

o desconto ofertado na licitação, o que acarreta, MUITAS VEZES, em orçamentos 
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superiores aos valores de mercado, o que inviabiliza a contratação. Assim, entende-se 

que tais cobranças da rede credenciada prejudicam à Administração Pública ao obrigar 

os prestadores a elevarem seus orçamentos para também cobrir as taxas impostas pela 

gerenciadora. 

 

CLÁUSULA SEGUNDA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO E LEGISLAÇÃO 

APLICÁVEL 

Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterização da contratação, bem como para 

definir procedimentos e normas decorrentes das obrigações ora contraídas, integram este 

Contrato os documentos do Edital do Pregão Eletrônico nº 002/2025 – Registro de Preços, 

constante do Processo Licitatório nº 070/2025, e, em especial, a Proposta de Preços e os 

Documentos de Habilitação da Contratada. 

Parágrafo único – A execução deste contrato será disciplinada pelas disposições legais e 

regulamentares aplicáveis às obrigações ora contraídas, especialmente a Lei nº 14.133/2021. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA - RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

A contratação será custeada com os recursos decorrentes da seguinte dotação orçamentária: 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.30.00 – Ficha 23 

02.01.01.04.122.0003.2010.3.3.90.39.00 – Ficha 29 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.30.00 – Ficha 62 

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 – Ficha 66 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.39.00 – Ficha 91 

02.04.01.04.181.0003.2011.3.3.90.30.00 – Ficha 89 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.30.00 – Ficha 642 

02.10.01.13.122.0004.2150.3.3.90.39.00 – Ficha 648 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.30.00 – Ficha 307 

02.07.01.12.122.0009.2084.3.3.90.39.00 – Ficha 311 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.30.00 – Ficha 336 

02.07.01.12.361.0009.2086.3.3.90.39.00 – Ficha 339 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.30.00 – Ficha 420 

02.08.01.10.301.0010.2113.3.3.90.39.00 – Ficha 423 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.30.00 – Ficha 444 

02.08.02.10.301.0010.2114.3.3.90.39.00 – Ficha 448 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.30.00 – Ficha 456 

02.08.02.10.301.0010.2115.3.3.90.39.00 – Ficha 458 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.30.00 – Ficha 500 

02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 – Ficha 504 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.30.00 – Ficha 518 

02.08.02.10.304.0010.2122.3.3.90.39.00 – Ficha 520 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.30.00 – Ficha 526 

02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.39.00 – Ficha 528 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.30.00 – Ficha 211 

02.06.01.04.122.0003.2070.3.3.90.39.00 – Ficha 214 
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02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 240 

02.06.01.18.542.0003.2081.3.3.90.30.00 – Ficha 242 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 120 

02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 – Ficha 123 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.39.00 – Ficha 200 

02.05.01.04.122.0007.2060.3.3.90.30.00 – Ficha 198 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.30.00 – Ficha 549 

02.09.01.08.122.0011.2130.3.3.90.39.00 – Ficha 553 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.30.00 – Ficha 782 

02.04.01.04.122.0013.2131.3.3.90.39.00 – Ficha 784 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.30.00 – Ficha 569 

02.09.01.08.244.0012.2136.3.3.90.39.00 – Ficha 571 

 

CLÁUSULA QUARTA – PREÇO, CONDIÇÕES DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE 

4.1. Pela execução dos serviços, objeto deste contrato, ao Contratante pagará à Contratada 

o preço conforme descrito na cláusula 1ª. 

4.2. O pagamento das faturas à(s) licitante(s) vencedora(s) será efetuado mediante a 

apresentação da Nota Fiscal referente aos fornecimentos executados, mediante a apresentação 

da Nota Fiscal que será conferida e atestada por responsável da Administração, juntamente com 

as Ordens de Fornecimentos emitidas, devidamente assinada por servidor identificado e 

autorizado para tal, desde que, no ato do recebimento dos veículos seja atendida todas as 

especificações do Termo de Referência, que passa a fazer parte integrante deste Contrato. 

4.3. O prazo para a efetivação do pagamento referente à(s) aquisições(ões) solicitado e 

devidamente entregues será de até 30 (trinta) dias após a emissão da Nota Fiscal, acompanhada 

da(s) respectiva(s) Ordem de Fornecimentos e demais documentação necessária, de acordo 

com o Termo de Referência, desde que não haja fator impeditivo provocado pela Contratada. 

4.4. Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto pendente de liquidação, 

qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, 

que poderá ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a 

acréscimos de qualquer natureza. 

4.5. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada deverá conter, em local de fácil 

visualização, a indicação do nº do Processo Licitatório, nº do Pregão, nº do Contrato e da Ordem 

de Fornecimento, a fim de se acelerar o trâmite de recebimento e posterior liberação do 

documento fiscal para pagamento. 

4.6. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis. 

4.7. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os preços 

iniciais serão reajustados, mediante a aplicação pelo Contratante, do índice do IPCA, 

exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

4.8. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 

partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 
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4.9. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice(s) de reajustamento, o Contratante 

pagará ao Contratado a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a 

diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s). 

4.10. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, 

o(s) definitivo(s). 

4.11. Caso o(s) índice(s) estabelecido para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de 

qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) 

que vier(em) a ser determinado(s) para legislação então em vigor. 

4.12. Na ausência de previsão legal, quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 

4.13. O reajuste será realizado por apostilamento. 

 

CLÁUSULA QUINTA - ALTERAÇÃO DO CONTRATO 

5.1. Este contrato poderá ser alterado nos termos da Lei nº 14.133/2021, mediante a 

formalização do correspondente Termo de Aditamento. 

5.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 

ou supressões que se fizerem no objeto deste Contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por 

cento) de seu valor inicial atualizado, conforme dispõe o artigo 125 da Lei nº 14.133/2021, salvo 

as supressões resultantes de acordo celebrados entre as partes ultrapassar o limite indicado. 

 

CLÁUSULA SEXTA – DA VIGÊNCIA CONTRATUAL 

6.1. O prazo de vigência do presente contrato de fornecimento terá a validade de 12 (doze) 

meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma legal. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DOS CASOS OMISSOS 

7.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na 

Lei nº 14.133/2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as 

disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e 

princípios gerais dos contratos. 

 

CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

Da Fornecedora/Beneficiária: 

8.1. Para a prestação dos serviços de Gerenciamento do Abastecimento de Veículos e outros 

serviços prestados por postos credenciados, cabe à Contratada: 

8.2. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, em conformidade com as 

especificações técnicas, nos termos da legislação vigente e cumprir integralmente as obrigações 

relacionadas com a contratação descritas neste Termo de Referência. 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARÇA 

ESTADO DE MINAS GERAIS 

CEP: 39.248-000                    CNPJ: 17.695.040/0001-06 

 

Rubrica ______________ 

 

Página nº ____________ 

 

Endereço: Praça São Sebastião, 440 – Centro – Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406 
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br  

 

8.3. Responsabilizar-se pelo pagamento aos postos credenciados, decorrentes do 

combustível e demais serviços efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante não 

responde solidária ou subsidiariamente por esse pagamento. 

8.4. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições que culminaram em sua habilitação e qualificação na fase da 

licitação. 

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em 

parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, de feitos ou incorreções resultantes da 

execução ou de materiais empregados. 

8.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros 

decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou reduzindo dessa 

responsabilidade, a fiscalização do Contratante em seu acompanhamento. 

8.7. Designar preposto para representar a Contratada na execução do contrato. 

8.8. Fornecer gratuitamente os cartões magnéticos ou cartões microprocessados para cada 

veículo cadastrado e informado pelo Contratante, devidamente entregues conforme as políticas 

de segurança presentes no mercado, em embalagens (carta, envelope ou afins) unitárias, com 

a respectiva senha de segurança pessoal e intransferível, inclusive para os casos de perda, 

extravio ou incorporação de novos veículos automotores à frota do Contratante. 

8.9. Fornecer senhas individuais para os servidores indicados pelo Contratante. 

8.10. Fornecer sistema de gerenciamento eletrônico com interface WEB, operável em 

navegadores padrão de mercado como Mozilla Firefox e Google Chrome, em suas versões 

estáveis mais recentes, e que permita total compatibilidade com os sistemas operacionais do 

Contratante. 

8.11. O sistema deverá permitir que não ocorra a interrupção do serviço e garantir todos os 

controles previstos, ficando todos os dados da transação registrados no sistema. 

8.12. Ministrar treinamento objetivando a capacitação de pessoal para todos os condutores e 

gestores envolvidos na utilização do Sistema. 

8.13. Comunicar ao Contratante, quando da transferência e/ou retirada e substituição de 

postos ou oficinas credenciadas. 

8.14. Credenciar postos de combustíveis e oficinas mecânicas, sempre que houver interesse 

do Contratante, independentemente da bandeira, nas localidades e percursos previstos. 

8.15. Garantir que não possa ser executado o abastecimento ou manutenção veicular em 

veículos que não estejam cadastrados na frota do Contratante. 

8.16. Atender, de imediato, as solicitações do Contratante quanto às substituições de postos 

e/ou oficinas não qualificados ou entendidos como inadequados para a prestação dos serviços. 

8.17. Zelar para que as redes de distribuição de combustíveis, de uso automotivo solicitados, 

sejam eles distribuídos ou comercializados por bandeiras idôneas. 
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8.18. Responsabilizar-se civil e criminalmente, pelos danos causados ao Contratante ou a 

terceiros, decorrentes da execução do contrato, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que 

venham a ser causados por seus prepostos ou em qualquer estabelecimento da rede 

credenciada, em idênticas hipóteses, ressalvada a hipótese de caso fortuito ou força maior, 

devidamente comprovada. 

8.19. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao 

Contratante, quaisquer fatos ou anormalidades que por ventura possam prejudicar o bom 

andamento ou o resultado final dos serviços. 

8.20. Comparecer, sempre que convocada, ao local designado pelo Contratante, por 

meio de pessoa devidamente credenciada, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, 

para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados com os serviços 

contratados. 

8.21. Remunerar pontualmente a rede de estabelecimentos credenciados, pelo valor 

constante dos abastecimentos ou manutenções aprovados e efetivamente executados, que são 

de total responsabilidade da Contratada, não havendo qualquer responsabilidade solidária ou 

subsidiária do Contratante por tais pagamentos, de acordo com o percentual e prazo informado 

na proposta. 

8.22. Fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre a operação de fornecimento de 

combustível, a cargo dos estabelecimentos credenciados. 

8.23. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, 

resultantes da execução do contrato. 

8.24. Manter sigilo de informações às quais porventura venha a ter acesso, que se refiram à 

Administração Pública ou qualquer outra que, pela sua natureza, não devam ser divulgadas. Em 

caso de descumprimento do sigilo de informações, a Administração procederá à análise e as 

ações cabíveis, sem prejuízo das sanções nas esferas penal e civil. 

8.25. Não transferir a terceiros, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem subcontratar 

quaisquer prestações a que está obrigada, sem anuência do Contratante. 

Do Órgão Gerenciador e as Secretarias Municipais: 

8.26. Além das obrigações resultantes da observância da legislação vigente, são obrigações 

do Contratante: 

8.26.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com 

as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

8.26.2. Fornecer à Contratada, após a assinatura do contrato, o cadastro completo e atualizado 

dos veículos, condutores e centro de custos, se houver e manter atualizado o cadastro completo 

dos veículos, contendo todos os dados necessários ao seu registro; 

8.26.3. Identificar todos os veículos tipo “flex” como consumidores exclusivos de combustível 

álcool (etanol); 
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8.26.4. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execução 

contratual;  

8.26.5. Promover o cadastramento dos funcionários que terão acesso ao sistema, bem como 

responsabilizar-se pela troca das senhas destes em caso de desligamento, férias ou troca de 

departamento; 

8.26.6. Exercer a fiscalização dos serviços através de servidores especialmente designados, 

verificando se no desenvolvimento dos trabalhos, estão sendo cumpridos os serviços e 

especificações previstas no edital, no termo de referência, na proposta e no contrato, de forma 

satisfatória, e documentando as ocorrências; 

8.26.7. Comunicar a falta de cumprimento das obrigações ao encarregado da Contratada e, se 

necessário, ao supervisor da área, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo; 

8.26.8. Notificar a Contratada, de maneira formal, da ocorrência de eventual má execução dos 

serviços, fixando prazo para um retorno; 

8.26.9. Acompanhar os serviços durante sua execução pela Contratada e suas credenciadas; 

8.26.10. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar 

seus serviços, dentro das normas deste Termo de Referência; 

8.26.11. Prestar à Contratada e a seus representantes e funcionários, todas as 

informações e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados; 

8.26.12. Convocar a Contratada para reuniões, sempre que necessário; 

8.26.13. Permitir acesso da Contratada às suas dependências, para inspeção, instalação 

e manutenção do sistema informatizado de gerenciamento de veículos, sempre que necessário 

e previamente agendado; 

8.26.14. Disponibilizar os meios necessários e compatíveis para recebimento dos 

arquivos eletrônicos enviados pela Contratada; 

8.26.15. Responsabilizar-se pelo recolhimento do Comprovante de Abastecimento e/ou 

de Serviço e da correspondente Nota Fiscal de cada transação efetuada; 

8.26.16. Encaminhar a liberação de pagamento das faturas da prestação de serviços 

aprovadas, correspondentes aos serviços efetivamente prestados pela Contratada, no prazo 

pactuado, mediante as notas fiscais/faturas, devidamente atestadas, comunicando à Contratada, 

por escrito e tempestivamente, qualquer mudança de Administração e endereço de cobrança; 

8.26.17. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços em desacordo como objeto contratado; 

8.26.18. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura 

fornecida pela Contratada; 

8.26.19. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos à execução do Contrato, 

em especial quanto à aplicação de sanções e alterações do mesmo. 

8.27. DEMAIS OBRIGAÇÕES CONSTANTES NO TERMO DE REFERÊNCIA. 

 

CLÁUSULA NONA - RESCISÃO CONTRATUAL 
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9.1. A inexecução total ou parcial deste contrato ensejará a sua rescisão nos termos da Lei 

14.133/2021. 

9.2. Na hipótese de rescisão, o Contratante poderá reter créditos e promover a cobrança 

judicial ou extrajudicial de perdas e danos, a fim de se ressarcir de prejuízos que a advierem do 

rompimento. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA - PENALIDADES PELAS INFRAÇÕES CONTRATUAIS E 

INADIMPLÊNCIA DAS OBRIGAÇÕES ASSUMIDAS 

10.1. Sem prejuízo da cobrança de perdas e danos, o Município e suas secretarias poderão 

sujeitar a Contratada às penalidades previstas no artigo 155 da Lei nº 14.133/2021, quais sejam: 

10.1.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato; 

10.1.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

10.1.3. Dar causa à inexecução total do contrato; 

10.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

10.1.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

10.1.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

10.1.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

10.1.8. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato; 

10.1.9. Fraudar o procedimento licitatório ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

10.1.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

10.1.11. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 

às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os 

fornecedores, em qualquer momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de 

lances. 

10.1.12. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame. 

10.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminadas nos subitens anteriores 

ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

a) Advertência pela falta do subitem 10.1.1 deste termo de referência, quando não se 

justificar a imposição de penalidade mais grave; 

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta 

do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 10.1.1 a 10.1.12; 
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c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos 

dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste termo de referência, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar 

ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, 

pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 

10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave; 

10.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

10.3.1. A natureza e a gravidade da infração cometida; 

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto; 

10.3.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

10.3.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

10.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 

eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a diferença 

será descontada da garantia prestada (se houver) ou será cobrada judicialmente. 

10.5. A aplicação das sanções previstas neste termo de referência não exclui, em hipótese 

alguma, a obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 

10.6. A penalidade de multa poderá ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 

10.7. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, houver indícios de prática de 

infração administrativa tipificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à 

administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administrativo necessárias à 

apuração da responsabilidade da empresa deverão ser remetidas à autoridade competente, com 

despacho fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de investigação 

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilização. 

10.8. A apuração e o julgamento das demais infrações administrativas não consideradas como 

ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de 

agosto de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa. 

10.9. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, 

observando-se o procedimento previsto na Lei nº 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei nº 

9.784/1999. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD 

11.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a 

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato 
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administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentação da proposta no 

procedimento de contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa. 

11.2. Os dados obtidos somente poderão ser utilizados para as finalidades que justificaram 

seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD. 

11.3. É vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipóteses 

permitidas em Lei. 

11.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os 

contratos de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado. 

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do 

Contratado eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em 

que houver necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento 

de obrigações legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações. 

11.6. É dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos 

e responsabilidades decorrentes da LGPD. 

11.7. O Contratado deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos 

deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua 

observância. 

11.8. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento o dessa cláusula, 

devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados. 

11.9. O Contratado deverá prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogável 

justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da 

LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado. 

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles 

que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual 

controlado, com registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com 

cada acesso, data, horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de 

eventuais omissões, desvios ou abusos. 

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato 

interoperável, a fim de garantir a reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses 

previstas na LGPD. 

11.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de 

dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de 

opiniões técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD. Os contratos e convênios de 

que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados à autoridade nacional. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - FORO 

Será competente o foro da Comarca de Curvelo/MG com renúncia expressa a qualquer outro, 

por mais privilegiado que seja, para solução de questões oriundas deste Contrato. 
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E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam este Contrato em 02 (Duas) vias 

de igual teor e forma, obrigando-se por si e por seus sucessores, na presença de duas 

testemunhas abaixo assinadas, para que surtam todos os efeitos de direito, dando-se publicidade 

ao ato mediante publicação de seu resumo na Imprensa Oficial. 

 

 

Morro da Garça/MG, ____ de _____________ de 2025. 

 

 

____________________________________________ 

Contratante 

 

 

____________________________________________ 

Contratado 

 

 

TESTEMUNHAS: ___________________________________________ 

  CPF: 

 

  _____________________________________________ 

  CPF: 

 


