TERMO DE REFERENCIA

1- CONDI(;@ES GERATIS DA CONTRATACIAO (art. 6°, XITITI, “a” e “i” da Lei
n° 14.133/2021).
1.1 = O presente Termo de Referéncia tem por objeto Dispensa de Licitacéao

para contratacdo de empresa e/ou pessoa fisica para prestacdo de
servicos de Consultoria em Seguranca Ocupacional, conforme condicgdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item [Descrigéo Unid Quant |vr Mensal
Vr total
Elaboracdo e manutencao do
Programa de Gestao de
Seguranca do Trabalho;
Inspecao e avaliacéo nos
ambientes de trabalho para
adequacgdo 1integral as normas
reguladoras do trabalho - NR
e seguranca do processos
desenvolvidos pela gestao
publica;
Elaboracdo de parecer técnico
acerca da exposicgéao de
trabalhadores a agentes
01 insalubres e perigosos, bem |Mensal |12 RS

como a definicdo de medidas
de controle apropriadas
(Protecéo coletiva e RS
individual) ;
Elaboracéo de Perfil
Profissiogréafico
Previdenciario - PPP;
Treinamentos vinculados a
seguranga ocupacional;
Alimentacdo de riscos Jjunto
ao e-Social;
Outros servicgos conforme
demanda.

1.2 — O prazo de vigéncia da contratacdo serd da data da assinatura até o

dia 31/12/2024, de acordo com os termos da Lei n® 14.133/2021.

1.2.1 -= O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a

necessidade exclusiva para atender as damandas, sendo um item de suma imeorténcia para
as atividades administrativas.

1.3 - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 9.580,00 (nove mil,
quinhentos e oitenta reais), conforme cotagdo efetuadas com outros

prestadores de servigos.

2 - FUNDAMENTA(;AO, JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)

2.1 - A Fundamentacd&o da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tdépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 — A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, in verbis:

Art. 75. Até o decurso do prazo de
que trata o inciso IT para
contratacao que envolva valores
inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta
e nove mil, novecentos e seis reais e
dois centavos), no caso de outros
servicos e compras.




3 - DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 - A descrigcdo da solucdo como um todo, encontra—-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo

de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

4.1 - SUBCONTRATAGAO

4.1.1 - Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.2 - Garantia da contratacgéo

4.2.1 - N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

4.3 - A empresa deverd possuir a devida documentacgdo para executar os

servigos dentro da melhor técnica, obedecendo rigorosamente a legislacgdo

vigente.

5 - EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021) .

5.1 - A empresa contratada deverd prestar servicos de acordo com o

solicitado pelo Municipio.
5.2 - A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucgdo do objeto.

6 — GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

6.1 - O gestor do contrato coordenard a atualizacgdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagd&o do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histdérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatdédrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, IV).

6.2 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior agquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, II).

6.3 — O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condig¢gdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246/2022, art.
21, III).

6.4 — O gestor do contrato emitird documento comprobatdédrio da avaliacdo



realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, VIII).
6.5 - O gestor do contrato deverd elaborar relatdério final com informacdes

sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, VI).

6.6 — O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor
de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de ligquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do

contrato.

7 - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1 - Os servigos serdo recebidos pelo fiscal do contrato, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n° 11.246/2022).

7.2 — O prazo da disposicgdo acima serd contado do recebimento de
comunicacgdo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestagdo dos servigos a ser paga.

7.3 — A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou uUnica medicdo de

servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir

a ser apontadas no Recebimento. (Art. 119 c<¢/c art. 140 da Lei n°
14133/2021)
7.4 - O recebimento dos servigos ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade
ético—profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.5 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais
do documento, tais como:

7.5.1 - o prazo de validade;

7.5.2 - a data da emissé&o;

7.5.3 - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.5.4 - o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

7.5.5 - o valor a pagar;

7.5.6 - eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.6 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem &dnus a contratante;

7.7 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios

eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°



14.133/2021.

Forma de pagamento

7.8 — A Contratada apresentard ao Contratante, em até 10 (dez) dias apds
a prestacdo dos servicos, a fatura/nota fiscal, com descricdo dos servicos,

para conferéncia do Contratante.

7.9 - O Contratante pagard a Contratada, o valor referente ao documento de
fatura/nota fiscal, impreterivelmente, em até 10 (dez) dias apds o seu
recebimento, por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicado pela Contratada.

7.10 - Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancéria para pagamento.

7.11 - Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributdria prevista

na legislacédo aplicavel.

7.12 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, gquando da realizacgdo do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.13 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuig¢des abrangidos por adquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - DO REAJUSTAMENTO

8.1 - Os precg¢os inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

9 - FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO E REGIME DE EXECUCAO
9.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento

de licitacdo na Modalidade de Dispensa de Licitagdo, com fundamento na
hipdétese do art. 75, da Lei n.° 14.133/2021.

10 - EXIGENCIAS DA HABILITAGAO

10.1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

10.1.1 - Habilitagdo juridica da Pessoa Juridica

10.1.2 - Habilitagdo juridica da Pessoa Fisica

10.1.2.1 - Quanto a REGULARIDADE JURIDICA, a licitante apresentara:

a). Cédula de identidade;

b) Comprovante de endereco;

10.1.3.1 - Quanto a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentara:



a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal relativa a tributos

federais e a Divida Ativa da Unido e Prova de Regularidade perante o

Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, conforme portaria MF358 e
443/2014;

c) Prova de Regularidades com as Fazendas Estadual e Municipal, do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

10.1.3.2 - Quanto & REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

a) Certid&o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor da

Comarca do domicilio do licitante.

11 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQEO
11.1 - O custo estimado total da contratacdo é& de R$ 9.580,00 (nove
mil, quinhentos e oitenta reais), conforme custos unitédrios apostos na

tabela acima.

12— ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
12.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos

recursos especificos consignados no Orcamento/2024.

12.2 A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

13 — DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

13.1 - As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do
certame ou do contrato administrativo gque eventualmente venha a ser
firmado, a partir da apresentacgcdo da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacgdo expressa.

13.2 - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades
que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 6° da LGPD.

13.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipdteses permitidas em Lei.

13.4 - A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis sobre todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

13.5 - Terminado o tratamento dosO0 dados nos termos do art. 15 da LGPD, é
dever da Contratada elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo
para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacgdes.

13.6 — E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.7 - A Contratada deverd exigir de suboperadores e subcontratados o



cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

13.8 - O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa cléusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos
de comprovacdo formulados.

13.9 - A Contratada deverad prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel Jjustificadamente, gquaisquer informag¢gdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

13.10 - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente wvirtual controlado, com registro individual rastreavel
de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de
eventuals omissdes, desvios ou abusos.

13.10.1 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

13.11 - O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, Ogquando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacgdes, editadas na forma da LGPD. Os contratos e convénios de que
trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.

14 - DO FORO
14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG como uUnico e competente
para dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado

que outro possa ser.

E por estarem justos e contratados firmam o presente em 02 (duas) vias de

igual teor e forma para que produzam os efeitos legais.

Morro da Garca/MG, de de 2024.




