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PREAMBULO

PROCESSO Ne:

096/2025

INTERESSADO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA/MG

DATA E HORARIO DA

Data: 16 de dezembro de 2025

SESSAO: Hora: 14:00h (horario de Brasilia-DF)
Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Reldgios de
Ponto Eletrdnico destinados a atender as demandas das Secretarias
OBJETO: Municipais da Prefeitura de Morro da Garca/MG, conforme
especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especifica¢cdes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

CRITERIO DE JULGAMENTO

MENOR PRECO POR ITEM

LOCAL DA SESSAO
PUBLICA:

Sala da Comisséo de Licitacbes e Contratos no Predio da Prefeitura
Municipal, com sede na Praca S&o Sebastido, n° 440, Centro, Morro da
Garca/MG.

REGIME DE EXECUGCAO

Indireta, empreitada por preco unitario.

PREGOEIRO Débora Estefania Oliveira Ferreira Faria Cruz
Regido pela a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislacdes
AMPARO LEGAL.: )
pertinentes.
O Edital podera ser obtido gratuitamente no site da Prefeitura, no endereco

https://www.morrodagarca.mg.gov.br a partir da data de sua publicacgéo.

Informac@es adicionais podem ser obtidas junto, a Comisséo de Licitacdo, Fone: 0800 038 1110 /

(38) 9 3618-0406, e-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br.
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EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL 031/2025 - PARA REGISTRO DE PRECO

O MUNICIPIO DE MORRO DA GARGCA/MG, inscrito no CNPJ sob o n® 17.695.040/0001-06,
com sede na Praca S&o Sebastido, n°® 440, Centro, torna publico a abertura do Processo
Licitatorio n°® 096/2025, na modalidade Pregdo Presencial n® 031/2025, — Registro de
Precos para futura e eventual aquisicao de Reldgios de Ponto Eletrénico destinados a
atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da Gar¢ga/MG,
Modo de Disputa: Aberto, Critério de Julgamento: Menor Preco por item, no dia 16 de
dezembro de 2025 as 14:00h, regido pela Lei Federal n® 14.133/2021, Lei Complementar n°
123/2006, com alteragBes posteriores, Decreto Municipal n® 3608/2024 e 3609/2024 e demais

condicdes fixadas neste edital.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem como objeto o registro de precos para futura e eventual
aquisicdo de relégios de ponto eletrénico destinados a atender as demandas das
Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da Gar¢ca/MG, conforme especificados no
Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacdes do objeto, parte integrante do presente Edital.

1.2 Especificagdo do objeto:

Iltem | Quantidade Unidade Descricao

Relégio de Ponto Eletronico (REP), equipamento é homologado pelo
Ministério do Trabalho e Emprego (Portarias n° 1.510/2009 e n°® 671/2021)
e certificado pelo Inmetro (Portaria n°® 595/2013), com as seguintes
descricoes:

. Identificagdo biométrica de usuarios, assegurando precisdo e
confiabilidade nas marcacoes;

. Capacidade de armazenamento minima de 3.500.000 registros
de eventos e suporte a até 15.000 usuarios biométricos;

o1 17 Unidade . Impressora térmica integrada, com corte automatico, para
emissdo de comprovantes fisicos quando necessario;

. Conectividade via TCP/IP e USB (minimo duas portas), com
opcionais Wi-Fi e 3G, permitindo integracdo com sistemas administrativos
e envio remoto de relatérios;

. Software de gestdo incluso, com licen¢a vinculada ao CNPJ da
Prefeitura, médulos completos de espelho de ponto, banco de horas,
escalas e relatorios;

. Alimentac&o bivolt automatica (110-220V) e garantia minima de

12 meses, garantindo operag&o continua e confiavel.

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:
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2.1. Esta licitagdo sera realizada com as condigfes estabelecidas neste Edital, e sera
regida pela Lei Federal n® 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes ao objeto.

2.2. A Pregoeira e equipe de apoio que conduzira esse certame foi nomeada pela Portaria
n° 002/2025.

2.3. A utilizacao da forma presencial no presente Pregédo se justifica tendo em vista que o
artigo 176 da Lei 14.133/2021 da um prazo maior para os Municipios de até 20.000 habitantes,

como é o caso de Morro da Garga — Minas Gerais, se adequarem a forma eletronica:

“Art. 176. Os Municipios com até 20.000 (vinte mil) habitantes
terdo o prazo de 6 (seis) anos, contado da data de publicacdo

desta Lei, para cumprimento:

(..)

Il - da obrigatoriedade de realizacdo da licitagcdo sob a forma

eletrénica a que se refere o § 2° do art. 17 desta Lei;”

2.3.1. Além da previsédo constante na Legislacdo Federal, o Decreto Municipal n® 3609/2024,
que regulamentam os procedimentos a serem realizados com fundamento na Lei Federal
14.133/2021, estabelece que:

“Art. 31. Nos fornecimentos/servicos de bens ou
servicos comuns na modalidade pregdo, que envolvam
produtos de pequenas empresas ou de produtores rurais,
estabelecidos no local, salvo razdes fundamentadas, devera

ser dada preferéncia pela utilizagdo do pregdo presencial’.

2.3.2. A Lei 14.133/2021 também prevé, no § 2° do artigo 17 que as licitacdes serdo

realizadas preferencialmente sob a forma eletrénica, admitida a utilizacdo da forma presencial,

desde gue motivada, devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e

video.

2.4. Os envelopes de proposta e documentacdo deverdo ser entregues no Setor de
LicitagOes, localizada na sede deste Municipio, Pragca Sdo Sebastido, n° 440, Centro, Morro da
Garca/MG. O Credenciamento sera feito na propria sessao de abertura.

2.5. O Edital encontra-se a disposicao dos interessados para consulta e estudo junto a
Comissdo de Licitacdo deste Municipio, durante o prazo de divulgacdo da Licitacdo até o

recebimento dos envelopes. As planilhas de proposta e credenciamento, de carater nao
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obrigatério, poderdo ser enviadas por “e-mail” ou disponibilizados para retirada dos licitantes
interessados em “CD” ou “pendrive” no enderego acima estipulado.
2.6. As empresas interessadas em participar do certame poderéo, obter o Edital pelo site:

www.morrodagarca.mg.gov.br, davidas poderdo ser informadas através do e-mail:

licitacao@morrodagarca.mg.gov.br, os dados basicos de cadastramento (Razdo Social,

Enderego, CNPJ, Telefone Comercial, Pessoa de Contato e telefones). Este pré agendamento
ndo é de carater obrigatério, visa apenas criar condicBes para que a Pregoeira possa enviar
guaisquer comunicados, esclarecimentos e/ou observacdes pertinentes ao processo licitatério,
caso seja necessario.

2.7. O presente Edital se submete integralmente ao disposto nos Artigos 42, 43, 44, 45 e 46
da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, assegurando o direito de prioridade
para a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, no critério do desempate, quando
verificado ao final da disputa de prec¢os, na forma do art. 60°, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.

2.8. Serd concedida vistas de toda a documentacdo apresentada, de maneira individual,
para cada um dos licitantes.

2.9. Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA — ESPECIFICACOES DO OBJETO

APENDICE DO ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ANEXO Il - PROPOSTA - MODELO E OBSERVACOES

ANEXO IIl - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DO EDITAL
ANEXO IV — DECLARAQAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ANEXO V — DECLARAGCAO QUE NAO EMPREGA MENOR

ANEXO VI — DECLARAQAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO
ANEXO VIl — DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO

ANEXO VIII — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO IX — MINUTA DO CONTRATO

ANEXO X — DECLARACAO DE IDONEIDADE

3. LOCAL E DATA

3.1. A licitacdo sera realizada no dia 16 de dezembro de 2025, as 14:00h (horério de
Brasilia-DF), no endereco Praca Sao Sebastido, n° 440, Centro, Morro da Gar¢a/MG, Sala de
Licitac&o.

3.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que

nao haja comunicagdo da Pregoeira em contrario.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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4.1. Poderdo participar desta Licitacdo as empresas (pessoas juridicas) legalmente
constituidas e estabelecidas anteriormente a data de abertura do presente certame, com objeto
social pertinente e compativel com o certame, e que atenderem as exigéncias deste edital e
seus Anexos.

4.2 Admite-se a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consércio de
empresas, observadas as disposicfes deste edital (e de suas partes integrantes) e da Lei,
notadamente no tocante as regras do art.15 da Lei n°® 14.133/2021).

4.3. As licitantes arcardo com todos 0s custos decorrentes da elaboracdo e apresentacao
de suas propostas, sendo que o Municipio de Morro da Gar¢ca/MG, ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo
licitatério.

4.4, A participacdo na licitagdo implica, automaticamente, na aceitacdo integral dos termos
deste Edital, seus Anexos e leis aplicaveis.

4.5, Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou publicagdo em 6rgéo
da imprensa oficial, por qualquer processo de cépia simples, desde que devidamente
LEGIVEL, ressaltado o direito da comiss&o em solicitar o original para comparagao.

4.6. SO terdo direito de usar a palavra, rubricar as documentagfes, propostas, apresentar
reclamacbes ou recursos e assinar as Atas os licitantes credenciados, a Pregoeira e 0s
membros da Equipe de Apoio.

4.7. E vedada a participacdo de empresas:

4.7.1. Concordataria, ou em recuperacao judicial, ou extrajudicial, ou em processo de
faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagéao;

4.7.2. Que tenha(m) sido declarada(s) inidénea(s) pela Administracdo Publica e, caso
participe do processo licitatério, estara(&o) sujeita(s) as penalidades previstas no Art. 155 a 163
da Lei Federal 14.133/21 sem prejuizo da cobranca de perdas e danos.

4.7.3. Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por
contratacéo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

4.7.4. Pessoa fisica ou juridica que incidirem nas hipéteses previstas no § 1° e § 2° do art. 9°
da Lei n°® 14.133/2021.

4.7.5. empresa cujo dirigente ou sécio majoritario, participe como acionista, socio majoritario,
procurador ou representante legal de outra do mesmo ramo, também concorrente nesta
licitag&o.

4.7.6. Nao podera participar direta ou indiretamente da Licitagdo, servidor do Municipio de
Morro da Garca/MG, bem como as empresas cujos soOcios, administradores, empregados,

controladores sejam servidores do mesmo.
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4.7.7. As empresas submetidas a processos de recuperac¢do judicial podem participar desta

licitacdo, desde que demonstrem, na fase de habilitacdo, ter viabilidade econémica.

5. DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES CONTENDO A PROPOSTA
DE PRECO (A) E DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO (B)

5.1 Os envelopes, respectivamente Proposta de Precos (Envelope A) e Documentos de
Habilitagédo (Envelope B), deverdo ser apresentados, fechados e indevassaveis, contendo cada

um deles, em sua parte externa, os seguintes dizeres:

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N° A - PROPOSTA DE PRECOS
MUNICIiPIO DE MORRO DA GARGA/MG
PREGAO PRESENCIAL N° 031/2025

NOME DA EMPRESA

ENVELOPE N° B - DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO
MUNICIiPIO DE MORRO DA GARGA/MG

PREGAO PRESENCIAL N° 031/2025

5.2. Os documentos constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em 01 (uma) via
redigida com clareza, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso
corrente, sem rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua analise.

5.3. A proposta devera estar rubricada em suas paginas, datada e assinada na ultima folha
e rubricada nas demais pelo representante legal;

5.4. A proponente somente podera apresentar uma Unica proposta podendo concorrer por
gquantos itens for de seu interesse.

5.5. Os documentos de habilitacdo (Envelope B) poder&o ser apresentados em original, por
cbpia simples, cépias autenticadas por cartério competente ou por servidor municipal, ou por
meio de publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, e inclusive expedidos via Internet;

5.6. A aceitacdo da documentacdo por copia simples de documento publico ou particular
ficarA condicionada a apresentacdo do original a Pregoeira e equipe, para a devida
autenticacdo ou de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade
pessoal.

5.7. Os documentos expedidos via Internet e, inclusive, aqueles outros apresentados teréo,
sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte da Pregoeira;
5.8. A Pregoeira ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios

eletrdnicos de informacdes, no momento da verificagcdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida,
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e nao tendo sido apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida,
a proponente sera considerada inabilitada.

5.9. Inexistindo prazo de validade nas Certiddes, serdo aceitas aquelas cujas
expedicdes/emissdes ndo ultrapassem a 30 (trinta) dias da data final para a entrega dos

envelopes.

6. DOS ENVELOPES “PROPOSTA DE PRECOS”

6.1. No Envelope “Proposta de Precos” constara a carta-proposta, devendo esta informar o
prazo para entrega, informacdes complementares contidas no ANEXO II, caso existam, e:
6.1.1. Ser redigida, preferencialmente, em 01 (uma) via datilografada ou editorada por
computador, em lingua portuguesa, com linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas. Podendo ser apresentada no modelo do ANEXO Il fornecido pela Comissdo ou
segundo seu modelo proprio. Para facilitar e agilizar o andamento dos trabalhos os licitantes
poderdo baixar no site da Prefeitura a planilha padrdo de preenchimento, devera ser fornecida
a essa comissdo em meio magnético (CD ou Pendrive) no momento da entrega do envelope de
proposta, contendo especificacdo dos produtos cotados, preco unitario e total segundo as
exigéncias minimas apresentadas no Anexo lll deste Edital. O referido procedimento agilizara a
andlise das propostas e reduzira os erros de elaboracdo das mesmas.

6.1.2. Indicar na proposta 0s seguintes itens:

a) razao social da Proponente

b) endereco completo (rua/avenida, nimero, bairro, cidade, CEP, (UF).

C) telefone e enderego eletrénico (e-mail).

d) Banco, niumero da conta corrente e da Agéncia no qual serdo depositados os

pagamentos se a Licitante se sagrar vencedora do certame.

e) Prazo de fornecimento do produto de acordo com o edital.

6.1.3. A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura do envelope “proposta”. Se a proposta nao informar este prazo sera esta a
validade considerada.

6.1.4. As propostas deverdo conter: item; unidade; quantidade; descricdo do produto; preco
unitario e total, vedada a substituicdo do produto durante o julgamento desta licitagdo. Se
houver davidas quanto aos produtos ofertados em relagdo ao solicitado no edital podera ser
solicitado esclarecimento, conforme o caso.

6.1.5. O Fornecedor/Prestador de Servigos devera cumprir rigorosamente com 0s prazos de
entrega dos produtos, devendo o objeto ser de boa qualidade, obedecendo rigorosamente as
normas e legislacdes pertinentes que atendam integralmente todas as normas técnicas
vigentes;

6.1.6. Ser apresentada sem emendas ou rasuras, COm pregcos expressos em moeda corrente

nacional, utilizando apenas duas casas decimais apds a virgula (Lei Federal n°® 9.069/95),
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discriminados por item, em algarismo (unitario e total). No preco ofertado deverdo estar
incluidas todas as despesas que incidam ou venham a incidir, tais como: fretes, impostos,
taxas, encargos enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do
objeto ora licitado, inclusive os decorrentes de troca do objeto, se for o caso.

a) As Propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificados
quanto a erros, 0s quais serdo corrigidos pela Pregoeira da forma seguinte:

a.l.) Discrepancia entre valor total grafado em algarismos e por extenso: prevalecera o que
mais se aproximar da soma total da proposta, mantendo-se os valores unitarios;

a.2.) Erros de transcricdo das quantidades previstas: o item sera corrigido, mantendo-se o
preco unitario e corrigindo-se a quantidade e o preco total;

a.3.) Erro de multiplicacdo do preco unitario pela quantidade correspondente: serd retificado,
mantendo-se o0 pre¢o unitario e a quantidade e corrigindo-se o total;

a.4.) Erro de adicdo: sera retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a
soma.

b) O valor total da proposta serd ajustado pela Pregoeira em conformidade com os
procedimentos acima para correcéo de erros. O valor resultante constituird o total da proposta.
c) O valor final total ofertado na fase de lances podera ser ajustado no valor do lance ou a
menor quando da apresentacdo de nova proposta, devendo esta ser apresentada com calculos
exatos observando a quantidade de casas decimais estabelecidas no item 6.1.6.

c.l) A proposta deverd conter preco para 0s itens cotados a qual a empresa esteja
apresentado preco.

6.1.7. A centésima parte do Real, denominada “centavos”, sera escrita sob a forma decimal,
precedida da virgula que segue a unidade, nos termos da Lei 9.069, art. 1°, § 2°, de 29 de
junho de 1995.

6.2. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos na proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo aceitos
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer outro titulo, devendo o objeto ser fornecido sem
Onus adicionais.

6.3. Devera constar na proposta, declaracdo de que sua proposta comercial compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
conforme disposto no paragrafo § 1° art. 63 da Lei n°® 14.133/2021.

6.4. A ndo_apresentacdo das DECLARACOES/INFORMACOES mencionadas acima
ensejard na desclassificacdo do licitante.

6.5. O licitante podera concorrer e a adjudicacdo do objeto ocorrera como consequéncia da
melhor proposta ofertada, pelo MENOR PRECO POR ITEM, sendo que a adjudicagdo do
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objeto dependera ainda que o ofertante da melhor proposta atenda as condi¢des previstas no
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

6.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta, serédo
considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a
esse ou qualquer titulo, devendo os servicos serem prestados sem dnus adicionais.

6.7. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o contetdo da proposta apresentada, seja
com relacdo a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe a modificacdo dos
termos originais. Serdo corrigidas automaticamente pela Pregoeira quaisquer erros de soma
e/ou multiplicacdo. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o menor preco por item.
6.8. As correcBes efetuadas serdo consideradas para apuracdo do valor da proposta. N&o
serdo admitidas, posteriormente, alegacdes ou enganos, erros ou distragcdes na apresentacdo
das propostas, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitacdes de reembolsos ou
indeniza¢des de qualquer natureza.

6.9. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital,
sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento,
ou ainda os manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado.

6.10. A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.11. Apds apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo

decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

7. DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”

7.1. A licitante devera apresentar dentro do ENVELOPE DOCUMENTAGCAO, os documentos
relacionados a seguir. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou
publicacdo em 6rgado da imprensa oficial, por qualquer processo de cépia simples, desde que
devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comissdo em solicitar o original para
comparacao.

7.2. REGULARIDADE JURIDICA

a) Certiddo Simplificada de arquivamento ou formulario de Registro de Empresario Individual
na Junta Comercial, no caso de firma individual.

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser apresentada na
forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrado, em se tratando de
Sociedades Empresariais e, especificamente, no caso de sociedades por a¢cfes, acompanhado
de documentos de eleicdo e posse de seus administradores, com a publicacdo no Diario Oficial

da Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto.
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c.1) os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacédo respectiva;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

e) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n®5.764, de 1971;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.1. Os documentos relacionados nas Alineas "a" a "f" deste subitem né&o precisardo constar
do Envelope 02 - “Documentos de Habilitagao", se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregéo.

7.3. REGULARIDADES FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da
Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certidao conjunta emitida
relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da federacéo onde a
empresa licitante tem a sua sede.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida pela
Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federacdo onde a licitante tem sua sede.
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao expedida pela
Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede.

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situac&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

f) Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal 12.440/11.

7.4. QUALIFICACAO ECONOMICA

a) Certiddo Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, ou Recuperacdo Judicial,
impresso pela Internet ou expedido por Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para esta certiddo s6 serd aceita outra
validade se estiver expresso no préprio documento.

b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um); dos mesmos;
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b.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atendera

todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

b.3) Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no casode a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.4) Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

b.5) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de 10%
do valor total estimado da contratagéo.

b.6) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n°® 14.133/2021, art. 65, §1°).

b.7) O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil,

apresentada pelo fornecedor.

7.5. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacédo de aptidao através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica,
que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato
compativel ao objeto dessa licitacdo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado. O atestado deve conter informac8es do seu emitente como telefone e endereco, de
forma que este municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for
necessario. O atestado de capacidade técnica tera prazo de validade indeterminado, salvo
quando no mesmo estiver explicita sua validade.

OUTROS DOCUMENTOS

a) Certificagcdo de conformidade do Inmetro;

b) Declaracéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢cdo
Federal, de que a empresa ndo possui menores de dezoito anos em condi¢cbes de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133/2021, conforme modelo constante no ANEXO V.

c) Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme modelo do
ANEXO VI.
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d) Declaracdo da empresa informando que seus socios, proprietarios, Dirigentes ou

assemelhados ndo possuem qualquer vinculo com o Municipio de Morro da Garca/MG
conforme modelo do ANEXO VII.

e) Declaracdo de que empresa nao se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o
Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo, conforme
modelo constante no ANEXO X.

7.5.1. Ainda que possuam restricées fiscais ou fazendarias, as Micros e Pequenas Empresas
deverao apresentar a totalidade dos requisitos dispostos no item 7.3, letras “a”, “b”, “c”, “d”, “e”
e “f", exigidos para fins de comprovagao da regularidade fiscal.

7.6. Os documentos emitidos por via INTERNET poderéo ter seus dados conferidos pela
Equipe de Apoio perante o site correspondente.

7.7. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

7.8. Se a documentacéo de habilitacdo ndo estiver de acordo com as exigéncias do edital
ou contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, a Pregoeira considerara a
Proponente inabilitada.

7.9. Os Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo do
Proponente. As certides que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com
data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, ndo se aplicando aos documentos em que

a validade ja esteja determinada neste Edital.

8. DAS PROVIDENCIAS/IMPUGNAGCAO AO EDITAL

8.1. E facultada a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou de
impugnacdo ao ato convocatorio do Pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de
até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas, na forma do
art. 164 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnagdo sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do Pregdo no prazo e observada a forma a que
alude o paragrafo Unico do art. 164 da Lei n® 14.133/2021.

8.3. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacédo exige, desde que implique
em modificacBes do ato convocatério do Pregdo, além das alteracdes decorrentes, divulgacéo
pela mesma forma que se deu o texto original e designacé@o de nova data para a realizacéo do

certame.

9. DO CREDENCIAMENTO
9.1. Aberta a sessao, iniciar-se-4 0 CREDENCIAMENTO das participantes do Pregdo. O

representante da proponente entregard a Pregoeira documento que o credencie para participar
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do aludido procedimento, respondendo por sua autenticidade e legitimidade, devendo, ainda,
identificar-se e exibir a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente, com fotografia.
9.2. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular, com poderes especificos para, além de representar a proponente em
todas as etapas/fases do Pregédo, formular verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s) de
lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar
a reducéo de preco, desistir expressamente da intengéo de interpor recurso administrativo ao
final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencéo de interpor recurso
administrativo ao final da sessao, assinar a ata da sessao, prestar todos os esclarecimentos
solicitados pela Pregoeira, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

9.3. Na hipotese de apresentacdo de Procuragdo por instrumento particular, a mesma
devera vir acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro documento, onde
esteja expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatério.

9.4. E admitida a participagéo de licitantes, sem a presenca de representante credenciado,
ainda que o encaminhamento dos envelopes e demais documentos exigidos neste Edital se
faga por correio, obedecidos os prazos e condigBes estabelecidos neste edital.

9.5. Se o representante da proponente ostentar a condi¢éo de sdcio, proprietario, dirigente
ou assemelhado da empresa, ao invés de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular, devera apresentar fotocOpia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento
equivalente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

9.6. E admitido somente um representante por proponente.

9.7. A auséncia da documentacdo referida neste item ou a apresentacdo em
desconformidade com as exigéncias previstas impossibilitarad a participacdo da proponente
neste Pregdo, exclusivamente no tocante a formulagdo de lances e demais atos, inclusive
recurso.

9.8. Desenvolvido o CREDENCIAMENTO das proponentes que comparecerem, a Pregoeira
declarard encerrada esta etapalfase, iniciando-se o procedimento seguinte consistente no
recebimento/conferéncia da declaracdo exigida neste Edital, sendo facultado o saneamento da

documentacdo de natureza declaratéria na prépria sessdo publica.

10. DO RECEBIMENTO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO e DA DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE, SE FOR O CASO E DOS ENVELOPES CONTENDO A PROPOSTA
DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

10.1. A etapal/fase para recebimento da declaracdo de que a proponente cumpre 0S

requisitos de Habilitagdo, da Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e
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dos Envelopes de Proposta de Precos e da Documentacao de Habilitagdo, sera levada a efeito
téo logo se encerre a fase de CREDENCIAMENTO.

10.2. A DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
nao deve integrar os envelopes de Proposta de Precos e de Documentos de Habilitacao,
constituindo-se em DOCUMENTO a ser fornecido separadamente, ficando facultada a
utilizacdo do modelo constante no ANEXO Ill. — DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO
AOS REQUISITOS DE HABILITACAO.

10.3. A apresentacdo da DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, se for o caso, sera recebido exclusivamente nesta oportunidade, ficando
facultada a utilizagdo do modelo constante no ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE.

10.4. Iniciada esta etapa/fase, a Pregoeira receberd e examinara a Declaracdo de Pleno
Atendimento aos requisitos de habilitag&o (anexo III).

10.5. A auséncia da referida declaracdo ou a apresentacdo em desconformidade com a
exigéncia prevista, inviabilizar4 a participacdo da proponente neste Pregdo, impossibilitando,
em consequéncia, o recebimento dos Envelopes contendo a Proposta de Precos e os
Documentos de Habilitagao.

10.6. O atendimento desta exigéncia é condicdo para que a proponente continue
participando do Pregéo, devendo proceder, em seguida, a entrega dos Envelopes contendo a

Proposta de Precos e a Documentacéo de Habilitagéo.

11. PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

11.1. Apé6s o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas licitantes, a Pregoeira declarari aberta a sessdo do Pregao, oportunidade em que
nao mais se aceitara novos licitantes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes contendo
a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos participantes
devidamente credenciados.

11.2. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

11.2.1. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento de todas as especificacdes e condicbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

11.2.2. Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagcdo apurados na Proposta Comercial seréo
corrigidos pela Pregoeira.

11.2.3. A Pregoeira podera, no julgamento das propostas, desconsiderar evidentes falhas
formais sanaveis e que nao afetem ao seu contetdo.

11.2.4. A Pregoeira classificard para a proxima etapa todas as propostas, para que seus

autores possam ofertar lances verbais.
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11.2.5. No caso de empate onde duas ou mais licitantes tenham ofertado valores iguais em
suas propostas, sera efetuado sorteio a ser procedido em ato publico, para o qual todas as
licitantes serdo convocadas.

11.2.6. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo,
observando-se que:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
c) Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados

tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

d) Deverado estar em nome da matriz, ao invés de em nome da filial, os documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

e) Os documentos poderdo ser apresentados no original, ou por qualquer processo de
cépia reprografica autenticada por tabelido por forca de Lei ou a publicacdo em 6érgdo da
imprensa oficial na forma da lei.

f) As copias simples deverdo estar obrigatoriamente, acompanhadas dos documentos
originais para conferéncia, na sessdo, pela Equipe de Apoio ou possuir declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal.

Q) Nao serdao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em

substituicdo aos documentos requeridos no Pregéo.

11.3. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP)

11.3.1. Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/06, as ME e EPP, deveréo
apresentar toda a documentacdo exigida no Edital, mesmo que esta apresente alguma
restricdo com relacéo a regularidade fiscal;

a) Havendo alguma restricdo com relagéo a regularidade fiscal, ser4 assegurado as ME e
EPP o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para a sua regularizagdo, prorrogéavel por igual periodo
mediante justificativa tempestiva e aceita pela Pregoeira, nos termos do § 1°, art. 43, da Lei
Complementar 123/2006 alteracéo trazida pela Lei 147/2014, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

b) A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo previsto acima implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, conforme expresso no inciso IV do art. 155 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da mesma Lei, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para

contratacdo, ou revogar a licitacao.
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11.3.2. Nos termos dos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006 nas licitacbes sera
assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as MEI, ME e EPP,
entendendo-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas por estas
sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) inferiores ao melhor preco e desde que o melhor
preco ndo seja de uma MEI, ME ou EPP.

11.3.3. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP mais bem classificada podera apresentar proposta de prego superior
aquela considerada vencedora da licitagdo, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o
objeto licitado.

b) N&o ocorrendo a contratagcdo de ME ou EPP, na forma da letra “a”, serdo convocadas a
remanescentes que porventura se enquadrem na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito.

c) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME e EPP que encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 11.3.2 sera realizado sorteio entre elas para que se
identifiqgue aquela que primeiro podera apresentar melhor proposta.

d) Na hipétese da ndo contratacdo nos termos previstos subitem 11.3.2, o objeto licitado
serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora da licitagdo, apés verificagédo da
documentacéo de habilitagéo.

e) O disposto no subitem 11.3.2 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por ME ou EPP.

f) A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta no
prazo méximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.
11.4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E LANCES

11.4.1. No horério e local indicado neste edital, serd aberta a sessdo de processamento do
Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

11.4.2. Ap6s os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo a Pregoeira a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo
estabelecido no ANEXO Il — DECLARA(;AO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e 0s
documentos de habilitag&o.

a) Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o credenciamento e, por
consequéncia, a possibilidade de admiss&o de novos participantes no certame.

11.4.3. Para o julgamento das propostas escritas, sera considerado o MENOR PRECO POR
ITEM.

11.4.4. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes deste edital.

11.4.5. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, ITEM POR

ITEM, com observancia dos seguintes critérios e procedimentos:
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a) Selecéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM,;

b) A Pregoeira procedera a classificacdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, e
aguelas que tenham valores sucessivos, relativamente a de menor preco por item, para
participarem dos lances verbais;

c) Na ocorréncia de empate dentre as classificadas para participarem dos lances verbais,
a ordem para esses lances sera definida através de sorteio. Aos Licitantes proclamados
classificados sera dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, em relacdo a de menor preco, iniciando-se
pelo autor da proposta classificada de maior valor.

11.4.6. A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta classificada de maior valor e
os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

11.4.7. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenagdo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa
da ordem de lances.

11.4.8. Os lances deveréo ser formulados em PERCENTUAIS, DISTINTOS, DECRESCENTES
e INFERIORES a proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

11.4.9. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacdo de lances para aquele item.

11.4.10. A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de MENOR PRECO com
vistas a reducao do valor.

11.4.11. ApoOs a negociacdo, se houver, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da
oferta, decidindo motivadamente a respeito.

11.4.12. ENCERRADA A ETAPA DE LANCES, considerada aceitaveis as ofertas de
MENOR PRECO POR ITEM, serdo abertos os envelopes contendo os documentos de
habilitacdo dos licitantes autores das ofertas de menor valor.

11.4.13. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital,
a licitante serd habilitada e declarada vencedora do (s) item (s) do certame.

11.4.14. Se a oferta ndo for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, o qual resultara em menor preco, 0
mesmo negociara com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condicdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que serd declarado
vencedor.

11.4.15. Caso néo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a
proposta escrita a de MENOR PRECO POR ITEM.
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11.4.16. Caso a proposta apresente erros de soma e/ou multiplicacdo, a Pregoeira fara a
correcdo dos célculos e a proposta serd aceita mediante expresso consentimento do
proponente. Caso contrario, a proposta sera desclassificada.

11.4.17. A Pregoeira examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e valor apresentado pela
primeira classificada, conforme definido neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste edital,
a proposta sera desclassificada.

11.4.18. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no objeto deste edital.
11.4.19. Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pela Pregoeira, equipe de

apoio e licitantes presentes.

12. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. No final da sesséo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata a sua
intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de memoriais,
ficando as demais licitantes desde logo intimadas a apresentarem contrarrazdes em igual
namero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

12.2. A auséncia de manifestacao imediata e motivada da licitante importara decadéncia do
direito de recurso e, consequente, adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira a(s)
licitante(s) vencedora(s) com encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

12.3. Interposto o recurso, a Pregoeira poderd reconsiderar a sua decisdo ou manté-la,
encaminhando o feito devidamente instruido & autoridade juridica competente para anélise do
caso.

12.4. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

12.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o
procedimento.

12.6. Decididos os recursos eventualmente interpostos ou decorrido o prazo recursal sem
sua interposicao, ou havendo renlincia expressa a esse direito, o julgamento da licitacdo sera
submetido a autoridade Contratante para homologagéo do procedimento, adjudicacdo de seu
objeto a licitante vencedora e decisdo quanto a contratagcdo, publicando-se o resultado do

julgamento.

13. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO
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13.1. O resultado final do Pregéo sera publicado no quadro de avisos (Quadro de avisos) do
Municipio de Morro da Gar¢a, no site oficial da Prefeitura, e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), acaso pertinente, nos moldes do art. 176 da Lei 14.133/2021.

14, DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

14.1. A falta de manifestacdo imediata da intencdo de interpor recurso, por parte da(s)
proponente(s), importard na decadéncia do direito de recurso, competindo ao Prefeito adjudicar
e homologar o objeto do certame a proponente vencedora,;

14.2. A partir do ato da homologacdo sera fixado o inicio do prazo de convocacdo da
proponente adjudicataria para assinar a Ata de Registro de Precos, respeitada a validade de
sua proposta.

14.3. O resultado da homologacédo do processo licitatério, serdo disponibilizados no quadro
de avisos (Quadro de avisos) do Municipio de Morro da Garca, no site oficial da Prefeitura, e no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), acaso pertinente e operacionalmente

possivel em atendimento a Lei 14.133/2021.

15. DA FORMA DE ENTREGA

15.1. A entrega do objeto devera ser feita em até 05 (cinco) dias, conforme Ordem de
Fornecimento, na secretaria demandante onde havera servidor designado, para recebimento,
fiscalizagdo do objeto e valores contratados em conformidade com a ata de registro de
precgos/contrato.

15.2. O pedido de fornecimento ser4 encaminhado ao Contratado, mediante apresentacao
de requisi¢céo padronizada e assinada por servidor designado pelo departamento solicitante, na
qual sera registrado o quantitativo e o tipo de servigo;

15.3. Todas as despesas inerentes direta ou indiretamente a entrega dos produtos, tais
como: fornecimento dos produtos, transporte de pessoal e materiais, as despesas com
encargos sociais e trabalhistas, impostos, licencas, emolumentos fiscais e outras despesas,
inclusive lucros, além de outros ndo citados, necessarios a perfeita execugdo dos servigos
contratados, sera de total responsabilidade da contratada;

15.4. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

15.5. Os produtos deverdo ser entregues de acordo com as especificacbes de cada item,
com fiel observéancia aos critérios de qualidade, validade de no minimo 80% (oitenta por cento),
bem como dentro do prazo estabelecido que é de até 05 (cinco) dias apds o recebimento da

ordem de fornecimento.
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15.6. Nao havera franquia minima de produtos a serem entregues. Os quantitativos totais

descritos nesse Termo de Referéncia sdo meramente estimados, ndo podendo ser
considerados como garantia minima de faturamento nem como determinante para revisédo de
precos unitarios.

15.7. Os produtos serédo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade desse e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

15.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

15.9. A empresa Contratada devera manter em estoque quantidades de materiais e mao de
obra suficientes para o pronto atendimento das necessidades da Administracao Publica, tendo
em vista que o0 seu descumprimento acarretard san¢des administrativas previstas em termo de
referéncia, inclusive san¢des de natureza pecuniéria.

15.10. Os itens serdo solicitados de acordo com a necessidade da secretaria demandante e
serdo pagos somente 0s quantitativos efetivamente realizados ao longo da vigéncia da Ata de
registro de precos.

15.11. Os produtos deverdo ser entregues conforme edital.

15.12. Os produtos seréo recebidos da seguinte forma:

a) Provisoriamente para posterior verificacdo da conformidade dos mesmos com as
especificagbes quando for o caso, devidamente apds a afericdo da qualidade e quantidade e
consequente aceitacao.

b) Definitivamente apés a afericdo da qualidade e quantidade e consequente aceitacdo.
15.13. Caso algum produto recebido ndo esteja em pleno acordo com o especificado, ou ndo
seja aceito pelo Contratante, a Contratada assume total responsabilidade pela sua retirada nas
dependéncias do Municipio, bem como a troca sera as suas expensas;

15.14. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios a entrega dos produtos,
sera de total responsabilidade da detentora da ATA e/ou CONTRATADA,;

15.15. O Municipio de Morro da Gar¢ca/MG através do Departamento de Compras adotard o
seguinte critério de procedimento durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos:

a) Emitira Ordem de Fornecimentos para aquisicdo dos produtos solicitados, onde
constara a quantidade, o produto, incluindo o responséavel pelo recebimento e data da emisséao.
b) Cépia da Ordem de Fornecimentos sera remetida ao Setor requisitante para
acompanhar o fornecimento dos dentro dos intens dentro dos prazso contratados.

c) O Setor requisitante emitird a certificacdo de aceite das encomendas solicitadas. Este
aceite sera parte do ajuste a ser feito quando do pagamento da fatura.

d) Caso ocorram irregularidades na entrega dos produtos, serdo adotados os seguintes

procedimentos:
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d.1). Sera emitido na Ordem de Fornecimento, o motivo da irregularidade apresentada pelo
fornecedor.

d.2). Caso ocorram 5 (cinco) irregularidades durante a vigéncia da Ata e/ou Contrato, o
Municipio notificara o fornecedor sobre os fatos decorrentes e apontados pelas Secretarias
requisitantes.

d.3). Tendo sido notificado e o fornecedor incorrer novamente no descumprimento das
clausulas listadas, imediatamente sera cancelado o registro de precos, sendo adotadas as

medidas listadas nos itens descritos no Iltem 22.

16. DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas com a presente licitacdo serdo suportadas orcamentariamente por meio
da rubrica: Classificagcdo Funcional Programatica disposta na LOA — 2025, sendo as seguintes

Dotac¢bes orcamentérias:
02.04.01.04.122.0003.1021.4.4.90.52.00 — Ficha 51
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 — Ficha 66
02.09.01.08.122.0001.1112.4.4.90.52.00 — Ficha 541
02.09.01.08.243.0012.1113.4.4.90.52.00 — Ficha 564
02.05.01.04.122.0003.1025.4.4.90.52.00 — Ficha 104
02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 — Ficha 123
02.07.01.12.122.0009.1080.4.4.90.52.00 — Ficha 297
02.07.01.12.122.0009.2084.3.390.39.00 — Ficha 311
02.07.01.12.361.0009.1081.4.4.90.52.00 — Ficha 317
02.07.01.12.361.0009.2085.3.3.90.39.00 — Ficha 330
02.07.01.12.364.0009.1084.4.4.90.52.00 — Ficha 344
02.07.01.12.365.0009.2090.3.3.90.39.00 — Ficha 365
02.07.01.12.364.0009.1083.4.490.52.00 — Ficha 343
02.07.01.12.365.0009.2089.3.3.90.39.00 — Ficha 357
02.08.01.10.122.0010.1097.4.490.52.00 — Ficha 406
02.08.02.10.305.0010.1104.4.4.90.52.00 — Ficha 521
02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 — Ficha 504
02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.93.00 — Ficha 529
02.10.01.13.392.0004.1007.4.490.52.00 — Ficha 662
02.10.01.13.122.0004.2150.3.390.39.00 — Ficha 648

16.2. As despesas possuem compatibilidade com as demais Lei Orcamentarias (LDO/PPA) e

serdo previamente empenhadas, nos termos do art. 58 e seguintes, da Lei Federal n° 4.320/64.

17. DA FORMA DE PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera efetuado, sem atualizacédo financeira, pelo Municipio, de acordo

com as condicionantes apresentadas no Anexo | — Termo de Referéncia.
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17.2. Deverdo estar incluidas, no preco dos produtos todas as despesas, sem quaisquer
Onus para a Administracéo, tais como frete, materiais, mao de obra, carga e descarga, tributos,
€ quaisquer outros que incidam sobre a avenca.

17.3. O Municipio reserva-se ao direito de reter o pagamento se, no ato da verificacdo da
entrega dos itens os mesmos ndo estiverem em perfeitas condicbes ou de acordo com as
especificacdes exigidas no Anexo | — Termo de Referéncia, e as especificacdes apresentadas
na Ordem de Fornecimentos.

17.4. Na eventualidade de aplicagdo de multa, sera assegurada a ampla defesa na forma da
lei.

17.5. A Nota Fiscal — emitida obrigatoriamente com o numero de inscricdo do CNPJ
apresentado para a Habilitacdo — s6 serda liberada quando do fornecimento contratados estiver
em total conformidade com as especifica¢cdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia.
17.6. Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, 0 Municipio comunicara
a Contratada para que regularize a situagéo.

17.7. Na hip6tese prevista no subitem 17.6, o prazo de pagamento serd contado a partir de
sua reapresentacédo, devidamente regularizado.

17.8. Deveréo ser pagos somente os fornecimentos efetivamente entregues e aceitos pela

fiscalizagdo do Municipio;

18. DAS PRERROGATIVAS E OBRIGA(;C)ES DA LICITANTE VENCEDORA

18.1. S&o obriga¢Bes da Licitante Vencedora, além daquelas expressas no Anexo | — Termo
de Referéncia:

a) Fornecer os produtos solicitados conforme Ordem de Fornecimento, Termo de
Referéncia e demais documentos emitidos pela Administracdo devidamente assinada por
servidor competente para tal;

b) Comunicar imediatamente e por escrito ao Municipio, através da Fiscalizagao, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacédo
necessarias;

c) Atender com prontiddo as reclamacfes por parte do recebedor dos produtos, objeto da
presente Licita¢&o;

d) Manter todas as condi¢Bes de habilitacdo exigidas na presente licitacéo;

e) Comunicar ao Municipio Contratante modificagdo em seu endereco ou informagfes de
contato, sob pena de se considerar perfeita a notificacdo realizada no endereco constante na
Ata;

f) Informar o nome completo do preposto, acompanhado de e-mail e telefone que ira
resolver todos os assuntos junto ao Contratante.

o)) Todas as demais obrigacdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia, que faz

parte integrante da Ata de Registro de Precos.

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

18.2. Todos os produtos, impostos, taxas, fretes, seguros e encargos sociais e trabalhistas,
que incidam ou venham a incidir sobre a Ata de Registro de Precos ou decorrentes de sua

execucao serdo de exclusiva responsabilidade da empresa Detentora da Ata.

19. DAS PRERROGATIVAS E OBRIGACOES DO MUNICIPIO

19.1. O Municipio devera acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021, diretamente ou por meio de Preposto, que exercera ampla e
irrestrita fiscalizacdo do objeto, a qualquer hora, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados, inclusive quanto as obrigac6es da Contratada
constantes também do Termo de Referéncia;

19.2. Compete ainda ao Municipio:

a) Quitar o cumprimento financeiro assumido com a(s) licitante(s) vencedora(s), desde que
ndo haja impedimento legal para o fato;

b) Notificar, formal e tempestivamente a Detentora sobre as irregularidades observadas no
cumprimento da Ata;

¢) Notificar a(s) licitante(s) vencedora(s) por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

d) Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

e) Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execuc¢do da Ata de Registro
de Preco;

f)  Arcar com as despesas de publicacdo do extrato de adeséo a Ata de Registro de Precos;
g) Todas as demais obrigacdes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia, que fara parte

integrante da Ata de Registro de Precos.

20. DA FORMALIZAGCAO, VIGENCIA, RESCISAO E PUBLICIDADE DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

20.1. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada por representante legal, diretor, ou
sécio da empresa, com apresentagdo, conforme o caso e respectivamente, de procuracao ou
contrato social, acompanhados de cédula de identidade.

20.2. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Preco sera de até 05 (cinco) dias Uteis
contados do recebimento da convocacgdo, podendo ser prorrogado uma vez, desde que
solicitado por escrito, antes do termino do prazo previsto, e com exposi¢cdo de motivo justo que
poderd ou nédo ser aceito pela Administracao.

20.3. A Licitante que convocada para assinar a Ata de Registro de Preco deixar de fazé-la no
prazo fixado dela sera excluida.

20.4. Na hipétese do ndo atendimento a convocacédo a que se refere o item 20.3 ou havendo

recusa em fazé-lo, o Municipio aplicara as penalidades cabiveis.
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20.5. A Ata de Registro de Precos tera seu extrato publicado no quadro de avisos e no site
oficial da Prefeitura, assim como a sua integra, apds assinada e homologada e sera
disponibilizada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), se pertinente.

20.6. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o art. 84 da
Lei n® 14.133/2021.

20.7. Se durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos for constatado que os valores
registrados estéo inferiores aos de mercado, cabera a Administrac@o convocar os fornecedores
registrados para negociar o novo valor.

20.8. A extincdo da Ata de Registro de Precos poderd ser:

I. determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

Il.  consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

Ill. determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

20.9. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

20.10. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado sera
ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera direito a:

I.  devolucdo da garantia (quando for o caso);

Il.  pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingao;

20.11. Constituirdo motivos para extincdo da Ata de Registro de Precos, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa,
as situacdes previstas nos incisos | ao 1X do art. 137 da Lei n® 14.133/2021:

. ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especifica¢cbes, de projetos ou de prazos;

Il.  desatendimento das determinagfes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucado ou por autoridade superior;

Ill. alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV. decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou falecimento do
contratado;

V. caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucdo do
contrato;

VI. atraso na obtencdo da licenca ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracédo

substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

VII. atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupacao ou a servidao
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

VIII. razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade
contratante;

IX. n&o cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como
em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz.

20.12. A detentora da Ata de Registro de Precos tera direito a extingdo nas seguintes
hipoteses previstas no paragrafo § 2°, incisos | ao V do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021:

I.  supresséo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras que acarrete
modificacao do valor inicial do contrato além do limite permitido no art. 125 desta Lei;

Il.  suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administragdo, por prazo
superior a 3 (trés) meses;

lll. repetidas suspensfes que totalizem 90 (hoventa) dias Uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizagBes e mobilizacdes e outras previstas;

IV. atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos pagamentos ou
de parcelas de pagamentos devidos pela Administracdo por despesas de obras, servigos ou
fornecimentos;

V. nao liberagdo pela Administragdo, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto, para
execucao de obra, servi¢co ou fornecimento, e de fontes de materiais naturais especificadas no
projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das obriga¢cdes atribuidas pelo contrato a
Administracdo relacionadas a desapropriagcdo, a desocupacdo de &areas publicas ou a
licenciamento ambiental.

VI. Para a extincdo a que se referem os incisos Il, Ill e IV do § 2° do art. 137 da Lei n°
14.133/2021, deverdo ser observadas os incisos | e 1l do § 3° do art. 137 da mesma Lei.

VIl.  Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado
0 contraditério e a ampla defesa.

20.13.A rescisdo do contrato podera ser:

I determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

Ill.  determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou

compromisso arbitral, ou por decis&o judicial.

21. DO PRAZO DE ENTREGA
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21.1. Os produtos serdo solicitados conforme a necessidade do Municipio, de acordo com a
Ata de Registro de Precos e apresentacao de requisicdo/solicitacdo devidamente assinada,
com identificacdo do respectivo servidor competente.

21.2. Os produtos deverao ser entregues locais indicados pelo Municipio

21.3. Os produtos, objeto desta Licitacdo, deverdo ser entregues em perfeita qualidade, da
validade e em atendimento as normas da ABNT e ao Anexo | — Termo de Referéncia deste
Edital;

21.4. Os produtos deverdo ser entregues a partir da publicacdo da Ata de Registro de Precgos
até findar a vigéncia da mesma.

21.5. A ndo execucgdo do objeto sera motivo de aplicacdo das penalidades previstas neste
edital, bem como nas sancdes elencadas no Instrumento Convocatério do Pregdo, e ainda
conforme rege a Lei n°® 14.133/2021.

21.6. O prazo de entrega dos produtos € de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do
envio da Nota de Autorizagdo de Fornecimento (NAF), em remessa parcelada, observado o
guantitativo minimo solicitado pelo Municipio.

21.7. Os produtos entregues deverdo ser recebidos pelo setor indicado na Nota de
Autorizacéo de Fornecimento (NAF), acompanhado pelo Fiscal do Contrato. O endereco, bem
como o horario para recebimento, serdo informados na respectiva NAF, sendo o atendimento
realizado das 08h00 as 16h00.

21.8. Os produtos serao recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta

21.9. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24h (vinte e quatro horas), a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

21.10. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade dos produtos e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

21.11. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

21.12. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

21.13. O Fornecedor devera cumprir rigorosamente com 0s prazos, devendo o objeto ser de
boa qualidade, obedecendo rigorosamente as normas e legislacdes pertinentes ao objeto ora

licitado.
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21.14. A empresa Contratada devera manter em estoque quantidades de produtos suficientes
para o pronto atendimento das necessidades da Administracdo Publica, tendo em vista que o
seu descumprimento acarretara san¢des administrativas previstas em termo de referéncia,
inclusive sancdes de natureza pecunidria.

21.15. Os fatos dispostos no item 21.9 poderdo ensejar, quando houver prejuizo de fato ou
implicar em potencial prejuizo iminente & administracdo, ela podera cancelar o Registro do
fornecedor, ou Rescindir Unilateralmente o Instrumento de Contrato, assegurada defesa prévia,
independente de processo administrativo sancionatério, uma vez que o cancelamento ou a
rescisdo contratual ndo possui natureza sancionatério, sem prejuizo das sancdes dispostas no
Termo de Referéncia e Instrumento de Contrato.

21.16. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necesséarios a disposicdo ou
fornecimento dos produtos correrdo inteira e exclusivamente por conta da Contratada.

22. O recebimento provisério dar-se-a se satisfeitas as seguintes condi¢des:

a) o0s produtos deverdo ser entregues de acordo com o disposto no edital e seus anexos;

b) quantidades/qualidade dos produtos em conformidade com a Autorizagdo de Compras;

€) no prazo, local e horario de entrega previsto neste termo de referéncia.

21.17. O recebimento definitivo dos produtos dar-se-a apds:

a) verificacéo fisica para constatar a integridade dos mesmos;

b) verificagdo da conformidade com as quantidades e especificacfes constantes deste termo
de referéncia.

21.18. O Fornecedor deverd cumprir rigorosamente com 0s prazos.

21.19. Os produtos deverao ser de 12 (qualidade) e atender a legislacdo vigente.

21.20. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a
gualidade dos itens entregues.

21.21. So6 serao aceitos os produtos que estiverem de acordo com as especificacdes exigidas,
estando sua aceitagdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes. Nao
serdo aceitos produtos cujos precos unitarios excedam o valor licitado. N&do serdo aceitos
produtos cujas condi¢des de armazenamento e transporte ndo sejam satisfatorias.

21.22. Todas as despesas e custos diretos e indiretos, tais como: transporte, fretes, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciérios, bem como quaisquer outros necesséarios a disposi¢cdo

ou fornecimento dos produtos correrdo inteira e exclusivamente por conta do Contratado.

22. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

22.1. O objeto do contrato sera recebido de forma proviséria e definitiva, as quais serdo
realizados na forma do art. 140, inciso | da Lei n°® 14.133/2021, observadas as demais
condic¢des previstas em procedimento interno para o recebimento dos do contrato:

22.1.1. provisoriamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante

termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;
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22.1.1.1. O Recebimento Provisério s6 podera ocorrer se satisfeitas as seguintes condigées:

a) Realizacdo de todos os ensaios e testes (quando for o caso), envolvendo a completude
de todos os materiais envolvidos;

b) Realizacdo de todas as medicdes e/ou apropriacfes referentes a reducdes, acréscimos
e modificacdes, (quando for o caso);

C) A fiscalizagdo do Municipio realizara o levantamento de eventuais pendéncias
executivas a serem satisfeitas pela Contratada.

22.1.2. definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

22.1.2.1. O(s) Termo(s) de Recebimento Definitivo do(s) (s) contratado(s) sera(ao) lavrado(s)
de acordo com o constante no art. 140, inciso |, alinea "b", da Lei n°® 14.133/2021, em 30 (trinta)
dias apo6s o recebimento provisdrio, desde que satisfeitas as seguintes condi¢des:

a) Atendidas todas as reclamacdes do Municipio referentes a defeitos ou imperfei¢cdes
verificadas em quaisquer elementos dos produtos;

b) Solucionadas todas as reclamacdes porventura feitas, quanto a falta de pagamento de
operarios ou de fornecedores dos produtos, de encargos sociais e tributarios concernentes ao
fornecimento do objeto, ou, ainda, de prestadores de servicos empregados no fornecimento
dos produtos;

c) Entrega dos seguintes documentos: Comprovante de inexisténcia de débitos para com
o Sistema da Seguridade Social, e FGTS e Certiddes negativas de que ndo pesam sobre 0s
servicos quaisquer acdes judiciais por prejuizos causados a terceiros.

22.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

22.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluirhd a responsabilidade civil nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

22.4. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
serdo definidos em regulamento ou no contrato.

22.5. Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, 0s ensaios, 0s
testes, quando for o caso, e as demais provas para afericdo da boa execu¢do do objeto do

contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

23. DAS CONDICOES ESPECIAIS

23.1. A detentora/contratada obriga-se a fornecer os produtos licitados em perfeita harmonia
e concordancia com as normas adotadas pelo Municipio, este responsavel pela emissdo das
requisi¢cdes, com especial observancia dos termos deste Instrumento Convocatorio e da Ata de

Registro de Precos/Contrato/Nota de empenho.
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24, DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Sem prejuizo da cobranca de perdas e danos, o Municipio podera sujeitar a
Detentora/Contratada as penalidades seguintes:

a) Suspenséo do direito de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta, pelo
prazo de até 03 (trés) anos (art. 156, lll, da Lei n° 14.133/2021), em funcdo da natureza e da
gravidade da falta cometida ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo a
pessoa fisica ou juridica que praticar quaisquer atos previstos no art. 155° da Lei n°
14.133/2021;

b) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
considerando, para tanto, reincidéncia de faltas, sua natureza e gravidade. O ato da declaragao
de inidoneidade sera proferido por Autoridade Superior, mediante publicacdo no Diario Oficial
do Estado.

24.2. Pelo atraso injustificado no fornecimento dos produtos, a Detentora/Contratada
incorrerd em multa diaria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor ajustado, excluida,
quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos incidentes, se destacados em
documento fiscal.

24.3. Pela inexecucdo total ou parcial do ajuste a multa sera de 10% (dez por cento) sobre o
valor da obrigacdo néo cumprida.

24.3.2. A aplicacdo das multas independerd de qualquer interpelagdo judicial, precedida de
processo administrativo com ampla defesa, sendo exigivel desde a data do ato, fato ou
omissdo que lhe tiver dado causa.

24.3.3. As multas e penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das sanc¢fes civeis ou penais
cabiveis.

24.3.4. A Detentora/Contratada sera notificada, por escrito para recolhimento da multa
aplicada, o que devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis dessa notificacdo. Se ndo
ocorrer o recolhimento da multa no prazo fixado, o seu valor sera deduzido das faturas
remanescentes.

24.4. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Precos, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido pela Administragéo,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, podendo a Administracéo aplicar
as penalidades cabiveis.

24.5. Pelo descumprimento das obrigagdes assumidas a licitante estara sujeita as
penalidades previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

25. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO
PARTICIPANTE
25.1. Poderdo utilizar-se da Ata de Registro de Preco qualquer Orgdo ou entidade da

Administracdo que n#o tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao Orgéo

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

Gerenciador da Ata e anuéncia da empresa beneficiaria, desde que devidamente comprovada
a vantagem e respeitadas, no que couber, as regras contidas no art. 86 § 2° incisos |, Il e lll da
Lei n® 14.133/2021 e demais normas em vigor e respectivas atualizacdes.

25.2. Os 6rgaos que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer uso da
ata de registro de precos, deverdo consultar o 6rgédo gerenciador da ata para manifestacéo
sobre a possibilidade de adeséao.

25.3. Podera o beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condigGes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo da execucdo decorrente de adeséo, desde que ndo
prejudique as obrigacBes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao
gerenciador.

25.4. Os fornecimentos ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6érgdo ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para 0s 06rgaos
participantes, conforme art. 86, § 4° da Lei n® 14.133/2021.

25.5. O quantitativo decorrente das adesfes a ata de registro de precos ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos
para o 6rgao gerenciador, independentemente do nimero de 6rgdos nao participantes que
aderirem, conforme art. 86, § 5° da Lei n® 14.133/2021.

25.6. Ap6s a autorizagdo do Orgédo Gerenciador, o Orgéo néo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

25.7. Compete ao 6rgdo nado participante os atos relativos & cobranca do cumprimento pela
Detentora das obrigacfes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa
e o0 contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relagdo as suas proprias contrata¢cdes, informando as ocorréncias ao 6rgao

gerenciador.

26. DAS ALTERACOES DA ATA DO REGISTRO DE PRECOS

26.1. A Ata de Registro de Precos poderd sofrer alteracdes, obedecidas as disposicdes
contidas na Lei n°® 14.133/2021.:

26.1.2. Os valores registrados na Ata de Registro de Precos sado fixos e irreajustaveis, salvo
com a condicdo de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, mediante
requerimento e justificativa expressos do Fornecedor e comprovacdo documental, decorréncia
de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
produtos, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores,
observadas as disposi¢des contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°®
14.133/2021.

26.1.3. O gerenciador da ata de registro de precos acompanhara a evolucdo dos precos de

mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na ata.
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26.1.4. Quando o valor registrado se tornar inferior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem o valor
ofertado.

26.1.4.1. Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus valores aos praticados pelo
mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

26.1.4.2. A ordem de classificag@o dos fornecedores que aceitarem reduzir seus valores aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

26.1.5. Se ocorrer do pre¢co de mercado tornar-se maior que os valores registrados e o
fornecedor nao puder cumprir 0 compromisso, o érgao gerenciador podera:

26.1.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagado ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

26.1.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

26.1.6. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o 0Orgdo gerenciador deverd proceder a
revogacdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da
contratacdo mais vantajosa.

26.1.7. O registro do fornecedor serd cancelado mediante formalizag&o por despacho do 6rgéao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando o fornecedor:

26.1.7.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

26.1.7.2. NA&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

26.1.7.3. N&o aceitar reduzir o seu valor registrado, na hipGtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

26.1.7.4. Sofrer sancéo prevista no art. 156, incisos | ao IV da Lei n® 14.133/2021.

26.1.8. O cancelamento do registro de pregcos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

26.1.8.1. Por razao de interesse publico; ou

26.1.8.2. A pedido do fornecedor.

27. DAS REVISOES DE PRECOS

27.1. O valor registrado vigente podera ser revisto, por solicitacdo formal do Signatario
Detentor, somente para que seja mantido o equilibrio econémico-financeiro.

27.2. O pedido devera ser enviado ao Gestor da Ata, através do protocolo geral do Municipio

no horario de expediente.
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27.3. A solicitagdo de revisdo de preco(s) deverd ser devidamente justificada e
acompanhada de documentos comprobatérios da sua necessidade, originais ou coépias
autenticadas, a qual sera analisada pela Assessoria Juridica do Municipio.

27.4. Para a solicitacdo de revisdo de preco(s), o Signatario Detentor tera que apresentar
planilha atualizada da composicao de precos do(s) produto(s), considerando todos os itens
constantes na proposta anterior apresentada, quando da apresentagéo da proposta.

27.5. A analise para deferimento total ou parcial ou ainda indeferimento da revisao solicitada
devera ser instruida com justificativa e meméria dos respectivos calculos, para deliberacao pela
Assessoria Juridica e pelo Gestor da Ata, em aproximadamente 10 (dez) dias Uteis, contados a

partir da entrega da documentagdo completa pelo Signatario Detentor.

28. DAS DISPOSICOES FINAIS

28.1. As licitantes declaram ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste Edital,
bem como de todas as condi¢Bes gerais e peculiaridades ao cumprimento do objeto licitado,
sendo vedado invocar, posteriormente, qualquer desconhecimento quanto aos mesmos.

28.2. Pela elaboracdo da proposta, as licitantes ndo terdo direito a auferir qualquer
vantagem, remuneracao ou indenizagao.

28.3. Esta Licitagdo sera anulada se ocorrer ilegalidade no seu processamento ou
julgamento, podendo ser revogada, a juizo exclusivo do Municipio de Morro da Garca/MG, se
for considerada inoportuna ou inconveniente ao servico publico, sem que caiba direito a
qualquer indenizagéo.

28.4. A Administracdo podera, em qualquer fase da licitacdo, promover diligéncia que, a seu
exclusivo critério, julgar necessaria, no sentido de obter esclarecimentos ou informagtes
complementares.

28.5. As normas disciplinadoras desta Licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

28.6. Os casos omissos do presente Pregéo serdo solucionados pela Pregoeira.

Morro da Gar¢ca/MG, 28 de novembro de 2025.

Débora Estefania Oliveira Ferreira Faria Cruz

Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo N° 096/2025 — Pregéo Presencial N° 031/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alineas “a” e “i” da
Lei n°® 14.133/2021)
1.1. Objeto

1.1.1. Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Reldgios de Ponto Eletrdnico
(REP), com tecnologia de identificacdo biométrica e de proximidade (RFID), equipados com
impressora térmica integrada, memoaria interna para armazenamento de registros, software de
gestdo incluso com licengca vinculada ao CNPJ da Prefeitura, incluindo entrega, instalagéo,
configuracao, testes, treinamento operacional e suporte técnico durante o periodo de garantia,
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Garca/MG.

1.1.2. As contratacfes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo realizadas de forma
parcelada e conforme a necessidade da Administragdo, ndo havendo obrigacdo de aquisicao
integral das quantidades estimadas, nos termos da legislacdo aplicavel ao Sistema de Registro
de Precos.

1.2. Finalidade

1.2.1. Os equipamentos destinam-se ao controle eletrébnico de frequéncia dos servidores
publicos vinculados as Secretarias Municipais de Administrac@o e Finangas, Desenvolvimento
Social, Educacgdo, Saude, Obras, Servicos Urbanos e Transportes, bem como a Secretaria
Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria, a Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e
Turismo e ao Conselho Tutelar do Municipio de Morro da Gar¢ca/MG.

1.2.2. Afinalidade é modernizar os processos de registro de jornada, garantir inviolabilidade e
auditabilidade das marcacdes de ponto, integrar as informagfes com os sistemas internos de
recursos humanos e folha de pagamento, aumentar a transparéncia, reduzir falhas manuais e
aprimorar os controles internos da Administragéo.

1.3. Quantidade estimada e unidade de fornecimento

1.3.1. A quantidade estimada de equipamentos a serem registrados em Ata € de até 15
(quinze) Relégios de Ponto Eletrénico (REP), distribuidos entre as unidades demandantes,
conforme planejamento apresentado nos Estudos Técnicos Preliminares e Termos de
Referéncia setoriais.

1.3.2. Cada item correspondera a:

1.3.2.1.Item 001 — Relégio de Ponto Eletronico (REP) — Unidade — até 17 (dezessete)

unidades.
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1.3.3. A gquantidade fixada é meramente estimativa, servindo como limite maximo para as
contratacdes futuras, sem obrigacdo de consumo minimo por parte da Administracdo, em
consonéancia com a natureza do Registro de Precos.

14. Escopo dos servigos e fornecimentos inclusos

1.4.1. S&o parte integrante e obrigatéria do objeto contratado, sem 6nus adicional para a
Administracdo, sempre que houver contratacdo a partir da Ata de Registro de Precos:

a) entrega dos equipamentos novos, lacrados, em perfeitas condigcbes de uso,
acompanhados da documentagéo técnica exigida

b) instalacao fisica e elétrica dos equipamentos, com adequacéao de infraestrutura quando
necessaria, nos locais indicados pela Administragao

c) configuracdo de rede (TCP/IP) e, quando aplicavel, demais meios de comunicacgao
previstos nas especificagbes técnicas, com integracdo inicial ao software de gestdo da
Prefeitura

d) realizacdo de testes funcionais completos apés a instalagdo, com correcéo imediata de
inconformidades eventualmente identificadas

e) treinamento presencial para usuérios e administradores em cada local de instalacao,
com carga horaria minima de 4 (quatro) horas por unidade, incluindo orientacdes de operagao
do equipamento e do software de gestdo de ponto, com entrega de material de apoio

f) disponibilizacdo de suporte técnico remoto durante o periodo de garantia, com
indicacdo clara dos canais de atendimento e dos procedimentos para eventual suporte
presencial, guando necessério

0) fornecimento de manuais do equipamento e do software em lingua portuguesa, termo
de garantia do fabricante e certificados de homologacdo junto ao Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE) e ao Inmetro.

1.5. Prazos

a) Prazo méaximo para entrega dos equipamentos e conclusdo da instalacdo em cada
local:

a.l) 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da emissdo da nota de empenho
correspondente a contratagédo especifica.

b) Prazo minimo de garantia técnica dos equipamentos e do software fornecido:

b.1) 12 (doze) meses, contados a partir do Recebimento Definitivo de cada equipamento,
abrangendo pegas, mao de obra e suporte técnico.

Poderdo ser admitidos prazos de garantia superiores, se oferecidos pela licitante vencedora,
sem acréscimo de custo para a Administracao.

1.6. Aceitacédo e recebimento

1.6.1. O recebimento dos equipamentos ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisério

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

1.6.2. Realizado no ato da entrega fisica dos equipamentos, com conferéncia das
quantidades, especificacbes basicas, integridade dos volumes e documentacdo fiscal,
mediante termo ou carimbo de recebimento em documento préprio.

b) Recebimento definitivo

b.1) Serad efetuado apés a conclusdo da instalacdo, configuracdo, testes funcionais e
treinamento dos usuarios, bem como verificagdo do atendimento integral as especificagcbes
técnicas e contratuais, com emissdo de Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelo gestor
e pelo fiscal do contrato, designados em ato préprio.

b.2) A Administracdo podera recusar, total ou parcialmente, equipamentos que apresentem
defeitos, incompatibilidades ou divergéncias em relagéo as especificacdes técnicas, devendo a
contratada substitui-los as suas expensas, no prazo que vier a ser fixado pela fiscalizac&o.

1.7. Observacfes técnicas e legais

1.7.1. Os Reldgios de Ponto Eletrénico objeto deste Registro de Precos deverao:

a) estar devidamente homologados junto ao Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), nos
termos das Portarias n° 1.510/2009 e n°® 671/2021, ou hormas que as vierem a substituir

b) possuir certificagcdo de conformidade emitida pelo Inmetro, conforme regulamentacao
vigente para equipamentos de registro eletrénico de ponto

c) atender as condic¢des de inviolabilidade, seguranca, rastreabilidade e auditabilidade dos
registros de jornada de trabalho

d) observar, em sua especificagcao e fornecimento, 0s principios e requisitos previstos na
Lei Federal n°® 14.133/2021, em especial quanto a padroniza¢do, economicidade, eficiéncia,
sustentabilidade e planejamento

e) ser compativeis com o ambiente tecnolégico da Prefeitura, consoante as

especificacdes detalhadas nos topicos seguintes deste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO, JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021)

2.1. Base legal e normativa da contratacao

2.1.1. A presente contrata¢@o fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133/2021, que disciplina o
planejamento, a publicidade, a economicidade, a eficiéncia e a padronizagdo como principios
obrigatérios aplicaveis as contratacdes publicas.

2.1.2. A aquisicdo de Reldgios de Ponto Eletrdnico também se apoia nas Portarias do
Ministério do Trabalho e Emprego n°® 1.510/2009 e n° 671/2021, que regulamentam o Sistema
de Registro Eletronico de Ponto (SREP) e estabelecem requisitos técnicos obrigatorios para
equipamentos destinados ao controle de jornada de trabalho.

2.1.3. Consideram-se ainda as normas do Inmetro que tratam da certificacdo dos

equipamentos de REP, garantindo seguranca, preciséo e confiabilidade operacional.
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2.1.4. Esses fundamentos asseguram que a adocdo de equipamentos padronizados e
homologados promove conformidade normativa, seguranca juridica, eficiéncia administrativa e
protecdo das informacdes funcionais dos servidores publicos.

2.2. Justificativas setoriais da necessidade da contratacéo

a) Em consonéncia com o planejamento anual municipal e com os Estudos Técnicos
Preliminares apresentados pelas Secretarias demandantes, a necessidade da contratacdo é
justificada individualmente conforme segue.

2.2.1 Secretaria Municipal de Administracéo e Financas

2.2.1.1. A Secretaria de Administracao e Financas é responsavel pela gestao de pessoal e pela
elaboracdo e conferéncia da folha de pagamento. Atualmente, o controle de frequéncia é
realizado manualmente, o que gera riscos de divergéncias, inconsisténcias e retrabalho
administrativo.

2.2.1.2. Aimplantacdo de Rel6gios de Ponto Eletrénico permitira:

a) padronizacdo das marcacdes de entrada, saida e intervalos

b) reducdo de erros humanos e inconsisténcias em planilhas

c) maior precisdo nos registros utilizados pela folha de pagamento
d) rastreabilidade e auditabilidade dos dados funcionais

e) integracdo direta com sistemas internos

f) modernizagéo da gestao de pessoal em ambito municipal

2.2.1.3. A necessidade abrange também o Conselho Tutelar, que demanda controle especifico
e seguro da jornada de seus servidores.

2.2.2. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

2.2.2.1. 0 registro manual atualmente utilizado nas unidades da Assisténcia Social exige
grande esforco operacional e gera risco de divergéncias, especialmente considerando equipes
que atuam em horarios alternados, atendimentos externos e trabalho em miltiplos
equipamentos publicos.

2.2.2.2. Os REP possibilitardo:

a) controle eletrénico seguro e inviolavel

b) emissao de relatérios confidveis para prestacéo de contas e auditorias

c) alinhamento a gestao eficiente e ao cumprimento das rotinas de RH

d) garantia de integridade e fidedignidade das horas efetivamente trabalhadas
e) modernizagdo tecnoldgica das unidades da rede socioassistencial

2.2.2.3. A modernizagdo do controle de jornada é essencial para gestao adequada do quadro
funcional e atendimento as diretrizes de controle interno.

2.2.3. Secretaria Municipal de Educacéo

2.2.3.1. A Secretaria de Educac¢@o possui servidores distribuidos em diversas unidades

(escolas, creches e setores administrativos), o que torna o controle manual de frequéncia ainda
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mais suscetivel a falhas, atrasos na conferéncia e inconsisténcias que impactam diretamente a
folha de pagamento e os registros funcionais.

2.2.3.2. A aquisicdo de REP garantira:

a) padronizacéo do controle de ponto em todas as unidades escolares
b) melhoria no acompanhamento da jornada dos servidores

c) emissdo e envio digital de relatérios de ponto

d) maior seguranca juridica em inspecdes e auditorias

e) transparéncia e confiabilidade nas informacg6es funcionais

f) reducéo de custos e retrabalho na conferéncia mensal

2.2.3.3. Considerando o grande numero de servidores da Educacdo, o uso de REP é
imprescindivel para organizagdo administrativa eficiente.

2.2.4. Secretaria Municipal de Saude / Vigilancia Sanitéaria

2.2.4.1.0 controle de ponto na Saude enfrenta desafios intensificados pela existéncia de
jornadas diferenciadas, plantdes, unidades distintas e equipes que atuam em multiplos
estabelecimentos (UBS, Vigilancia, CAPS, laboratérios etc.). O sistema manual torna-se
inadequado para garantir seguranga, preciséo e rastreabilidade dos registros.

2.2.4.2. Os REP proporcionarao:

a) controle adequado das jornadas em diferentes unidades

b) reducéo de inconsisténcias em registros de plantées

c) rastreabilidade e seguranca das marcacdes

d) capacidade de auditoria completa

e) modernizagdo do gerenciamento de pessoal da Saude

f) maior eficiéncia no cruzamento de informacg8es com a folha de pagamento

2.2.4.3. A adocdo dos equipamentos é fundamental para garantir integridade, precisdo e
transparéncia das informacdes funcionais.

2.2.5. Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transportes

2.25.1.0 atual sistema manual de controle de frequéncia limita a confiabilidade e a
organizacdo dos registros, sobretudo em fungdo de equipes que atuam majoritariamente em
campo, com deslocamentos e execucao de atividades em horérios variados.

2.2.5.2. Com a implanta¢cdo dos REP, sera possivel:

a) registrar com precisdo as jornadas dos servidores

b) reduzir falhas decorrentes do registro manual

c) garantir maior efetividade no controle da assiduidade

d) fornecer dados seguros para a Administracéo e para as auditorias
e) integrar automaticamente as informagfes aos sistemas internos

2.2.5.3. A solucdo atende a necessidade de modernizacdo e governanca no controle da

frequéncia de equipes operacionais.
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2.2.6 Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pecuaria e Assessoria de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

2.2.6.1. As unidades vinculadas a Secretaria de Meio Ambiente e & Assessoria de Cultura ainda
utilizam registros manuais, que se mostram imprecisos e suscetiveis a fraudes, rasuras e
inconsisténcias. A auséncia de sistema eletrénico dificulta a fiscalizacdo, a emissédo de
relatérios e o controle da assiduidade dos servidores.

2.2.6.2. Os REP atenderdo as demandas de ambas as areas ao:

a) modernizar o controle de frequéncia

b) garantir marcacdes seguras e inviolaveis

C) integrar os dados aos sistemas da Administragcéo

d) permitir o acompanhamento em tempo real das marcacdes
e) aprimorar os controles internos e a eficiéncia administrativa

2.2.6.3. A adocgéo dos equipamentos é medida necesséria a organizagdo da rotina funcional
setorial.

2.3. Concluséo da fundamentacéo

2.3.1. A andlise das demandas apresentadas pelas Secretarias Municipais demonstra
necessidade efetiva, atual e comum: modernizar o controle de frequéncia dos servidores
por meio de sistemas eletrénicos homologados, padronizados e seguros.

2.3.2. A contratagdo atende aos principios da eficiéncia, planejamento, economicidade,

transparéncia e modernizacéo administrativa previstos na Lei n® 14.133/2021, garantindo:

a) maior confiabilidade nas informacg8es de jornada

b) reducéo de inconsisténcias nos registros

C) apoio direto as rotinas de recursos humanos e folha de pagamento
d) auditoria e rastreabilidade completas dos dados

e) padronizacéo do controle em todas as Secretarias

2.3.3. Assim, a contratacdo de Reldgios de Ponto Eletrénico no formato de Registro de
Precos revela-se necesséria, vantajosa, proporcional e alinhada ao interesse publico,

justificando plenamente a formalizagéo deste processo licitatorio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAC;AO DO PRODUTO (art. 6° inciso XXIll, alinea “c”, da Lei n°
14.133/2021)

3.1 Objetivo da solucéo

3.1.1. A solugéo proposta consiste na implementagcdo padronizada do Sistema de Registro
Eletrénico de Ponto no &mbito da Prefeitura Municipal de Morro da Gar¢ca/MG, mediante
aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico (REP) devidamente homologados, aptos a realizar

marcacdes de jornada com seguranca, inviolabilidade e rastreabilidade.
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3.1.2. A contratacdo abrange o fornecimento do equipamento, software de gestdo integrado,
instalacdo, configuracéo, suporte técnico, testes e treinamento, garantindo operacédo uniforme
em todas as Secretarias demandantes.

3.1.3. O objetivo é substituir de forma definitiva o controle manual de frequéncia, minimizando
erros, prevenindo divergéncias e modernizando os processos administrativos relacionados ao
acompanhamento da jornada de trabalho dos servidores municipais.

3.1.4. A solucdo contempla o ciclo completo de implantagdo, utilizacdo, suporte e
manutengdo, assegurando plena funcionalidade do sistema em todas as unidades da
Administracao.

3.2. Visdo geral da solucgéo integrada

3.2.1. A solucdo envolve quatro dimensBes essenciais, fornecidas de forma integrada,
continua e padronizada:

a) Fornecimento padronizado do equipamento (REP)

3.2.1.1. Equipamento com tecnologias biométrica e RFID.

3.2.1.2. Impressora térmica integrada e mem©ria inviolavel.

3.2.1.3. Certificagdes obrigatdrias conforme Portarias MTE n°® 1.510/2009 e MTP n° 671/2021.
3.2.1.4. Atende as normas do Inmetro para equipamentos REP.

b) Software de gestao incluso

3.2.2.1. Licenga vinculada ao CNPJ da Prefeitura.

3.2.2.2. Funcionalidades de cadastro de servidores, parametrizacdo de escalas, emissdo de
relatérios, consulta de marcacdes e exportagdo para a folha de pagamento.

3.2.2.3. Armazenamento seguro das informacdes, observando a LGPD.

3.2.2.4. Interface intuitiva e em lingua portuguesa.

c) Servigos técnicos obrigatérios

3.2.3.1. Instalacéo fisica.

3.2.3.2. Configuracdo de comunicacéo e integracdo ao software.

3.2.3.3. Realizagéo de testes funcionais completos.

3.2.3.4. Suporte remoto e presencial quando necessario.

3.2.3.5. Treinamento minimo para operadores e entrega de material de apoio.

d) Garantia minima de 12 meses

3.2.4.1. Inclui manutencéo corretiva, substituicdo de pecas defeituosas e suporte técnico.
3.2.4.2. Abrange hardware, software e integracdo operacional.

3.25. A solucdo integrada assegura padronizagdo entre Secretarias, otimizagédo
administrativa e confiabilidade na gestéo da jornada de trabalho.

3.3. Especificagdes técnicas minimas do equipamento (REP)

a) Estrutura fisica e construcao

3.3.1.1. Gabinete resistente e duravel.

3.3.1.2. Dimensdes adequadas para fixacdo em parede.
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3.3.1.3. Display de boa visibilidade.

3.3.1.4. Protec¢édo contra violacao fisica dos componentes.

b) Mecanismos de identificagéo

3.3.2.1. Leitor biométrico éptico de alta precisao.

3.3.2.2. Leitor de cartdo RFID por aproximacao.

3.3.2.3. Capacidade de operar simultaneamente com biometria e cartdo.

c) Impressé&o e armazenamento

3.3.3.1. Impressora térmica integrada.

3.3.3.2. Corte automatico ou serrilha.

3.3.3.3. Emisséo de comprovante a cada marcacao, conforme exigéncia legal.
3.3.3.4. Membria inviolavel (MRP) com capacidade minima de 10.000 registros.
d) Conectividade

3.3.4.1. Comunicagao obrigatéria via TCP/IP.

3.3.4.2. Portas USB disponiveis.

3.3.4.3. Conectividade Wi-Fi opcional.

e) Energia

3.3.5.1. Fonte bivolt automatica (110/220V).

3.3.5.2. Preservacéo de dados em caso de falta de energia.

f) Software incluso

3.3.6.1. Licencga vinculada ao CNPJ da Prefeitura.

3.3.6.2. Compativel com sistemas de folha de pagamento.

3.3.6.3. Recursos completos de cadastro, consulta, relatérios e exportacéo.
3.3.6.4. Interface intuitiva e totalmente em portugués.

g) Documentacdo e homologacdes

3.3.7.1. Termo de garantia.

3.3.7.2. Manual do usuario em portugués.

3.3.7.3. Certificacdo do Inmetro.

3.3.7.4. Homologa¢do MTE conforme Portarias 1.510/2009 e 671/2021.

h) Treinamento

3.3.8.1. Treinamento minimo de 4 horas por unidade instalada.

3.3.8.2. Orientacao sobre uso do equipamento e do software.

3.3.8.3.Entrega de material de apoio.

3.4. Ciclo de vida do objeto

3.4.1. A aquisicdo sera realizada pelo Sistema de Registro de Precgos, permitindo
fornecimento conforme demanda real.

3.4.2. Apobs a entrega, haverd instalacdo com testes funcionais e integracao total ao software
de gestao.

3.4.3. 0O equipamento sera utilizado continuamente pelos servidores e setores de RH.
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3.4.4. A manutencao corretiva e o suporte técnico serdo prestados durante todo o periodo de
garantia.

3.4.5. Serédo admitidas atualizacdes de software sem custo adicional, quando fornecidas.
3.4.6. Ao final da vida util, os equipamentos deverédo ser destinados de forma ambientalmente
adequada.

3.5. Beneficios esperados da solucao

3.5.1. Modernizagéo e padronizacdo do controle de frequéncia.

3.5.2. Maior precisé@o nos registros de entrada, saida e intervalos.

3.5.3. Reducéo de erros e prevencao de inconsisténcias.

3.5.4. Integracdo com sistemas de RH e folha de pagamento.

3.5.5. Maior seguranca em auditorias internas e externas.

3.5.6. Transparéncia e rastreabilidade dos registros funcionais.

3.5.7. Eficiéncia administrativa e reducao de retrabalho.

3.5.8. Conformidade legal com MTE, Inmetro, LGPD e Lei n° 14.133/2021.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIll, alinea “d”, da Lei n°
14.133/2021)

4.1. Os requisitos da presente contratagdo estabelecem as condi¢bes minimas técnicas,
operacionais, administrativas e legais que deverdo ser atendidas pelas licitantes e pela futura
contratada, garantindo a adequada execucado do objeto, a padronizacdo dos equipamentos e a
seguranca das informac¢des funcionais dos servidores municipais.

4.2. Requisitos gerais da contratacéo

4.2.1. A contratagdo ocorrera por meio do Sistema de Registro de Precos, sendo que o
quantitativo estimado podera ser adquirido de forma parcelada, conforme a demanda das
Secretarias Municipais, sem obrigatoriedade de consumo minimo pela Administragao.

4.2.2. Todos os equipamentos fornecidos deverdo ser novos, de primeiro uso, lacrados de
fabrica e acompanhados de nota fiscal, manuais, certificados de garantia, termos de
conformidade e documentag¢éo técnica obrigatoria.

4.2.3. A licitante devera fornecer Rel6gios de Ponto Eletrbnico homologados pelo MTE e
certificados pelo Inmetro, atendendo integralmente as Portarias n° 1.510/2009 e n°® 671/2021.
4.2.4. A solugdo ofertada dever incluir, sem custos adicionais:

4.2.4.1. software de gestéo de ponto;

4.2.4.2. instalacao;

4.2.4.3. configuracao;

4.2.4.4. testes funcionais;

4.2.4.5. treinamento;

4.2.4.6. suporte técnico;

4.2.4.7. atualizagdes necessérias durante o periodo de garantia;
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4.2.5. A contratada devera garantir pleno funcionamento dos equipamentos instalados, com
disponibilidade minima de 99% durante o periodo de garantia.

4.2.6. Todos os dados coletados deverao ser tratados de acordo com a Lei Geral de Protecéo
de Dados (Lei n° 13.709/2018), observando confidencialidade, integridade e seguranca da
informacao.

4.3. Requisitos técnicos minimos dos equipamentos (REP);

4.3.1. Os Reldgios de Ponto Eletrénico a serem fornecidos deverdo atender, no minimo, aos
seguintes requisitos:

a) Identificagdo do usuario

4.3.1.1. leitor biométrico 6ptico de alta precisao;

4.3.1.2. leitor de cartdo de proximidade (RFID);

4.3.1.3. operacao simultanea dos dois métodos;

b) Impresséo e armazenamento

4.3.2.1. impressora térmica integrada

4.3.2.2. emissdo automatica de comprovante de marcacao

4.3.2.3. memoria inviolavel (MRP) com capacidade minima de 10.000 registros

4.3.2.4. relogio interno imune a manipulagdes externas

c) Conectividade

4.3.3.1. TCP/IP obrigatério

4.3.3.2. USB obrigatério

4.3.3.3. Wi-Fi opcional

d) Comunicacfes e integracao

4.3.4.1. compatibilidade com software de gest&o incluso

4.3.4.2. exportacdo de dados para sistemas de folha de pagamento

e) Alimentacéo elétrica

4.3.5.1. fonte bivolt automatica

4.3.5.2. capacidade de preservar dados em caso de queda de energia

f) Documentacgéo técnica

4.3.6.1. manual do usuério em portugués

4.3.6.2. termo de garantia

4.3.6.3. certificacdo Inmetro

4.3.6.4. homologacdo MTE

4.4, Requisitos do software de gestéo

4.4.1. A solucao devera incluir software licenciado em nome da Prefeitura Municipal, com as
seguintes funcionalidades obrigatoérias:

4.4.1.1. cadastro de servidores, departamentos e unidades

4.4.1.2. parametrizag&o de escalas e jornadas

4.4.1.3. importacgdo e exportagdo de dados
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4.4.1.4. relatérios gerenciais e funcionais

4.4.1.5. armazenamento seguro e rastreavel

4.4.1.6. interface intuitiva em portugués

4.4.1.7. acesso por niveis de permissao

4.4.1.8. compatibilidade com sistemas de folha de pagamento

4.4.1.9. atualizacdes e suporte inclusos durante a garantia

4.5, Requisitos de instalacao e testes

4.5.1. A contratada devera realizar a instalacao fisica e elétrica do equipamento nos locais
indicados pela Administracéo.

4.5.2. Devera efetuar a configuracdo completa da rede e integragdo com o software.
4.5.3. Devera realizar testes funcionais e validar com servidor autorizado.

4.5.4. Devera entregar o equipamento pronto para uso.

4.5.5. Devera registrar em relatério préprio as atividades executadas em cada local.
4.6. Requisitos de treinamento

4.6.1. A contratada devera fornecer treinamento presencial, com carga minima de 4 horas por
unidade instalada, abrangendo:

4.6.1.1. operacao basica do equipamento

4.6.1.2. procedimentos de marcagéo

4.6.1.3. uso do software de gestao

4.6.1.4. emisséo de relatérios

4.6.1.5. procedimentos de suporte e contingéncia

4.6.2. Deveré ser entregue material de apoio em formato fisico ou digital.

4.7. Requisitos de garantia e suporte técnico

4.7.1 garantia minima de 12 meses, cobrindo pecas e mao de obra

4.7.2. suporte técnico remoto ilimitado durante o periodo de garantia

4.7.3. suporte presencial sempre que necessario, sem custos adicionais

4.7.4. reposicéo de pecas originais

4.7.5. atendimento prioritario em caso de interrupcao funcional

4.7.6. prazos maximos de resposta:

4.7.6.1. atendimento remoto inicial: até 24 horas

4.7.6.2. atendimento presencial (quando necessario): até 72 horas

4.8. Requisitos de conformidade legal e administrativa

4.8.1. A contratacdo devera observar:

4.8.1.1. Lei Federal n°® 14.133/2021

4.8.1.2. Portaria MTE n° 1.510/2009

4.8.1.3. Portaria MTP n°® 671/2021

4.8.1.4. normas do Inmetro para REP

4.8.1.5. Lei n® 13.709/2018 — LGPD
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4.8.1.6. demais normas municipais aplicaveis

4.9, Requisitos de sustentabilidade

4.9.1. A solugao devera:

4.9.1.1. utilizar equipamentos de baixo consumo energético

4.9.1.2. empregar embalagens reciclaveis quando possivel

4.9.1.3. garantir descarte adequado de residuos eletroeletrdnicos ao final da vida util

4.9.1.4. adotar préaticas compativeis com diretrizes de sustentabilidade da Administragdo

Publica

5. EXECUCAO CONTRATUAL (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “e”, da Lei n° 14.133/2021)
5.1. A execucgdo contratual abrange todas as etapas necessérias para assegurar que 0
objeto contratado seja entregue, instalado, configurado e colocado em operacdo de forma
adequada, eficiente e conforme as especificagBes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia. A contratada devera garantir pleno cumprimento das obrigacdes assumidas nas
contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

5.2. Forma de execucéo

5.2.1. A prestacdo dos servigos e o fornecimento dos equipamentos ocorreréo sob demanda,
conforme autorizacdes especificas emitidas pela Administracdo apds a celebracdo da Ata de
Registro de Precos.

5.2.2. Cada contratagdo individual serd formalizada por meio de nota de empenho e ordem de
fornecimento, contendo quantidades, locais de instalagdo e demais instru¢cdes pertinentes.
5.2.3. A contratada devera cumprir integralmente os requisitos técnicos, legais e operacionais
estabelecidos neste TR, inclusive instalagdo, configuracdo, testes, treinamento e suporte
técnico.

5.3. Entrega dos equipamentos

5.3.1. Os equipamentos deverdo ser entregues nas unidades administrativas indicadas pela
Administracéo, devidamente embalados, lacrados e acompanhados de documentacao técnica,
fiscal e de garantia.

5.3.2. A entrega devera respeitar o prazo maximo estabelecido no Tépico 1 (5 dias corridos),
contado a partir da emissdo da nota de empenho.

5.3.3. No ato da entrega, serdo conferidos: integridade fisica, modelo, nimero de série,
documentacao, quantidade e demais especificagfes técnicas.

5.3.4. A Administracdo podera recusar total ou parcialmente os itens entregues que
apresentem irregularidades, defeitos ou divergéncias.

5.4, Instalacdo e configuracéo

5.4.1. A instalacdo sera realizada pela contratada no local indicado, compreendendo fixagédo

do equipamento, ligacdo elétrica, configuracdo de rede e integracdo com o software de gestéo.
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5.4.2. A contratada devera realizar a integracdo inicial com o sistema de gestdo de ponto,
validando comunicacéo, registros e funcionalidades.

5.4.3. Alnstalacdo devera ser realizada por técnico qualificado, sendo proibida a terceirizacdo
ndo autorizada.

5.5. Testes funcionais

5.5.1. Apobs a instalacdo, a contratada devera realizar testes de marcacao biométrica e RFID.
5.5.2. Devera realizar testes de impressao e comunicacao (TCP/IP e conexdes aplicaveis).
5.5.3. Devera validar a integragdo com o software e corrigir imediatamente eventuais
inconformidades.

5.5.4. Somente apos conclusao satisfatdria dos testes o equipamento sera considerado apto
para operagao.

5.6. Treinamento dos usuérios

5.6.1. Devera ser ministrado treinamento presencial para servidores indicados pela
Administra¢éo, com carga minima de 4 horas por unidade instalada.

5.6.2. O treinamento devera abranger:

5.6.2.1. operacéo do equipamento

5.6.2.2. uso do software de gestao

5.6.2.3. emisséo de relatérios

5.6.2.4. administragdo de usuarios e permissdes

5.6.2.5. procedimentos de contingéncia e suporte

5.6.3. A contratada deverd fornecer material de apoio em portugués.

5.7. Suporte técnico e manutengao

5.7.1. A contratada devera disponibilizar suporte remoto e presencial durante todo o periodo
de garantia, seguindo os prazos definidos neste TR.

5.7.2. Os atendimentos deverdo ocorrer nos seguintes prazos:

5.7.2.1. resposta remota inicial: até 24 horas

5.7.2.2. atendimento presencial, quando necessario: até 72 horas

5.7.3. Pecas defeituosas deverdo ser substituidas por pecas originais, sem custos adicionais.
5.7.4. Atualizacdes do software, se necessarias, deverdo ser disponibilizadas sem énus para
a Administracdo durante a garantia.

5.8. Recebimento provisario e definitivo

5.8.1. Recebimento provisorio: no ato da entrega fisica dos equipamentos, mediante
conferéncia documental e fisica.

5.8.2. Recebimento definitivo: apds instalacdo, testes, operagdo regular e treinamento,
mediante emissdo de Termo de Recebimento Definitivo pelo fiscal designado.

5.8.3. A Administracdo podera rejeitar o equipamento caso ndo atenda aos requisitos técnicos
e funcionais estabelecidos.

5.9. Responsabilidades da contratada
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5.9.1. Garantir a qualidade, conformidade e autenticidade dos equipamentos fornecidos.
5.9.2. Cumprir integralmente os prazos contratados.

5.9.3. Manter equipe técnica qualificada.

5.9.4. Assegurar confidencialidade dos dados tratados.

5.9.5. Responsabilizar-se por danos ao patrimdnio publico durante a instalacéo.

5.9.6. Substituir equipamentos defeituosos dentro dos prazos estabelecidos.

5.9.7. Cumprir a legislagdo vigente (MTE, Inmetro, LGPD, Lei 14.133/2021).

5.10. Responsabilidades da Administracdo

5.10.1. Indicar o local de instalacdo e os servidores responsaveis pelo acompanhamento dos
Servicos.

5.10.2. Garantir acesso ao espaco fisico, energia e rede, quando necessario.

5.10.3. Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des contratuais.

5.10.4. Registrar ocorréncias e comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades.
5.10.5. Emitir os termos de recebimento provisdrio e definitivo.

6. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, inciso XXIlI, alinea “f”’, da Lei n° 14.133/2021)
6.1. A gestdo do contrato devera ser realizada pela Administragdo Municipal por meio da
designacdo formal de gestor e fiscais do contrato, que serdo responsaveis pelo
acompanhamento, fiscalizacdo e validacdo das etapas de execucgdo, assegurando que as
obrigacdes contratuais sejam integralmente cumpridas.

6.2. Atribui¢cbes do gestor do contrato

6.2.1. Acompanhar a execuc¢éo integral do contrato.

6.2.2. Validar prazos, entregas e servigos prestados.

6.2.3. Analisar documentos, relatorios e atestos.

6.2.4. Verificar conformidade com os requisitos deste TR.

6.2.5. Comunicar formalmente irregularidades a contratada.

6.2.6. Emitir atestos para fins de pagamento.

6.3. Atribuicdes dos fiscais do contrato

6.3.1. Fiscal técnico

6.3.1.1. Verificar instalacé@o, configuragdo e funcionamento dos equipamentos.

6.3.1.2. Avaliar a conformidade técnica dos servigos.

6.3.2. Fiscal administrativo

6.3.2.1. Analisar documentacdo fiscal e contratual.

6.3.2.2. Registrar ocorréncias e encaminha-las ao gestor.

6.3.3. Fiscal do setor solicitante

6.3.3.1. Acompanhar uso e funcionamento diario.

6.3.3.2. Auxiliar na verificagdo de conformidade operacional.

6.4. Relatdrios e registros
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6.4.1. Deverdo ser elaborados registros das inspecdes, ocorréncias, condicionantes,
retencdes, prazos e eventuais inconformidades.

6.4.2. Os relatérios deverdao ser anexados ao processo administrativo, para fins de controle
interno e auditoria.

6.5. Comunicagéo entre Administra¢céo e contratada

6.5.1. Toda comunicacdo relevante deverda ser realizada de forma formal, priorizando
sistemas oficiais, e-mail institucional ou meio previsto no contrato.

6.5.2. O gestor podera solicitar informacdes, relatérios ou esclarecimentos sempre que
necessario.

6.6. Controle de prazos

6.6.1. O gestor deverd acompanhar os prazos de entrega, instalacédo, suporte e garantia.
6.6.2. A contratada serd notificada em caso de descumprimento ou atraso injustificado.

6.7. Aplicacdo de penalidades

6.7.1. Constatado descumprimento contratual, o gestor deverd propor aplicacdo das
penalidades previstas em lei e no contrato.

6.7.2. A contratada tera direito a ampla defesa e ao contraditério antes da aplicagdo de

sancéo.

7. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO (art. 6° inciso XXIll, alinea “g”, da Lei n°
14.133/2021)

O pagamento decorrente das contratacdes firmadas a partir da Ata de Registro de Precos sera
realizado conforme estipulado neste Termo de Referéncia, observando-se a legislacéo vigente,
as condicdes de fornecimento e 0s requisitos de recebimento provisério e definitivo.

7.1. Condicao para pagamento

a) O pagamento somente serd efetuado ap6s o recebimento definitivo do equipamento e
dos servigos associados (instalacdo, testes, configuracdo e treinamento), devidamente

atestado pelo fiscal do contrato.

b) N&o serd admitido pagamento antecipado, em conformidade com o art. 145 da Lei n°
14.133/2021.
c) A nota fiscal dever4d ser apresentada a Secretaria responsavel pela execucdo

orcamentéria, contendo todas as informacdes exigidas pela Administracdo e em conformidade
com a legislacao tributéria vigente.

7.2. Procedimentos para pagamento

a) ApOs o recebimento definitivo, o fiscal do contrato emitira atesto, autorizando a
liquidacdo da despesa.

b) A Administracdo efetuara o pagamento no prazo estabelecido na legislagdo municipal
regulamentadora, ou em até 30 (trinta) dias ap6s a data do atesto, se ndo houver norma

especifica.

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°
c) O pagamento sera realizado mediante deposito em conta bancaria indicada pela

contratada, desde que vinculada ao seu CNPJ.

7.3. Documentacéo obrigatéria para pagamento

Para liberacédo do pagamento, a contratada devera apresentar:

a) nota fiscal eletrénica correspondente ao fornecimento

b) comprovante de regularidade fiscal (Federal, Estadual, Municipal), quando exigido no

momento do pagamento

c) certiddo de regularidade no FGTS
d) certidao de regularidade no INSS (CND)
e) comprovante de inexisténcia de débitos trabalhistas (CNDT), quando aplicavel

A ndo apresentacdo dos documentos impedira a liqguidacdo e o pagamento, até a
regularizacéo.

7.4. Glosas e retengbes

a) Serdo glosados valores relativos a servigos ou equipamentos entregues em desacordo
com as especificacdes contratuais.

b) Poderao ser retidos valores referentes a multas ou penalidades aplicadas a contratada,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

c) A Administracdo poderd reter tributos, nos casos previstos na legislacdo tributaria
federal, estadual ou municipal.

7.5. Reajustes, descontos e vantagens

a) O valor unitario registrado permanecera fixo durante a vigéncia da Ata, salvo previsdo
legal especifica que permita reviséo ou repactuacao.

b) Poderdo ser concedidos descontos adicionais pela contratada, desde que nao

impliqguem alteracdo da formacgé&o do prec¢o contratado ou préatica vedada pela legislagéao.

C) Eventual revisdo, quando cabivel, devera observar os critérios estabelecidos na Lei n®
14.133/2021 e no edital.
7.6. Inadimpléncia da Administracéo

A eventual inadimpléncia do pagamento pela Administracdo ndo podera gerar a suspensao da
instalacdo, suporte técnico, garantia ou funcionamento dos equipamentos, conforme vedacao

expressa da legislagcéo aplicavel as contrata¢des publicas.

8. DO REAJUSTAMENTO (art. 6°, inciso XXIll, alinea “h”, da Lei n° 14.133/2021)

O reajustamento dos valores registrados observara estritamente as disposi¢cées legais e sera
aplicado de forma a manter o equilibrio econdmico-financeiro das contratacdes decorrentes da
Ata de Registro de Precos.

8.1. Regra geral de reajuste

a) Os precos registrados permanecerdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12

(doze) meses, contados da data de publicacdo da Ata de Registro de Precos.
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b) Apbs esse periodo, podera ser aplicado reajustamento anual, desde que previsto no

edital e solicitado pela contratada, nos termos do art. 134 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. indice de reajustamento

a) O indice a ser utilizado sera o IPCA/IBGE, por ser indice oficial, publico e de ampla
aplicacdo na Administracao Publica, salvo indicacéo diversa no edital.

b) O calculo observarda a variagdo acumulada do indice no periodo de 12 meses
imediatamente anterior a data de aniversario da Ata.

8.3. Condicdes para aplicacédo do reajuste

a) O reajuste somente serd aplicado mediante solicitacdo formal da contratada,
acompanhada dos célculos e da legislagao pertinente.

b) A Administracdo analisara a solicitagdo no prazo estabelecido pelo edital, podendo
deferir ou indeferir o pedido conforme a documentacgéo apresentada.

c) A aplicagdo do reajuste ndo é automatica; exige manifestacdo expressa e prévia da
Administracao.

8.4. Reviséo e recomposi¢cao do equilibrio econdmico-financeiro

a) Poderéa ser requerida revisdo ou recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro, nos
termos do art. 124 da Lei n® 14.133/2021, apenas em situa¢des excepcionais, desde que:

a.l) ocorram fatos imprevisiveis

a.2) ocorram fatos previstos, porém com consequéncias incalculaveis

a.3) haja for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe

b) A revisdo dependera de demonstragdo detalhada do impacto e serd analisada e
autorizada pela Administracao.

8.5. Situa¢gBes em que nao cabera reajuste

a) guando houver mera revisdo contratual por alteracdo qualitativa ou quantitativa prevista
em lei

b) por atraso imputavel a contratada

c) por falhas operacionais ou custos decorrentes de ineficiéncia da prépria contratada

d) durante o periodo de garantia dos equipamentos

8.6. Vedacgdo de aumento por simples conveniéncia da contratada
E vedada qualquer forma de reajuste, aumento ou recomposicdo que n&o esteja
expressamente prevista em lei, no edital ou na Ata, sendo proibida a elevacdo de precos sob

alegacédo de simples conveniéncia comercial da contratada.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea “i”, da Lei n° 14.133/2021)
9.1. Forma de selecédo
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9.1.1. A selecdo da proposta mais vantajosa ocorrerd por meio da modalidade Pregao,
preferencialmente na forma Eletrdnica, do tipo menor preco por item, conforme diretrizes da Lei
n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal aplicavel ao Sistema de Registro de Precos.

9.1.2. A contratacdo sera realizada pelo Sistema de Registro de Precos — SRP, permitindo
futuras aquisicdes conforme necessidade da Administracdo, sem obrigatoriedade de consumo
total dos quantitativos estimados.

9.1.3. O procedimento observara:

9.1.3.1. competitividade

9.1.3.2. igualdade entre os licitantes

9.1.3.3. julgamento objetivo

9.1.3.4. ampla publicidade

9.1.3.5. vedacéao a precos inexequiveis

9.1.4. Serdo admitidas empresas que atendam aos requisitos técnicos, operacionais, legais e
de habilitacdo previstos no edital.

9.2, Critério de julgamento

9.2.1. O critério de julgamento sera MENOR PRECO POR ITEM, devendo a empresa
apresentar o valor unitario do Reldgio de Ponto Eletronico (REP) conforme especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

9.2.2. Seréao desclassificadas as propostas:

9.2.2.1. que ndo atendam as especificagfes técnicas

9.2.2.2. que apresentem pregcos manifestamente inexequiveis

9.2.2.3. que contrariem regras previstas na legislagao ou no edital

9.2.2.4. que oferecam produtos sem homologagdo MTE ou sem certifica¢cdo Inmetro

9.2.3. O preco ofertado deve considerar todos os custos envolvidos no fornecimento,
incluindo:

9.2.3.1. equipamento

9.2.3.2. instalacéo

9.2.3.3. configuragéo

9.2.3.4. testes

9.2.3.5. treinamento

9.2.3.6. software de gestédo

9.2.3.7. suporte técnico

9.2.3.8. garantia

9.2.4. Na&o serédo aceitos valores adicionais ap0s a contratacéo.

9.3. Regime de execucéo

9.3.1. O regime de execucdo serd empreitada por preco unitario, considerando o

fornecimento do item (REP) conforme demanda das Secretarias Municipais.
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9.3.2. Cada fornecimento sera formalizado individualmente por meio de nota de empenho,
contendo:

9.3.2.1. quantidade a ser entregue

9.3.2.2. prazo de entrega

9.3.2.3. local de instalacao

9.3.2.4. instrugBes especificas para execucao

9.3.3. A execugdo dos servicos referentes a instalagdo, testes e treinamento ocorrera de
forma integrada ao fornecimento do equipamento.

9.4. Condicdes especificas do Registro de Precos

9.4.1. As obrigacbes decorrentes da Ata ndo implicam, por parte da Administracdo, o
compromisso de contratacéo integral dos itens registrados.

9.4.2. As contratacbes serdo realizadas mediante necessidade comprovada das unidades
demandantes.

9.4.3. A vigéncia da Ata observard o prazo previsto no edital, podendo ser prorrogada
conforme art. 82 da Lei n® 14.133/2021, desde que devidamente justificado.

9.4.4. A Administracdo podera registrar mais de um fornecedor, respeitando as regras do
edital, desde que a solugdo seja compativel com o objeto e atenda as exigéncias técnicas.

9.5. Impugnacfes e recursos

9.5.1. Serdo admitidas impugnacdes e recursos nos prazos previstos na legislacdo e no
edital.

9.5.2. As decisbes da autoridade competente serdo devidamente motivadas e

disponibilizadas no meio oficial de publicag&o utilizado pelo Municipio.

10. EXIGENCIAS DA HABILITACAO (art. 6°, inciso XXIll, alinea “j”, da Lei n°
14.133/2021)

10.1. A licitante dever4 apresentar dentro do ENVELOPE DOCUMENTACAO, os
documentos relacionados a seguir. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em
original ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial, por qualquer processo de copia simples,
desde que devidamente LEGIVEL, ressaltado o direito da comiss&o em solicitar o original para
comparagao.

10.2. REGULARIDADE JURIDICA

a) Certidao Simplificada de arquivamento ou formulario de Registro de Empresario Individual
na Junta Comercial, no caso de firma individual.

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser apresentada na

forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrado, em se tratando de
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Sociedades Empresariais e, especificamente, no caso de sociedades por a¢cdes, acompanhado
de documentos de eleicdo e posse de seus administradores, com a publicacéo no Diario Oficial
da Ata de Assembleia que aprovou o Estatuto.

c.1) os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacédo respectiva;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

e) No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n°®5.764, de 1971;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
O6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

10.2.1. Os documentos relacionados nas Alineas "a" a "f' deste subitem néo precisardo
constar do Envelope 02 - “Documentos de Habilitagao", se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregdao.

10.3. REGULARIDADES FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da
Fazenda.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo conjunta emitida
relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da federacdo onde a
empresa licitante tem a sua sede.

C) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida pela
Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federac&o onde a licitante tem sua sede.
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao expedida pela
Secretaria de Financas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede.

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacéo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

f) Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal 12.440/11.

10.4. QUALIFICACAO ECONOMICA

a) Certiddo Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, ou Recuperacdo Judicial,
impresso pela Internet ou expedido por Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para esta certiddo s6 serd aceita outra

validade se estiver expresso no préprio documento.
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b) Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

b.1) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um); dos mesmos;

b.2) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atendera
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

b.3) Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no casode a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

b.4) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao
Sped.

b.5) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de 10%
do valor total estimado da contratagéo.

b.6) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133/2021, art. 65, 8§1°).

b.7) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

10.5. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacédo de aptidao através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica,
que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato
compativel ao objeto dessa licitac@o, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado. O atestado deve conter informac¢8es do seu emitente como telefone e endereco, de
forma que este municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for
necessério. O atestado de capacidade técnica terd4 prazo de validade indeterminado, salvo
quando no mesmo estiver explicita sua validade.

OUTROS DOCUMENTOS

a) Fornecimento de manuais em lingua portuguesa, termo de garantia do fabricante e
certificado de homologacdo MTE/Inmetro.

b) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIlI do art. 7° da Constituicdo
Federal, de que a empresa ndo possui menores de dezoito anos em condi¢ces de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo ha
condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133/2021, conforme modelo constante no ANEXO V.
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C) Declaracéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo conforme modelo do
ANEXO VI.
d) Declaracdo da empresa informando que seus sOcios, proprietarios, Dirigentes ou

assemelhados ndo possuem qualquer vinculo com o Municipio de Morro da Garca/MG
conforme modelo do ANEXO VII.

e) Declaragcédo de que empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e contratar com o
Poder Publico ou suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administragdo, conforme
modelo constante no ANEXO X.

10.5.1. Ainda que possuam restricfes fiscais ou fazendarias, as Micros e Pequenas Empresas
deverdo apresentar a totalidade dos requisitos dispostos no item 10.3, letras “a”, “b”, “c”, “d”, “e”
e “f", exigidos para fins de comprovagao da regularidade fiscal.

10.6. Os documentos emitidos por via INTERNET poderéo ter seus dados conferidos pela
Equipe de Apoio perante o site correspondente.

10.7. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

10.8. Se a documentacdo de habilitagdo ndo estiver de acordo com as exigéncias do edital
ou contrariar qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, a Pregoeira considerara a
Proponente inabilitada.

10.9. Os Documentos apresentados com a validade expirada acarretardo a inabilitacdo do
Proponente. As certides que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com
data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, ndo se aplicando aos documentos em que

a validade ja esteja determinada neste Edital.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “k”, da
Lei n°® 14.133/2021)

11.1. Diretrizes gerais

A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e com o Decreto Municipal que regulamenta o processamento das contratacées
publicas, utilizando metodologia adequada para afericdo do preco de referéncia aplicavel ao
Sistema de Registro de Pregos.

11.2. Metodologia de pesquisa adotada

Para elaboracdo da estimativa de precos foram utilizadas, de forma combinada, as seguintes
fontes:

a) pesquisa de mercado junto a fornecedores especializados de Reldgios de Ponto
Eletrénico (REP);

b) contratacdes similares realizadas por outros entes publicos;

c) levantamentos em bases publicas, quando disponiveis;
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d) informacdes técnicas das Secretarias demandantes quanto a necessidade e

adequacao do objeto;

As pesquisas consideraram precos unitarios compativeis com equipamentos que atendem as
Portarias MTE n°® 1.510/2009 e n° 671/2021, incluindo instalacdo, configuracdo, treinamento,
suporte técnico e software de gestéo.

11.3. Sigilo da estimativa

Nos termos do art. 24, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, e com fundamento no Decreto Municipal
que disciplina o sigilo das estimativas para preservacdo da competitividade do certame, a
estimativa de precos sera mantida sob sigilo até a fase de julgamento, estando anexada em
documento apartado e com acesso restrito aos agentes publicos responsaveis pelo processo.
A divulgacao prévia pode comprometer a vantajosidade e afetar a competitividade do certame,
razdo pela qual sua manutengdo em sigilo € medida necesséria e adequada.

11.4. Estrutura da planilha de estimativa (sem valores)

A planilha de referéncia contempla:

a) descri¢do do item: Reldgio de Ponto Eletrénico (REP)
b) unidades estimadas: até 15 (quinze) unidades
c) composicao de preco incluindo:

d) equipamento

e) instalacao

f) configuracéo

0) testes

h) software de gestéo

i) treinamento

)] suporte técnico

k) garantia minima de 12 meses

A planilha de estimativa com valores foi anexada em documento préprio e classificado como
sigiloso.

11.5. Consideracdes finais

A estimativa elaborada atende aos requisitos legais, metodolégicos e de sigilo previstos na
legislagé@o vigente, sendo utilizada exclusivamente para andlise interna da Administracdo e

para fins de planejamento da contratac&o.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. A contratagdo sera admitida pela seguinte dotagéo:
02.04.01.04.122.0003.1021.4.4.90.52.00 — Ficha 51
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 — Ficha 66
02.09.01.08.122.0001.1112.4.4.90.52.00 — Ficha 541
02.09.01.08.243.0012.1113.4.4.90.52.00 — Ficha 564
02.05.01.04.122.0003.1025.4.4.90.52.00 — Ficha 104
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02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 — Ficha 123
02.07.01.12.122.0009.1080.4.4.90.52.00 — Ficha 297
02.07.01.12.122.0009.2084.3.390.39.00 — Ficha 311
02.07.01.12.361.0009.1081.4.4.90.52.00 — Ficha 317
02.07.01.12.361.0009.2085.3.3.90.39.00 — Ficha 330
02.07.01.12.364.0009.1084.4.4.90.52.00 — Ficha 344
02.07.01.12.365.0009.2090.3.3.90.39.00 — Ficha 365
02.07.01.12.364.0009.1083.4.490.52.00 — Ficha 343
02.07.01.12.365.0009.2089.3.3.90.39.00 — Ficha 357
02.08.01.10.122.0010.1097.4.490.52.00 — Ficha 406
02.08.02.10.305.0010.1104.4.4.90.52.00 — Ficha 521
02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 — Ficha 504
02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.93.00 — Ficha 529
02.10.01.13.392.0004.1007.4.490.52.00 — Ficha 662
02.10.01.13.122.0004.2150.3.390.39.00 — Ficha 648

13. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD (art. 6° inciso XXIIl, alinea “m”, da Lei
n° 14.133/2021)

A presente contratacdo envolve o tratamento de dados pessoais de servidores publicos,
especialmente dados sensiveis, como biometria. Dessa forma, deverdo ser observadas
integralmente as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD — Lei n°
13.709/2018), no que se refere a coleta, armazenamento, compartilhamento, protecdo e
eliminacdo dos dados.

13.1  Natureza dos dados tratados

No ambito desta contratacdo, poderdo ser tratados dados pessoais e dados pessoais

sensiveis, incluindo:

a) dados biométricos utilizados para identificacdo
b) registros de entrada, saida e intervalos

C) informacdes de jornada de trabalho

d) dados de identificacdo do servidor

Esses dados séo protegidos pela LGPD e pela legislagéo trabalhista.

13.2. Obriga¢bes da contratada quanto ao tratamento de dados

A contratada deveré:

a) adotar medidas técnicas e administrativas para proteger os dados pessoais tratados no
software e nos equipamentos fornecidos

b) garantir confidencialidade, integridade, disponibilidade e prevencéo contra acessos néo
autorizados

c) assegurar que a coleta e armazenamento dos dados biométricos sejam feitos de forma
segura, observando criptografia e demais mecanismos adequados

d) nao utilizar, compartilhar, transferir ou disponibilizar os dados pessoais coletados para

finalidade distinta da execucao contratual
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e) manter controle de acesso adequado aos usuarios autorizados
f) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer incidente de seguranca que possa

acarretar risco ou dano aos titulares

Q) garantir a exclusdo, anonimizacdo ou devolucdo dos dados ao término da relacao
contratual, se solicitado

h) assegurar que terceirizados (quando houver) também cumpram a LGPD

13.3. Obrigacbes da Administracéo

A Administragdo devera:

a) assegurar que apenas servidores autorizados tenham acesso aos dados coletados
b) manter politicas internas de seguranga e governanca de dados

c) fiscalizar o cumprimento das medidas de prote¢éo de dados pela contratada

d) registrar e comunicar incidentes de seguran¢a quando necessario

e) manter registros das atividades de tratamento relacionadas ao controle de ponto

13.4. Bases legais aplicaveis
O tratamento dos dados pessoais e sensiveis envolvidos na execuc¢do contratual esta

fundamentado nas seguintes bases legais:

a) art. 7, I, da LGPD — cumprimento de obrigacgédo legal ou regulatéria
b) art. 7°, V, da LGPD - execucéo de contrato
c) art. 11, Il, “a” e “g”, da LGPD - tratamento de dados sensiveis para cumprimento de

obrigacgéo legal e garantia da prevencédo a fraude e a seguranca

Tais bases legais séo suficientes para legitimar o tratamento das informacdes necessérias ao
controle de jornada.

13.5. Seguranca da informacgé&o

A contratada devera assegurar:

a) mecanismos de protecéo contra acesso ndo autorizado

b) registro de logs de acesso ao sistema

C) conformidade com padr8es minimos de seguranca da informacao

d) atualizacdo continua do software quando necessério para prote¢do dos dados

e) prevencgdo contra perda, vazamento, alteracéo ou destruicdo indevida

13.6. Responsabilidade

a) A contratada sera responsabilizada por danos decorrentes de falhas técnicas ou de

seguranca relacionadas ao equipamento ou software que resultem em violagao a LGPD.

b) A Administracdo responderd apenas nos casos em que a falha decorrer
exclusivamente de sua atuag&do ou omissao.

13.7. Encerramento da relacéo contratual

Encerrado o contrato, a contratada devera:

a) proceder a exclusdo dos dados pessoais eventualmente armazenados em seus

servidores
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b) devolver ou transferir integralmente a Administracdo os dados necessarios
c) excluir copias de seguranca (backups) que nao forem autorizadas a permanecer
d) apresentar declaracdo formal de que todos os dados foram tratados conforme

determinacéo da Administracao

14. DO FORO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea “n”, da Lei n°® 14.133/2021)

Fica eleito o Foro da Comarca de Curvelo/MG, com rendncia expressa de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir duavidas, litigios ou controvérsias oriundas da
interpretacdo ou execucdo deste Termo de Referéncia, bem como dos contratos e

instrumentos dele decorrentes.

Morro da Gar¢ca/MG, 28 de novembro de 2025.

Liliane Diamantino Boaventura

Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Marlon Yury Silverio de Freitas

Secretério Municipal de Administracdo e Financgas

Kelly Adriane Fernandes de Sousa

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Social

Fausto Ferreira dos Santos

Secretéario Municipal de Educagéao

Wellington da Costa Ferreira Leite

Secretario Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transportes

Roberto Pereira

Secretario Municipal de Saude e Saneamento
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APENDICE AO TERMO DE REFERENCIA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Relogios de Ponto Eletronico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Garca/MG.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. A Administracdo Municipal de Morro da Garca/MG, por meio das Secretarias
Municipais de Administracdo e Financas, Saude, Educac¢do, Desenvolvimento Social,
Obras/Servigcos Urbanos/Transportes, bem como da Secretaria de Meio Ambiente, Agricultura e
Pecuaria e da Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, identificou a necessidade de
implantagdo de um sistema padronizado de controle eletrdnico de frequéncia dos servidores
publicos, por meio da aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico (REP).

1.2. Atualmente, em todas essas pastas, o registro da jornada de trabalho é feito de forma

manual, por meio de folhas de ponto ou controles fisicos, o que:

a) demanda maior esfor¢o operacional das equipes administrativas;

b) aumenta o risco de inconsisténcias, rasuras e divergéncias nos registros;

c) compromete a precisédo e a confiabilidade dos dados de assiduidade;

d) dificulta a conferéncia da folha de pagamento e a auditoria interna;

e) reduz a transparéncia e a rastreabilidade das informacgfes relacionadas a jornada.

1.3. Nos Estudos Técnicos Preliminares setoriais, cada Secretaria demonstrou a

necessidade concreta de implantacdo de REP, apontando os seguintes objetivos comuns:

a) modernizar o sistema de controle de frequéncia dos servidores;

b) assegurar integridade, transparéncia e eficiéncia na apuragéo da jornada;

C) reduzir falhas administrativas e retrabalho decorrentes de controles manuais;

d) fortalecer o controle interno e a governanca publica;

e) facilitar auditorias internas e externas, pela confiabilidade e rastreabilidade dos
registros.

1.4. Com a adocdo de equipamentos eletrbnicos de ponto, dotados de identificacdo
biométrica e de proximidade (RFID), impressora térmica integrada, memoria inviolavel e
software de gestdo incluso, a Administracdo Municipal passard a dispor de um meio
tecnoldgico seguro e inviolavel para o registro das marcagdes, atendendo as normas do
Ministério do Trabalho e Emprego e as exigéncias de controle administrativo moderno.

1.5. A necessidade também esta associada a dispersao fisica das unidades (escolas, UBS,
reparticbes administrativas, unidades da assisténcia social, obras, meio ambiente, conselho

tutelar etc.), o que torna ainda mais critico o uso de controles manuais e refor¢a a importancia
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de um sistema eletrbnico padronizado, integrado e centralizado, capaz de consolidar as
informacdes de jornada em um ambiente Unico de gestéo.

1.6. Em sintese, a necessidade central que este Estudo Técnico Preliminar busca atender é
a implantacdo de um sistema completo e padronizado de registro eletrénico de ponto, baseado

em REP homologados e certificados, que possibilite:

a) maior seguranga e confiabilidade dos registros;

b) reducéo de irregularidades e fraudes;

C) integracéo com os sistemas de Recursos Humanos e folha de pagamento;
d) geracao de relatérios gerenciais e funcionais;

e) atendimento integral a legislacéo aplicavel.

1.7. A demanda é convergente em todas as Secretarias envolvidas, e, por isso, optou-se
por centralizar a solugdo em um Unico processo de Registro de Precos, permitindo que cada
unidade utilize o sistema conforme sua necessidade, mas com padronizacdo tecnolégica e
procedimental em toda a Administracdo Municipal.

1.8. Sob o ponto de vista juridico e de planejamento, a necessidade esta alinhada as
diretrizes da Lei n°® 14.133/2021 (arts. 6°, 7°, 17, 18 e 23), que exigem:

a) planejamento prévio da contratacéo;

b) justificativa da necessidade;

c) especificacéo técnica adequada;

d) pesquisa de mercado e obtencdo da proposta mais vantajosa;

Além disso, a solu¢do proposta atende as Portarias MTE n° 1.510/2009 e n° 671/2021, que
regulamentam o Sistema de Registro Eletrébnico de Ponto (SREP), e a Portaria Inmetro n°
595/2013, que assegura a certificacdo de conformidade dos equipamentos REP.

1.9. Assim, resta configurada necessidade real, atual e justificada de aquisicdo de Reldgios

de Ponto Eletrbnico, mediante sistema de Registro de Precos, como medida indispensavel

para:
a) modernizar o controle da jornada de trabalho;

b) otimizar a gestdo de pessoal;

C) reforgar o controle interno;

d) garantir conformidade legal e seguranca juridica nas marca¢des de ponto
2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os equipamentos objeto da presente contratacdo deverdo atender, obrigatoriamente, aos
seguintes requisitos técnicos e funcionais, garantindo conformidade legal, operacionalidade e
eficiéncia administrativa:

. Homologacé&o junto ao MTE

Os Reldgios de Ponto Eletronico deverdo estar homologados pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, conforme Portarias n°® 1.510/2009 e n°® 671/2021.
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Fundamentagcdo: a homologagdo garante que 0s equipamentos atendam as normas de
seguranca, inviolabilidade e auditabilidade exigidas para registros de jornada de trabalho, em
conformidade com o art. 18, § 1° da Lei n® 14.133/2021, que determina especificacéo objetiva e
técnica para bens e servicos comuns.

. Certificacdo de conformidade Inmetro

Devera possuir certificacdo emitida pelo Inmetro, nos termos da Portaria n°® 595/2013,
assegurando confiabilidade, preciséo e durabilidade dos equipamentos.

Fundamentagéo: esta certificacdo assegura que 0s equipamentos cumprem padrdes técnicos
reconhecidos nacionalmente, mitigando riscos de falhas e garantindo seguranca juridica nas
marcacdes de ponto.

. Capacidade minima de armazenamento

Devera suportar, no minimo, 3.500.000 registros de eventos e 15.000 usuarios biométricos.
Fundamentacéo: o dimensionamento atende ao principio da economicidade (art. 5° da Lei n°®
14.133/2021), evitando necessidade de aquisi¢cdes frequentes e garantindo plena operacéo por
longos periodos sem perda de dados.

J Impressora térmica integrada

Com corte automatico e suporte para bobina de até 360 metros, ainda que ndo haja aquisi¢cao
adicional de bobinas, considerando que relatérios e espelhos de ponto serdo enviados
digitalmente.

Fundamentacéo: garante interoperabilidade com o sistema de gestdo interna, conforme
orientacdes do MTE sobre registros de ponto, evitando inconsisténcias e fraudes.

. Conectividade e comunicacgéo

O equipamento devera possuir comunicacao via TCP/IP e USB (minimo duas portas), com
opcionais Wi-Fi e 3G, garantindo integragcdo com sistemas internos e possibilidade de
atualizacdo remota.

Fundamentacéo: assegura o cumprimento do art. 7° da Lei n® 14.133/2021, garantindo
eficiéncia operacional e compatibilidade com infraestrutura tecnoldgica existente.

. Software incluso e homologado

O software de gestao devera ser fornecido junto com os equipamentos, com licen¢a vinculada
ao CNPJ da Prefeitura, sem limitacdo de usuérios, contendo médulos de espelho de ponto,
banco de horas, escalas e relatérios detalhados.

Fundamentagdo: em conformidade com art. 17, § 1° da Lei n® 14.133/2021, a especificagéo
técnica deve garantir funcionalidade completa do sistema e capacidade de auditoria e controle
interno.

. Alimentacéo e garantia

Bivolt automatica (110-220V) e garantia minima de 12 (doze) meses, assegurando operacao

continua e cobertura de eventuais defeitos.
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Fundamentac&o: cumpre o art. 7° da Lei n® 14.133/2021, priorizando seguranca, confiabilidade
e preservacao do patrimdnio publico.

. Entrega e instalagéo

Os equipamentos deverdo ser entregues e instalados em perfeitas condicdes de
funcionamento nos locais indicados pela Administracdo, acompanhados de manual técnico,
nota fiscal, termo de garantia e comprovante de instalacéo.

Fundamentagdo: o cumprimento integral das especificacdes técnicas garante a conformidade
legal (art. 6°, caput, da Lei n° 14.133/2021), evitando riscos de inadimpléncia contratual e

garantindo a operacionalidade imediata.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO

3.1 Para a definicdo do valor estimado da contratacédo, foi realizado levantamento de
mercado junto a trés fornecedores distintos, especializados na comercializacdo de Reldgios de
Ponto Eletrénico homologados pelo MTE e certificados pelo Inmetro. A pesquisa seguiu
critérios técnicos e legais, em conformidade com:

. Art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade de pesquisa de precos
prévia para obtencd@o de referéncia de valores, garantindo transparéncia, competitividade e
vantajosidade para a Administracéo;

. Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, que orienta sobre a metodologia de coleta
de pregos, recomendando consulta a empresas do ramo, distribuidores e bases publicas de
referéncia.

3.2. A coleta de precos contemplou:

3.2.1. Consulta direta a fornecedores do ramo, verificando precos de equipamentos
homologados e certificacBes exigidas;

3.2.2. Andlise de distribuidoras e revendedores autorizados, garantindo confiabilidade e
procedéncia dos produtos;

3.2.3. Consulta a bases publicas de contrata¢des similares, priorizando fontes como Painel de
Precos do Governo Federal, Banco de Precos e Licitar Digital, assegurando alinhamento com
praticas de mercado.

ApoOs a coleta, foi calculada a média aritmética dos valores obtidos, a qual servirh como
referéncia para definicdo do valor estimado, assegurando que a Administracdo obtenha
proposta mais vantajosa, em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e

transparéncia previstos nos arts. 5° e 6° da Lei n° 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta consiste na implementacdo padronizada do Sistema de Registro Eletrénico

de Ponto no ambito da Prefeitura Municipal de Morro da Gar¢ca/MG, mediante aquisicdo de
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Reldgios de Ponto Eletrdnico (REP) devidamente homologados, aptos a realizar marcagdes de

jornada com seguranca, inviolabilidade e rastreabilidade.

A solucéo proposta abrange:

1.

Hardware

Equipamentos homologados pelo MTE (Portarias n® 1.510/2009 e n° 671/2021),
assegurando inviolabilidade e auditabilidade das marca¢des de ponto;

Certificacdo de conformidade Inmetro (Portaria n°® 595/2013), garantindo precisao,
durabilidade e confiabilidade operacional;

Capacidade de armazenamento de 3.500.000 registros de eventos e 15.000 usuarios
biométricos;

Impressora térmica integrada com corte automatico e bobina de até 360 metros,
atendendo as necessidades de emissao fisica quando necessario;

Conectividade via TCP/IP e USB (minimo duas portas), com opcionais Wi-Fi e 3G,
garantindo integragdo com sistemas internos e atualizagcdo remota;

Alimentacdo bivolt automética (110-220V) e garantia minima de 12 meses,
assegurando operacao continua e cobertura de eventuais defeitos.

Software de Gestéo

Licenc¢a vinculada ao CNPJ da Prefeitura, sem limitagdo de usuarios;

Médulos completos de espelho de ponto, banco de horas, escalas e relatérios
detalhados;

Compatibilidade com envio digital de relatérios e espelhos de ponto para o setor de
Recursos Humanos, eliminando a necessidade de bobinas adicionais;

Sistema homologado e atualizado, com suporte para auditoria interna e exportacédo de
dados, garantindo seguranca juridica e eficiéncia administrativa.

Entrega, Instalagdo e Treinamento

Entrega em perfeitas condicbes de funcionamento nos locais indicados pela
Administracao;

Instalacdo realizada por equipe técnica especializada, incluindo configuragéo e teste de
pleno funcionamento;

Treinamento inicial para equipe responsavel, assegurando operacdo correta e
utilizac&o de todas as funcionalidades;

Fornecimento de manual técnico, nota fiscal, termo de garantia e comprovante de
instalacao.

Beneficios da Solugéo

Seguranga e conformidade legal: atende integralmente a legislagdo trabalhista e
administrativa vigente;

Eficiéncia administrativa: automatiza o registro de jornada, reduzindo falhas humanas e

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

eliminando fraudes;
e Integracdo digital: permite envio eletrbnico de espelhos de ponto e relatdrios,
simplificando rotinas de folha de pagamento;
e Controle completo de pessoal: gera dados precisos para banco de horas, escalas e
auditorias internas;
e Vantajosidade econdémica: reduz custos operacionais e otimiza tempo da equipe de
RH, em conformidade com os principios de eficiéncia, economicidade e transparéncia
(arts. 5° e 6° da Lei n° 14.133/2021).
Fundamentagéo Legal:
A solucdo atende plenamente aos dispositivos legais que regem as contratacdes publicas, em
especial:
. Lei n® 14.133/2021 (arts. 6°, 7°, 17, 18 e 23), que estabelece planejamento, pesquisa
de mercado, especificagdo técnica, justificativa da contratacdo e obtengdo da proposta mais
vantajosa,
. Portarias MTE n° 1.510/2009 e n° 671/2021, regulamentando o REP;
. Portaria Inmetro n® 595/2013, assegurando certificagdo de conformidade.
Em sintese, a solucdo proposta constitui um sistema completo e moderno de registro de ponto,
integrado, seguro e eficiente, que atende plenamente as necessidades da Administracdo
Municipal, fortalecendo o controle interno e garantindo conformidade legal.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.2. Descricdo do objeto e quantitativo.

Item Produto/Descricéo Unidade Quantidade

Reldgio de Ponto Eletrénico (REP), equipamento é homologado pelo Ministério
do Trabalho e Emprego (Portarias n° 1.510/2009 e n° 671/2021) e certificado
pelo Inmetro (Portaria n® 595/2013), com as seguintes descri¢fes:

. Identificacdo biométrica de usuarios, assegurando precisdo e
confiabilidade nas marcacoes;

. Capacidade de armazenamento minima de 3.500.000 registros de
eventos e suporte a até 15.000 usuarios biométricos;

. Impressora térmica integrada, com corte automatico, para emisséao de .
001 Unidade 17
comprovantes fisicos quando necessario;

. Conectividade via TCP/IP e USB (minimo duas portas), com opcionais
Wi-Fi e 3G, permitindo integracdo com sistemas administrativos e envio remoto
de relatorios;

. Software de gestdo incluso, com licenca vinculada ao CNPJ da
Prefeitura, médulos completos de espelho de ponto, banco de horas, escalas e
relatorios;

. Alimentacédo bivolt automatica (110-220V) e garantia minima de 12
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‘ meses, garantindo operacao continua e confiavel.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

6.1. Base da Estimativa

A estimativa do valor global para a aquisicdo Relégios de Ponto Eletrénico destinados a
Secretarias Municipais de Administracdo e Finangas, Saude, Educacédo, Desenvolvimento
Social, Obras/Servigos Urbanos/Transportes, bem como da Secretaria de Meio Ambiente,
Agricultura e Pecuaria e da Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo foi elaborada a
partir de levantamento atualizado de precos no mercado regional, utilizando orcamentos
formais obtidos junto a fornecedores especializados. A pesquisa considerou valores praticados
localmente, garantindo referéncia precisa para a definicdo do orcamento do certame.

6.2. Procedimento de Coleta de Precos

Foram solicitados no minimo trés orcamentos formais a fornecedores distintos, assegurando
diversidade de opc¢des e possibilitando analise comparativa de precos, condicdes comerciais,
prazos de entrega e garantias oferecidas, de forma a identificar a proposta mais vantajosa para
a Administragdo Municipal.

6.3. Critérios de Avaliacédo

A avaliacd@o levou em conta precos unitarios e totais, além da qualidade e conformidade técnica
dos produtos, reputacdo do fornecedor e eventuais garantias. Essa metodologia garante que a
estimativa reflita ndo apenas o custo, mas também a adequac¢do dos insumos as necessidades
da secretaria.

6.4. Consolidacdo da Estimativa e Definicdo de Quantitativos

A estimativa sera consolidada a partir de uma média ponderada dos valores obtidos,
considerando inicialmente a demanda da Secretaria de Administracdo e Financas. A definicdo
final das quantidades sera realizada ap0ds o levantamento e consolidagcdo dos dados de todas
as demais secretarias, assegurando que o or¢gamento reflita com precisdo a necessidade real
de Relégios de Ponto Eletrdnico em toda a Administracdo Municipal, promovendo
economicidade e eficiéncia na aquisi¢ao.

6.5. Carater Orientativo da Estimativa

Ressalta-se que a estimativa possui carater indicativo, servindo como referéncia para a
elaboracdo do Termo de Referéncia e do edital. Ajustes poderdo ocorrer em funcéo de
variagoes de precos de mercado ou alteragdes nas especificacdes técnicas dos materiais.

6.6. Modalidade de Licitacdo

A contratacdo serd realizada por meio de Pregdo Presencial, garantindo ampla
competitividade, transparéncia e obtencdo da proposta mais vantajosa, em consonancia com
os principios da Lei n° 14.133/2021, promovendo economicidade e eficiéncia na utilizacdo dos
recursos publicos.

6.7. Compatibilidade Orgamentéria
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A estimativa de valor esta totalmente alinhada a programacao financeira do Municipio para
2025, assegurando a disponibilidade dos recursos necessarios e o cumprimento das normas
legais para execuc¢édo do contrato.

6.8. Sigilo da Estimativa do Valor

A estimativa possui carater sigiloso, conforme dispde o art. 24, § 1° da Lei n° 14.133/2021,
devendo ser acessivel exclusivamente aos agentes publicos diretamente responséaveis pela
preparacao do processo licitatério, até a conclusao da fase de julgamento das propostas, com

o0 objetivo de preservar a competitividade e evitar a manipula¢do de pre¢os no certame.

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Considerando a natureza do objeto, a aquisicao de Reldgios de Ponto Eletrénico (REP) para a
Secretarias Municipais de Administracdo e Finan¢as, Saude, Educacdo, Desenvolvimento
Social, Obras/Servigos Urbanos/Transportes, bem como da Secretaria de Meio Ambiente,
Agricultura e Pecuaria e da Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, ndo sera
necessério o parcelamento do pagamento, uma vez que:

Valor compativel com o orgamento

O valor total da contratagdo encontra-se plenamente compativel com a dotagdo orgcamentaria
disponivel para o exercicio, conforme previsdo na Lei Orgcamentaria Anual (LOA) 2025, nao
sendo necessaria a divisdo do pagamento em parcelas para adequagéo financeira.

Eficiéncia administrativa e operacional

O pagamento integral no ato da aquisicdo permite a Administracdo receber e instalar os
equipamentos em curto prazo, garantindo a operacionaliza¢do imediata do sistema de registro
eletrdnico de ponto, com impacto direto na eficiéncia da gestdo de pessoal.

Seguranca juridica e financeira

A realizacdo do pagamento Unico reduz a complexidade administrativa, evitando mudltiplos
trAmites financeiros, notas fiscais e prestacdes de contas parceladas, promovendo maior
transparéncia e controle interno, conforme os principios previstos nos arts. 5° e 6° da Lei n°
14.133/2021.

Vantajosidade e economicidade

O pagamento integral possibilita negociagéo direta com o fornecedor e otimizacdo dos recursos
publicos, garantindo vantajosidade econdmica para a Administracdo, em conformidade com o
art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, que prevé pesquisa de precos e busca da proposta mais
vantajosa.

Dessa forma, a Administracao opta pelo pagamento Unico, justificando-se pela compatibilidade
orcamentéria, simplicidade administrativa, seguranca juridica e economicidade, ndo havendo

qualquer necessidade de parcelamento da despesa.

8. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
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8.1. Situacao Atual

A presente contratacdo, cujo objeto é registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de
Relégios de Ponto Eletrénico destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da
Prefeitura de Morro da Garca/MG, ndo possui relacdo direta com outras contratacfes em
andamento. Trata-se de aquisicdo autbnoma e independente, direcionada ao aprimoramento
do controle de frequéncia de servidores da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e
do Conselho Tutelar do Municipio de Morro da Garga/MG.

Contudo, observa-se que este investimento esta alinhado as politicas municipais de
modernizacdo administrativa e digitalizacdo de processos, que poderdo, futuramente, integrar-
se a outras contratacdes voltadas a gestdo de pessoal, folha de pagamento e infraestrutura
tecnoldgica. Assim, embora ndo haja dependéncia direta, ha potencial de integragéo futura com
sistemas ja existentes, como o software de Recursos Humanos e plataformas de gestdo de
ponto e produtividade.

8.2. Potencial de Integracdo com Outras Ac¢des

A implementag&o dos relogios de ponto eletrbénicos pode ser integrada a outras iniciativas da
Administracao, tais como:

. Ampliacédo da rede de equipamentos para outras secretarias municipais, padronizando
o controle de frequéncia em toda a estrutura administrativa;

. Integracdo direta com o sistema de gestdo de pessoal e folha de pagamento,

possibilitando automatizag&o das rotinas de registro e consolidagéo de jornada;

. Implementacdo de painéis de controle gerencial com relatérios de assiduidade e banco
de horas;
. Futuras contratacdes de manutencdo, suporte técnico ou aquisicdo de licencas

adicionais do software embarcado nos equipamentos.

8.3 Beneficios Estratégicos da Integracao

. Uniformizacdo dos processos administrativos: ado¢do de um mesmo padrdo de registro
de ponto para todas as secretarias;

. Economia de escala: possibilidade de ampliar o contrato para outros érgaos, reduzindo

0 custo por unidade;

. Governanca e rastreabilidade: aumento da transparéncia e precisdo na gestao de
jornada;
. Inovacao tecnoldgica: estimulo a modernizacéo continua da gestdo publica municipal.

8.4. Concluséo

Nao existem contratacdes interdependentes em vigor, mas ha potencial de expanséo futura do
sistema. Essa integracdo sera estratégica para garantir maior eficiéncia, interoperabilidade e
controle interno, atendendo as diretrizes de inovacgéo e transformacéo digital da Administracao

Publica.
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9. ALINHAMENTO COM ORGAMENTO E PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS

9.1. Fundamentacdo Orgcamentaria

A presente aquisicdo esta devidamente compativel com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) 2025,
assegurando dotacdo especifica a ser indicada no momento da formalizacdo contratual. O
investimento foi previsto nas a¢cdes voltadas a modernizacdo administrativa e ao fortalecimento
do controle interno da Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG.

Ainda que o Municipio nédo disponha formalmente de um Plano Anual de Contratag8es (PAC), o
processo segue os principios de planejamento, eficiéncia e previsibilidade estabelecidos pela
Lei n° 14.133/2021. A inclusdo da despesa em dotacdo prépria garante legalidade,
transparéncia e responsabilidade fiscal.

9.2. Alinhamento com Instrumentos de Planejamento

A aquisicdo esta em total conformidade com os seguintes instrumentos de planejamento

municipal:
. Plano Plurianual (PPA) — eixo de modernizagdo administrativa e tecnoldgica;
. Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) — diretriz de aprimoramento da gestdo de

pessoas e digitalizacdo de processos;

. Lei Orgcamentéria Anual (LOA) — previsdo or¢camentéria especifica para investimentos
em tecnologia de gestéao.

9.3. Impacto na Gestdo Administrativa

A implantacédo dos Relégios de Ponto Eletronico gerara beneficios imediatos:

. Reducédo de erros humanos e inconsisténcias nos registros de jornada;
. Melhoria do controle de frequéncia e do banco de horas;

. Integracdo com sistemas administrativos e RH;

. Reducédo de custos administrativos e de papel (processos digitais);

. Maior produtividade e eficiéncia na folha de pagamento.

9.4. Eficiéncia e Responsabilidade Fiscal

A contratacdo contribui para a execucdo orcamentaria responsavel e planejada, com custo
Unico e previsivel. A adocdo de tecnologia reduz despesas futuras com correcdo de
inconsisténcias, retrabalho e horas extras indevidas. Assim, a medida promove o uso racional
dos recursos publicos e reforgca o compromisso da Administracdo com a boa governanca e a

sustentabilidade financeira.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
10.1. Fundamentacdo para o Termo de Referéncia
O presente Estudo Técnico Preliminar constitui a base técnica indispenséavel para a elaboracéo
do Termo de Referéncia, documento que definird de forma precisa todas as especificacdes dos
Relégios de Ponto Eletronico (REP), critérios de execucdo, formas de entrega, instalacéo,

treinamento, fiscalizagdo, prazos, garantias contratuais e demais exigéncias legais e
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administrativas indispensaveis a contratacdo. Essa etapa é fundamental para assegurar que a
aquisicdo ocorra com planejamento detalhado, clareza, rastreabilidade e plena seguranca
juridica, conforme os principios estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021.

10.2. Modalidade de Licitacao e Competitividade

A aquisicdo sera conduzida na modalidade Pregdo Eletrbnico, a mais adequada para bens e
servigos comuns, garantindo ampla concorréncia, transparéncia, economicidade e obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administragdo. A escolha da modalidade decorre da natureza
do objeto, amplamente disponivel no mercado e com especificagbes padronizadas,
assegurando eficiéncia administrativa, competitividade entre fornecedores e seguranca na
contratacdo. O uso da forma eletrénica amplia o alcance de participantes e reduz custos
operacionais, em observancia ao principio da eficiéncia previsto no art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

10.3. Conformidade com a Legislacéo Vigente

O procedimento licitatério seguird rigorosamente os principios da legalidade, publicidade,
impessoalidade, moralidade, eficiéncia, economicidade e julgamento objetivo. Serdo
observadas todas as etapas legais: elaboragcdo do edital, ampla divulgacdo em meios oficiais e
eletrbnicos, definicdo de prazos de apresentacdo de propostas, realizacdo de sessdes
publicas, analise técnica e de habilitacéo, julgamento, adjudicagdo e homologacao. Cada fase
sera formalmente registrada, garantindo total transparéncia, rastreabilidade e controle social.
10.4. Verificacdo da Habilitacdo da Empresa Vencedora

A formalizacdo do contrato dependerd da comprovacdo da regularidade juridica, fiscal,
previdenciaria, trabalhista e técnica da empresa vencedora, bem como da comprovacgéo de que
0s equipamentos ofertados sdo devidamente homologados pelo MTE e certificados pelo
Inmetro. Essa verificacdo visa assegurar que o fornecedor atenda plenamente as exigéncias
legais e técnicas, prevenindo riscos de inadimplemento e garantindo a entrega de
equipamentos dentro dos padrées de qualidade exigidos. A equipe técnica e juridica da
Administracéo realizard a conferéncia documental e a validagcdo de atestados de capacidade
técnica quando aplicavel.

10.5. Planejamento de Entregas e Controle Técnico

Antes da assinatura do contrato, serd realizada uma andlise detalhada das propostas
apresentadas, conferéncia da documentagcdo de habilitacdo e verificacdo da compatibilidade
orcamentéria. O contrato devera prever entrega e instalagdo dos equipamentos em até 5
(cinco) dias corridos ap0s a emissao da nota de empenho. Essa etapa inclui testes funcionais,
treinamento de servidores e emissdo de termo de recebimento definitivo. O planejamento
detalhado das atividades assegura que o fornecimento ocorra de forma continua, eficiente e
conforme as necessidades operacionais da Secretaria Municipal de Administracéo e Financas
e do Conselho Tutelar.

10.6. Logistica, Instalagéo e Fiscalizagéo

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

Serdo definidos procedimentos administrativos e operacionais claros para o recebimento,
conferéncia, instalacdo e validacdo dos equipamentos. O fornecedor devera apresentar manual
técnico, termo de garantia e certificado de instalacdo devidamente assinado. A fiscalizacao do
contrato serd exercida por servidores designados, que acompanhardo todas as fases de
entrega e operacao inicial. Essa estrutura de governanca garante integridade, rastreabilidade e
cumprimento das obrigacdes contratuais, assegurando o desempenho adequado dos
equipamentos e a plena funcionalidade do sistema de ponto eletrénico.

10.7. Eficiéncia, Economicidade e Boa Governanca

A adocdo das providéncias pré-contratuais tem por finalidade assegurar planejamento,
eficiéncia, economicidade e transparéncia, fortalecendo a governanga publica e o controle
interno. Essas medidas reduzem riscos administrativos e operacionais, evitam retrabalhos e
garantem que os recursos publicos sejam aplicados de forma racional e responsavel. Além
disso, a verificacdo antecipada das condi¢cGes técnicas e financeiras reforca a seguranca
juridica e a conformidade do processo com as boas préticas de gestdo publica.

10.8. Concluséo

A execucdao rigorosa das etapas prévias descritas assegurara que a contratacdo dos Reldgios
de Ponto Eletrbnico ocorra de forma planejada, eficiente e juridicamente segura, permitindo
implantagdo rapida e sem interrupcdes. Essa abordagem garante a modernizacdo dos
processos administrativos, o fortalecimento do controle de frequéncia e o uso eficiente dos

recursos publicos, promovendo beneficios diretos a Administracdo Municipal e a coletividade.

11. IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. Avaliacéo dos Impactos

A presente contratacdo, voltada a aquisicdo de Reldgios de Ponto Eletrdnico (REP), apresenta
baixo potencial de impacto ambiental, tendo em vista que se trata de equipamentos de
pequeno porte, de baixo consumo energético e destinados ao uso administrativo.

Ainda assim, é necessario observar os efeitos ambientais decorrentes de todas as etapas do
ciclo de vida do produto — desde a fabricacdo até o descarte final — para que o processo
licitatério esteja alinhado as politicas de sustentabilidade e & Politica Nacional de Residuos
Solidos (Lei n° 12.305/2010).

Os principais aspectos a serem considerados séao:

Producéo: utilizacdo de matérias-primas como metais, plasticos e componentes eletrénicos,
além do consumo de energia e geracgao de residuos industriais durante o processo fabril;
Transporte e Logistica: deslocamento dos equipamentos até os 6rgdos municipais, com
emisséao de gases de efeito estufa e consumo de combustiveis fosseis;

Instalacdo e Operacgdo: os equipamentos apresentam baixo consumo energético e nao geram

ruidos ou residuos significativos durante seu uso;
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Descarte e Vida Util: ao término da vida Util, os componentes eletrdnicos e as baterias devem

receber destinacdo ambientalmente adequada, evitando contaminacdo do solo e da agua.

12. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

12.1. Justificativa Geral

A presente contratacdo, cujo objeto & Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de
Reldgios de Ponto Eletrdnico destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da
Prefeitura de Morro da Garca/MG, apresenta-se plenamente viavel e justificada sob os
aspectos técnico, financeiro e juridico, conforme detalhamento deste Estudo Técnico Preliminar
(ETP).

O objetivo principal € modernizar o sistema de controle de frequéncia dos servidores publicos
municipais, substituindo o método manual por um sistema eletrbnico seguro, preciso e
totalmente auditavel. A medida fortalece a governang¢a administrativa, aumenta a transparéncia
na gestdo de pessoal e garante maior eficiéncia no acompanhamento da jornada de trabalho,
em conformidade com as Portarias n° 1.510/2009 e n°® 671/2021 do Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE) e com a Lei n°® 14.133/2021.

A adocgdo dos equipamentos contribuira diretamente para a melhoria da gestdo publica,
proporcionando confiabilidade nos registros de ponto, agilidade na elaboracdo da folha de
pagamento e controle efetivo das horas trabalhadas, assegurando eficiéncia, economicidade e
responsabilidade na aplicagdo dos recursos publicos.

12.2. Viabilidade Técnica

Do ponto de vista técnico, a contratacdo € plenamente exequivel, uma vez que existem
diversos fornecedores no mercado que ofertam Reldgios de Ponto Eletrénico devidamente
homologados e certificados.

Os equipamentos atendem aos padrdes técnicos e legais exigidos, contemplando:

. Tecnologia biométrica e de proximidade;

. Memoéria interna com alta capacidade de armazenamento;

. Conectividade via TCP/IP, USB e, opcionalmente, Wi-Fi ou 3G;

. Software de gestdo de frequéncia incluso e licenciado para uso institucional;
. Compatibilidade com os sistemas administrativos ja utilizados pela Prefeitura;
. Alimentacéo bivolt e garantia minima de 12 meses.

Tais especificacdes garantem confiabilidade, precisdo e integridade dos registros, reduzindo
falhas operacionais e eliminando a possibilidade de adulteracdes. Além disso, o fornecimento
inclui instalagdo, configuracéo, treinamento e suporte técnico, assegurando o uso pleno e
continuo dos equipamentos desde sua implantagéo.

A viabilidade técnica é reforcada pela ampla disponibilidade de produtos certificados pelo MTE
e pelo Inmetro, o que confere seguranca, padroniza¢cdo e aderéncia as normas legais vigentes.
12.3. Viabilidade Financeira
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A contratacdo foi precedida de levantamento de precos atualizado, com base em trés
orcamentos formais e consultas as plataformas Painel de Precos, Licitar Digital e Banco de
Precos. Os valores identificados encontram-se compativeis com a média de mercado,
atendendo aos principios da razoabilidade, economicidade e vantajosidade previstos no art. 11
da Lei n° 14.133/2021.

Os custos estdo devidamente compativeis com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) 2025,
garantindo disponibilidade de recursos e execucao responsavel do gasto publico. A despesa
serd classificada na natureza de investimento em tecnologia de gestdo, dentro da dotagcédo da
Secretaria Municipal de Administracéo e Financas.

Além disso, o custo-beneficio da implantagdo é significativo: o sistema eletrénico reduzira
custos com retrabalho, inconsisténcias em folha, e tempo gasto com conferéncias manuais,
promovendo retorno operacional e financeiro imediato a Administragdo.

12.4. Viabilidade Juridica

Sob o ponto de vista juridico, a contratacéo € plenamente legitima e segura, fundamentada nos
dispositivos da Lei n® 14.133/2021, especialmente nos artigos 5°, 6°, 17, 18, 23 e 28.

A modalidade recomendada € o Pregdo Eletrbnico, por se tratar de bem comum, de
especificacdo objetiva e disponivel no mercado. Tal modalidade assegura ampla
competitividade, publicidade e transparéncia, atendendo aos principios da isonomia,
legalidade, eficiéncia e julgamento objetivo.

O processo licitatorio seguird todas as fases previstas em lei — planejamento, divulgagéo,
disputa, julgamento, habilitacdo, adjudicacdo e homologacdo — garantindo a observancia dos
preceitos constitucionais e administrativos que regem a Administracéo Publica.

12.5. Planejamento e Preparacdo da Contratacao

O planejamento da contratacao foi elaborado com base em diagnéstico prévio da necessidade
da Administracéo, abrangendo:

. Analise da situacao atual de controle de frequéncia;

. Defini¢éo clara do objeto e das especificacdes técnicas;

. Realiza¢do de pesquisa de precos atualizada;

. Estudo da viabilidade financeira e orgamentaria; e

. Definicdo da estratégia de aquisicdo e de execuc¢do contratual.

A preparacdo adequada desta contratacdo assegura clareza, previsibilidade, eficiéncia e
mitigacdo de riscos, fortalecendo o controle interno e a governanca publica. A fase pré-
contratual também contemplara a designagdo de fiscais e gestores do contrato, conforme
previsto no art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, garantindo acompanhamento continuo da execucao.
12.6. Centralizagdo e Estratégia de Fornecimento

A centralizacdo da aquisicdo em um Unico processo licitatorio gera padronizacéo tecnoldgica,
economia de escala e maior controle operacional.

Diferentemente de fornecimentos fracionados, a compra Unica de dois equipamentos garante:
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. Uniformidade de tecnologia e configuracéo;
. Reducéo de custos administrativos e logisticos;
. Implantacéo simultanea nos dois 6rgaos beneficiados;
. Facilidade de manutencéao e atualizacéo futura.

A execucdo sera integral e continua, sem necessidade de parcelamento de fornecimento, o
que simplifica o controle e a gestédo contratual.

12.7. Alinhamento Estratégico e Beneficios

A contratacdo estd integralmente alinhada as diretrizes estratégicas da Administragdo
Municipal, contribuindo para o alcance das metas de modernizacdo administrativa, eficiéncia
operacional e transformacéo digital previstas no Plano Plurianual (PPA) e na Lei de Diretrizes
Orcamentérias (LDO).

Entre os beneficios diretos e indiretos da contratacdo, destacam-se:

. Transparéncia e rastreabilidade na gestdo de pessoal,

. Reducéo de erros e inconsisténcias nos registros de ponto;

. Integracao tecnoldégica com sistemas administrativos e de folha de pagamento;
. Maior produtividade e controle de jornada de trabalho;

. Fortalecimento do controle interno e da gestéo fiscal,

. Cumprimento da legislacéo trabalhista e administrativa.

A medida, portanto, é estratégica para a modernizacdo da Prefeitura, garantindo maior
eficiéncia na administracdo de recursos humanos e fortalecendo a governanga publica

municipal.

13. GARANTIA DA CONTRATACAO

13.1. Importancia da Garantia para a Administracao Publica

A exigéncia de garantia contratual na aquisicdo dos Rel6gios de Ponto Eletronico (REP)
destinados a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas e ao Conselho Tutelar do
Municipio de Morro da Garca/MG representa medida preventiva e essencial para resguardar o
interesse publico.

Embora se trate de bens duraveis e tecnologicamente simples, a garantia protege a
Administracdo contra eventuais falhas na entrega, funcionamento inadequado dos
equipamentos, descumprimento das especificacdes técnicas ou interrup¢cdo do suporte técnico.
A medida assegura a integridade do investimento publico e a continuidade dos servicos
administrativos, evitando prejuizos ao controle de frequéncia e a rotina funcional dos servidores
municipais.

Assim, a exigéncia de garantia ndo se limita a uma formalidade contratual, mas constitui
instrumento de gestdo e de seguranca institucional, reforcando a confiangca no cumprimento
das obrigacdes assumidas pela contratada.

13.2. Fundamentacao Legal e Justificativa Técnica
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A previsdo de garantia contratual encontra respaldo nos artigos 96 a 101 da Lei n°
14.133/2021, que autorizam a Administracdo Puablica a exigir instrumentos que assegurem a
execucao integral do contrato e a reparacao de eventuais danos.

A decisao pela adocdo da garantia decorre da relevancia estratégica da contratacdo, uma vez
que a falta de equipamentos funcionais ou 0 atraso na instalacdo poderia comprometer o
sistema de registro de ponto e, por consequéncia, o controle de jornada dos servidores
publicos.

Nos termos do art. 96, §81°, a Administracdo podera optar por uma das seguintes modalidades

de garantia:

. Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica federal;

. Fianca bancaria emitida por instituicdo financeira devidamente autorizada;

. Seguro-garantia contratual, com cobertura especifica para inexecu¢do de contratos

administrativos.

O percentual da garantia podera ser de até 5% do valor total do contrato, ajustavel conforme o
risco e a complexidade da execucéo. Tal medida busca assegurar a prote¢cdo patrimonial do
Municipio e garantir que o fornecedor mantenha o pleno cumprimento de suas obrigacdes
contratuais.

13.3. Abrangéncia e Aplicacdo da Garantia

A garantia contratual devera cobrir todas as obrigacdes assumidas pela empresa fornecedora,
incluindo:

. Entrega completa dos equipamentos conforme as especificacdes técnicas e prazos
estabelecidos;

. Substituicdo imediata de produtos defeituosos, com falhas operacionais ou

incompativeis com as exigéncias do edital;

. Reparacao de danos causados a Administracdo em decorréncia de ma execucgao do
contrato;
. Assegurar a continuidade do suporte técnico e do atendimento durante o prazo de

garantia do equipamento.

A validade da garantia acompanhara todo o periodo de execucdo do contrato, incluindo
eventuais prorrogacdes, assegurando protecao continua ao Municipio de Morro da Gar¢ca/MG
durante toda a vigéncia contratual.

13.4. Consequéncias do Descumprimento

O descumprimento total ou parcial das obrigagbes, ou a auséncia da garantia contratual,
implicara a aplicacdo das penalidades previstas nos arts. 155 a 157 da Lei n° 14.133/2021,

podendo incluir:

. Adverténcia formal;
. Multa proporcional ao dano ou a inexecucao;
. Suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar com o Municipio;
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. Declaracéo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica.

A Administracdo podera executar a garantia de forma imediata em caso de inadimplemento,
para ressarcir eventuais prejuizos ou assegurar o cumprimento das obrigacdes remanescentes,
garantindo a efetividade da protecédo contratual.

13.5. Gestao e Fiscalizacdo da Garantia

Compete a Administracédo designar gestor e fiscal do contrato, responsaveis por acompanhar a
execucao, verificar a conformidade técnica dos equipamentos e registrar quaisquer ocorréncias
gque possam ensejar o acionamento da garantia.

A empresa contratada devera manter canais de atendimento ageis e eficientes, garantindo
resposta rapida as solicitacdes de substituicdo, reparo ou manutencao durante o periodo de
garantia.

O acompanhamento sistematico e documentado das obriga¢des refor¢ca a transparéncia, a
rastreabilidade e a efetividade da gestdo contratual, assegurando o0 cumprimento das
condi¢des pactuadas.

13.6. Transparéncia, Controle e Responsabilidade

A Administracdo deve conduzir todas as etapas relativas a exigéncia, execucdo e eventual
acionamento da garantia em estrita observancia aos principios da publicidade, transparéncia,
responsabilidade e eficiéncia.

Todos os atos deverdo ser formalmente registrados, de modo a permitir auditoria e controle
social, conforme disposto na Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgdo) e nos
instrumentos de controle interno do Municipio.

Essa pratica fortalece a credibilidade do processo licitatério e reafirma o compromisso da
gestdo com a integridade e a boa governanca publica.

13.7. Consideracdes Finais

A adocdo da garantia contratual na aquisicdo dos Reldgios de Ponto Eletrénico constitui
instrumento estratégico de prote¢cdo administrativa, assegurando que o fornecimento e a
instalagcdo ocorram dentro dos padrdes técnicos e prazos estabelecidos.

Além de mitigar riscos de inadimpléncia e falhas contratuais, a medida promove a seguranca
juridica, a continuidade dos servicos e a prote¢cdo do patriménio publico municipal.

A exigéncia da garantia, portanto, ndo apenas resguarda o erario, mas fortalece a confianga na
execucao contratual, refletindo o compromisso da Prefeitura de Morro da Gar¢ca/MG com os

principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e boa governancga publica.

Morro da Gar¢ca/MG, 28 de novembro de 2025.

Liliane Diamantino Boaventura

Assessoria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
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Marlon Yury Silverio de Freitas

Secretario Municipal de Administragao e Financas

Kelly Adriane Fernandes de Sousa

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Social

Fausto Ferreira dos Santos

Secretério Municipal de Educacéo

Wellington da Costa Ferreira Leite

Secretério Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transportes

Roberto Pereira

Secretario Municipal de Saude e Saneamento
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ANEXO Il - PROPOSTA - MODELO E OBSERVAGCOES PREGAO PRESENCIAL SRP N°
031/2025

(Papel timbrado da licitante)

PROCESSO N° 096/2025 - PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N.°
031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Reldgios de Ponto Eletrdnico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Gar¢ca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificagbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

Razédo Social/Nome:

Logradouro N° Bairro
Cidade UF CEP Tel.
CNPJ n° Email

NOME DO SIGNATARIO (PARA ASSINATURA DO CONTRATO):

Logradouro Bairro Cidade
Estado Civil Nacionalidade Identidade CPF

Apresentamos nossa proposta de preco referente ao Processo em epigrafe, conforme

especificacéo abaixo:

Item | Quantidade Unidade Descricao Marca Valor Unitario Valor Total

Reldgio de Ponto Eletrénico (REP), equipamento é
homologado pelo Ministério do Trabalho e
Emprego (Portarias n° 1.510/2009 e n° 671/2021)
e certificado pelo Inmetro (Portaria n® 595/2013),
com as seguintes descri¢des:

. Identificacdo biométrica de usuérios,
o1 17 Unidade assegur~ando precisdo e confiabilidade nas R$ RS
marcacoes;

. Capacidade de armazenamento minima
de 3.500.000 registros de eventos e suporte a até
15.000 usuarios biométricos;

. Impressora térmica integrada, com corte
automatico, para emissao de comprovantes fisicos

guando necessario;
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. Conectividade via TCP/IP e USB

(minimo duas portas), com opcionais Wi-Fi e 3G,
permitindo integracéo com sistemas
administrativos e envio remoto de relatorios;

. Software de gestéo incluso, com licenga
vinculada ao CNPJ da Prefeitura, mdédulos
completos de espelho de ponto, banco de horas,
escalas e relatorios;

. Alimentacdo bivolt automatica (110-
220V) e garantia minima de 12 meses, garantindo

operacdo continua e confiavel.

Valor Total

R$

Valor total da proposta (expresso em algarismos e por extenso): R$

( ).

Validade da proposta: 60 dias contados da data-limite prevista para entrega das propostas.

Obs. 1: O preenchimento do presente anexo acarretard a conformidade da proposta da

LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e exigéncias constantes no edital.

Obs. 2: DEVERA INFORMAR A MARCA DE TODOS OS PRODUTOS, SOB PENA DE
DESCLASSIFICACAO.

Obs. 3: DECLARACAO DE PROPOSTA ECONOMICA para fins de participacdo nesse
processo, que a proposta comercial compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas, conforme disposto no § 1° art. 63 da Lei n°
14.133/2021.

- Eventuais erros na soma dos precos dos itens sao de responsabilidade do licitante.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Endereco: Praca S&o Sebastiéo, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°
ANEXO 1l

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
MODELO (Papel timbrado da licitante)

PROCESSO N.° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Gar¢ca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

na , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Identidade n° ,

6rgdo emissor e do CPF n° , DECLARA para fins de

participacdo no Pregdo Presencial n® 031/2025, que atendem aos requisitos de habilitacéo,
respondendo pela veracidade das informagbes prestadas, na forma da lei, e que, até a
presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores, conforme disposto no inciso | do art. 63 da Lei n°
14.133/2021.

Declaro ainda que conheco e concordo com todos os termos deste Edital.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
MODELO (Papel timbrado da licitante)

PROCESSO N.° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Garga/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificagcbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

na , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Identidade n° ,

6rgdo emissor e do CPF n° , DECLARA para fins de

participagdo no Pregdo Presencial n°® 031/2025, sob as penalidades da lei, que se enquadra
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art. 3° da Lei Complementar
n® 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente
instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo § 4° do art.
3° da Lei Complementar n° 123/2006.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
MODELO (Papel timbrado da licitante)

PROCESSO N.° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Garga/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especifica¢cbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

na , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Identidade n° ,

orgdo emissor e do CPF n° , DECLARA para fins de

participacdo no Pregdo Presencial n® 031/2025, que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal, que a empresa nao possui menores de dezoito anos em condi¢des
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do
art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢éo de aprendiz ( ).

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Obs.: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima
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ANEXO VI

DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

PROCESSO N.° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Rel6gios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Gar¢ca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

na , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Identidade n° ,

6rgdo emissor e do CPF n° , DECLARA para fins de

participagdo no Pregdo Presencial n® 031/2025 e sob as penas da Lei, que, até a presente
data, inexistem quaisquer fatos impeditivos para sua habilitacdo, no presente processo

licitat6rio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO

PROCESSO N.° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Gar¢ca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

na , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Identidade n° ,

6rgado emissor e do CPF n° , DECLARA, sob as penas

da Lei, que seus s6cios, ndo possuem em qualquer vinculo com a PREFEITURA MUNICIPAL
DE MORRO DA GARCA.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante

Endereco: Praca S&o Sebastiéo, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°
ANEXO VI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(Lei n. 14.133/2021)

ATA DE REGISTRO DE PRECOS - ARP N° 12025
PROCESSO N.° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Reldgios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da
Gar¢ca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacbes do

objeto, parte integrante do presente Edital.

Aos dias, de de 2025 o MUNICIPIO DE MORRO DA GARCA/MG, Pessoa
Juridica de Direito Publico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 17.695.040/0001-06 com sede
na Praca S&o Sebastido, n° 440, Centro, Morro da Garca/MG, representado seu Prefeito,
Senhor Marcio Tdlio Leite Rocha, doravante denominado de ORGAO GERENCIADOR.
Detentoras da Ata de Registro de Precos:

1. RAZAO SOCIAL e nome Fantasia (se tiver), tipo de sociedade (Ltda, S.A, ME etc.),

endereco completo, CEP, telefone, cidade, estado, inscrita no CNPJ sob o n° [xxxx], Inscricdo

Estadual n. [xxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador
da Carteira de Identidade n° [xxxx], inscrito no CPF n° [xxxx], nacionalidade, estado civil,
profisséo, residente e domiciliado endereco, CEP, telefone, cidade, estado.

As partes acima elencadas RESOLVEM, por meio desta Ata e com integral observancia das
normas: Lei Geral de Licitagcdes n°® 14.133/2021, Lei Complementar n® 123/2006, e altera¢bes,
e, ainda, pelas condicdes estabelecidas pelo edital e suas partes integrantes, FIRMAM A
PRESENTE ATA DE REGISTRO DE PRECOS-ARP REFERENTE AO PREGAO
PRESENCIAL acima referenciado, cujo objeto € Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de Reldgios de Ponto Eletronico destinados a atender as demandas das Secretarias
Municipais da Prefeitura de Morro da Gar¢a/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo
de Referéncia/Especificacbes do objeto, parte integrante do presente Edital e PRECOS
REGISTRADOS das respectivas propostas apresentadas, classificadas, aceitas/negociadas no
certame do Pregédo Presencial SRP n° 031/2025 realizado em 30/04/2025, conforme ata de

sessdo, conforme as Clausulas e condigBes que seguem:
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DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente Ata de Registro de Precos decorre de Adjudicacdo do Pregédo Presencial n° acima
referenciado, na forma da Lei Geral de Licitacdes n. 14.133/2021, Decreto Municipal n°
3605/2024 e 3609/2024 e Termo de Homologacédo de /12025, do qual passa a fazer

parte integrante esta Ata de Registro de Precos com forca de Instrumento Contratual.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O Objeto desta Ata é Registro de Precos para futura e eventual aquisicao de Relégios
de Ponto Eletrdnico destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da
Prefeitura de Morro da Garca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de
Referéncia/Especificacbes do objeto, parte integrante do presente Edital.

1.2 O Municipio e seus departamentos ndo se obrigam a contratar a quantidade total ou

parcial do objeto adjudicado constante do Edital e da Ata de Registro de Precos.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PUBLICIDADE DA ATA DO REGISTRO
DE PRECOS

2.1. Esta Ata de Registro de Pre¢os devera ser assinada por representante legal, diretor, ou
sécio da empresa, com apresentacdo, conforme o caso e respectivamente, de procuracdo ou
contrato social, acompanhados de cédula de identidade.

2.2. A Ata de Registro de Precos tera validade de um ano, a contar da data da publicacéo
de seu extrato, podendo ser prorrogada na forma do art. 84 da Lei n. 14.133/2021.

2.2.1. A Ata de Registro de Precos referente ao Pregédo Presencial n® 031/2025-SRP, tera seu
extrato publicado no quadro de avisos e no site oficial do municipio, assim como a sua integra,
apo6s assinada e homologada.

2.3. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos.
2.4. Se durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos for constatado que os precos
registrados estdo inferiores aos de mercado, caberd a Administracdo convocar o0s

fornecedores/prestadores de servicos registrados para negociar 0 hovo valor.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO FORNECIMENTO, DO RECEBIMENTO E DO ACEITE
DO OBJETO
3.1 Os fornecimentos/servigos serdo solicitados conforme a necessidade do Municipio,

mediante a assinatura e publicacdo da Ata de Registro de Precos, no prazo imediato, mediante
apresentacao de requisicdo/solicitacdo devidamente assinada, com identificacdo do respectivo
servidor publico municipal competente.

3.2. Os fornecimentos/servicos deverdo ser fornecidos a partir da assinatura e publicacédo

da Ata de Registro de Precos até findar a vigéncia da mesma.
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3.3. A ndo execucdo do objeto serd motivo de aplicacdo das penalidades previstas na
Clausula Décima Primeira desta Ata de Registro de Precos, bem como nas sancdes elencadas

no Instrumento Convocatério do Pregdo, e ainda conforme rege a Lei n® 14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS REGISTRADOS E DA FORMA DE
PAGAMENTO

4.1. O pagamento das faturas a(s) licitante(s) vencedora(s) sera efetuado mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal referente aos fornecimentos/servicos executados, que sera
conferida e atestada por responsavel da Administracdo, juntamente com as Ordens de
Fornecimentos emitidas, devidamente assinada por servidor identificado e autorizado para tal,
desde que, no ato do recebimento dos produtos seja atendida todas as especificagbes do
Termo de Referéncia, que passa a fazer parte integrante desta Ata de Registro de Preco.

4.2. O prazo para a efetivacdo do pagamento referente a(s) aquisicdo(des) solicitado e
devidamente entregues serd de até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal,
acompanhada da(s) respectiva(s) Ordem de Fornecimentos e demais documentagéo
necesséaria, de acordo com o Termo de Referéncia, desde que ndo haja fator impeditivo
provocado pela Detentora da Ata.

4.3. Nenhum pagamento serd efetuado a Detentora da Ata enquanto pendente de
liquidacdo, qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, que podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

4.4, A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada dever4 conter, em local de facil
visualizagdo, a indicacao do n° do Processo Licitatério, n°® do Pregdo, n® da Ata de Registro de
Precos, n® do Contrato e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o tramite de
recebimento e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

4.5, Os precos registrados séo os seguintes:

Item | Quantidade Unidade Descricao Marca Valor Unitario Valor Total

Reldgio de Ponto Eletrénico (REP), equipamento é
homologado pelo Ministério do Trabalho e
Emprego (Portarias n° 1.510/2009 e n° 671/2021)
e certificado pelo Inmetro (Portaria n° 595/2013),
com as seguintes descri¢des:

o1 17 Unidade . Identificagéo biométrica. de usuarios, RS RS
assegurando precisdo e confiabilidade nas
marcacgoes;

. Capacidade de armazenamento minima
de 3.500.000 registros de eventos e suporte a até
15.000 usuarios biométricos;

. Impressora térmica integrada, com corte
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automatico, para emissdo de comprovantes fisicos
guando necessario;

. Conectividade via TCP/IP e USB
(minimo duas portas), com opcionais Wi-Fi e 3G,
permitindo integracéo com sistemas
administrativos e envio remoto de relatorios;

. Software de gestéo incluso, com licenga
vinculada ao CNPJ da Prefeitura, médulos
completos de espelho de ponto, banco de horas,
escalas e relatorios;

. Alimentacdo bivolt automatica (110-

220V) e garantia minima de 12 meses, garantindo

operacdo continua e confiavel.

Valor Total

R$

5. CLAUSULA QUINTA - DAS ALTERACOES DA ATA DO REGISTRO DE PRECOS
5.1. A Ata de Registro de Precos poderd sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢fes
contidas na Lei n® 14.133/2021.

5.2. Os valores registrados na Ata de Registro de Precos sédo fixos e irreajustaveis, salvo
com a condicdo de restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, mediante
requerimento e justificativa expressos do Detentor e comprovacdo documental, decorréncia de
eventual reducdo dos prec¢os praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servi¢os
ou bens registrados, cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociacdes junto aos
fornecedores, observadas as disposi¢cfes contidas na legislacéo.

5.3. O gerenciador da ata de registro de pre¢cos acompanhara a evolu¢do dos precos de
mercado, com a finalidade de verificar sua compatibilidade com aqueles registrados na ata.

5.4. Quando o valor registrado se tornar inferior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a reducgao
dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4.1. Os fornecedores/prestadores de servicos que ndo aceitarem reduzir seus valores aos
valores praticados pelo mercado seréo liberados do compromisso assumido, sem aplicacéo de
penalidade.

5.4.2. A ordem de classificagdo dos fornecedores/prestadores de servicos que aceitarem
reduzir seus precos aos valores de mercado observara a classificagao original.

5.5. Se ocorrer de o preco de mercado tornar-se inferior aos precos registrados e o
fornecedor n&o puder cumprir o compromisso, o Orgéo gerenciador podera:

a) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunica¢ao ocorra antes do
pedido de execucgédo, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e
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b) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagéo

pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

c) N&o aceitar reduzir o valor registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d) Sofrer sanc¢édo prevista no art. 156, incisos | ao IV da Lei n° 14.133/2021.

5.6. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o Orgdo gerenciador devera proceder a
revogacao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratacdo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado mediante formalizac&o por despacho do érgao
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando o fornecedor:

a) Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido

5.8. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

a) Por razao de interesse publico; ou

b) A pedido do fornecedor.

6. CLAUSULA SEXTA — DOS ENCARGOS
6.1. Nos valores registrados quanto aos produtos, incluem-se todos e quaisquer materiais,

encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, fretes, seguros e méo de obra.

7. CLAUSULA SETIMA — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS E RECURSOS
7.1. As despesas correrdo por conta da Dotacdo Or¢camentaria consignadas no Orgamento

do Municipio, da seguinte forma:

02.04.01.04.122.0003.1021.4.4.90.52.00 — Ficha 51

02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 — Ficha 66

02.09.01.08.122.0001.1112.4.4.90.52.00 — Ficha 541
02.09.01.08.243.0012.1113.4.4.90.52.00 — Ficha 564
02.05.01.04.122.0003.1025.4.4.90.52.00 — Ficha 104
02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 — Ficha 123
02.07.01.12.122.0009.1080.4.4.90.52.00 — Ficha 297
02.07.01.12.122.0009.2084.3.390.39.00 — Ficha 311
02.07.01.12.361.0009.1081.4.4.90.52.00 — Ficha 317
02.07.01.12.361.0009.2085.3.3.90.39.00 — Ficha 330
02.07.01.12.364.0009.1084.4.4.90.52.00 — Ficha 344
02.07.01.12.365.0009.2090.3.3.90.39.00 — Ficha 365
02.07.01.12.364.0009.1083.4.490.52.00 — Ficha 343
02.07.01.12.365.0009.2089.3.3.90.39.00 — Ficha 357
02.08.01.10.122.0010.1097.4.490.52.00 — Ficha 406
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02.08.02.10.305.0010.1104.4.4.90.52.00 — Ficha 521
02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 — Ficha 504
02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.93.00 — Ficha 529
02.10.01.13.392.0004.1007.4.490.52.00 — Ficha 662
02.10.01.13.122.0004.2150.3.390.39.00 — Ficha 648

8. CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei n® 14.133/2021, séo
obrigag0es:

8.2. Da Fornecedora/Beneficiaria:

a) Fornecer com pontualidade os produtos solicitados conforme solicitagcdo/requisicdo
emitida pelo Municipio, devidamente assinada por servidor competente para tal;

b) Comunicar imediatamente e por escrito & Administracdo do Municipio, através da
Fiscalizacdo, qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regulariza¢éo necessarias;

c) Atender com prontidao as reclamacdes por parte do recebedor dos produtos, objeto da
presente Ata;

d) Comunicar ao Municipio modificacdo em seu endereco ou informacdes de contato, sob
pena de se considerar perfeita a notificagcdo realizada no endereco constante nesta Ata;

8.2.1. Todos os produtos, mao de obra, impostos, taxas, fretes, seguros e encargos sociais e
trabalhistas, que incidam ou venham a incidir sobre a presente Ata de Registro de Precos ou
decorrentes de sua execuc¢ao serdo de exclusiva responsabilidade da empresa Fornecedora.
8.2.3. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

8.2.4. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constaréo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

8.2.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com validade pequena, com ma qualidade ou defeitos;

8.2.6. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

8.2.7. Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacéo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

8.2.8. Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato.

8.2.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo, quando do fornecimento dos produtos, objeto dessa
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licitagdo, ndo podendo ser arguiido, para efeito de exclusdo de sua responsabilidade, o fato de
a Administracdo proceder a fiscalizacdo ou acompanhamento dos referidos servicos.

8.2.10. Manter durante o periodo do fornecimento dos produtos, as condicdes de regularidade
junto ao FGTS, INSS e a Fazenda Municipal da sede do Contratado, bem como as condicfes
de habilitacao exigidas na licitacao.

8.2.11. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos ou supressdes até o limite
fixado no o artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.12. Entregar os produtos dentro do prazo de 05 (cinco) dias.

8.3. Do Orgéo Gerenciador e os Secretarias Municipais:

a) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Fornecedora/Detentora
desde que nado haja impedimento legal para o fato;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucéo desta Ata de Registro de Precos, nos termos da Lei n®
14.133/2021;

c) Notificar, formal e tempestivamente a Fornecedora/Detentora sobre as irregularidades
observadas no cumprimento desta Ata;

d) Notificar a Fornecedora/Detentora por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

e) Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

f) Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execucao da Ata de Registro
de Preco;

g) Arcar com as despesas de publicacdo do extrato desta Ata;

h) Emitir requisicdo dos fornecimentos/servi¢os a serem executados/fornecidos.

i) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

j) Ratificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

K) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissédo/servidor especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia;

m) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

n) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento executado, no

prazo e forma estabelecidos na ata de registro de precos/contrato.
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0) Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucéo total ou parcial da ata de registro
de preco/contrato.

p) Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Prefeitura para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pelo Contratado.

q) Explicitadamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacfes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

r) Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

s) Rejeitar no todo ou em parte os servigos/fornecimentos considerados em desacordo com os
termos da ata/contrato.

t) Determinar o local para realizagéo das entregas dos produtos.

9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. A Ata de Registro de Prec¢o poderé ser rescindida de pleno direito:

9.1.1. Pela Administracédo independentemente de interpelagéo judicial, precedido de processo
administrativo com ampla defesa, quando:

a) A Detentora ndo cumprir as obrigac6es constantes da Ata de Registro de Precos;

b) A Detentora ndo formalizar Ata de Registro de Precos decorrente ou n&o retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, sem justificativa aceita pela Administracéo;

c) A Detentora der causa a rescisao administrativa da Ata de Registro de Precos;

d) Em qualquer das hipéteses de inexecucéo total ou parcial da Ata de Registro de Precos;
e) Na&o aceitar reduzir seu valor registrado, na hipétese de este se tornar superior aquele
praticado no mercado;

f)  Porrazdes de interesse publico, devidamente justificado pela administracéo;

g) No caso de faléncia ou instauracdo de insolvéncia e dissolucdo da sociedade da empresa
Detentora;

h) Caso ocorra transferéncia a terceiros, ainda que em parte, das obrigacdes assumidas pela
empresa detentora;

9.1.2. Pela Detentora quando:

a) Mediante solicitagcao escrita, comprovar a ocorréncia de caso fortuito ou forgca maior;

9.1.3. A solicitacao da Detentora para cancelamento do valor registrado devera ocorrer antes
do pedido de fornecimento/execucédo dos servigos pelo Municipio.

9.2. A inexecucéo total ou parcial das obrigacdes pactuadas na presente Ata de Registro de
Precos enseja a rescisdo do objeto, unilateralmente pela Administracdo, ou bilateralmente, com
as consequéncias contratuais e as previstas em lei ou no Ato Convocatério, mediante
formalizacdo e assegurados o contraditério e ampla defesa, com fundamento na Lei n°

14.133/2021, contudo, sempre atendida a conveniéncia administrativa.
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9.3. Podera ainda ser rescindido por mituo consentimento, ou unilateralmente pela
Administracao, a qualquer tempo, mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias a Contratada,
por motivo de interesse publico e demais hipéteses previstas na Lei n® 14.133/2021, ou ainda,
judicialmente, nos termos da legislacdo pertinente.

9.4. Da rescisdo procedida com base nesta clausula ndo incidird multa ou indenizacéo de
qualquer natureza.

9.5. A comunicacgdo do cancelamento do valor registrado, nos casos previstos em Lei, sera
feita por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando- se o comprovante aos autos
que deram origem ao Registro de Precos;

9.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da Detentora, a
comunicacao sera feita por publicacdo na imprensa oficial, por 01 (uma) vez, considerando-se

cancelado o preco registrado a partir da Gltima publicacéo.

10. CLAUSULA DECIMA - DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR
ORGAO NAO PARTICIPANTE

10.1. Poderdo utilizar-se da Ata de Registro de Preco qualquer Orgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao Orgdo
Gerenciador da Ata e anuéncia da empresa beneficiaria, desde que devidamente comprovada
a vantagem e respeitadas, no que couber, as regras contidas na Lei 14.133/2021.

10.2. Os 6rgdos que ndo participaram do Certame, quando desejarem fazer uso da ata de
registro de precos, deverdo consultar o Orgdo Gerenciador da ata para manifestagio sobre a
possibilidade de adesao.

10.3. Poderd o beneficiario da ata de registro de prec¢os, observadas as condi¢cdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesédo, desde que
ndo prejudique as obrigagbes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgéo
gerenciador.

10.4. Os fornecimentos/servicos ou contratac6es adicionais, ndo poderdo exceder, por
orgéo, a 50 % (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e
registrados na ata de registro de pre¢os para o 6rgdo gerenciador.

10.5. O quantitativo decorrente das adesfes a ata de registro de pre¢cos ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo do valor do registro de precos para o Orgéo
Gerenciador, independentemente do nimero de Orgdos néo participantes que aderirem.

10.6. Ap0s a autorizacdo do Orgéo Gerenciador, o Orgdo néo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

10.7. Compete ao 6rgdo nao participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagBes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla

defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
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clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratacdes, informando as ocorréncias ao

6rgao gerenciador.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES

11.1. Sem prejuizo da cobranca de perdas e danos, o Municipio e suas secretarias poderao
sujeitar a Detentora/Contratada as penalidades previstas no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021,
guais sejam:

11.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

11.1.9. Fraudar o procedimento licitatorio ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
11.1.10. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apdés o encerramento da fase de
lances.

11.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.13. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficar4 sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1. deste termo de referéncia, quando ndo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infrag6es dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do

ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos

Endereco: Praca S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 / (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica

CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Pagina n°

subitens 11.1.2 a 11.1.7 deste termo de referéncia, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a
11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;
11.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

11.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgéos de controle.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada (se houver) ou serd cobrada
judicialmente.

11.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

11.6. A penalidade de multa poderé ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.
11.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de préatica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacado preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo.

11.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784/1999.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS E DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR
12.1. O Orgédo Gerenciador desta Ata de Registro de precos serd o Municipio de Morro da

Garca/MG, através da Secretaria Municipal de Administracéo.
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12.2. S&o obrigacdes do Orgado Gerenciador da Ata de Registro de Precos, dentre a pratica
de todos os atos de controle e administracao da ARP, as seguintes obrigacdes:

a) Gerenciar a presente ata, indicando sempre que solicitado, 0 nome do detentor da ata, o
preco e as especificacdes dos materiais registrados, observada a ordem de classificacédo
indicada na licitacéo.

b) Observar que, durante a vigéncia da presente ata, sejam mantidas todas as condi¢es
de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, bem assim, a compatibilidade com as
obrigacdes assumidas.

c) Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos
registrados, para fins de adequacdo as novas condicdes de mercado, e de aplicacdo de
penalidades.

d) Acompanhar a evolucdo dos precos de mercado, com a finalidade de verificar sua
compatibilidade com aqueles registrados na ata.

e) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas na presente Ata.

f)  Consultar o detentor da ata registrada (observando a ordem de classificacdo) quanto ao
interesse em fornecer 0s materiais a outro(s) 6rgdo da Administracdo Publica que externem a
intencdo de utilizar a presente Ata.

g) Fiscalizar o bom atendimento das entregas e da qualidade dos produtos, através de

Servidor designado para tal.

13. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

13.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacdo, independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.
13.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

13.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

13.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
Contratado elimina-los, com excec¢éo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagcdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigac0es.

13.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos

e responsabilidades decorrentes da LGPD.
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13.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

13.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento o dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.
13.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

13.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagcdo, em caso
de eventuais omiss@es, desvios ou abusos.

13.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formanto interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipOteses previstas na
LGPD.

13.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD. Os contratos e
convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DAS DISPOSICOES GERAIS
14. Reger-se-a a presente Ata de Registro de Precos, no que for omisso, pelas disposi¢cdes
constantes na Lei 14.133/2021 e pelas condi¢cbes estabelecidas pelo no Edital do Pregéo

Presencial do qual ela se originou.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
15.1. Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente Contrato, fica eleito o Foro da
Comarca de Curvelo/MG com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pelas partes, vai por elas
assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenca das testemunhas abaixo

identificadas.

Morro da Gar¢ca/MG, de de 2025.
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Contratante

Empresa Detentora da Ata

TESTEMUNHAS:
CPF:

CPF:
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ANEXO IX MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE
ENTRE SI PERFAZEM O MUNICIPIO DE
MORRO DA GARCA/MG E A EMPRESA

CONTRATO N° /2025 PROCESSO N° 096/2025
PREGAO PRESENCIAL SRP N° 031/2025
Ref.. ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /2025

Por este instrumento particular de contrato que entre si fazem o MUNICIPIO DE MORRO DA
GARGCA/MG, Pessoa Juridica de Direito Pudblico Interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
17.695.040/0001-06 com endereco na Praca S&o Sebastido, n° 440, Centro, Morro da
Garca/MG, CEP: 39.248-000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Marcio Tulio
Leite Rocha, brasileiro, casado, residente e domiciliado nesta cidade, de ora em diante,
denominado CONTRATANTE, e de outro lado, a (inserir nome da empresa/pessoa fisica),

inscrita no CNPJ/CPF sob o n°® , com sede/domicilio na Cidade de (inserir nome da
cidade-UF), neste ato representada por seu (inserir o cargo), , portador da carteira
de identidade n° , € do CPF n° , (somente em caso de pessoa

juridica), de ora em diante denominada CONTRATADA.

FUNDAMENTO: Este contrato decorre da licitagdo realizada na modalidade - PREGAO
PRESENCIAL N° 031/2025 — REGISTRO DE PRECOS, regido pela Lei 14.133/21, Decreto
Municipal n® 3609/2024, homologado pelo Senhor Prefeito, em de de , que é parte

integrante do presente instrumento contratual.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 Tem por objeto a aquisi¢cdo de Reldgios de Ponto Eletrdnico destinados a atender as
demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da Gar¢ca/MG, conforme
especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificacdes do objeto, parte integrante do
presente Edital, abaixo os itens que constam do Contrato de Registro de Precos n°® __ /2025 —
Pregéo n° 031/2025, a saber:

Item | Quantidade Unidade Descricao Marca Valor Unitario Valor Total

Relégio de Ponto Eletrénico (REP), equipamento é
) homologado pelo Ministério do Trabalho e
01 17 Unidade i R$ R$
Emprego (Portarias n° 1.510/2009 e n° 671/2021)

e certificado pelo Inmetro (Portaria n° 595/2013),
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com as seguintes descri¢des:

. Identificacdo biométrica de usuérios,
assegurando precisdo e confiabilidade nas
marcacgoes;

. Capacidade de armazenamento minima
de 3.500.000 registros de eventos e suporte a até
15.000 usuarios biométricos;

. Impressora térmica integrada, com corte
automatico, para emissdo de comprovantes fisicos
guando necessario;

. Conectividade via TCP/IP e USB
(minimo duas portas), com opcionais Wi-Fi e 3G,
permitindo integracéo com sistemas
administrativos e envio remoto de relatorios;

. Software de gestéo incluso, com licenca
vinculada ao CNPJ da Prefeitura, md&dulos
completos de espelho de ponto, banco de horas,
escalas e relatorios;

. Alimentagdo bivolt automética (110-
220V) e garantia minima de 12 meses, garantindo

operacdo continua e confiavel.

Valor Total

R$

CLAUSULA SEGUNDA - DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO E LEGISLACAO
APLICAVEL

Para todos os efeitos de direito, para melhor caracterizacdo da contratacdo, bem como para
definir procedimentos e normas decorrentes das obriga¢des ora contraidas, integram este
contrato os documentos do Edital de Preg&o por Registro de Precos N° 031/2025, a Ata de
Registros de Precos n® /2025 constantes do Processo Licitatério n° 096/2025, e, em
especial, a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo da Contratada.

Paragrafo Unico — A execucdo deste Contrato sera disciplinada pelas disposicfes legais e

regulamentares apliciveis as obriga¢cbes ora contraidas, especialmente a Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - RECURSOS ORCAMENTARIOS

A contratacao sera custeada com os recursos decorrentes da seguinte dotagao orgcamentaria:

02.04.01.04.122.0003.1021.4.4.90.52.00 — Ficha 51
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 — Ficha 66
02.09.01.08.122.0001.1112.4.4.90.52.00 — Ficha 541
02.09.01.08.243.0012.1113.4.4.90.52.00 — Ficha 564
02.05.01.04.122.0003.1025.4.4.90.52.00 — Ficha 104
02.05.01.04.122.0003.2050.3.3.90.39.00 — Ficha 123
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02.07.01.12.122.0009.1080.4.4.90.52.00 — Ficha 297
02.07.01.12.122.0009.2084.3.390.39.00 — Ficha 311
02.07.01.12.361.0009.1081.4.4.90.52.00 — Ficha 317
02.07.01.12.361.0009.2085.3.3.90.39.00 — Ficha 330
02.07.01.12.364.0009.1084.4.4.90.52.00 — Ficha 344
02.07.01.12.365.0009.2090.3.3.90.39.00 — Ficha 365
02.07.01.12.364.0009.1083.4.490.52.00 — Ficha 343
02.07.01.12.365.0009.2089.3.3.90.39.00 — Ficha 357
02.08.01.10.122.0010.1097.4.490.52.00 — Ficha 406
02.08.02.10.305.0010.1104.4.4.90.52.00 — Ficha 521
02.08.02.10.302.0010.2119.3.3.90.39.00 — Ficha 504
02.08.02.10.305.0010.2123.3.3.90.93.00 — Ficha 529
02.10.01.13.392.0004.1007.4.490.52.00 — Ficha 662
02.10.01.13.122.0004.2150.3.390.39.00 — Ficha 648

CLAUSULA QUARTA - PRECO, CONDIGCOES DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE

4.1, Pelo fornecimento/execucdo do objeto deste Contrato, o Contratante pagara

Q-

Contratada o preco total referente aos precos unitarios conforme descrito na clausula 12.

4.2. O pagamento das faturas a(s) licitante(s) vencedora(s) serd efetuado mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal referente aos fornecimentos/servicos executados, mediante a
apresentacé@o da Nota Fiscal que serd conferida e atestada por responsavel da Administracao,
juntamente com as Ordens de Fornecimentos emitidas, devidamente assinada por servidor
identificado e autorizado para tal, desde que, no ato do recebimento dos produtos seja atendida
todas as especificacdes do Termo de Referéncia, que passa a fazer parte integrante deste
Contrato.

4.3. O prazo para a efetivagdo do pagamento referente ao fornecimento/servigo solicitado e
devidamente entregues serd de até 30 (trinta) dias apés a emissdo da Nota Fiscal,
acompanhada da(s) respectiva(s) Ordem de Fornecimentos e demais documentagdo
necessaria, de acordo com o Termo de Referéncia, desde que ndo haja fator impeditivo
provocado pela Contratada.

4.4, Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
que podera ser compensada com o(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a
acréscimos de qualquer natureza.

4.5. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada devera conter, em local de facil
visualizagéo, a indicacdo do n° do Processo Licitatério, n°® do Pregao, n° da Ata de Registro de
Precos, n°® do Contrato e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o trAmite de
recebimento e posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento.

4.6. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis.
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4.7. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo pelo Contratante, do indice do IPCA,
exclusivamente para as obrgiacdes inciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

4.8. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

4.9. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela Ultima variagcdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondete tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

4.10. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

4.11. Caso ofs) indice(s) estabelecido para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) para legislagdo entdo em vigor.

4.12. Na auséncia de previsdo legal, quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.13. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA QUINTA - PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1 O objeto desta contratacéo sera fornecido de acordo com a necessidade da Prefeitura,
de acordo com pedidos/entregues do objeto do Contratante, sob a fiscalizacdo do executor do
contrato por este designado.

5.2. DA FORMA DE ENTREGA

5.2.1. O prazo de entrega dos produto/servicos é de 05 (cinco) dias, contados da assinatura
do Termo de Contrato, se for o caso ou do recebimento da Nota de Empenho (NE), em
remessa parcelada, observando a quantidade minima conforme solicitado pelo Municipio ou
pelos Fundos.

5.2.2. Os produtos entregues deverdo ser recebidos pelo Departamento de Compras do
Municipio de Morro da Garca, ou pela secretaria solicitante, acompanhado pelo Fiscal do
Contrato, no seguinte endere¢o Praca Sdo Sebastido, n°® 440, Centro, Morro da Garca/MG,
CEP 39.248-000, no horario das 08 as 11 horas e das 13 as 16 horas.

5.2.3. Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
€ na proposta.

5.3. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 24h (vinte quatro horas) a contar da notificacdo da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
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5.4. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.5. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

5.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

5.7. O Fornecedor devera cumprir rigorosamente com 0s prazos, devendo o objeto ser de
boa qualidade, obedecendo rigorosamente as normas e legislacdes pertinentes ao objeto ora
licitado.

5.8. A empresa Contratada devera manter em estoque quantidades dos produtos e méo de
obra suficientes para o pronto atendimento das necessidades da Administracéo Publica, tendo
em vista que o seu descumprimento acarretara san¢des administrativas previstas em termo de
referéncia, inclusive san¢bes de natureza pecuniaria.

5.9. Os fatos dispostos no item 5.3. podera ensejar, quando houver prejuizo de fato ou
implicar em potencial prejuizo iminente a Administracdo, cancelamento do Registro do
fornecedor, ou Rescindir Unilateralmente o Instrumento de Contrato, assegurada defesa prévia,
independente de processo administrativo sancionatério, uma vez que o cancelamento ou a
rescisao contratual ndo possui natureza sancionatorio, sem prejuizo das sancgdes dispostas no
Termo de Referéncia e Instrumento de Contrato.

5.10. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessérios a disposicdo ou
fornecimento dos produtos correrdo inteira e exclusivamente por conta do contratado

5.11. O recebimento provisoério dar-se-a se satisfeitas as seguintes condi¢des:

a) As quantidades dos produtos em conformidade com a Autorizagdo de Compras;

b) No prazo, local e horario de entrega previstos neste termo de referéncia.

5.12. O recebimento definitivo dos produtos dar-se-a apos:

a) Verificagdo fisica para constatar a integridade dos mesmos;

b) Verificagdo da conformidade com as quantidades e especificagdes constantes no Termo
de Referéncia.

5.13. O Fornecedor devera cumprir rigorosamente com 0s prazos.

5.14. Os produtos deverdo ser de 12 (qualidade) e atender a legislagéo vigente

5.15. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a
qualidade dos materiais entregues.

5.16. SO serdo aceitos os produtos que estiverem de acordo com as especificacdes exigidas,
estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes competentes. N&o
serdo aceitos materiais cujos precos unitarios excedam o valor licitado. N&do serdo aceitos

produtos cujas condi¢cdes de armazenamento e transporte ndo sejam satisfatérias.
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5.17. Todas as despesas e custos diretos e indiretos, tais como: transporte, fretes, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, bem como quaisquer outros necessarios a disposicdo

ou fornecimento dos produtos correrdo inteira e exclusivamente por conta do Contratado.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA CONTRATUAL
6.1. O prazo de vigéncia do presente contrato de prestagdo de servigos tera a validade de

12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma legal.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para o Contratante e/ou para terceiros, devendo entregar 0s
objetos deste Contrato de acordo com os termos pactuados, em estrita obediéncia a legislacéo
vigente.

7.2. Por todos os custos diretos e indiretos relativos a execucao do objeto deste Contrato,
inclusive despesas com materiais, transportes, frete, méo de obra, remuneracdes, bem como
todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e tributarios, ou quaisquer
outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos em razdo da avenca.

7.3. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacéo.

7.4. Cumprir todas as obrigacfes constantes no Termo de Referéncia, e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

7.5. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constar&o as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade;

7.6. Entregar com pontualidade os fornecimentos solicitados conforme requisicdo emitida
pelo Municipio, devidamente assinada por servidor competente para tal;

7.7. Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo do Municipio, através da
Fiscalizacdo, qualquer anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacéo necessarias;

7.8. Atender com prontiddo as reclamacdes por parte do recebedor dos produtos, objeto
deste contrato;

7.9. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitacao;

7.10. Comunicar ao Municipio modificacdo em seu endereco ou informac8es de contato, sob

pena de se considerar perfeita a notificagéo realizada no endereco constante neste contrato;
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7.11. Cumprir todas as obriga¢gBes de fornecimento dos produtos descritos no Termo de
Referéncia, que passa a fazer parte deste contrato.

7.12. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.13. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

7.14. Arcar com as despesas de transporte de seus contratados e dos equipamentos
necessarios a realizacdo do evento, assim como impostos, contribuicdes previdenciarias,
encargos trabalhistas, comerciais e outras decorrentes do fornecimento dos produtos.

7.15. Arcar com as despesas de hospedagem, alimentag&o de seus colaboradores.

7.16. Manter durante o periodo do fornecimento dos produtos, as condi¢gfes de regularidade
junto ao FGTS, INSS e a Fazenda Municipal da sede do Contratado, bem como as condi¢des
de habilitacdo exigidas na licitacao.

7.17. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais 0s acréscimos ou supressdes até o limite
fixado no o artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021.

7.18. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios, securitarios,
taxas, impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o pessoal
necessario a execugao dos servigos.

7.19. Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha, quando em
trabalho, devendo substituir imediatamente qualquer um deles cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a boa ordem e as
normas disciplinares ou ao interesse do Servigo Publico.

7.20. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for desde que praticada
por seus empregados na execucao dos servigos contratados.

7.21. Indicar preposto para representa-la durante a execucgédo do contrato.

7.22. Fornecer os produtos em estrita observancia das condicfes previstas neste contrato e
na proposta.

7.23. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo dos servicos, objeto dessa licitagado,
ndo podendo ser arguido, para efeito de exclusdo de sua responsabilidade, o fato de a

Administracéo proceder a fiscalizacdo ou acompanhamento dos referidos servigos.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE
8.1. O Contratante obriga-se a empenhar, para o cumprimento do Contrato, 0S recursos
orcamentarios necessarios ao pagamento, observados as previsdes estabelecidas, e pagar

a(s) nota(s) fiscal(ais) emitida(s), nos termos da Clausula Quarta.
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8.2. Cumprir todas as obrigacdes de execugcdo dos servicos descritas no Termo de
Referéncia, que passa a fazer parte deste Contrato.

8.3. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada desde que
nao haja impedimento legal para o fato;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢éo deste Contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021;
8.6. Notificar, formal e tempestivamente a Contratada sobre as irregularidades observadas
no cumprimento deste Contrato;

8.7. Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

8.8. Aplicar as sangbes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento;

8.9. Prestar a contratada todos os esclarecimentos necessarios a execug¢édo do Contrato;
810. Arcar com as despesas de publicacéo do extrato deste Contrato;

8.11.  Emitir requisi¢&o dos fornecimentos/servigos a serem executados.

8.12. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.13. Ratificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.14. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.15. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissédo/servidor especialmente designado; e efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de
Referéncia,;

8.16. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do presente Termo de Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.17. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
executado, no prazo e forma estabelecidos na ata de registro de pregos/contrato.

8.18. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecugao total ou parcial da ata de
registro de preco/contrato.

8.19. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Prefeitura para ado¢cao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pelo Contratado.

8.20. Explicitadamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do

ajuste.
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8.21. Concluida a instrugao do requerimento, a Administracao tera o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo.

8.22. Rejeitar no todo ou em parte os servicos/produtos, se considerados em desacordo com
os termos da ata/contrato.

CLAUSULA NONA - ALTERACAO DO CONTRATO

9.1. Este contrato podera ser alterado nos termos da Lei 14.133/2021, mediante a
formalizacéo do correspondente Termo de Aditamento.

9.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto deste Contrato, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado, salvo as supressdes resultantes de acordo

celebrados entre as partes ultrapassar o limite indicado.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES PELAS INFRACOES CONTRATUAIS E
INADIMPLENCIA DAS OBRIGACOES ASSUMIDAS

10.1. O descumprimento do prazo de entrega sujeitard a contratada as seguintes sangdes,
sem prejuizo das previstas no Edital de Pregdo Presencial Por Registro de Pre¢os do qual se
originou a Ata de Registro de Precos, a qual faz parte integrante do presente Contrato:

10.2. Sem prejuizo da cobranca de perdas e danos, o Municipio e suas secretarias poderéo
sujeitar a Contratada as penalidades previstas no artigo 155 da Lei n® 14.133/2021, quais
sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

10.1.4. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢éo do contrato;

10.1.9. Fraudar o procedimento licitatorio ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.11. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
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fornecedores, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de
lances.

10.1.12. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.13 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. O Contratado que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoles:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1. deste termo de referéncia, quando ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta
do Contratado, por qualquer das infrages dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢éo, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a
10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;
10.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢gfes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada (se houver) ou serd cobrada
judicialmente.

10.5. A aplicacdo das sancBes previstas no termo de referéncia nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a Administracéo Publica.

10.6. A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.
10.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a

apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
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com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacédo.

10.8. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

10.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784/1999.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no
procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.
11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

11.4. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
Contratado elimina-los, com excecao das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigacdes.

11.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

11.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento o dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéo formulados.
11.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles

que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
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controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formanto
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses
previstas na LGPD.

11.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinibes técnicas ou recomendacfes, editadas na forma da LGPD. Os contratos e
convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO CONTRATUAL

12.1. Ainexecucdo total ou parcial deste contrato ensejara a sua rescisdo nos termos da Lei
14.133/2021.

12.2.  Na hipétese de rescisdo, o Contratante podera reter créditos e promover a cobranca
judicial ou extrajudicial de perdas e danos, a fim de se ressarcir de prejuizos que a advierem do
rompimento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FORO
13.1. Serd competente o foro da Comarca de Curvelo/MG com rendncia expressa a qualquer

outro, por mais privilegiado que seja, para solu¢do de questfes oriundas deste Contrato.

E por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam este Contrato em 02 (Duas) vias
de igual teor e forma, obrigando-se por si e por seus sucessores, na presenca de duas
testemunhas abaixo assinadas, para que surtam todos os efeitos de direito, dando-se

publicidade ao ato mediante publicacdo de seu resumo na Imprensa Oficial.

Morro da Gar¢a/MG, de de 2025.

Contratante
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Contratada

TESTEMUNHAS:
CPF:

CPF:
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ANEXO X — DECLARAGCAO DE IDONEIDADE
MODELO

(Papel timbrado da licitante)

PROCESSO N.° 096/2025

PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO DE PRECOS N° 031/2025

Objeto: Registro de Precos para futura e eventual aquisicdo de Relégios de Ponto Eletrénico
destinados a atender as demandas das Secretarias Municipais da Prefeitura de Morro da

Gar¢ca/MG, conforme especificados no Anexo | — Termo de Referéncia/Especificagbes do
objeto, parte integrante do presente Edital.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

na , por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Identidade n° ,

6rgdo emissor e do CPF n° , DECLARA para fins de

participagdo no Pregdo Presencial n® 031/2025, néo ter recebido do Municipio de Morro da
Garca, ou de qualquer outra entidade da Administracdo direta ou indireta em ambito Federal,
Estadual e Municipal, SUSPENSAO TEMPORARIA de participacdo em licitagdo e ou
impedimento de contratar com a Administragdo Publica, assim como n&o ter recebido
DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Federal,

Estadual e Municipal.

, de de 2025.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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