2 PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARGA|Rubrka k(/

ESTADO DE MINAS GERAIS Pdging ne

PRAGCA SAO SEBASTIAO, N° 440 - CENTRO - CEP: 39.248-000
CNPJ: 17.695.040/0001-06
TERMO DE REFERENCIA

ORGAO PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA/MG

SETOR SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

REQUISITANTE

TERMO DE REFERENCIA

1- CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i”’ da Lei n°
14.133/2021).
1.1 — O objeto da contratagédo consiste na prestagéo de servicos de contabilidade por profissional
habilitado, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), com experiéncia

‘omprovada e bom desempenho em érgaos municipais, estaduais e federais.

1.2 — O contratado sera responsavel pela execucgao integral da contabilidade dos Caixas Escolares,
que possuem CNPJ préprio, vinculados as unidades da Rede Municipal de Educacao de Morro da
Garga/MG.

1.3 — O servigo inclui, entre outras atribui¢des:

» Escrituracao contabil regular e organizada;
« Conciliagao de contas e elaboragao de demonstrativos financeiros;
« Orientagado técnica as unidades escolares sobre procedimentos contabeis;

« Atendimento as exigéncias legais e aos érgaos de controle interno e externo.

..4 — A contratagéo visa assegurar a correta gestao financeira e contabil dos recursos destinados

as unidades escolares, garantindo transparéncia, conformidade com normas legais e eficiéncia na

prestacao de contas.

Vr.

Item Descrigaodo ltem Unid. | Quant. Vr. total
Mensal.

Contratacado de profissional da area
de contabilidade, com registro ativo
no CRC, para execucao dos servicos
01 [contabeis dos Caixas Escolares das| Unid. 01 R$ R$
unidades: E.M. Nossa Senhora
Imaculada Conceicdo, E.M. Nossa

Senhora Aparecida, E.M. Carlos




; |Pereira Mariz e E.M. Padre Joaquim Rubdica E.,

da Silveira il o

- O prazo de vigéncia da contratacao sera até 31 de dezembro de 2026, contados da assinatura

do contrato, podendo ser prorrogado mediante termo aditivo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

- O servico é classificado como continuado, considerando a necessidade permanente da
Administracdo, sendo a vigéncia plurimensal mais vantajosa em razdo do Estudo Técnico

Preliminar.

— O custo estimado total da contratagdo para o ano letivo de 2026 sera de R$

.2 — FUNDAMENTAGCAO, JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXlll,alinea ‘b’ daLein.14.133/2021)
2.1 — Fundamentacao e Justificativa
A contratacédo de profissional contabil habilitado, registrado no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC) e com experiéncia comprovada e bom desempenho em érgdos municipais,
estaduais e federais, justifica-se pela inexisténcia, no quadro administrativo da Prefeitura Municipal
de Morro da Gar¢a/MG, de servidor com qualificagao técnica e disponibilidade para execugao das

atividades contabeis dos Caixas Escolares.

2.2 — Descricao da necessidade
O servico de contabilidade € indispensavel para garantir:
e Conformidade com as normas legais e contabeis aplicaveis;

o Organizacdo e controle eficiente das finangas dos Caixas Escolares;

Prestacéo de contas adequada as exigéncias dos érgados de controle intemo e extemo;
e Orientagdo técnica as unidades escolares quanto aos procedimentos contabeis e

financeiros;

Transparéncia e seguranca na gestdo dos recursos publicos destinados as unidades da
Rede Municipal de Educacao.

2.3 — Abrangéncia do servico
Q profissional contratado sera responsave! pela contabilidade integral das unidades escolares,
cada uma com CNPJ proprio, assegurando o correto registro, acompanhamento e analise das

receitas e despesas de cada Caixa Escolar, bem como a elaboracdo de demonstrativos
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contabeis e relatdrios exigidos pelos érg&os de fiscalizacao. Rubrica U
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DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXlll, alinea ‘c’)

3.1 — Solugao proposta

A solugao consiste na contratacao de profissional da area de contabilidade, devidamente

registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), com experiéncia comprovada e bom

desempenho em 6rgados municipais, estaduais e federais, para a execugao da contabilidade dos

Caixas Escolares.

3.2 - Justificativa da solugao

A contratagao de profissional externo é a alternativa mais vantajosa, considerando que:

Existe oferta consolidada de servigos contabeis especializados no mercado;

Ha disponibilidade de profissionais habilitados, com experiéncia e conhecimento técnico
para atender plenamente as demandas do objeto;

O servigco é continuo e essencial, garantindo que a gestao contabil seja realizada de forma
organizada, segura e conforme as normas legais;

A solugao permite a execugéo completa do ciclo de vida do servigo contabil, desde a
escrituragéo e conciliagdo de contas até a elaboragdao de demonstrativos financeiros e

suporte as unidades escolares.

3.3 — Especificacao do produto/servigo

O profissional contratado devera:

Executar a escrituragéo contabil dos Caixas Escolares;

Realizar conciliagbes contabeis periddicas;

Elaborar demonstrativos financeiros e relatérios exigidos por érgéaos de controle;
Fornecer orientagao técnica as unidades escolares sobre procedimentos contabeis;

Garantir conformidade com normas legais e contabeis vigentes.

3.4 — Beneficios esperados

A contratagao assegura:

Eficiéncia e regularidade na gestao contabil;
Transparéncia e confiabilidade nas prestagdes de contas;
Atendimento continuo as exigéncias legais e de fiscalizacao;

b

Reducéao de riscos de inconsisténcias e falhas administrativas. 5
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4 -REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’

4.1 — Qualificagao profissional

O profissional contratado devera:

« Ser devidamente registrado e ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

o Possuir experiéncia comprovada na execugao de servigos contabeis, preferencialmente em
orgaos publicos e unidades escolares;

« Demonstrar conhecimento técnico adequado para atender as demandas do objeto,

garantindo a correta execugao das atividades contabeis.

4.2 - Documentacgao exigida
O contratado devera apresentar toda a documentagéo necessaria para a habilitagcdo e execugao

.o servigo, conforme normas legais e regulamentos aplicaveis, incluindo, mas nao se limitando a:

» Certidao de registro ativo no CRC;

« Documentos que comprovem experiéncia profissional e competéncia técnica;

« Certidoes e declaragdes exigidas para habilitacdo em processo licitatorio, conforme Lei n°
14.133/2021.

4.3 — Condigao para contratagao
A apresentacao e aprovagao de toda a documentacgéao sera condigcao indispensavel para

assinatura do contrato e inicio da prestagcao dos servigos.

5 - EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
@ 14.133/2021).

5.1 — Os servigos serao prestados nas seguintes unidades escolares:

» Escola Municipal Nossa Senhora Imaculada Conceigao;

» Escola Municipal Nossa Senhora Aparecida, localizada na Rua Prefeito \Walter Coelho da
Rocha, Centro;

« Escola Municipal Padre Joaquim da Silveira, localizada na Praga Sao Sebastido, n° 200,
Centro;

o Escola Municipal Carlos Pereira Mariz, localizada na Zona Rural, CEP 39.248-000.

5.2 - Todas as despesas decorrentes da execugdo do contrato, incluindo alimentacéo,

hospedagem (quando necessario), encargos trabalhistas e indenizagdes de funcionarios, serdo de

inteira responsabilidade do contratado. [%
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5.3 ~ O contratado devera prestar os servicos conforme demanda formal do

escopo definido, garantindo a execug¢édo completa e adequada das atividades

5.4 - Os servigos serao realizados em todos os dias Uteis (segunda a sexta-feira) nas unidades
escolares mencionadas, observando as necessidades das escolas e respeitando o cronograma

estabelecido pelo Municipio.

5.5 — A vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do

conirato, podendo ser prorrogada mediante termo aditivo, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6 -GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXlll, alinea “f’ daLein°14.133/21)

6.1 — O gestor do contrato sera responsavel por coordenar a atualizagdo do processo de
.companhamento e fiscalizagao do contrato, mantendo todos os registros formais da execugao no

histérico de gerenciamento, incluindo:

o Ordens de servicgo;
« Registro de ocorréncias;
« Alteragbes contratuais;

« Prorrogacgdes de vigéncia;

Elaborara relatérios periddicos com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato,
garantindo o atendimento a finalidade da Administragcéo. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, V)

6.2 — O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, incluindo todas as
‘corréncias relacionadas a execugao e as medidas adotadas. Caso ocorréncias ultrapassem sua

competéncia, devera informar a autoridade superior. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, 1)

6.3 — O gestor monitorara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada para fins de
empenho de despesa e pagamento, registrando quaisquer problemas que impec¢am o fluxo normal
da liquidagao e do pagamento no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, Ill)

6.4 — O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial, considerando:

» Cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado;

« Desempenho na execugao contratual, com base em indicadores objetivos;

T

» Eventuais penalidades aplicadas.
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O documento devera ser registrado no cadastro de atesto de cumprimento de o ﬁ&ﬁfdes—(ie/mm_ |

n® 11.246/2022, art. 21, Vi) regroant

6.5 — O gestor elaborara relatério final contendo informagdes sobre a consecucao dos objetivos que
justificaram a contratagdo, bem como eventuais recomendagdes e condutas para o aprimoramento
das atividades da Administragcéo. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, VI)

6.6 — O gestor do contrato enviard toda a documentacdo pertinente ao setor de contratos,
permitindo a formalizagcdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, considerando o valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo conforme os termos contratuais.

7 -DOS CRITERIOS DE MEDIGAO EPAGAMENTO

7.1 — Do recebimento
NZo se aplicam critérios especificos de medigdo e recebimento, uma vez que a prestagéo de
servigos contabeis sera continua e de carater integral, devendo o contratado atender a todas as

demandas do Municipio conforme estabelecido no contrato.

7.2 — Forma de pagamento
O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta bancaria indicada pelo contratado, de
forma mensal, apés apresentagdo da documentagao exigida e atesto da execugéao satisfatéria dos

servigos pelo gestor do contrato.

8 -DOREAJUSTAMENTO

8.1 — Os pregos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis durante toda a vigéncia
do contrato, ndo sendo permitida qualquer alteragao ou reviséo de valores, exceto em casos
de prorrogacgdo contratual com reajuste previsto em legislagéo especifica ou em termos

aditivos devidamente formalizados.

9-FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

9.1 — A contratacédo do profissional sera realizada por meio de procedimento licitatério, com
fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, observando todos os principios e requisitos

legais aplicaveis a modalidade escolhida.

2
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9.2 ~ A selegdo do contratadc sera baseada na habilitagéo técnica, documentagao comprobatoria,
Pdgina n?

registro ativo no CRC e experiéncia profissional ha execugéo de servigos conta

em 6rgaos publicos e unidades escolares.

9.3 -0 regime de execugao do contrato sera de prestagao continua de servigos, de carater integral
e supervisionado, garantindo o atendimento completo das demandas do Municipio nas unidades

escolares da Rede Municipal de Educagao de Morro da Garga/MG.
10-EXIGENCIAS DA HABILITAGAO
10.1 -O profissional contratado devera:

« Ser devidamente registrado e ativo no Conselho Regional de Contabilidade (CRC),

« Possuir experiéncia comprovada na execugéo de servigos contabeis, preferencialmente em
. 6rgaos publicos e unidades escolares;

« Demonstrar conhecimento técnico e pratica profissional adequada para atender as

demandas do objeto do contrato.

10.2 -0 contratado devera apresentar toda a documentacédo necessaria para habilitagéo e

execugao do objeto, incluindo:

o Certidao de registro ativo no CRC,;

o Comprovagao de experiéncia profissional,

« Documentos exigidos para habilitagdo em licitagdo, conforme Lei n® 14.133/2021;

« Outros documentos exigidos para a correta execugéo do servigo, de acordo com 0 €scopo

definido no contrato.

10.3 —A apresentacdo e aprovacgéo de toda a documentagao sera condicao indispensavel para

assinatura do contrato e inicio da prestagéo dos servicos.
11-ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 - O custo estimado total da contratagao do profissional contabil para execugao dos servigos
dos Caixas Escolares da Rede Municipal de Educacéo de Morro da Garga/MG é de R$

, considerando a prestagao continua dos servigos durante o periodo de

vigéncia do contrato.
11.2 —-A estimativa de valor foi elaborada com base em:

« Pesquisas de mercado junto a profissionais contabeis habilitados;

A\

AN

« Valores praticados em contratacdes similares em municipios da riz'éo;
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e » Observancia a legislacao aplicavel, incluindo a Lei n°® 14.133/2021 e nor [relatas; k}
| « Avaliagdo da complexidade, extensao e carga horaria dos servicos a serérgipsestados. ;

11.3 — O valor indicado constitui referéncia para elaboragéo do processo licitatorio e podera ser
ajustado conforme a modalidade de contratacdo escolhida, respeitando os limites legais e o

orgamento disponivel.

12-ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1 — As despesas decorrentes da presente contratacdo correréo a conta dos recursos
especificos consignados no Orgamento Municipal para o exercicio de 2026, garantindo a

disponibilidade financeira para execugéo integral do objeto.

d2.2 —A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo orgamentaria:

12.3 — O gestor responsavel devera acompanhar a execugéo orgamentaria e financeira do
contrato, garantindo que os pagamentos sejam realizados dentro dos limites e critérios

estabelecidos na legislagao vigente.

13 —DASOBRIGAGOES PERTINENTES ALGPD

13.1 —As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados — LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo do
‘rocedimento de credenciamento ou do contrato administrativo eventualmente firmado, a partir da

apresentagao da proposta, independentemente de declaragédo ou aceitagdo expressa.

13.2 —Os dados obtidos somente poderado ser utilizados para as finalidades que justificaram seu

acesso, observando a boa-fé e os principios previstos no art. 6° da LGPD.

13.3 —-E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos, exceto nas hipoteses

expressamente permitidas em lei.

13.4 -A Administracdo devera ser informada, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, sobre todos os

contratos de suboperacgéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo contratado.

13.5 —Apos o término do tratamento dos dados, nos termos do art. 15 da LGPD, & dever da

contratada elimina-los, exceto nas hipdteses previstas no art. 16, incluindo quando houver

dy"



ou contratuais, enquanto nao prescritas.

13.6 —E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.7 -A contratada devera exigir que suboperadores e subcontratados cumpram integralmente os

deveres previstos nesta clausula, permanecendo integralmente responsavel por sua observancia.

13.8 —O contratante podera realizar diligéncias para verificar o cumprimento desta clausula,

cabendo ao contratado atender prontamente aos pedidos de comprovagao formulados.

13.9 —A contratada devera prestar, dentro do prazo fixado pelo contratante — prorrogavel mediante
justificativa — quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais, inclusive sobre eventual descarte,

‘ara atender as exigéncias da LGPD.

13.10 —Bancos de dados originados de contratos administrativos que armazenem dados pessoais
deverao ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de todos
os tratamentos realizados (LGPD, art. 37), incluindo acesso, data, horario e finalidade, garantindo

a responsabilizacdo em caso de omissées, desvios ou abusos.

13.10.1 - Os bancos de dados deverdo ser desenvolvidos em formato interoperavel, permitindo a

reutilizagao dos dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

13.11 -0 contrato podera ser alterado em procedimentos relacionados ao tratamento de dados
pessoais quando indicado pela autoridade competente, especiaimente a ANPD, por meio de
pinides técnicas ou recomendagdes. Os contratos e convénios previstos no §1° do art. 26 da LGPD

everao ser comunicados a autoridade nacional.

14 - - DO FORO

14.1 —Para dirimir quaisquer controvérsias ou demandas judiciais oriundas do presente contrato,
as partes elegem o foro da Comarca de Curvelo/MG como unico competente, renunciando
expressamente a qualquer outro foro, por mais privilegiado que possa ser.
Esta eleicdo se da com fundamento no principio da autonomia da vontade das partes e na

segurangca juridica, garantindo que eventuais conflitos sejam soiucionados de forma centralizada e

A
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eficiente.



O ato da assinatura formaliza o compromisso das partes com as obrigagdes, responsabilidades e

14.2 —-O presente contrato sera firmado em 02 (duas) vias de igual teor e f

validade juridica plena, destinando-se uma via para cada

direitos previstos neste termo, produzindo todos os efeitos legais e contratuais a que houver lugar,

inclusive para fins de execugao e fiscalizagao dos servigos contratados.

14.3 —Ao assinar o presente instrumento, as partes reconhecem que leram, compreenderam e
aceitaram todas as clausulas, condicdes e exigéncias nele contidas, inclusive aquelas referentes a
prestacdo de servigos, protegdo de dados pessoais (LGPD), obrigages contratuais, prazos e

critérios de pagamento.

Moo da Gargca/MG, 25 de fevereiro de 2026 .

gecretario Munic jpal de
Morro da Garca- MG
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