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DISPENSA DE LICITAGAO N° 003/2026
LEI 14.133/2021
PREAMBULO

PROCESSO N°:  [015/2026

INTERESSADO: |Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG

DATA HORARIO DE |Data: 06 de margo de 2026.
SESSAO: Hora: 08:00h (horario de Brasilia-DF)

Contratacdo de empresa para digitalizagdo dos documentos do arquivo municipal e cessao
. de direito de uso de software, assim como implantacdo e prestagao de servigos de suporte
técnico/operacional, com manutengdo (preventiva e corretiva), alteragbes evolutivas e
OBJETO: treinamento de pessoal para sistema de Digitalizagdo de Documentos e Gestao Eletronica
de Arquivos WEB, a ser implantado no arquivo municipal, o qual atende os setores de
empenhos, licitagdo e compras da Secretaria Municipal de Administragédo de Morro da
Garga/MG.

" |A contratacdo de uma empresa especializada para a digitalizagdo dos documentos do

arquivo municipal € de extrema importancia, considerando a necessidade de garantir a

JUSTIFICATIVA: ] s o
preservacdo, organizagdo e acessibilidade do acervo documental, além de otimizar a

gestao publica.

~ CRITERIO DE

MENOR PRECO POR ITEM
JULGAMENTO

LOCAL DA SESSAO Sala da Comisséo de Licitagdes e Contratos no Prédio da Prefeitura Municipal, com sede

PUBLICA: na Praca S&o Sebastido, n° 440, Centro, Morro da Gar¢a/MG.
REGIME DE
= EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
EXECUCAO
"AGENTEDE | =
_ Débora Estefania Oliveira Ferreira Faria Cruz
CONTRATACAO

AMPARO LEGAL: |Regido pela a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislagbes pertinentes.

O Edital e 'a'hé;dsmpode-rmé ser obtidomgratuitamente no site da Prefeitura, no enderéco

https://www.morrodagarca.mg.qov.br a partir da data de sua publicacao.
Informagdes adicionais podem ser obtidas junto, a Comissao de Licitacao, Telefones 0800 038 1110/ (38) 9

3618-0406, e-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA - TR

REQUERENTE: Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas do Municipio e Morro da
Garga/MG.

A CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021).
1l O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para

digitalizacdo dos documentos do arquivo municipal e cess&o de direito de uso de software,
assim como implantagdo, conversdo de dados e prestagdo de servicos de suporte
técnico/operacional, com manutengdo (preventiva e corretiva), alteragdes evolutivas e
treinamento de pessoal para sistema de Digitalizagdo de Documentos e Gestéo Eletronica de
Arquivos WEB, a ser implantado no arquivo municipal, o qual atende os setores de empenhos,
licitagdo e compras, conforme condigdes, guantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo do

municipio de Morro da Gar¢ca/MG.

Descrigdo do servigo U;nid Quant Valor Unitario Estimado | Valor Total Estimado
Digitalizagdo de documentos e servicos de suporte k
técnico/operacional, com manutencdo (preventiva e Més 10 R$ 6.536,66 R$ 65.366,67
l corretiva) e alteragdes evolutivas.

12 Custo estimado total da prestagéo de servigo serd de R$ 65.356,67 (sessenta e cinco

mil, trezentos e cinquenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

& FUNDAMENTAGAO, JUSTIFICATIVA E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021)
2.1, A Fundamentacéo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

2.2, A integracéo de um sistema informatizado de gestdo administrativa antevé nao apenas
a otimizacdo da gestdo da informagéo, mas oferece, sobretudo, uma resposta alinhada as
demandas por servico de qualidade estipuladas tanto pelas legislagdes atuais quanto pelas
emergentes necessidades dos usuarios dos servigos publicos. Destina-se a fortalecer os
alicerces para um servigo publico agil, seguro, acessivel e transparente, ampliando o acesso
tanto para servidores quanto para cidadéos de forma ordenada e eficaz.

2.3 Visando atender as necessidades do municipio, seguindo os principios da Lei de
transparéncia e Lei de Acesso a Informagdo; proporcionando @os municipes acesso e

publicidade das fungbes desempenhadas pelos entes, bem como, agilidade no tramite dos
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processos, seguranca, facil localizagdo dos documentos e melhoria no fluxo das informagées,
entre outros beneficios, viabilizando o acesso as informagdes tanto pelos servidores quanto
para os cidaddos, melhoria no gerenciamento documental com a correta organizagao
documental, tudo de forma organizada e com maior celeridade.

2.4, Considere-se, ainda, um conjunto robusto de leis e regulamentacbes federais que
demandam e orientam que o gestor publico modernize sua administragdo para atender a
populagéo com transparéncia, probidade e agilidade. Entre estas, destacam-se:

a) Lei n® 12.527 de 18/11/11 (Lei de Acesso a Informagéo - LAI);

b) Lei n° 12.682 de 09/07/12 (Normas para digitalizagdo e uso de sistemas informatizados
para guarda de documentos);

c) Lei n° 13.460 de 26/06/17 (Protegdo e Defesa do Usuario do Servigo Publico);

d) Lei n® 13.709 14/08/18 (Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais);

e) Lei n° 13.726 de 08/10/18 (Racionalizagéo dos atos e procedimentos administrativos);
f) Lei n® 14.129 de 29/03/21 (Lei de Governo Digital);

9) Lei n® 14.063 de 23/09/20 (Lei das Assinaturas Eletrénicas).

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO
3.1 A solugdo proposta para o processo de digitalizagédo de documentos abrange todas as

etapas do ciclo de vida dos documentos, desde a preparagao inicial até o armazenamento final.
O processo comega com a recepgdo e inspegado dos documentos fisicos, onde os itens sao
avaliados quanto a sua condi¢&o, e documentos danificados recebem os cuidados necessarios
para garantir a qualidade do processo de digitalizagdo. Apos a triagem e organizagdo, os
documentos s&o agrupados por tipo ou categoria, otimizando a digitalizagéo subsequente.

3:2% Na fase de digitalizagdo, utilizam-se scanners de alta qualidade para capturar as
imagens dos documentos, aplicando a tecnologia de OCR (Reconhecimento Optico de
Caracteres) para tornar os textos pesquisaveis e editaveis. Durante essa etapa, é feito um
controle rigoroso de qualidade para garantir que as imagens digitalizadas atendam aos padrées
de legibilidade e integridade. Ap6s a digitalizagdo, os documentos s&o processados e
organizados digitalmente, onde s&o indexados e atribuidos metadados relevantes (como data,
tipo de documento e autor) para facilitar a pesquisa e recuperacéo eficiente no futuro. Esses
documentos digitalizados s&o entdo armazenados em repositorios digitais seguros, como
servidores ou sistemas em nuvem.

33 Na fase final, os documentos ficam disponiveis para acesso, com sistemas de busca
que permitem recuperac&o rapida através de texto completo ou metadados. Para garantir a
seguranca e a integridade dos dados, sdo implementados processos de backup regulares e

sistemas de criptografia, além de controle de acesso restrito aos documentos digitalizados. A
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manutencao continua do sistema também ¢é realizada para assegurar a continuidade do acesso
e a protecao dos dados.
3.4. Especificagdes do produto:

. Software 100% WEB.

. Digitalizar documentos e arquivar copias eletronicamente no formato PDF.

. Permitir a indexacdo e gestdo de todos os arquivos — videos, sons, imagens,
planilhas, textos ou outros formatos.

. Obter sistema de backup do banco de dados e de todos os arquivos indexados.

. Possibilitar o armazenamento das informagdes em servidor interno.

. Permitir personalizagdo dos campos de indexagdo dos arquivos de acordo com a
necessidade do arquivo municipal.

. Fazer o controle de cadastro e localizacdo de local fisico onde se encontra o arquivo ou
documento.

. Os arquivos devem receber diferentes tipos de direito de acesso para garantir a

confidencialidade das informagdes.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. SUBCONTRATACAO

4.1.1. Nao sera permitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto contratado, devendo a
execucao dos servicos ser realizada integralmente pela propria empresa contratada, por meio
de seus profissionais devidamente habilitados.

4.1.2. A contratada sera a unica e exclusiva responsavel pela execugéo dos servigos, bem
como pelo cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, inclusive quanto aos requisitos de
qualidade, prazos, seguranga da informagao e demais condi¢Oes estabelecidas no instrumento
contratual, vedada a transferéncia de responsabilidades a terceiros.

4.2. Garantia da contratagcao

421. A garantia contratual para o objeto de digitalizagédo de documentos, conforme a Nova
Lei de Licitagbes (Lei n° 14.133/2021), visa assegurar o cumprimento das obrigagdes e
proteger os interesses da Administragao Publica.

422, Proceder, durante o periodo de garantia e em caso de necessidade de substituigao de
produtos e/ou componentes que ndo mais existam no mercado em razéo de evolugao ou por
qualquer outro motivo, a substituicdo por produtos e/ou componentes tecnologicamente
equivalentes ou superiores, sem 6nus para o Municipio.

4.2.3. Nenhum custo adicional sera pago por ocasidqo de locomog&o de técnicos ou
aparelhos, sendo os mesmos de inteira responsabilidade da Fornecedora.

4.2.4. Providenciar independentemente de ser ou nao o fabricante, a corregdo ou a
substituicdo de todo produto ofertado ou de suas pegas, acessorios e componentes que

apresentarem defeito de fabricagdo ou divergéncia com as especificagbes fornecidas, sem
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énus para a Administragdo, em conformidade com o estabelecido no Contrato e seus anexos,
observado a legislagao pertinente.

4.2.5. A empresa devera possuir a devida documentagdo para executar os servicos dentro da
melhor técnica, obedecendo rigorosamente a legislagéo vigente.

426. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, a disponibilidade
minima de 02 (dois) profissionais qualificados para a execugdo dos servigos de digitalizacao,
organizacéo, indexacdo e insercdo de documentos no sistema, garantindo a continuidade,

eficiéncia e qualidade na prestagéo dos servigos, sem onus adicional para a Administragao.

5. EXECUGAO CONTRATUAL

5.1 A contratada devera efetuar a prestagéo dos servigos sede da Prefeitura Municipal de
Morro da Gar¢a/MG, localizado na Praga S&o Sebastido n° 440, Bairro Centro, Morro da
Garca/MG, Cep: 39.248-000, com o atendimento de segunda a sexta feira, no horario
comercial das 07h30 as 16h30.

8.2 A empresa contratada devera prestar servicos de acordo com o solicitado pelo
Municipio.

5.8, O prazo de execucdo do servigo de digitalizagdo de documentos sera de 10 meses,
conforme estabelecido no contrato. Esse prazo foi definido considerando o volume de
documentos a ser digitalizado, a complexidade do processo e as condigdes de execugdo

adequadas para garantir a qualidade e integridade dos arquivos digitalizados.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1, O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugé&o no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracées e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246/2022, art. 21, IV).

6.2, O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246/2022, art. 21, 11).

6.3; O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, llI).

6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
lefones 0800 038 1110/ (38) 9 3§18-0406 )J)
3rCa.My.gov.br | )
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contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21,
VIII).

6.5, O gestor do contrato deverad elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratag&o e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246/2022, art.
21, VI).

6.6. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizagao e gestéo nos termos do contrato.

7 DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
Do recebimento
i Os servicos serdo recebidos pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados,

quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,
|, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246/2022).

1.2, O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestagao dos servigcos a ser paga.

7.3, A fiscalizagéo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

7.4. O recebimento dos servicos ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.9 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1. o prazo de validade;

7.5.2. adata da emissao;

7.5.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.5.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.5.5. o valor a pagar;

7.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6és a comprovagdo da regularizagéo da situacdo, sem

onus a contratante;
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Tl A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Forma de pagamento

7.8. A Contratada apresentara ao Contratante, em até 10 (dez) dias apo6s a prestagéo dos
servicos, a fatura/nota fiscal, com descri¢do dos servigos, para conferéncia do Contratante.

7:9. O Contratante pagara a Contratada, o valor referente ao documento de fatura/nota
fiscal, impreterivelmente, em até 10 (dez) dias ap6s o seu recebimento, por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pela Contratada.

7.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributéaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

DO REAJUSTAMENTO

8.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
9.1. O regime de execugédo adotado serd o de empreitada por prego global, em que a

empresa recebera um valor fixo para a execugdo total do servico, com base nas condigcdes
estabelecidas no contrato. A mesma sera responsavel pela execugdo integral do objeto,
incluindo todas as fases do processo de digitalizagdo de documentos, organizagao,
armazenamento e seguranga dos dados, conforme especificado.

9.2. A execucdo devera ser realizada dentro dos prazos estabelecidos, respeitando a
qualidade exigida no contrato e assegurando que todas as atividades sejam concluidas de
acordo com as exigéncias contratuais e normativas vigentes. A fiscalizagédo do cumprimento
das obrigacdes contratuais sera feita pela empresa contratante, com o acompanhamento do

progresso do servigo e a verificagdo da qualidade das etapas realizadas.

Endereco: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-9406 J/
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br

U

PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA ____Q
Rubrica



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARGA @
ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 | paginan®

9.3. Esse regime visa garantir que o processo seja conduzido de maneira eficiente, com
total responsabilidade da empresa subcontratada pela execugdo do servico, dentro do

orgamento e prazos acordados.

10.  EXIGENCIAS DA HABILITAGAO

10.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.1.1. Habilitagao juridica da Pessoa Juridica

a) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social em vigor (que podera ser apresentada na
forma consolidada, substituindo o contrato original), devidamente registrado, em se tratando de
Sociedades Empresariais e, especificamente, no caso de sociedades por acoes, acompanhado
de documentos de eleicio e posse de seus administradores, com a publicag&o no Diario Oficial
do Contrato de Assembleia que aprovou o Estatuto.

a.1) Os documentos em aprego deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

e) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lein® 5.764, de 1971,

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

10.3. Regularidades Fiscal Social e Trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da
Fazenda.
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo conjunta

emitida relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Certiddo expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da
federacdo onde a empresa licitante tem a sua sede.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certidao expedida
pela Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federagao onde a licitante tem sua
sede.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certidao expedida
pela Secretaria de Finangas do Municipio ou eguivalente onde a licitante tem sua sede.

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),

demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
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f) Prova de regularidade relativa & justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal 12.440/11.

10.4. Qualificagao Econémica

a) Certiddo Negativa de pedido de Faléncia ou Concordata, ou Recuperagdo Judicial,
impresso pela Internet ou expedido por Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 60 (sessenta) dias corridos. Para esta certiddo s sera aceita outra
validade se estiver expresso no préprio documento.

10.5. Qualificagao Técnica

a) Comprovacgéo de aptiddo através de no minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica,
que comprove que a empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato
compativel ao objeto dessa licitagéo, podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado. O atestado deve conter informagdes do seu emitente como telefone e enderego, de
forma que este municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for
necessario. O atestado de capacidade técnica terd prazo de validade indeterminado, salvo
quando no mesmo estiver explicita sua validade;

10.6. Outros Documentos

a) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal, de que a empresa n&o possui menores de dezoito anos em condigbes de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n°

14.133/2021, conforme modelo constante no ANEXO V.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
11.1. O custo estimado total da contratacéo, apurado com base na média dos 03 (trés)
orcamentos obtidos na pesquisa de precos, ¢ de R$ 65.356,67 (sessenta e cinco mil,

trezentos e cinquenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

12.  ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos
especificos consignados no Orgamento/2026.

122 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 - Ficha 67

13. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

13.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no

procedimento de contratagéo, independentemente de declaragao ou de aceitacao expressa.

iefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-0406
fagarca.mg.gov.br ) ;
|
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13.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

13.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

13.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.5. Terminado o tratamento dosO dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
Contratada elimina-los, com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagao do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigagodes.

13.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

13.7. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

13.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.
13.9. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

13.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagédo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

13.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagédo desses dados pela Administragdo nas hipoteses
previstas na LGPD.

13.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, Oquando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD. Os contratos e

convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade

nacional.

14. DO FORO
14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG como Unico e competente para dirimir

quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

2ntro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 36180406 &
ao@morrodagarca.mg.gov.br
r )
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14.2.  E por estarem justos e contratados firmam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e

forma para que produzam os efeitos legais.

Morro da Garca/MG, 27 de fevereiro de 2026.

(“
Marlon Yu ilvério de Freitas

Secretario Municipal de Administragao e Financas

A

y ¥

¢ — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-0406
orrodlagarca.mg.gov.br
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APENDICE DO ANEXO | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratagdo de empresa para digitalizagédo dos documentos do arquivo municipal e
cessido de direito de uso de software, assim como implantagdo e prestagéo de servigos de
suporte técnico/operacional, com manutengéo (preventiva e corretiva), alteragdes evolutivas e
treinamento de pessoal para sistema de Digitalizagdo de Documentos e Gestao Eletronica de
Arquivos WEB, a ser implantado no arquivo municipal, o qual atende os setores de empenhos,

licitagao e compras da Secretaria Municipal de Administragéo de Morro da Gargca/MG.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

11 A contratagdo de empresa especializada para digitalizagdo dos documentos do arquivo
municipal e cessdo de direito de uso de software de Digitalizagao de Documentos e Gestéao
Eletronica de Arquivos WEB justifica-se pela necessidade de modernizar e otimizar a gestao
documental do arquivo municipal, que atende os setores de empenhos, licitagdo e compras.
1:2. Atualmente, a administracdo enfrenta dificuldades no manuseio, armazenamento e
recuperacdo de documentos fisicos, o que impacta diretamente na eficiéncia dos processos
administrativos, na transparéncia e no cumprimento das exigéncias legais. A digitalizagao e a
gestdo eletrénica permitirdo maior agilidade no acesso as informagdes, reducdo de espago
fisico ocupado por arquivos, aumento da seguranca na guarda dos documentos e
conformidade com normativas de auditoria e fiscalizagao.

1.3. Além disso, a necessidade de suporte técnico continuo, manutengao preventiva e
corretiva, bem como de treinamento para os servidores, justifica a contratagao de uma solugéo
completa que garanta a operacionalidade do sistema e sua evolucao conforme as demandas

da administragé@o publica.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 A dispensa de licitagdo para a contratagdo em questao encontra amparo legal no artigo
75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, que permitem a contratacdo direta em situagdes
especificas, como nos casos de aquisicdo de bens ou servicos de pequeno valor ou em
situacdes que demonstrem inviabilidade de competicao.

22. Nesse contexto, a contratacdo direta possibilita maior celeridade no atendimento da
demanda da Administracdo, garantindo a continuidade dos servicos essenciais prestados pelo
arquivo municipal aos setores de empenhos, licitagdo e compras. Além disso, evita-se
eventuais prejuizos operacionais que poderiam decorrer da demora na aquisicao do software e
servicos correlatos, garantindo eficiéncia e economicidade ao processo.

2.3 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéo direta.

Enderego: Praga Sao Sebastido, 440 - Centro — Telefones 0300 038 1110/ (38) 9 3618-0406
E-mail: licitacao@morrotlagarca.mg.gov.br
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2.4. Os servicos objeto do presente estudo serdo prestados mediante formalizagéo de
instrumento contratual.

2.5, Fornecer os servicos de acordo com as especificagdes, cumprir 0s prazos € Servigos
determinados no contrato.

2.6, A contratada devera efetuar a prestagio dos servigos sede da Prefeitura Municipal de
Morro da Garga/MG, localizado na Praga S&o Sebastido n° 440, Bairro Centro, Morro da
Garga/MG, Cep: 39.248-000, com o atendimento de segunda a sexta feira, no horario
comercial das 07h30 as 16h30.

2.1 Manter até o vencimento do pagamento, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitagdo e qualificagdes exigidas na licitagao.

2.8, O contratado devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem
solicitados, relacionados com as caracteristicas dos servigos a serem fornecidos.

2.9, O contratado devera repetir procedimentos as suas proprias custas para corregao de
falhas verificadas, principalmente na hipotese de aquisicdo do objeto em desacordo com as
condigbes pactuadas.

210. A contratada deve cumprir todas as exigéncias solicitadas no Edital e anexos, tal como
sua proposta, assumindo os riscos e despesas necessarias a execugao do objeto.

2.11 - Substituir, reparar ou corrigir as suas expensas, situagdes decorrentes de avarias ou
defeitos.

2.12.  Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

2.13. Digitalizagdo e Gestao Eletronica de Arquivo WEB, o software devera:

2.13.1. Software 100% WEB.

2.13.2. Digitalizar documentos e arquivar copias eletronicamente no formato PDF.

2.13.3. Permitir a indexacdo e gestdo de todos os arquivos — videos, sons, imagens,
planilhas, textos ou outros formatos.

2.13.4. Obter sistema de backup do banco de dados e de todos os arquivos indexados.

2.13.5. Possibilitar o armazenamento das informagdes em servidor interno.

2.13.6. Permitir personalizagdo dos campos de indexag&o dos arquivos de acordo com a
necessidade do arquivo municipal.

2.13.7. Fazer o controle de cadastro e localizagéo de local fisico onde se encontra o arquivo ou
documento.

2.13.8. Os arquivos devem receber diferentes tipos de direito de acesso para garantir a
confidencialidade das informagdes.

2.13.9. Os arquivos deverdo ser disponibilizados em midia digital e pen drive, quando forem
requisitados pela Administragdo Municipal.

2.13.10. Deve disponibilizar o armazenamento de até 100GB de arquivos na nuvem.

Endereco: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 36
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2148.11. A contratada devera disponibilizar, no minimo, 02 (dois) profissionais

qualificados, devidamente identificados e capacitados, para execugdo dos servicos de
digitalizagéo, indexagéo, organizagdo e insercdo dos documentos no sistema de Gestao
Eletronica de Arquivos, durante o periodo de implantagéo e operacionalizagdo do sistema,
observando o horario de funcionamento da Prefeitura Municipal de Morro da Garga/MG. Os
profissionais dever&o atuar de forma coordenada com a Administragéo, cumprindo as normas

internas, assegurando a qualidade dos servicos prestados e o sigilo das informagdes

manuseadas.

3 LEVANTAMENTO DE MERCADO

3.1 A estimativa de precos da presente contratagdo foi realizada através de ampla
. pesquisa de mercado em atendimento ao disposto no art. 23, §1° da Lei n® 14.133/2021 e a

Resolugéo n°® 012/2023.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
4.1. Este estudo técnico preliminar tem como objetivo analisar as solugdes disponiveis no
mercado para a digitalizagcéo de documentos e gestdo eletrénica de arquivos, permitindo uma
decisdo informada e estratégica da Administragdo. A necessidade dessa contratagédo esta
diretamente relacionada a modernizacéo e otimizagdo do arquivo municipal, que atende os
setores de empenhos, licitagdo e compras, garantindo maior agilidade no acesso as
informagées, seguranca na guarda documental e conformidade com exigéncias legais.
4.2. Diante da demanda recorrente e da necessidade de rapida implementag&o, optou-se
pela contratagéo direta por dispensa de licitagdo, conforme previsto no artigo 75, inciso Il, da
Lei n° 14.133/2021. Esse dispositivo legal permite a dispensa quando o valor da contratagao se
. enquadra nos limites estabelecidos pela norma, assegurando celeridade no processo e
evitando prejuizos operacionais decorrentes de eventuais atrasos na aquisicdo do sistema e
dos servicos correlatos.
4.3. A escolha da solug&o visa garantir economicidade, eficiéncia e racionalidade na gestao
publica, possibilitando a continuidade dos servigos essenciais sem comprometer a qualidade e
a conformidade dos processos administrativos. Dessa forma, a Administracdo obtéem uma
solugdo adequada as suas necessidades especificas, promovendo maior seguranga,

organizacgao e acessibilidade aos documentos municipais.

5: ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
5.1 Descricdo do objeto e quantitativo.
l Item ' Descricao do servigo Unid Quant lValor Unitario Estimado, Valor Total Estimado J

Endereco: Praga S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9
E-mail: licitacao@morrodagarca.mg.gov.br

N



PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA

ESTADO DE MINAS GERAIS Rubrica ]
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06 Paginan® ___

Digitalizagdo de documentos e servicos de suporte

corretiva) e alteragdes evolutivas.

écnico/operacional, com manutengdo (preventiva e Més 10 R$ 6.536,66 R$ 65.366,67

O valor médio estimado para o periodo de contratagdo, com base nos 03 (trés) orgamentos
regularmente colhidos na fase de pesquisa de pregos, perfaz o montante de R$ 65.356,67

(sessenta e cinco mil, trezentos e cinquenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

6. ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO
6.1. A estimativa da contratagdo, apurada com base na média dos 03 (trés) orgamentos
obtidos na pesquisa de precos, &€ de R$ 65.356,67 (sessenta e cinco mil, trezentos e cinquenta

e seis reais e sessenta e sete centavos).

7 JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

71: O parcelamento da solugéo, conforme disposto na alinea B do art. 40 da Lei Federal n°
14.133/2021, estabelece que, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, a
licitagdo deve ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto da solug&o ou perda de economia de escala.

7.2. No entanto, devido as peculiaridades do servico em questdo, que envolve a
contratacdo de uma solugdo unica e integrada para a digitalizagao de documentos e gestao
eletrénica de arquivos, a divisdo do objeto ndo se apresenta como viavel. A natureza
especializada e interdependente dos servicos requer a contratagao de uma Uunica empresa
qualificada, o que garante a integridade e a eficiéncia da solugao como um todo.

7.3. Dessa forma, a licitagdo sera realizada para o objeto Unico, atendendo aos principios
da legalidade, da economicidade e da eficiéncia, sem prejuizo da competitividade, mas
respeitando a necessidade de uma solugéo integral e homogénea. A decis&o pela nao divisao
do objeto & fundamentada pela busca pela maximizagéo dos resultados e pela racionalidade
administrativa.

7.4. Em relagdo ao pagamento, este sera realizado de forma mensal, com a possibilidade
de parcelamento do valor total, conforme acordado entre as partes e em conformidade com as
condicbes do contrato. O parcelamento visa facilitar o fluxo de caixa da Administracéo,

garantindo a regularidade nos pagamentos e a continuidade da execugao dos servigos.

8. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
8.1. No contexto da nova Lei de Licitacdes (Lei n° 14.133/2021), reforca-se que ndo ha
necessidade de contratagdes correlatas ou interdependentes quando o objeto licitado pode ser

tratado de maneira auténoma e independente. A Administragéo Publica deve atuar com foco na

Enderego: Praga S&o Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 /(38) 9 3$18-0406 A}
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eficiéncia e na economicidade, garantindo que cada contratagéo atenda exclusivamente ao seu
proposito especifico, sem vinculagdes desnecessarias.

8.2. Dessa forma, € importante destacar que n&o havera contratagdes correlatas neste
caso, pois o objeto licitado ndo exige complementagdes ou contratagbes acessorias para sua
plena execugdo. Esse entendimento decorre da prépria légica da nova legislagéo, que privilegia
a segmentacdo clara dos contratos para assegurar maior transparéncia, controle e
concorréncia.

8.3. Além disso, a auséncia de contratagbes correlatas elimina possiveis amarragbes
artificiais entre servicos ou fornecimentos que ndo possuem dependéncia técnica entre si. Isso
permite que o processo licitatorio ocorra de forma mais objetiva, garantindo a melhor proposta
para a Administragdo sem abrir margem para interpretagdes equivocadas ou exigéncias
indevidas.

8.4. Portanto, a condugdo desse processo licitatorio seguira estritamente os principios da
legalidade e da eficiéncia, sem a previsdo de contratagdes correlatas ou interdependentes,

respeitando os critérios técnicos e administrativos necessérios para a correta execugao do

objeto.
9. ALINHAMENTO COM ORGAMENTO E PLANO DE CONTRATAGOES ANUAIS
9.1. A Contratacéo de empresa para digitalizacdo dos documentos do arquivo municipal e

cessao de direito de uso de software, assim como implantagdo, conversdo de dados e
prestagdo de servicos de suporte técnico/operacional, com manutengdo (preventiva e
corretiva), alteragdes evolutivas e treinamento de pessoal para sistema de Digitalizagao de
Documentos e Gestdo Eletronica de Arquivos WEB, a ser implantado no arquivo municipal, o
qual atende os setores de empenhos, licitagdo e compras, constam na programacgao
orgamentaria e financeira anual do municipio, uma vez que o Plano Anual de Contratagéo esta

em fase de elaboragéo e publicagéo.

10.  PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

10.1. O espaco fisico foi analisado e encontra-se devidamente estruturado para receber os
equipamentos necessarios. A infraestrutura elétrica foi verificada e esta apta a suportar
scanners e demais dispositivos sem risco de sobrecarga. A rede logica e a conexao com a
internet passaram por avaliagéo e estdo em conformidade para garantir a transmissao eficiente
dos arquivos digitalizados. Além disso, foram implementadas medidas de seguranga no
ambiente, assegurando a protegdo dos documentos fisicos contra extravios ou acessos
indevidos.

10.2. O fluxo de digitalizagdo foi estruturado e encontra-se definido, garantindo a correta
execugao do processo. Foram estabelecidos critérios para a nomeagdo dos arquivos e sua

alocacao nos sistemas de armazenamento adequados.

Endereco: Praga Séo Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3 8-0406 /9
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10.3. Todos os documentos passaram por um processo de triagem e classificagdo, sendo
devidamente organizados conforme sua relevancia e necessidade de preservagédo. A
higienizacao foi realizada, garantindo a remocédo de grampos, clipes e outros elementos que
poderiam comprometer a digitalizagdo. No caso de documentos sigilosos, protocolos
especificos foram definidos para garantir a seguranca da informacao, atendendo as exigéncias
estabelecidas.

10.4. Foram estabelecidos padrées de formatagdo e seguranga para os documentos
digitalizados, incluindo a definicdo de formatos de arquivo (PDF, TIFF, etc.), critérios de
indexac&o e regras de backup para evitar a perda de dados. Além disso, os controles de
acesso foram implementados, assegurando que apenas pessoas autorizadas possam

visualizar ou modificar os documentos digitalizados.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. A contratacdo para o processo de digitalizagédo de documentos pode ter impactos
ambientais, tanto positivos quanto negativos, E importante que, ao planejar e executar esse
tipo de servico, sejam consideradas acdes que minimizem os impactos negativos e
potencializem os beneficios ambientais. Abaixo, estéo os principais impactos que podem ser
observados:

11.1.1. Impactos Positivos:

ali sl e Redug&o do Consumo de Papel: Um dos principais beneficios ambientais da
digitalizag&o € a redugdo no uso de papel. Ao digitalizar documentos fisicos, a necessidade de
imprimir, armazenar e transportar grandes volumes de papéis diminui, resultando em menos
consumo de recursos naturais, como madeira, e uma diminuigdo significativa da quantidade de
residuos soélidos gerados.

1412 Menor Uso de Energia para Armazenamento Fisico: A digitalizagado reduz a
necessidade de espacos fisicos para armazenar documentos. Isso pode contribuir para a
reducdo do consumo de energia associado a manutencéo de arquivos fisicos, como iluminagao
e controle de temperatura em arquivos e estantes de documentos. Além disso, a digitalizagao
facilita a gestdo remota e o acesso aos documentos, o que pode reduzir a necessidade de
deslocamentos fisicos e, consequentemente, a emissdo de gases poluentes provenientes de
transporte.

11.1.1.8 Menos Emissdes de Carbono: A digitalizagdo, ao permitir uma gestédo mais
eficiente e compacta de documentos, pode resultar na redugcdo das emissées de carbono
associadas a atividades como transporte de documentos, armazenamento em grandes
espagcos fisicos e o processo de fabricacdo do papel.

11.1.2. Impactos Negativos:

11.d:2:1, Consumo de Energia Elétrica: Embora a digitalizagéo contribua para a redugao

do uso de papel, ela envolve o uso de equipamentos eletrénicos, como scanners,

m
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computadores e servidores. O consumo de energia elétrica desses equipamentos pode resultar
em impactos ambientais, especialmente se a fonte de energia nao for sustentavel (por
exemplo, se a energia vier de fontes n&o renovaveis). A quantidade de energia necessaria para
digitalizar grandes volumes de documentos pode ser consideravel.

1491.2:2: Descarte de Equipamentos e Materiais Eletronicos: A utilizagéo de tecnologia
para digitalizagdo e armazenamento eletrénico pode gerar residuos eletrénicos, como
scanners, computadores e servidores obsoletos. O descarte inadequado desses equipamentos
pode resultar na contaminag&o do solo e da agua com metais pesados e substancias toxicas.
Portanto, &€ importante garantir que os equipamentos usados sejam reciclados adequadamente
ou tenham um destino sustentavel no final de sua vida util.

11:4.2:3; Emissdées de Gases de Efeito Estufa (GEE) no Processo de Produgao: A
produgdo de equipamentos eletronicos, como scanners, servidores e dispositivos de
armazenamento, pode gerar emissbes de gases de efeito estufa durante a fabricagao,
transporte e distribuicdo desses itens. Além disso, a fabricagao de dispositivos de
armazenamento de dados (como discos rigidos) também pode ter um impacto ambiental

significativo.

12 VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. Com base na justificativa e nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar, considerando a existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar
esta contratagdo, declaramos que a contratagdo € viavel, atendendo as necessidades

identificadas pela Secretaria Municipal de Administrag&o.

13. GARANTIA DA CONTRATAGAO

13.1. A garantia contratual para o objeto de digitalizagédo de documentos, conforme a Nova
Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021), visa assegurar o cumprimento das obrigagoes e
proteger os interesses da Administragdo Publica.

13.2.  Proceder, durante o periodo de garantia e em caso de necessidade de substituicao de
produtos e/ou componentes que ndo mais existam no mercado em razéo de evolugdo ou por
qualquer outro motivo, a substituicdo por produtos e/ou componentes tecnologicamente
equivalentes ou superiores, sem énus para o Municipio;

13.3.  Nenhum custo adicional serd pago por ocasido de locomogéo de técnicos ou
aparelhos, sendo os mesmos de inteira responsabilidade da Fornecedora;

13.4. Providenciar independentemente de ser ou ndo o fabricante, a corregao ou a
substituicdo de todo produto ofertado ou de suas pecas, acessorios e componentes que
apresentarem defeito de fabricagédo ou divergéncia com as especificacdes fornecidas, sem

énus para a Administragdo, em conformidade com o estabelecido no Contrato e seus anexos,

observado a legislagéo pertinente; }4}
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13.5. A empresa devera possuir a devida documentagdo para executar os servigos dentro da

melhor técnica, obedecendo rigorosamente a legislagdo vigente.

14. DA PRESTAGAO DO SERVIGO E PRAZOS DE EXECUGAO DO OBJETO

14.1. A contratada devera efetuar a prestagéo dos servigcos sede da Prefeitura Municipal de
Morro da Gar¢a/MG, localizado na Praga S&o Sebastido n° 440, Bairro Centro, Morro da
Garga/MG, Cep: 39.248-000, com o atendimento de segunda a sexta feira, no horario
comercial das 07h30 as 16h30.

14.2. A empresa contratada devera prestar servicos de acordo com o solicitado pelo
Municipio.

14.3. O prazo de execugdo do servico de digitalizagdo de documentos sera de 10 (dez)
meses, conforme estabelecido no contrato. Esse prazo foi definido considerando o volume de
documentos a ser digitalizado, a complexidade do processo e as condigbes de execugao

adequadas para garantir a qualidade e integridade dos arquivos digitalizados.

Morro da Garca/MG, 27 de fevereiro de 2026.

Marlon Yu ilvério de Freitas

Secretario Municipdl de Administracao e Finangas
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ANEXO il - MINUTA DO CONTRATO N° / QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO

DE MORRO DA GARGA/MG E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE MORRO DA GARGA/MG, inscrito no CNPJ sob o n° 17.695.040/0001-06,
com sede na Praca Sdo Sebastifio, n° 440, Centro, Morro da Garga/MG, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Marcio Tulio Leite Rocha, residente e domiciliado
nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
. inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na :

doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por (nome,

qualificar), tendo em vista o que consta no Processo Licitatério n° 015/2026, e em observancia

as disposicoes da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 3494/2022, resolvem celebrar
. o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo de n° 003/2026, mediante

as clausulas e condigdes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DO VALOR

Iy Contratagdo de empresa para digitalizagdo dos documentos do arquivo municipal e
cesséo de direito de uso de software, assim como implantagédo e prestagdo de servigos de
suporte técnico/operacional, com manutencéo (preventiva e corretiva), alteragées evolutivas e
treinamento de pessoal para sistema de Digitalizagdo de Documentos e Gestéo Eletronica de
Arquivos WEB, a ser implantado no arquivo municipal, o qual atende os setores de empenhos,

licitacdo e compras da Secretaria Municipal de Administragéo de Morro da Garga/MG.

Item Descrigdo do servigco Unid Quant Valor Unitario ~ Valor Total

Digitalizagdo de documentos e servicos de suporte

.01 técnico/operacional, com manutengdo (preventiva e Més 10 RS RS

corretiva) e alteragdes evolutivas.

l | . : "

1.2. S&o0 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagéo, independentemente de
transcricao:

1.2.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacéo;

1.2.2. A autorizagédo de contratagao direta;

1.2.3. A proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1, O prazo de vigéncia da contratagao sera até 31/12/2026, contados da assinatura do
contrato, na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos da

Lei n® 14.133/2021.
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CLAUSULA TERCEIRA - MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS
3. O Regime de Execugdo contratual, o modelo de gest&o, assim como os prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observagao e recebimento definitivo constam no Termo de

Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO
5.1 PRECO
5.1.1. O Contratante pagara o valor de R$ ( ) e o valor mensal é de R$
( ), perfazendo um valor total de R$
( ), conforme descrito no quadro constante da

clausula 1? acima.

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado, mensalmente, por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo Contratado.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

5.3: PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de até o dia 10 (dez) de cada més
seguinte a prestagdo dos servigos, mediante recebimento da Nota Fiscal.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando o 6rgéo contratante atestar
a execugdo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagéo, mediante aplicagéo do indice de correcdo monetéaria IPCA-E. (Art. 182 da
Lei 14.133/2021)

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

541 A emissdo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratagéo, conforme disposto neste instrumento e/ou Termo de Referéncia.

54.2. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo. ﬁ/
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c) Os dados do contrato e do contratante;
d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;
e) O valor a pagar;
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

544. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

5.4.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera efetuar a consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentagéo mencionada no art.
68 da Lei 14.133/2021, para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagéo exigidas em edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitag&o, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

54.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificaco, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

5.4.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar ao responsavel pela fiscalizagdo do contrato, quanto a
inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

54.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

5.4.9. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagao.
5.4.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

5.4.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, n&o sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagéo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5:5. DO REAJUSTE

Endereco: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-0406
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5.5.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis.

5.5.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
5.5.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.5.4. No caso de atraso ou néo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

5.5.5. Nas afericées finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

5.5.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

5.5.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5.5.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

6.1, Sao obrigacdes do contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas nos
servicos prestados, para que possa ser reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug&o do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

6.1.5. Efetuar. Mensalmente, o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do a execucdo do servico, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no
presente Contrato;

6.1.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do Contrato;
6.1.7. Cientificar o setor competente para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

6.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacoes relacionadas a

execugéo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

)

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

‘0 — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-0406
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6.1.9. Proporcionar a Contratada todas as condicbes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagdes decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lei n® 14.133/2021.
6.1.10. Colocar a disposicdo da Contratada, equipamentos, materiais, pessoal e local de
trabalho adequado para prestagao de servigos IN LOCO, quando necessario.

6.1.11. Colocar a disposicéo da Contratada os arquivos, documentos e registros necessarios
para o desempenho do objeto deste contrato.

6.1.12. Havendo interesse publico, alterar no decorrer da execugdo do contrato, o horario e
local de trabalho, preservando-se o minimo de horas/dia.

6.1.13. Notificar extrajudicialmente a Contratada e aplicar as sang¢des legais em decorréncia do
declinio na qualidade dos servigos e ou em decorréncia de fatos supervenientes propensos a

gerar prejuizos financeiros ao Municipio de Morro da Garga/MG (MG)

CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, e seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execuc&o do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

7.2. A contratada devera efetuar a prestacao dos servicos sede da Prefeitura Municipal de
Morro da Garga/MG, localizado na Praga S&o Sebastido n° 440, Centro, Morro da Garga/MG,
CEP: 39.248-000, com o atendimento de segunda a sexta feira, no horario comercial das
07h30 as 16h30.

7.3, Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal, civil pelos danos causados ao
Municipio ou a terceiros, decorrentes da prestagdo dos servicos de transporte e tratamento,
incineracéo e/ou destinacéo final ora contratado;

7.4. Arcar com todas as despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta licitag@o,
inclusive materiais, locomogao, impostos, contribuicdes previdenciarias, encargos trabalhistas,
comerciais e outras decorrentes da prestacdo de servigos;

7.5, Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os encargos decorrentes de leis
Trabalhistas, Sociais relativas ao seu pessoal e a este contrato, além de responsabilizar-se
pelo recolhimento dos encargos fiscais, Estaduais, Federais e Municipais inerentes a esse
contrato.

7.6 Obedecer, todas as exigéncias estabelecidas neste procedimento de dispensa.

0. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

728, Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dando causado & Administrag&o ou terceiros, nao reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugado contratual pelo

Endereco: Praca Séo Sebasti Sentro — Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-0406 ﬁ
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Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos;

79y N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021;

7.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal que se verifique.

7.11. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos.

7.12. A Contratada compromete se a dar total garantia quanto a qualidade do servigo
prestado, bem como refazer os mesmos quando ndo atenderem as exigéncias da
Administragéo.

7.13. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il da Lei n® 14.133/2021);

7.14. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade nos sitios eletrénicos oficiais, a
empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagéo do contrato, até o

dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ou sede do contratado;

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.15. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao
Contratante;

7.16. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

7.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagéo, na contratagao direta;
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7.19.  Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

7.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagéo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico);

7.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.22. Arcar com o o6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133/2021.

7.23. Aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, possiveis acréscimos ou supressdes, nos
termos do artigo 125, da Lei 14.133/2021;

7.24. Utilizar mao-de-obra idénea, agrupando permanentemente uma equipe homogénea e
suficiente de técnicos, que assegurem a execugdo integral dos servicos no prazo proposto e
com a qualidade exigida;

7.25. Assumir integral responsabilidade pela boa execugéo e eficiéncia dos servigos que
realizar, como pelos danos decorrentes da sua realizagao;

7.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

7.27. Arcar com todas as despesas decorrentes dessa contratagcdo, inclusive impostos,
contribuicbes previdenciarias, encargos trabalhistas, comerciais, acidentes de trabalho
decorrentes das relagdes empregaticias da mesma e outras decorrentes da prestagdo do
servigo.

7.28. Responder sempre que solicitado &s consultas via telefone ou por e-mail.

7.29. Administrar com zelo e probidade a execugéo dos servicos, respeitando com absoluto
rigor o orgamento aprovado e evitando a pratica de atos e a adogdo de medidas que resultem
em elevagdo de custos dos servigos, inclusive no que respeita @ arregimentagao, selegao,
contratacéo e administragdo de mao-de-obra necessaria a realizag&o dos servigos;

7.30. Atender prontamente as recomendagdes regulares da fiscalizagao;

7.31. Zelar pelos interesses do Contratante relativamente ao objeto do Contrato;

7.35. Substituir prontamente qualquer preposto, empregado ou pessoa que, a juizo da
fiscalizacdo, seja inconveniente aos interesses do Contratante relativamente aos servigos;

7.32.  Manter permanentemente nos locais de realizagdo dos servicos um representante com
plenos poderes para representar e obrigar a Contratada frente ao Contratante;

7.33. A Contratada responde solidariamente, no caso de subempreitada. ¢

) ¥
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7.34. A Contratada estara, durante todo o periodo de execucédo deste Contrato, sujeita a
fiscalizagdo do Contratante, quer seja exercida por servidores do quadro do proprio
Contratante, quer por terceiros especialmente contratados para este fim.

7.35. Manter em sua sede (escritorio) equipe técnica disponivel no periodo de 9:00 as 17:00
horas, nos dias Uteis para o pronto atendimento das consultas verbais, por fone e outros meios
eletrénicos.

7.36. Responder-se por qualquer acidente que os seus técnicos ou terceiros por ela
designados venham a sofrer ou causar a terceiros no trajeto de viagem ou nas locomogées na
sede do Municipio.

7.37. Na ocorréncia de visita extra requisitada pelo Municipio, ou eventual deslocamento de
técnicos para tratar de assunto na Capital do Estado de Minas Gerais ou para tratar de assunto
de interesse do Municipio na Capital Federal, ndo sera objeto de pagamento de honorarios e, o
numero de diaria eventualmente utilizada sera objeto de compensacdo em face das visitas
semanais a sede do Municipio.

7.38. A futura contratada n&o podera transferir a outrem, no todo ou em parte, os
compromissos avengados, sem anuéncia expressa do contratante.

7.39. Avocar para si os 6nus decorrentes de todas as reclamagdes e/ou agdes judiciais ou
extrajudiciais, por culpa ou dolo de profissionais da futura contratada no desempenho de suas
atividades, que possam eventualmente ser alegadas por terceiros, contra o Municipio
Contratante.

7.40. Executar o objeto deste Contrato de acordo com os projetos e especificagdes
fornecidos pelo Contratante e as normas aprovadas ou recomendados pela ABNT (Associacao

Brasileira de Normas Técnicas).

CLAUSULA OITAVA —- DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orgamento municipal deste exercicio:
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 — Ficha 67

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

941 As partes deverdo cumprir a lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagéo da proposta de
contratacéo, independentemente de declaragdo ou de aceitag@o expressa;

9.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram

seu acesso e de acordo com a boa fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei. ﬁ»

Telefones 0800 038 1110/ (38) 9 3618-0406
morrodagarca.mg.gov.br
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9.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
Contratada elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagéo do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacgodes.

9.6. E dever da Contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7. A Contratada devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

9.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.
9.9. A Contratada devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato inter-operavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

9.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

9.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréao ser

comunicados & autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA — INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei 14.133/2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
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e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) n&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a contratacao,

quando convocado entro do prazo de validade de sua proposta;

o)l ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagao sem
motivo justificado;

h) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

)) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

10.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

I Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug&o parcial do contrato, sempre
que n&o se justificar a imposig&o de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste contrato, sempre que n&o se justificar a imposigao de
penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

Il Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas g, h e i do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas que
justifiquem a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei)

IV. Multa:

il Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte)dias;

2. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injusticado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 20 % (vinte por cento) pela inobservancia do prazo fixado
para apresentagdo, suplementagéo ou reposi¢éo da garantia.

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a resciséo do
contrato por descumprimento irregular de suas CLAUSULAS, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n® 14.133/2021.

3: Compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto.

10.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a contratante (art. 156, § 9°)

10.4. Todas as sancbes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com multa (art. 156, § 7°)

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,

a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judiciaimente (art. 156, §8°).

Endereco: Praga Sdo Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0300 038 1110/ (38) 9 3618-0406
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10.4.3. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento a
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicagéo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°)

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o contratante;

e) a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.7. O contratante devera, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da aplicagéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas.

10.8. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL
11.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de

terem sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS
12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas

na Lei 14.133/2021, e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES
13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos art. 124 e seguintes da

Lei 14.133/2021.
13.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos

ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do

valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICAGAO
14.1. Incumbira ao Contratante providenciar a publicagcdo deste instrumento nos termos e

condi¢ées previstas na lei n°: 14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

15.1.  Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagéo, conforme
art. 92, § 1° da Lei 14.133/2021.

Morro da Gar¢a/MG, de de 2026.

Municipio de Morro da Garga/MG

Contratante

Contratada

Testemunha:

Testemunha:
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIiI DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Papel timbrado da licitante)
Ref.: Processo Licitatorio n°® 015/2026 — Dispensa de Licitagédo n° 003/2026

Objeto: Contratagdo de empresa para digitalizagdo dos documentos do arquivo municipal e
cessdo de direito de uso de software, assim como implantagdo e prestacéo de servigos de
suporte técnico/operacional, com manutengéo (preventiva e corretiva), alteragdes evolutivas e
treinamento de pessoal para sistema de Digitalizagdo de Documentos e Gestéo Eletronica de
Arquivos WEB, a ser implantado no arquivo municipal, o qual atende os setores de empenhos,

licitacdo e compras da Secretaria Municipal de Administragéo de Morro da Garga/MG.

A Empresa , inscrita no CNPJ sob o n° com
sede na , por intermédio do seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) do Documento de Identidade n°

o6rgédo  emissor e do CPF n°

, DECLARA para fins de participagéo na Dispensa de Licitagao

n° 003/2026, que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que a
empresa ndo possui menores de dezoito anos em condigdes de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lein® 14.133/2021.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

de de 2026.

Assinatura e carimbo da Licitante
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