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ESTADO DE MINAS GERAIS :
CEP: 39.248-000 CNPJ: 17.695.040/0001-06
TERMO DE REFERENCIA - TR
Requerente: Municipio e Morro da Garga/MG
1. Objeto: Contratagéo de empresa/profissional especializado para prestagéo de servigos

técnicos de apoio administrativo e operacional, voltados ao assessoramento na captagao de
recursos, elaboragéo de propostas e planos de trabalho, acompanhamento de tramites junto a
6rgdos e entidades das esferas estadual e federal, apoio a execugdo dos instrumentos
firmados, bem como auxilio na organizagdo documental e na elaboragdo das prestagbes de
contas referentes a convénios, contratos de repasse e instrumentos congéneres, conforme

demanda do Municipio.

2, JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A Administracdo Municipal necessita de suporte técnico especializado para atender as
exigéncias administrativas, operacionais e documentais relacionadas a formalizagéo, execugao
e acompanhamento de convénios, contratos de repasse e instrumentos congéneres firmados
com 6rgéos e entidades das esferas estadual e federal.

Os procedimentos vinculados as transferéncias voluntarias de recursos demandam elevado
grau de conhecimento técnico, atualizagdo constante quanto as normas especificas de cada
ente concedente, dominio dos sistemas eletrénicos utilizados para cadastramento,
acompanhamento e prestagdo de contas, bem como controle rigoroso de prazos e
documentacéo, fatores que exigem atuagdo continua e especializada.

Considerando a diversidade de exigéncias impostas pelos o6rgéos repassadores e a
necessidade de atendimento tempestivo as solicitagdes, verifica-se a conveniéncia da
contratagdo de empresa ou profissional com experiéncia comprovada na area, com o objetivo
de prestar apoio técnico externo a Administragéo, contribuindo para a correta instrugéo dos
processos, organizagdo das informagdes e cumprimento das obrigagbes assumidas pelo
Municipio.

Ressalta-se que os servicos a serem contratados possuem natureza complementar e
instrumental, ndo se confundindo com atividades préprias da estrutura administrativa interna,
tampouco implicando transferéncia de responsabilidade deciséria, permanecendo sob a
competéncia do Municipio todos os atos administrativos, autorizagbes e deliberagoes
relacionadas aos instrumentos firmados.

A contratagdo mostra-se necessdria para reduzir riscos de inconsisténcias formais, evitar
perdas de prazos, prevenir glosas ou devolugdes de recursos e assegurar maior regularidade
na execugdo dos instrumentos, contribuindo para a eficiéncia administrativa e para a adequada

aplicagdo dos recursos publicos.
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4, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

41, O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 58.446,66 (cinquenta e oito mil
quatrocentos e quarenta e seis reais e sessenta e seis centavos), conforme custos apostos na

tabela acima.

5. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

5. A contratac&o sera atendida pela seguinte dotag&o:
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.35.00 - Ficha 66
02.04.01.04.122.0003.2030.3.3.90.39.00 — Ficha 67

6. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

6:1. A avaliacdo da execugdo do objeto serd feita pela Secretaria Municipal de
Administragéo e Finangas para aferigdo da qualidade e quantidade da prestagéo dos servicos.
6.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

6.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior @ demandada.

Recebimento

6.3 Os servicos serdo recebidos, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,
|, “a”’, da Lein® 14.133 e arts. 22, X e 23, X do Decreto Federal n® 11.246/2022).

6.4. O prazo sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagéo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

6.5. Para efeito de recebimento dos servigos, ao final de cada més:

6.5.1. O fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execug&o do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

6.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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6.7. A fiscalizagcdo n&o efetuara o ateste dos servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n°® 14.133/2021)

6.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

6.9. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

6.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
6.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelo fiscal do contrato, quando
houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto Federal n°
11.246/2022).

6.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas corregdes;

6.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

6.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

6.10.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.
6.11. No caso de controvérsia sobre a execug¢éo do objeto, quanto a dimensé&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente & parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

6.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

6.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao
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6.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta sec&o, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2024.

6.15. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.15.1. o prazo de validade;

6.15.2. a data da emisséo;

6.15.3. os dados do contrato e do érgéo contratante;

6.15.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

6.15.5. o valor a pagar; e

6.15.6. eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

6.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da situagéo, sem
6énus a contratante;

6.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

6.18. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificag&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Forma de pagamento

6.20. O pagamento sera realizado, mensalmente, por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo Contratado.

6.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

6.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagéo vigente.
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6.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacéo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

6.25. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.26. As cessOes de crédito néo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.
6.27. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracéo,
esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas
as condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragéo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagédo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagédo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio
de 2020.

6.29. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo.

6.30. A cessao de crédito ndo afetara a execugéo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do contratado.

- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

il O prestador de servigo sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma Presencial, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

8. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
8.1. Para fins de habilitag&o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.1.1. Habilitagao juridica
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8.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.1.1.7. Os documentos apresentados deverédo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidagéao respectiva.

8.1.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Endereco: Praga Sao Sebastido, 440 — Centro — Telefones 0800 038 1110 . @
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8.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.

8.1.3. Qualificagao Economico-Financeira

8.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. GARANTIA DOS SERVICOS
9.1. O prazo de garantia contratual € aquele estabelecido no artigo 618 do Cdédigo Civil,

bem como na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

Morro da Garga/MG, 12 de janeiro de 2026.
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