PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA
CEP. 39.248-000 CNPJ 17695040/0001-06

DECRETO MUNICIPAL N° 3.588, de 02 de janeiro de 2024.

Dispbe sobre os agentes que atuardo no certame
licitatério, bem como as definicbes e requisitos dos
agentes publicos na qualidade de agente de
contratacdo, comissdo de contratagdo, equipe de
apoio, fiscais e gestores de contrato, nos termos do
§ 3°, do art. 8°, da Lei Federal 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Administragdo Publica do
Municipio de Morro da Garca/MG.

O Prefeito do Municipio de Morro da Garga/MG, no uso de suas atribuicdeslegais que Ihe
conferem o inciso Il do art. 30 da Constituigido Federal e art. 62, inciso IV da Lei Orgénica
Municipal de Morro da Garga/MG, regulamenta o disposto no § 3° do art. 8°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e Ambito de Aplicagao

Art. 1° - Este decreto estabelece regras e diretrizes para a designagéo e atuacao dos agentes
de licitagdo, assim considerados o agente de contratagéo, pregoeiro, equipe de apoio,
comiss&o de contratagéo, gestores e fiscais dos contratos, no ambito da administragéo publica
direta, autarquica e fundacional do Municipio de Morro da Garga/MG, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° - Para os fins deste decreto, consideram-se:

I- brgédo: unidade de atuagéo integrante da estrutura da Administragéo Publica;

Il -entidade: unidade de atuagéo dotada de personalidade juridica;

Il - Administragdo PUblica: administragdo direta e indireta da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, inclusive as entidades com personalidadejuridica de
direito privado sob controle do poder publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas;

IV - Administragdo: érgdo ou entidade por meio do qual a Administrac&o Publica
atua;

V - agente publico: individuo que, em virtude de eleigdo, nomeagao, designagéo,
contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo,
emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragdo Publica;

VI - autoridade: agente publico dotado de poder de decis&o;

VIl - contratante: pessoa juridica integrante da Administragéo Publica responsavel
pela contratacéo;
VIl - contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas,

signataria de contrato com a Administragao;

IX - licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consorcio de pessoas juridicas, que
participa ou manifesta a intengé&o de participar de processo licitatério, sendo-lhe equiparavel,
para os fins desta Lei, o fornecedor ou o prestador de servico que, em atendimento a
solicitagdo da Administragéo, oferece proposta;

X - bens e servigos comuns: aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;

Xl - bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso Xl do caput deste artigo, exigida
justificativa prévia do contratante;

XIl - concorréncia: modalidade de licitagéo para contratagédo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, cujo critério de julgamento
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poderé ser:

a) menor prego;

b) melhor técnica ou contetdo artistico;

¢) técnica e prego;

d) maior retorno econémico;

e) maior desconto;

Xl - concurso: modalidade de licitagédo para escolha de trabalho técnico, cientifico
ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de melhor técnica ou contelido artistico, e para
concessao de prémio ou remuneragdo ao vencedor;

XIV - leildo: modalidade de licitagdo para alienagdo de bens iméveis ou de bens
méveis inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance;

XV - pregéo: modalidade de licitagdo obrigatéria para aquisigédo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento poderd ser o de menor prego ou o de maior desconto;

XVI - comissdo de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela

Administragéo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber, examinar ejulgar
documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

XVIl - sitio eletronico oficial: sitio da internet, certificado digitalmente por autoridade
certificadora, no qual o ente federativo divulga de forma centralizada as informagdes e os
servigos de governo digital dos seus érgédos e entidades;

XVIIl - agente de contratagéo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragéo
Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagao, dar impulso ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom andamento do certame
até a homologagao.

CAPIiTULO II
DAS DISPOSIGOES ESPECIFICAS

Das Designacoes

Art. 3° - O Prefeito Municipal indicara os agentes de licitagdo, dentre os agentes publicos
considerados aptos para o exercicio de suas respectivas fungoes.

§1° Seréa considerado apto para exercer as fungdes de agentes de licitacéo, o agente
publico aprovado em processo de gestdo por competéncia, conforme art.7°, caputda Lei
14.133/2021.

§2° A nomeagéo dos agentes de licitagdo serd por prazo indeterminado e ocorrera
por meio de portaria especifica, com a indicagéo de seus respectivos substitutos.

§3° O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e 0
terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo, na qualidade de integrante da equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionério, representante da empresa que preste assessoria
técnica, devera observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n® 14.133/2021.

§4° O Prefeito Municipal é a autoridade competente para designar o agente de
contratagéo, o pregoeiro, a equipe de apoio, os membros de comissao de contratagéo.

§5° O Secretario Municipal € a autoridade competente para designar gestores e fiscais
dos contratos, bem como os agentes de contratagdo que realizem o procedimento das
dispensas por valor.

Art. 4°- S&o requisitos para a nomeagao dos agentes de licitagdo de que trata este decreto:
I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragdo Publica Municipal;
Il -tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagao
compativel ou qualificagdo atestada por certificagao profissional emitida por escola de governo
criada e mantida pelo poder publico; e
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Il - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 5°- Os agentes de licitagéo contardo com o apoio dos érgéos de assessoramento juridico
e de controle interno para o desempenho das fungdes essenciais a execugéo do disposto
neste Decreto e na Lei 14.133/2021.

Das atribuigdes do Prefeito Municipal
Art. 6° - S&o atribuigdes do Prefeito Municipal:

| - Autorizar formalmente a abertura do procedimento licitatério;

Il - Designar e nomear os agentes publicos para as funcbes de agente de
contratagéo, pregoeiro, membro de comisséo de contratacao e equipe de apoio;

Il - Analisar e decidir os recursos administrativos e demais impugnagoes;

IV - Adjudicar e homologar a licitagao;

V - Assinar os contratos administrativos realizados pela Administragdo Publica
Municipal.

Paragrafo unico. As atribuigbes elencadas no presente artigo s@o privativas do
Prefeito Municipal, podendo, contudo, ser delegadas a terceiros de maneira especifica e
formal.

Agente de contratagao e pregoeiro

Art. 7° - O agente de contratagdo sera designado pela autoridade competente dentre os
servidores efetivos da Administragdo Publica Municipal, para a condugao do procedimento
licitatério e contratagéo direta, tomar decisdes e garantir o bom andamento dos processos que
atuar, desde a publicacdo do edital até a homologagéo do certame. (vide art.8°, Lei
14.133/2021).

Art. 8° - Sao atribuigdes do agente de contratagéo:

| - acompanhar a tramitagéo da fase preparatéria da licitagéo;

Il - verificar a regularidade formal e material do edital e seus anexos, representando
a autoridade superior a presenga de qualquer indicio de irregularidade;

Il - analisar solicitagbes de esclarecimentos;

IV -julgar as propostas apresentadas e verificar os documentos de habilitagéo;

V - corrigir possiveis irregularidades por meio de decisdo devidamente
fundamentada;

VI -declarar o vencedor do certame;

VIl - decidir pedido de reconsideracéo;

VIl - orientar as atividades da equipe de apoio, dando todo suporte gerencial aos
seus integrantes;

§1° Sera vedada a participagéo direta do agente de contratagdo na elaboragéo do
termo de referéncia, estudo técnico preliminar, anteprojeto, projeto basico, edital ou qualquer
atividade de planejamento da fase interna do certame.

§2° Os pedidos de reconsideragdo serao analisados e julgados pelo agente de
contratagdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis e, em caso de nao provimento, serao
encaminhadosao Prefeito Municipal, na forma de recurso administrativo, para andlise e
julgamento em até 10 (dez) dias uteis.

Art. 9° - O agente de contratagdo podera atuar nas modalidades concorréncia, concurso, bem
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> como nos processos de contratagdo direta e na condugdo dos procedimentos auxiliares,
previstos no art.78, da Lei 14.133/2021.

§1° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responséavel pela sua condugéo do
certame sera designado pregoeiro, nos termos do art.8°, § 5°, da Lei 14.133/21.

§2° O agente de contratagédo utilizado na modalidade leildo, por esta administragéo,
sera contratado por credenciamento ou pregao.

Comissao de contratagao

Art. 10 - A comissdo de contratagao substituird o agente de contratagdo nas licitagdes que
envolvam bens ou servigos especiais, e serd composta por, no minimo 3 (trés) membros,
preferencialmente servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica Municipal, com a fungdo de receber, examinar e julgar questdes
relacionadas ao certame, nos termos do §2°, do art.8°, da Lei 14.133/2021.

Paragrafo unico. Na modalidade concurso, o agente de contratagdo sera,
preferencialmente, substituido por uma comissdo especial, observadas as regras docaput
deste artigo.

Art. 11- Séo atribuigdes da comissédo de contratagéo:

I - substituir, sempre que necessario, o agente de contratagdo nas licitagdes de
bens ou servigos especiais;

Il - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
licitatorios;

lll - aquelas atribuidas ao agente de contratagédo, nos termos do art.8° deste
decreto.

Art. 12- Os integrantes responderéo solidariamente pelos atos praticados pela comisséo de
contratagdo, ressalvado o membro que manifestar posigdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 13 - A coordenagdo dos trabalhos da comissdo de contratagéo ficara a cargo de seu
presidente, indicado dentre os nomeados para a sua composi¢do na portaria especifica de
nomeagao.

Art. 14 - Os procedimentos auxiliares e os processos de contratagdo direta poderéo ser
conduzidos pela comissdo de contratagdo, observadas em ambos os casos asregras de
segregagao de fungoes.

Art. 15 - Aplica-se a comissdo de contratagdo o disposto no §1°, do art. 8° deste decreto.
Da equipe de apoio

Art. 16 - O agente de contratacdo sera auxiliado por equipe de apoio e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

Paragrafo unico. A equipe de apoio sera composta por 2 (dois) membros e 2 (dois)
suplentes, preferencialmente servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da Administragdo Municipal, nomeados por portaria especifica.

Art. 17 - Sao atribuigcdes da equipe de apoio:
I - Prestar informagdes aos licitantes sobre o procedimento licitatério;
Il - Organizar o certame, o processo de contratagdo direta e os procedimentos

auxiliares;
lll - Realizar diligéncias ou qualquer atividade material determinada pelo agentede
contratagao.
Do fiscal de contrato
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Art. 18 - A execugéo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo Municipalespecialmente designados,
conforme requisitos estabelecidos no art. 7°, da Lei 14.133/2021 e em Decreto Municipal que
regula a matéria, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informagbées pertinentes a essa atribuigao.

§1° As atividades de fiscalizagdo serdo formalizadas em documento assinado pelo
fiscal, com a indicagdo de data, local e hora de verificagdo dos fatos, consignando, inclusive,
0 nome dos envolvidos e as corre¢des operacionais determinadas, se for o caso.

§2° O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

Art. 19 - Na hipdtese de contratagédo de empresa ou profissional terceirizado paraa prestagéo
de assisténcia ao fiscal do contrato seréo aplicadas as regras do art. 117, §4°,1 e Il, da Lei
14.133/2021.

Art. 20 - Sao atribuigdes especificas do fiscal do contrato:
I - Elaborar relatérios de fiscalizagao do contrato;
Il - Verificar o cumprimento das regras contratuais, procedimentos e condigdes

técnicas indicadas na fase de planejamento da contratagao;

Il - Reportar a autoridade competente as ocorréncias registradas durante a
fiscalizagao do contrato que ultrapassem o seu poder de deciséo;

IV - Sanar duvidas operacionais do contratado;

V - Adotar medidas preventivas de contengédo de riscos na execugao contratual;

VI - Subsidiar a atuagéo do gestor, com informagdes e dados do contrato.

Do gestor de contrato

Art. 21- A gestdo do contrato sera realizada por agente publico, com poder de deliberagao
unilateral, nomeado para a adogéo de providéncias necessarias, visando a regular execugao
do contrato.

Art. 22- S&o atribuigbes do gestor do contrato:
I - verificar a regularidade dos documentos apresentados pelo contratado;
Il - acompanhar a execugdo do contrato diretamente e/ou através dos relatérios

apresentados pelo fiscal;
Il - analisar pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, eventuais alteragdes

contratuais ou qualquer situagéo que modifique as condigdes de execugéo do contrato;
IV -receber definitivamente o objeto contratado;
V - suspender, cautelarmente, a entrega de bens e prestagao de servicos;

Paragrafo unico. O gestor podera requisitar informagdes ao fiscal do contrato
sempre que necessario, garantindo subsidio suficiente para a motivagéo de sua deciséo.

Art. 23 - O gestor e fiscal do contrato serdo, preferencialmente, servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica Municipal,
designados pelo Secretario Municipal ou pela autoridade maxima do érgéao ou entidade, nos
termos do art.7°, da Lei 14.133/2021.

Paragrafo tinico. A fungéo de gerir e fiscalizar os contratos devera ser exercida por
servidores distintos.

Art. 24 - Aplica-se ao gestor e fiscal dos contratos o disposto no §1°, do art. 8°deste

decreto.
Art. 25 - A designagao de membro da equipe de planejamento da contratagdocomo gestor

ou do fiscal do contrato ndo ofende o principio da segregagéo de fungdes.
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CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 26 - Cabera ao 6rgdo de assessoramento juridico a verificagao da legalidade das normas
licitatérias expedidas, em especial na hipétese de alteragéo superveniente da Lei 14.133/21,
de mudanga de entendimento jurisprudencial ou nova orientagéo dos tribunais de contas sobre
a matéria.
Art. 27 - Nao se aplica o disposto neste decreto as aquisigbes e contratagdes cujospedidos

de compras tenham sido aprovados e licitados de acordo com a Lei n® 8.666/1993, com a Lei
n° 10.520/02, ou com fundamento nos artigos 1° a 47-A da Lei n°12.462/11.

Art. 28 - Este decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Morro da Garca/MG, 02 de janeiro de 2024.

Leite Rocha
Municipal
da Garga/MG

§ 3 = a— ————
(PUBLICIDADE

¢ ;
Varixano =vi 04/ w10

" ASS.:00 RESHONEA

L/

Y

Endereco: Praca Séo Sebastifio, 440 —~ Centro — Telefones (038) 3725 1105 ¢ 3725 1110 - FAX (038) 3725 1150



