PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRO DA GARCA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CEP.35.798-000 CNPJ 17695040/0001-06

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 04/2017
DISPENSA N.° 01/2017

1- RECEBIMENTO E ABERTURA DO ENVELOPE

O envelope contendo proposta e documentacdo de habilitacdo a serem recebidos pela
Comisséo Permanente de Licitacdo, na data, horario e local seguinte:

Data: 25/01/2017
Hora: 09:00 horas
Local: Prefeitura Municipal de Morro da Garca

2-OBJETO:

2.1 — Contratacdo de empresa juridica para elaboracdo, acompanhamento, divulgacéao,
aplicacdo e corregdo das provas referente ao Processo Seletivo Simplificado, destinado
ao preenchimento de cargos publicos, para o exercicio de 2017, através de Contratos por
prazo determinado.

3- DA JUSTIFICATIVA

3.1 — De acordo com a Lei Complementar Municipal de n°® 22/2014, que altera a Lei
Complementar n° 15, de 01 de julho de 2011, que cria novas vagas para cargos publicos no
Municipio, diante da necessidade de contratacdo de pessoal, através de contratos por
excepcional interesse publico. Em conformidade com os preceitos da Constituicdo Federal de
1988, em seu art. 37, inciso IX e demais normas aplicaveis a espécie e demais normas
pertinentes a contratacao.

4 - FUNDAMENTO LEGAL E ORGANIZACAO

4.1 — A contratacdo de empresa juridica para executar o objeto de acordo com o termo de
Referéncia, tem amparo legal, integralmente, no Art. 24, Inciso Il da Lei n° 8.666/93 e na Lei
Complementar Municipal 022/2014, que altera a Lei Complementar n° 15/2011.

DENTRE OS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS PELA EMPRESA A SER CONTRATADA
consta:

| - elaboracao de edital;

Il — se responsabilizard pela elaboragéo, impresséo, aplicagdo e corre¢do das provas objetivas,
em todas as suas fases, bem como pela logistica, envio de material e guardas deste, até a
conclusao plena do certame;

lll—- preparo e reproducéo dos cadernos de questbes, em quantidade suficiente as necessidades
do Processo Seletivo, bem como a embalagem e lacre das provas em envelopes plasticos e
opacos, de seguranca, a serem acondicionados em malotes de seguranca, vedados com lacre,
acompanhados dos Termos de fechamento e abertura de malote, que serdo guardados em local
seguro, até a data de sua realizacéo, visando garantir o sigilo das informacgdes e conteudo;
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IV — convocacéo, selecdo e formacdo de equipe para aplicacdo das provas, como serventes,
segurancas, fiscais de sala, fiscais de apoio e Coordenadores, cujas despesas correrao
exclusivamente por conta da empresa Contratada;

V — elaboracéo de listas de presenca e ata;

VI — elaboracéo e impresséo dos cartdes de respostas, bem como pelos demais formularios de
avaliacdo necessérios, que deverdo ser de boa qualidade, sendo vedado o uso de copias
reprogréficas.

As respostas as questdes das provas objetivas serdo assinaladas pelos candidatos em cartdes
de respostas adequados aos sistemas de correcdo e avaliacdo por leitura Gtica; e a aplicacédo
das provas objetivas devera ser feita em uUnico dia, possibilitada a realizacdo em dois turnos,
ressalvado que para os cargos de nivel superior em turno contrério dos de nivel de escolaridade
média e fundamental.

VIl - O processo Seletivo serd realizado na cidade de Morro da Gargca-MG, sob a
responsabilidade da contratada e sob a égide da Comissao de Avaliacéo.

5 - FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO.

A proposta e a documentacdo de habilitagdo da Empresa deverdo ser entregue em envelope
com o seguinte enderecamento:

A comissao permanente de Licitacao
Dispensa n® 01/2017

Objeto:

Empresa: CNPJ
Endereco:

6 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:
6.1- Habilitacdo Juridica:

A) registro comercial, no caso de empresa individual; ou

B) ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado,
em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade por a¢gdes, acompanhada de
documentacédo de eleicdo de seus administradores; ou

C) decreto de autorizacdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagcdo para funcionamento expedido pelo
o6rgdo competente, quando assim o exigir.

D) Declaracéao de inexisténcia de fato superveniente e impeditivo da habilitacao;

E) Declaragéo atendimento ao disposto no inciso V do artigo 27 da Lei Federal n° 8.666/93,;

6.2- Para Regularidade Fiscal:

A) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

B) Certificados de regularidade perante a Seguridade Social (CND) e o Fundo de Garantia do
tempo de Servico (FGTS);

C) Certidao de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual;

D) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
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7 - DA PROPOSTA
7.1 — A Proposta de preco devera constar a discriminacao dos servicos, quantidades solicitadas,
valores unitarios por item, valor total por item e o valor total da proposta, isenta de emenda,

rasuras, ressalvas ou entrelinhas.
7.2 Deveréo ser entregue dentro do envelope.

8 - ESPECIFICACOES BASICAS DA PRESTACAO
8.1 — A empresa contratada devera executar 0s servicos objeto da contratacdo, mediante a
apresentacdo de requisicdo assinada por servidor responsavel, autorizado pela prefeitura

Municipal de Morro da Garca.

8.2 - A contratacdo da empresa sera realizada somente apos a homologacdo do Prefeito
Municipal.

9 - DO PAGAMENTO

O pagamento do servico executado sera efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal,
em até 30 dias, apos a realizagdo do procedimento, mediante apresentacdo da respectiva
Nota Fiscal/Fatura.

10 — VIGENCIA

10.1 — O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 25 de marco de 2017.

11 - DOS PRECOS

11.1 — Os Precos serdo irreajustaveis pelo periodo de vigéncia do contrato, na forma do 8§1°. Do
art. 28, da Lei n° 9.069, de 29 de junho de 1995.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1- A despesa decorrente da presente Dispensa serdo a conta da dotacdo orcamentaria:
02.004.04.122.0003.2105.3.3.3.90.39.00.00 — Pessoa Juridica.

13 - As demais exigéncias sdo constantes da minuta do contrato

Morro da Gar¢ca/MG, 16 de janeiro de 2017.

Rafael Fernandes da Silva Filho
Presidente da Comissao
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DECLARACAO ATENDIMENTO ART.27, LEI 8.666/93

Dispensa N°. 01/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°. , com sede
narua , n°® | Bairro ___ , cidade IM/G, por seu representante legal,
Senhor , portador da Cédula de Identidade RG N°, e do CPF No.

, residente e domiciliado na Rua , DECLARA, para os devidos

fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei Federal N°. 8.666/93 e alteracoes,
acrescido pela Lei N°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentado pelo Decreto
N°. 4.358/2003, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

() Emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz.

, de de 2017.

(assinatura do representante legal da licitante)
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DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO
IMPEDITIVO DA HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°. , com sede na
ruaR___ ,n°__ ,Bairro___ ,  /M/G, declara, sob as penas da lei, que, até a
presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Por ser verdade, firma a presente.

, _de  de 2017.

Assinatura do representante legal
Carimbo da empresa
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